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<9 Uberblick

Das RZL Board und das RZL Kanzlei-Informations-System
(KIS) sind grundsitzlich zwei eigensténdige RZL Program-
me, die auf derselben, gemeinsamen Datenbank basieren.
Das RZL Board Basis-Programm fiir Steuerkanzleien bildet
die technische Plattform fiir die Nutzung der RZL Programme
in Steuerkanzleien.

Die nachfolgend angefiihrten optionalen RZL Board und
RZL KIS Module erweitern den Leistungsumfang der be-
wihrten RZL Software-Losungen fiir das Rechnungswesen
(FIBU, EA, Jahresabschluss, Personalverrechnung, ...) und
bieten Thnen optimale Unterstiitzung in den Bereichen Kanz-
leiorganisation, Digitalisierung und in der Automatisierung
von Arbeitsabliufen.

Mit RZL KIS und RZL Board haben Sie auRerdem die Méglich-
keit, Vorgdnge und Arbeiten zu dokumentieren. Dies bringt
Thnen wertvolle Unterstiitzung in der Qualitdtssicherung und
Nachvollziehbarkeit Threr Arbeiten.

RZL Board und RZL KIS sind modular aufgebaut. Die optionalen
Module beider Programme sind sehr integriert und bedingen
einander (z.B. FinanzOnline-Anbindung und Dokumenten-Ver-
waltung). Grundsétzlich kann das kostenpflichtige RZL Board
Basis-Programm fiir Steuerkanzleien aber auch ohne die
angefiihrten, optionalen Module genutzt werden. Wihlen Sie
aus den verschiedenen KIS und Board Modulen die fiir Thre
Kanzlei passende Losung.

Informieren Sie sich iiber folgende KIS & Board Module:

+  RZL Board Basis-Programm fiir Steuerkanzleien (Voraussetzung fiir die Nutzung der RZL Programme)

«  Modul RZL Korrespondenz-Verwaltung

+  Modul RZL Dokumenten-Verwaltung

+  Modul RZL Dokumenten-/Belegverwaltung plus (fiir Dokumente aufbauend auf die RZL Dokumenten-Verwaltung)

«  Modul RZL Aufgaben-/Fristenverwaltung

+  Modul RZL FinanzOnine-Anbindung

¢ Modul RZL WiEReG-Anbindung (siehe gesonderter Flyer)

¢ Modul RZL Telefon-Anbindung

¢+ Modul RZL Berechtigungssystem Premium (siche gesonderter Flyer)

¢ Modul RZL PDF Manager Premium (siehe gesonderter Flyer)
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O RZL Board Basis-Programm

Die moderne, zentrale Plattform fiir lhre RZL Programme

Das RZL Board ist Thr modernes Basis-Programm fiir die Nut-
zung der verschiedenen RZL Programme fiir Steuerkanzleien
und sorgt beispielsweise fiir die tibersichtliche, strukturierte
und effiziente Verwaltung Threr Stammdaten (Klienten,
Mitarbeiter, Personen und Firmen).

Das RZL Board Basis-Programm ist - wie das RZL KIS (siehe
nichste Seite) - datenbank-basiert und basiert wie RZL KIS
auf derselben Microsoft SQL Datenbank. Fiir kleine Kanzleien
gentigt derzeit (Stand: Janner 2025) iiblicherweise die kosten-
lose Microsoft SQL-Express Datenbank. Alternativ kann die
kostenpflichtige Microsoft SQL Standard Edition verwendet
werden. Details dazu finden Sie im RZL Technischen Blatt fiir
die datenbank-basierten RZL Programme.

Im RZL Board Basis-Programm ist auch die Basis-Version
des RZL PDF Managers und das neue Sicherungscenter
fiir die RZL Next Programme umfasst. In Kombination mit
dem RZL FIBU- bzw. dem RZL EA-Programm und dem RZL
KIS Modul FinanzOnline-Anbindung kénnen Sie auRerdem
die Ubermittlung von UVA und ZM effizient und planbar
im RZL Board vornehmen.

Um die Zugriffsberechtigungen auf verschiedenste Daten
innerhalb der Kanzlei zu organisieren, wurde ins RZL Board
auferdem das kostenlose RZL Berechtigungssystem Basis-
modul integriert. Darauf aufbauend bieten wir - bei Bedarf
- mit dem kostenpflichtigen RZL Berechtigungssystem Pre-
mium weitere Moglichkeiten, fiir eine sehr flexible Benutzer-
Rechte-Verwaltung (Details sieche RZL Berechtigungssystem).

RZL Board 2.24.1.0 - Uberblick
Klient wahlen €9 BOARD - iiberblick
@ Uberblick Meine Favoriten
O FIBU G 52 Kontakte GmbH
103 Neu OG, Ried im Innkreis
0O EAT 112 Musterfirma GmbH & Co KG
0O KASSA @
0O BELEGE
0O BILG
O EAABGE
0O AFA D
0O STE®
< >
LOHN &
Zuletzt bearbeitete Klienten
O KIS STAMM 52 Kontakte GmbH
KIS 103 NeuOG &
O PORTALE
STAMM 103 Neu OG
HON Next STAMM 112 Musterfirma GmbH & Co KG

RZL BOARD Basis-Programm

Das RZL Board kann noch viel mehr ...

Das RZL Board ist - in Kombination mit dem RZL FIBU/EA-
Modul Belegverarbeitung - auferdem die zentrale Stelle fiir
das Arbeiten mit digitalen Belegen (z. B. Belegaufbereitung,
automatisierte OCR-Erkennung von Belegdaten, Modul RZL
Belegfreigabe, ...).

Verschiedenste, optionale Zusatzmodule (Modul RZL WiEReG-
Anbindung, Modul RZL PDF Manager Premium, Modul RZL
Berechtigungssystem Premium, ...) erweitern in Kombination
mit anderen RZL Modulen den Leistungsumfang des RZL Board
um zusitzliche Features.

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD ‘ 3
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Q@ RZL Kanzlei Informations-System (KIS)

Die herzlich kompetente Software fiir lhre Kanzleiorganisation

Das RZL Kanzlei-Informations-System (RZL KIS), in Kombi-
nation mit dem RZL Board Basis-Programm (siehe vorherige
Seite), ergdnzen die RZL Programmpalette im Bereich Kanzlei-
organisation, indem klientenbezogene Daten und Vorginge
verwaltet werden. Das RZL Board und das RZL KIS Basis Modul

BEIRzL Kanze-nformations-System 2.245.0 - Erignise - Kl 1 Holler Adalbert (Anwenderdten)

CEEEENBEY S

werden so zu einem wichtigen, zentralen Steuerungs- und
Verwaltungsinstrument in einer modernen Steuerkanzlei.
Mit dem RZL KIS und dem RZL Board Basis-Programm wird
der digitale Klientenakt Realitit.

RZL KIS & RZL Board sind Thr zeitge-

o x

—— e —TE e b miRes Werkzeug fiir die Optimierung
‘ ;.@:m e und Automatisierung verschiedenster
) E— —— e — * Arbeitsabldufe und bieten Thnen gleich-
Sy o e TR S ' zeitig wertvolle Unterstiitzung in der
§ § i E-':“%E EW ﬁ-«: p Nachvollziehbarkeit und Qualititssi-
A e e S o cherung Ihrer Leistungen.
R e e
== = o
e ¢ e  RZLKIS & RZL Board sind modular aufge-
et (558 : “m baut. Wihlen Sie aus den verschiedenen
| T==m e Modulen das fiir Thre Kanzlei passende
= »Werkzeug”.
e s e

RZL KIS Basis Funktionen

Fiir die Nutzung des RZL KIS wird das RZL Board Basis-Pro-
gramm (siehe vorherige Seite) bendtigt. Bei Bestellung des
RZL Board Basis-Programmes erhalten Sie ohne zusitzliche
Kosten verschiedenste RZL KIS Basis-Funktionen.

Zu diesen RZL KIS Basis-Funktionen zdhlen beispielsweise die
Filterfunktionen oder die Zuordnungsmaglichkeit von Kanz-
lei-Mitarbeitern zu Klienten und Aktivitdten / Fachgebieten
(Jahresabschluss, Buchhaltung, Firmenbucheinreichung, ...).

Mit diesen Zuordnungen definieren Sie die kanzleiinternen Zu-
stindigkeiten. Auch die Auskunft im

Zuordnungen im RZL KIS

wichtigsten Stammdaten des ausgewéhlten Klienten (Kontakt-
daten, Zustindigkeiten, Ansprechpersonen, ...). Durch Anwahl
des jeweiligen Symbols kdnnen Sie - tiber die angebundenen
Office-Programme (in Kombination mit dem RZL Modul Kor-
respondenz-Verwaltung) rasch eine E-Mail/Brief senden, oder
telefonisch Kontakt (RZL Modul Telefon-Anbindung) mit Thren
Klienten aufnehmen. Die KIS Korrespondenz-Verwaltung
dient auch zur Erfassung und Dokumentation von Ereignissen
(Vorgidngen) in der Kommunikation mit den Klienten, Auf
Knopfdruck haben Sie alle Informationen am Bildschirm und
konnen so kompetent auf die Fragen Threr Klienten eingehen.

o

Sekretariat oder die Vermittlung von

KIS Funktionen Bxtras  Ansicht RZLProgramme  Hilfe

ystem 2.2450 - Kiient: 1 Heller

- x
CEBENERMBEES

Gesprichen wird dadurch um vieles @D‘ R Ll .
einfacher. Vor allem aber kénnen Sie PR— e il .

ts gultig v

durch die Definition von Zustdndig-
keiten automatisch wiederkehrende
Aufgaben generieren (in Kombina-
tion mit dem Modul RZL Aufgaben/
Fristenverwaltung), die Sie bei der

kanzleiinternen Organisation optimal
unterstiitzen.

Aktivitsten /Fachbereiche: | [ & monatiich

- jahriich

Auswahlliterien | [a-Kient

Zahnarzt

Im RZL KIS Hauptmenii finden Sie die

© Die Verwalung derBerechtounc
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Q Ihr digitaler Klientenakt

Modul: RZL Korrespondenz-Verwaltung

Vereinfachen Sie mit KIS die Erstellung und Verwaltung von
E-Mails und Briefen. Auch der Versand von Serienbriefen
und Serien-E-Mails (z. B. Klienteninfo per Mail, ...) ist mit der
RZL KIS Korrespondenz-Verwaltung ganz einfach umsetzbar.

Das KIS beftillt Thre Korrespondenz automatisch mit den verwal-
teten Stammdaten aus dem RZL Board (z. B. der Adresse Ihres
Klienten oder des zugeordneten Finanzamts). Dokumentieren

Sie im KIS die gesamte Korrespondenz. Erfassen Sie Postein-/

LQ wM [ I S an
- ') CEiChat v | mit neuer WM = Team-E-Mail V Erledigt
ten  Allen  Weiterleiten % = 5
ntworten [EE Weitere - ot s 2 Antworten und...  Neu erstellen
Antworten Infosystem Quidksteps
[ *Holler Adalbert” durchsuchen D [ Aktueller Ordner -] | € Antworten @2 Allen antworten £ Weiterleiten G5 Chat
Holler Adalbert Nach Datum v T R
< ter Florian Lindinger
Florian Lindinger [N I - © Inventuro03/24
Inventur 03/2¢ 202028 || pn oR o
m in

Florian Lindinger
]

Stundenzettel 14.07.2023

E Inventur 03 24xisx .
X SN

Verschieben Regeln OneNote

ausginge, erstellen Sie Gesprichs- und Telefonprotokolle oder
notieren Sie Aktenvermerke. In Kombination mit der RZL Do-
kumenten-Verwaltung werden E-Mails und Briefe den Klienten
zugeordnet und sind so jederzeit im RZL KIS aufrufbar.

Optional bietet der RZL PDF-Manager Premium viele prak-
tische Features (z.B. die Workflow-Funktion, ...), welche die
Erstellung und den Umgang mit digitalen Dokumenten fur
Sie jetzt noch automatisierter und effizienter machen.

1 Ungelesen/Geles

1 Kategorisieren

[» Zur Nachverfolg.
Kategorien

Wonm

Verschieben

RZL Kanzlei-Informations-System - Details fr Microsoft Office Element festlegen

#} Inhalsbeschrebung
Engangsdatum  22.04.2024  10:19 \l-) v
e
E-Mai Adresse  Florian.Lindinger@rzl.at Dokument-Titel Inventur 03/24

Zustandig | Lindinger Florian (Lindinger Florian) M o
fategore Dokt Thema

- Dot ot :
Betreff Inventur 03/24 v i
Zetraum  03/2024 Stichtag  _.__.____

- Uber Office-Add-Ins werden Ihre E-Mails

und Dokumente mit dem RZL KIS ver-

(7 Budhattung

Serienversand von E-Mail und Briefen direkt aus dem
RZL KIS bzw. RZL Board: Mit Hilfe von einfach definierbaren
Empfingerlisten, kénnen - in Kombination mit MS-Outlook

kniipft.

Hnaufiigen | | Abbrechen

bzw. MS-Word - Serien-E-Mails und Serien-Briefe einfach und
sehr effizient erstellt und versendet werden.

Ubersichtlich - die Benutzeroberfliche von RZL KIS:

Bei der Entwicklung des RZL KIS und des RZL Board haben
wir besonderen Wert auf iibersichtliche, strukturierte Bild-
schirmmasken und ergonomische Programmbedienung ge-
legt. Niitzen Sie die einfachen Erfassungs-, Such-, Aufruf- und
Filter-Funktionen, um rasch einen aktuellen Uberblick {iber
den Status Ihrer Klienten zu erlangen.

Neben der Klienten-Ansicht (Uberblick iiber die Ereignisse
des ausgewidhlten Klienten) ist auf Knopfdruck auch eine
Kanzlei-Ansicht verfligbar (z.B. fiir die Auflistung aller zu
einem bestimmten Stichtag offenen Aufgaben/Fristen).

Zusitzlich hat jeder Mitarbeiter mit ,,Mein Arbeitsplatz*
auch seine personlichen Aufgaben und erledigenden To Do’s
jederzeit im Blickfeld.

Mit dem auf der nichsten Seite (oben) abgebildeten Screen-
shot konnen Sie sich selbst einen ersten Eindruck iiber den
Aufbau der RZL KIS Benutzeroberfliche machen.

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD




Die RZL KIS Benutzeroberflache

frei definierbare Filter

6

S.!‘JCthId P RZL Kanzlei-Informations-System 2.24.5.0 - Ereignisse (Anwenderdhiten) = o X
fir Klienten KIS Funktionen FExtras Ansicht RZLProgramme Hilfe w SEHEN e ) [
und Mitarbeiter \\o T [med T- =
— Datum Kienthr. Kient Zustandg Thema Kategorie Zeitraum Versendet
2 27.05.2024 13:15 1 Holer Adabert Lindinger Florian Betriebspriifung Buchhaltung 2024
Mein o @ nen & 12.03.2024 14:09 70000 Smmer Metalbau GmbH |
Arbei L 5[ Aufgaben ® © 0503.202413:33 1 Holler Adabert Lindinger Florian Belege Buchhaltung 01/2024 v
rbeitsplatz 9 [3 Offene & 04.03.2024 14:09 70000 Smmer Metalbau GrbH
"‘/ FinOn Aufgaben * D 040320241249 99915 Holler Metallbau GmbH Lindinger Florian Belege Buchhaltung 01-04/2023 v
Fixer Filter — [3 Erledigte 2 04.03.2024 10:55 70000 Simmer Metalbau GmbH Lindinger Florian Erklarungen Buchhaltung
[3 Weitergeleitete & 0103.202407:33 1 Holer Adabert Lindnger Florian selege Buchhaltung o1/2024
(au‘c Knopfdru‘:k [] monatl.Klientenspiegel & O 0103.202407:33 1 Holler Adabert Lindinger Florian Belege Buchhaltung 012024
auswéhlbar) [7] jahe. Klientenspiegel & © 0L03.202407:33 1 Holler Adabert Lindinger Florian Belege Buchhaltung 01/2024
® W :"‘g“‘:’r & % 0103.202407:33 1 Holer Adabert Lindinger Florian Arbeitspapiers Buchhaltung oy/2024
o § rowonine e e
i g SR § 28.02.202407:37 0000 Simmer Metalbau GmbH
klienten- Yo G Kient & | T 70000 Smmer Metallbau GmbH
8 Kanzlei & © 19012024088 1 Holer Adabert Lindinger Florian Auswerting Buchhaltung 1272023
bezogene @ [7) Avfgaben ® © 170120241426 1 Holler Adabert Lindinger Florian Erklarungen Jahresabschiuss/Stever... 2022 v
it = Wy [Ereignisse Neues Memo |~  Details v T
AnSlCht + &Pnsllusgar\g =
& Posteingang Datum  27.05.2024 13:15 p Inhalt  Besprechung bzgl. BP 2022 a
gn\ehnwnmkal\e S e R
™\ SonstigeMemos =
[< ortal Typ  © = Eingehend O 4a Ausgehend
kanzleiweite S Kent [ HollerAdalbert (1) \
@ Archiv 4 -
Ansicht @ g Finanzoniine V|
@ Dolumente Telefornummer 07752 2520 <]
28 Klientenlisten >
ol it | ndmer oo (202 7]
© @ Mitarbeiter Kategorie | Buchhaltung M O zeiraum 2024
Navigations- % 0 S Thema [etricbaprifung U] KeneOoumente ageoriner =
& %, Verwaltung
leiste — 8 o > Betrefi  Telefonat Keine Aufgaben zugeordnet -
aufgeklappte Listen-Ansicht:
Detailansicht Die Anzeige der gewiinschten Spalten
zum griin ist frei definierbar, schnelle Sortierung
markierten der Spalten durch einen Klick auf die
Listeneintrag. Spalten-Uberschrift.

Modul: RZL Dokumenten-Verwaltung und
Modul: RZL Dokumenten-/Belegverwaltung plus (fiir revisionssicheres Arbeiten)

Mit dem RZL Modul Dokumenten-Verwaltung speichern Sie
Dokumente klientenbezogen und kénnen diese jederzeit
wieder aufrufen. Bspw. kénnen alle iiber den RZL PDF-Ma-
nager/PDF-Drucker erstellten Auswertungen aus den RZL
Programmen direkt im KIS beim Klienten abgelegt werden.

Gleiches gilt fir die gesamte Brief- und E-Mail-Korrespondenz
zwischen Klient und Kanzlei bzw. fiir beliebige andere digitale
Dokumente. Wichtige Dokumente sind damit jederzeit auf-
rufbar und innerhalb der Kanzlei zuginglich.

Alle Dokumente kdnnen zusétzlich beschlagwortet bzw. nach
verschiedensten Kriterien gefiltert und sortiert werden. Von
Thnen selbst definierbare, fixe Filter ermdglichen eine Suche
auf Knopfdruck. Zusitzlich steht auch eine Volltextsuche fiir
bestimmte Dokumente zur Verfiigung (z. B. fiir Office- und
generierte PDF-Dokumente).

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD

Aufbauend auf die RZL Dokumenten-Verwaltung ist optional
das zertifizierte RZL Modul Dokumenten-/Belegverwal-
tung plus verfiigbar. Dieses umfasst zusitzlich einen Zu-
griffsschutz auf sensible Dokumente und Belege und die
Méglichkeit der Versionierung von Dokumenten.

Bei Verwendung der RZL Dokumenten-/Belegverwaltung
plus werden sidmtliche Dokumente eines Klienten (und ge-
gebenenfalls auch sidmtliche digitalen Belege) nicht mehr
im Dateisystem abgelegt, sondern durch eine spezielle RZL
Komponente verwaltet, die den Zugriff auf Dokumente und
Belege nur den berechtigten Personen erlaubt. Die Sicht-
barkeitsrechte fiir Dokumente kénnen Sie direkt in den RZL
Programmen festlegen.

Das RZL Modul Dokumenten-/Belegverwaltung plus ermdg-
licht ein revisionssicheres Management digitaler Doku-
mente und Belege. Genaue Infos dazu finden Sie online auf:
rzlsoftware.at/steuerberater Bereich Kanzleiorganisation
(K1S) bzw. im Bereich Buchhaltung.




FERZL Kanzlei ions-System 2.24.5.0 - D

KIS  Funktionen Extras Ansicht RZLProgramme Hilfe

o

= X
o B BRSBTS

@ | || - [ - [V Personalakt anzeigen [E] Liste kopieren
(ient wahler ‘ W Expertenmodus offnen £ Versenden K~ (& Liste drucken [ Eintrag kopieren
v (@ Liste exportieren ~
5 @, Mein Arbeitsplatz Filter Dokument
@ g Klient Filter ¥ -
=) Ei Kanzlei . ) )
& (B Aufgaben [nderungsdatu... Importdatum ¥ Importiert von Typ  Titel Kiient Nr. Klient
\“mm‘gmm 0.04.2024 14:21 2504.2024 08:47  [FinanzOnline] [®  Benachrichtigung iiber Vierteljahresfalligkeiten 1 Haller Adalbert
@ G Finanzonline 8.04.2020 15:00 23.04.2024 14:39 Lindinger Florian (Lindinger Fl... Jahresabschluss 86 RZL Musterklient KP GmbH
8.04.2020 15:09 23.04.2024 14:38 Lindinger Florian (Lindinger Fl... Steuererklarungen Holler 2022 86 RZL Musterklient KP GmbH
Serienversand 8042020 1509 23.04.2024 14:38 Lindinger Florian (Lindinger Fl. [ Klientennewsletter Juni 2023 86 RZL Musterklient KP GmbH
[B Lohn Aligemein 8.04.2020 15:09 23.04.2024 14:20 Lindinger Florian (Lindinger Fl... [®  Stundenzettel Helene Bauer 86 RZL Musterklient KP GmbH
g;’:‘c';‘z';‘;’:‘"“ 3042024 14:15 23042024 14:15 Lindinger Florian (Lindinger Fl. (& Jahreslohnkonto 86 RZL Musterklient KP GmbH
“\\_;Jam“bsim 3.04.2024 14:14 23.042024 14:14 Lindinger Florian (Lindinger Fl... Abrechnungen 86 RZL Musterklient KP GmbH
- 8g Kienenisten 5.04.2024 14:03 15.04.2024 14:03 Lindinger Florian (Lindinger Fl... Buchhaltungsauswertungen Adalbert Holler April 2023 99915 Holler Metallbau GmbH
@ g Mitarbeitelste 3042024 1432 150420241346 Lindinger Florian (Lindinger Fl.. @5  Inventur 0124 1 Hller Adalbert
@ @ Mitarbeiter 1032024 07:33 15.04.2024 13:46 _Lindinger Florian (Lindinger Fl. &4 Inventur 01/24 1 Holler Adalbert
@ [{% Dokumentenverwaltung
2] gVerwalung Detass 2t
Titel Inventur 01_24 Stichworte e

Kient |Holler Adalbert (1)

v

Kategorie | Buchhaltung Zeitraum  01/2024 Stichtag —— (J WiEReG-Dokume
Thema ‘ Arbeitspapiere Dateiname Inventur 01_24.xlsx
Inhalt a Erstellt 01.03.2024 07:33
Gesndert 23.04.2024 14:32
Importiert  Lindinger Florian 15.04.2024 13:46
v Keine Aufgaben zugeordnet v
D [ V] & 01.03.2024 - EMail - Jnventur 01/24° =

Gesamtansicht aller Kanzleidokumente

Modul: RZL Telefon-Anbindung

Mit dem Modul Telefon-Anbindung bietet das RZL KIS und
RZL Board auch eine Schnittstelle zu Threr TAPI-fdhigen Tele-
fonanlage: Auf Knopfdruck wihlen Sie direkt aus dem RZL
KIS bzw. RZL Board die gespeicherte Telefonnummer Thres
Klienten, oder erkennen bei Anrufen automatisch Thren Ge-

spriachspartner,
Das System protokolliert den Zeitpunkt und die Gesprichs-

dauer. Ergédnzen Sie den Protokolleintrag mit ein paar Stich-
worten zum leichteren Nachweis des Gesprachsinhaltes.

= 0 X

s R2L 21821+

KIS Funktionen Bdras  Ansicht Telefon  RZLWinProgiamme  Hiffe R AfA BIL e EAA €A 'F Hon KA L 'ste 2w

Suche nach [Kient | e % L Lo
[ ep. Thomes Mustermann ] Musteruntemehmen (@41 12514560 = o
[&] Havprplaz 111~ Roseneg 39 £l omrs2zss ~ sl ooy
&/4910 Ried im s 4910 Riedim Inkres mustemann@aon s - .
= =
o @ MeinArbeisplate " Datum Zustindg Thena Kategore 20
5 § Kient 4 90020240948 SchusterPaul MagBok  Beschmer 3
@ (7] Auosben & % BUAAN  SchusterPa, MagBolk  AnregefAusiudt/Mezehng
o 'y EEE] & D 090020240858 Schuster Peu, Mag Bk
@ (@ Postausgeng 4 % 090220241058 SauerReiohard ¢
@, Posteingang = 5
o

R Tekforprtlole

3 Sorstie emos
G vientenpeta
o

e

Mg = ]
wetdstum Setft[Beschwerde Immo £st
Korrespondenz-Typ | Brief v Inhalt
Pu—
| ————————— e ]
e e Srahe 1 Qe e
4910 Ried im Innkreis Ablageort
zetram
@ Beschmerdeneu -
Zustandg |Schuster Paul, ppa Mag Bakk. (20) | "

Ubersicht tber alle Ereignisse des gewahlten Klienten in chronolgischer Reihen-
folge mit aufgeblatterter Detailansicht des letzten Ereignisses.

s RZL KIS - Unbekannter Gesprachspartner - Meues Telefanprotak oll

T |0664/12345678

Unbekannter Gesprachspartner
| Eingehender dnrui - Unbekanner Stalus
- o
e %

Typ @ &b Eingehend () ga dusgehend

s
P
[T [oe4/12345678 |

vt
Kategorie __Jahmahfd\luss/steuemklamn @
Thema |Jahresabschiuss |

Inhak

Bilanzexemplar an Sparkasse senden

Zetraum (2024

| Keine Dokumente zugeordnet -

Aktenvermerk [ ]

 Keine: Aufgaben zugeordnet -
+ Telelonprotokall hinzufiigen

Eingehender Anruf durch Klient

Die protokollierten Zeiten kdnnen sehr einfach in die RZL
Leistungserfassung Next (RZL HON Next) iibergeleitet
werden, um damit bei der ndchsten Honorarnoten-Erstellung
Berticksichtigung zu finden.

Sie profitieren damit doppelt von der Dokumentation Threr
Leistungen!

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD
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Modul: Aufgaben- /Fristenverwaltung

Die RZL Aufgaben- und Fristenverwaltung ermdglicht die
Erstellung von Aufgaben, die - mit Erledigungsfristen ver-
sehen - Thre zeitliche Organisation optimieren.

Neben der hindischen Erstellung einzelner Aufgaben bringt
vor allem die automatische Generierung von wiederkeh-
renden Aufgaben - iiber Aufgabenvorlagen - eine wesentliche
Verbesserung im Bereich Kanzleiorganisation und Qualitats-
sicherung.

Uber Zuordnungen zu Klienten und Tétigkeiten werden - vom

<[5 450

KIS Funktionen Extras Ansicht RZLProgramme  Hilfe

v B

RZL KIS automatisch generierte - Aufgaben dem zustindi-
gen Kanzlei-Sachbearbeiter zugewiesen.

Dieser hat im Bereich ,Mein Arbeitsplatz*“ seine offenen, er-
ledigten und weitergeleiteten Aufgaben jederzeit im Blickfeld
und kann diese je nach Dringlichkeit abarbeiten.

Gleichzeitig ist zu jeder Aufgabe der jeweilige Status aufruf-
bar. Auch ein Erledigungs-Protokoll zur Qualititssicherung
wird mitgefiihrt. Bei Erledigung einer Aufgabe erfolgt auto-
matisiert eine entsprechende Status-Anderung der Aktivitit
im RZL Klientenspiegel.

o

E x
SHEBEARMBEE N

2u Ereignissen wechseln
FinOn Auigaben

- 2u Dokumente wechseln  Filter aktiv (4 aus 10 Elementen)

HE

5 @, Mein Arbeitsplatz
1) Aufgaben
o [ offene
7 Finon Aufgaben

Sttus Dol Teel Kert e Kent Zetraum  Endtemin
05.10202¢
2206204

Zustandge
Lindnger Rorian: Offen
Lindnger Rorian: Offen

apR 70000 223 0605204

& B Bescreidorifung Umsatzstever 70000 Smmer Metalbau GrbH 2023 06.05.2024

o {ff Kancki
5 @ Mitarbeiter

& [} Dokumentenverwaltung
@ %, Verwaltung

Neue Aufgabe | = Details
Algemein eschebung Protokol

Titel - Erganzungsersuchen beantworten
Endemn _ 05.10.2024 _00:00 Py

- | vor dem Endtermin

Kient | Holler Adalbert (1)

Sonstiges () Prioritathoch (] Problembehaftet
Kategore Jahresabschuss/Steuererklinmgen ]
Thema | Ergénzungsersuchen

At |

Zetaun 2023

Zustendge [, uindnger Florian offen | &

Wy 2 Ereignisse zugeordnet -
) 20okumente augeordhet v
Ertelt [FinanzOnkine] 04533624 0,45

Status Offen 04032024 10:38

Gesamtiibersicht tber die eigenen offenen
Aufgaben. Rot markiert die bereits liber-
falligen Aufgaben. Auch ein Uberblick tiber
die kanzleiweit offenen Aufgaben ist auf
Knopfdruck moglich.

Der RZL Klientenspiegel - so wird verwalten einfach!

Der RZL Klientenspiegel bietet Thnen - auf einen Blick - eine
zusammengefasste Ubersicht iiber die offenen, in Arbeit be-
findlichen, tiberfalligen und erledigten Aufgaben.

grund der definierten Kategorien, Zustindigkeiten, Fristen
bzw. dem Erledigungsstatus der Aufgabe - aktualisiert.
Nutzen Sie den Klientenspiegel statt Excel-Listen fiir die
Organisation [hrer Arbeiten!

Sie konnen fiir jede der verschiedensten ==

Aktivitdten Threr Kanzlei (z. B. Buchhal-

tung, Jahresabschluss, Firmenbucheinrei-

@ @, Mein Arbeitsplatz
Kient
5§ Kanzlei
) Aufgaben
[ Offene
B

chung, Lohnverrechnung, ...) eine separate
Klientenspiegel-Abfrage definieren und
haben so rasch - und ohne zusitzlichen
Aufwand - eine aussagekriftige, kompri-

5 & Miabetedise
@ z Mitarbeiter
@ [§) Dokumentenverwaltung
o %, Verwaltung

mierte Ubersicht {iber den Erledigungs-
status von Arbeiten in Threr Kanzlei.

Der Klientenspiegel wird vom RZL KIS
vollautomatisch im Hintergrund - auf-

Beispiel fiir einen monatlichen Klienten-
spiegel fur die Aktivitat Buchhaltung

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD

22450 - Monaticher fr Aktivitit "Buchhaltung” (Anwenderdaten) - o x
KS Funktionen Extras Ansicht RZLProgromme  Hiffe w B CEHEN el s ] =
] [zvam e v
Buchhaltung
e 204 . Firmenbuchabgabe

Personalverrechnung

Kert e o Kert Jamer Febuar Maz Aol Ma | m Wb Agus Sept  Okober Nov. | Der

1 Holler Adabert v v Hiv|v

3 | Fichtnger Consutng .. > > v > > ><|><| ><><
4 salerberger Marma ... > > A S>> >3< >3
sRegerGeogBsdee | V| V| V| ©

S I Y )

7 achinger Gartentore... > > v S>> >< ><3><
s EggUntemetmensbe..| ¥ | ¥ ¥ | O

9 Hoberiechner Trangp... | > > & > > >3< >><
10 TestMadelene A A | a0

11 adietnerHoch-wd... | ¥ | V| W | &

13 Moshammer Stahbau...| & | & | & @

14 Flesenieger Bayern... | > > & > > ><>< ><<><
15 Badereibemay 06 | > > A S5 >3< >3
16 Tischerei Stoya kG v | v v e

17 Dometsnider indpa... | > > B S>> ><|><| ><3><
18 partyservice Hoger ... | > > v S>> >3< >><
19 WagneraMaersh.. ¥ | ¥ | V| @

2 architektsbiro Zebn... > > A S>> >3< ><[><
21 HotemaepereonsG.. | ¥ | ¥ @ | @

2 Atstadizpothekeml... | & | A A

2 shobersberger s | V| V| &

Legende

¥ ..Eledgt )} ..InAbet  ..Offn A ..Uberfllg M ...Obsolet >< ...Mehrmonatg [N - Kentnichtbetreut




Modul: FinanzOnline-Anbindung

Mit dem Modul FinanzOnline-Anbindung verschaffen Sie sich
einen aktuellen Statusbericht iiber die in die FinanzOnline-
Databox behdrdlich und persénlich zugestellten Eingédnge.

In Kombination mit der RZL Dokumenten-Verwaltung werden
die Finanz-Online Riickmeldungen automatisch den Klienten
zugewiesen. Sie kdnnen diese bei den Ereignissen des Klienten
aufrufen. In der Kanzleiansicht erhalten Sie zusitzlich einen
Uberblick iiber alle automatisch ausgelesenen Eintréage der
Databox Ihrer Klienten.

Gemeinsam mit dem Modul Aufgaben-/ Fristen-Verwaltung
kénnen aus diesen Databox-Eingdngen automatisch Aufgaben
generiert werden. Zum Beispiel wird bei Zustellung eines Be-

scheides die Bescheidpriifung automatisch als Aufgabe fiir den
zustdndigen Kanzlei-Sachbearbeiter generiert. Der Kanzlei-
Sachbearbeiter sieht diese offene Aufgabe in de persénlichen
Ansicht unter ,Mein Arbeitsplatz - Offene Aufgaben”.

In Verbindung mit dem RZL Steuererkldrungs-Programm
bietet KIS sogar eine automatische Bescheid-Vorpriifung.

Weiters kénnen Sie auch bestimmte Dateniibermittlungen von
Klienten (Lohnzettel L1 bis L9 und L17 bis L22, Mitteilungen,
Sonderausgaben und Meldungen vom Arbeitsamt, Kranken-
versicherung, Heeresgebiihren) mit der FinanzOnline-An-
bindung abrufen. Diese kdnnen in die RZL Steuererkldrungen
ibernommen werden.

PERZL Kanzlei-Informations-System 2.24.5.0 - FinanzOnline DataBox Eingénge (Anwenderdaten) - o X
KIS Funktionen Extras  Ansicht RZLProgamme Hilfe w ) <) E ﬁ =
& 2| | Behordich zugesteite Eingange abrufen @ Personich abrufen © Behardiich zugestelite Einginge abgerufen am 25.04.2024 08:47
‘ | | e -
- Anbrngen At Sevemummer  Ttel Thema Kategorie
5§ Kanclei 23.04202407:15 ||  Umsatzsteuervoranmeldung Protokoll Erklaungen Buchhaitung |
& [ Avfgaben ¥ 20420240020 [ Bescheidrfomation Miteiung Ervbescheid Vo..  Bescheid Jahresabschluss/Steu
3 Offene ¥ & 230420240020 | Bescheidinformation Mitteilung Erstbescheid... Bescheid Jahresabschiuss/...
[3 Erledigte ¥ 5 230420240020 | Bescheidinformation Mitteilung Erstbescheid. . Bescheid Jahresabschiuss/....
& Wiederkehrende 23.04202400:11 | Kontoinformation/Buchungsmit... Mitteilung Perkles Chris... Anfrage/Auskunft/... Jahresabschiuss/...
{5 monatl. "“"‘""’"‘“” 23042040010 ] | Protokol UID-Bestitigung Protokol UID-Bestatigung...  Eskdarungen Jahvesabschiss/Steu.
ahel. Klientenspiege!
?’ i 23.04.202400:10 | Protokoll UID-Bestatioung Protokoll UID-Bestatig... Erdanungen Jahresabschiuss/...
& Wy Ereignisse
3 — €3 230420240009 || Protokoll UID-Bestatigung Protokoll UID-Bestatig__. a
= §F FinanzOnli e
8 Datasox 23.04.202400:09 || Py MRz 4.5.0 - Fi - Klient: 1 Holler Adalbert (Anwenderdaten) - o x
5 Seucthonten 2ANU0845 [ B s runkionen aims Anscht R2LProgumme  Hife w0 1B CTEEEEME DN S
] Ertsrungen 20042024 0011 ) @
=
@ Status der Quotenerfillung € 200420240010 [ P SAISsRgY Stevertonto
Vertretungsliste O 19.04.2024 1421 = o4 €. 2° Abruf-Zeitraum auswahlen (B Liste drucken [ eintrag kopieren
@ (Y Dokumente 190420241039 || U Letzter Abruf 03.06.2024 0638 | (@ Liste exportieren ~
pr— & @, Mein Arbeitsplatz etrsge Zahlungsplan
g Khartacstu 190420241036 [ Bl | F ent &) iste kopieren
® ’;“ '::::““""“ 190420241036 | Ul avigeben Steverkonto
@ arbeiter [
- e o 19.04.2024 0245 || U
5 [§ Dokumentenverwaltung Buchungen vom 19.01.2015 bis 03.06.2024
3 Dokumente hinzufigen = Anfangsstand 17.122014  Anfangssaldo in EUR 0,00
@, Dokumenteals Postausgang hinzufigen = Buchungstag 4 Abg At Zetraum Termin Betrag Tagessaldo  zusstalche Informationen
& Dokumenteals Posteingang hinzufugen § lovzaa U \ves  taing 15022008 Py uw
) Nicht verwaltete Dokumente o LR sy lungen 18032024 vom 15.03.2024 195,10 Uberweisung mit Verrechnungsweisung
@ Povieron Went | Holler Adalbert (1) 1803204 L 0272024 falig 15032024 156484
5 %, Verwaltung - n 18032024 DB 02024 falig 15032024 35919
& sbiageot 18032024 02 02024 tallig 15032024 307
o Anbringen - Benachrichtigung sber Viertq| © 18032024 vom 15032024 795787 Obenweisung mit Verrechnungsweisur
o Aktivitat @ [} Dokumentenverwaltung ) . e SSlll i
g Avfaabenvorlagen At Mitteilung 5 %, Verwakung 18032024 U 0172024 allig 15.03.2024 795787 000
& Auswaherom 16042024 vom 15042024 174102 Uberweisung mit Verechnungsweiung
. Steuer 41000/000¢ 16042024 L 0372024 fallig 15042024 137538
l;‘?’ Dokumentbereich
A 16042024 DB 0372004 falig 15042024 33653
16042024 DZ 0372024 falig 15042024 21
16042024 vom 15042024 582648 Uberweisung mit Verrechnungsweisung
16042024 U 022024 fali 15042024 582648 000
16052024 vom 15052024 99420 Uberweisung mit Verrechnungsweisung
16052004 L 042024 falig 15052024 mas
16052024 DB 042024 fali 15052024 20474
16052024 DZ 042024 falig 15052024 n
16052024 vom 15052024 110987
16052004 U 0372024 falig 15052024 110987
16052024 vom 15052024 748100 Uberweisung mit Verechnungsweiung
16052024 £ 04052024 fallig 15052024 744100 000
Endstand 03062024 Endsaldo in EUR 000

Aufruf Steuerkonto

Die Buchungen am Steuerkonto der Klienten werden aus
FinanzOnline ins KIS iibernommen und auf Knopfdruck aktua-
lisiert. In der Detailansicht kénnen diese Daten beim Klienten

Aufruf Steuerkonto

angezeigt werden. Zusitzlich gibt es eine Ubersichtsliste tiber
alle Klienten mit dem jeweils aktuellen Saldo.

Aufruf Erklarungen und Vertretungsvollmachten

Die RZL KIS FinanzOnline-Anbindung ermdglicht Thnen den
jederzeitigen Abruf aller abgegebenen und noch abzugebenden
Steuererkldrungen.

Weiters konnen Sie eine Vertretungsliste aufrufen, die Thnen
einen aktuellen Uberblick tiber Thre Vertretungsvollmachten

bietet. In einem Protokoll werden Verdnderungen angezeigt.
Sie haben damit auf einen Blick - vollautomatisch und ohne
langwierige Suche - die in diesem Zusammenhang relevanten
Informationen verfiigbar, und kénnen so rasch auf Anfragen
reagieren.

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD
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Quotenmeldung und Quotenplanung

In Kombination mit dem RZL Board Basis-Programm, dem
RZL KIS Modul FinanzOnline-Anbindung und dem RZL KIS
Modul Dokumenten-Verwaltung kénnen Sie die ab 2024 neue
Quotenmeldung sehr effizient und zeitsparend durchfiihren.

Dartliber hinaus erhalten Sie in der Liste der Quotenmeldungen
einen Uberblick, welche Klienten aus dem RZL Board bereits
zur Quote an- oder abgemeldet wurden.

Uber die Funktion ,,Vorschlag aufgrund Vorjahres-Meldung*
kann die Anmeldung einfach und bequem auf Grundlage der
Quotenfille des Vorjahres befiillt werden.

Auch die Quotenplanung im RZL KIS wurde bereits an die neue
Quotenreglungsverordnung angepasst. Den aktuellen ,,Sta-
tus der Quotenerfiillung*“ (sieche Abbildung unten) kénnen
Sie mit der RZL KIS FinanzOnline-Anbindung jederzeit auf
Knopfdruck abrufen.

2 Status der Quotenerfillung und quotenrelevante Erklarungen abfragen 4" Protokoll anzeigen Status der Quotenerfiillung:
Quotenjahr |2023  ~| Letzter vollstindiger Abruf  07.01.2025 08:13 jederzeit abrufbar
Finanzamt Teilnehmer Q l gé:ézz;,en Nwembfr Janner soll Jf"ﬁL g:%?e’nz Februar soll = Mérz soll SQ':::E‘ET@EQ'
FAO 2z 7 () 3 (D) 4 0 -4 4 4 10 (45 %)
Quotenfille - FAG + 48
Quotenfalle Berechnungsdetal  Quotenplanung
e 36 (uoTenTemrau e & Ubersicht FinanzOnline
Abgabetermin  Quotenfille Zeitraum b b b b
31.10.2024 n 1. Quote 5 7 2 5 7 2
02.12.2024 bl 2. Quote 2 3 1 9 10 1
31.01.2025 2 3. Quote 4 0 4 14 10 -4
28.02.2025 n 4. Quote 4 18
31.03.2025 20! 5. Quote 4 2
nach 31.03.
< >

Modul: WiEReG-Anbindung

Erstellen Sie mit dem optionalen Modul WiEReG-Anbindung
die erforderlichen Meldungen an das Register der wirtschaft-
lichen Eigentlimer (per WiEReG-Webservice). Priifen Sie die

Eigentiimerstruktur neuer Klienten, nutzen Sie die umfassten
Checklisten zur Geldwésche-Pravention oder rufen Sie auto-
matisiert oder manuell WiEReG-Ausziige ab.

|- STAMM 3 Fichtinger Consulting GmbH VuV (Anwenderdaten) [ Frag Hainz

STAMM 3 Fichtinger Consulting GmbH VuV % ‘

€9 BOARD - PORTALE

Stammdaten
= B wisea
[~]

® Mock-Service = & Liste drucken

e
¥ R

Testzugang

Kiient  Klient zu Empféngerliste  zu den KIS Neue Wechsel AUy gy Dokumente . )
drucken hinzufiigen Meldung~ anfordem~ | CCMZu9ang [E)Liste kopieren
G Neue Meldung iiber Usp  EReG
= > &
3 Fichtinger Consulting GmbH VuV + Dokumentation zur Meldung
KiigReaFdatEn Durchgefihrt von Durchgefihrt am v Meldetyp
X Mindinger Florian 26012023 (s
Wirtschaftsjahre Max Mustermann 26.07.2018 i)

Klientenportal
» Belegverarbeitung
» FIBU Next
HON Next
v WitReG
Uberpriifung
Meldung
Einstellungen
> Geldwéschepravention

Sicherungscenter Next

Berechtigungen

{aif Liste exportieren ~

Weitere Infos zum Modul WiEReG-Anbindung

entnehmen Sie bitte dem gesonderten Flyer.
Eintrag kopieren
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@ Mit KIS & BOARD weitere Arbeitsablaufe

automatisieren

Weitere optionale Module und Funktionen:

RZL FIBU/EA Modul Belegverarbeitung

Neben Dokumenten kdnnen - im Kombination mit dem RZL
Board Basis-Programm und dem RZL FIBU/EA Modul Be-
legverarbeitung - auch digitale Belege verwaltet und auto-
matisiert verarbeitet werden. Die Steuerkanzlei holt sich die
vom Klienten in der digitalen Belegbox am web-basierten
Klientenportal der Kanzlei bereitgestellten Belege auf Knopf-
druck ins RZL Board. Danach sorgt das RZL FIBU/EA Modul
Belegverarbeitung fiir die automatisierte Erstellung von

Buchungsvorschldgen. Mit der Verbuchung in der RZL FIBU
/ RZL EA wird der Beleg mit der Buchung verkniipft und ist
somit jederzeit wieder in den RZL Programmen aufrufbar (z.B.
auch fiir die Erstellung des Jahresabschlusses, ...).

Details dazu finden Sie in den gesonderten Leistungsbeschrei-
bungen zum RZL FIBU/EA Modul Belegverarbeitung und zum
web-basierten RZL Klientenportal.

Weitere Infos zum RZL FIBU/EA Modul Belegverarbeitung und zum web-basierten RZL Klientenportal

finden Sie online auf rzlSoftware.at

RZL PDF Manager Premium

Der RZL PDF-Manager Premium bietet Ihnen viele niitzliche
Funktionen, welche die Erstellung und den Umgang mit digi-
talen Dokumenten fiir Sie wesentlich einfacher und effizien-
ter machen. Erstellen Sie beispielsweise aus verschiedensten
Funktionen Workflows, welche bisher manuell und einzeln
durchzufiihrende Arbeitsschritte mit ,,1-Maus-Klick” automa-
tisiert fiir Sie ausfithren. Zum Beispiel: Mehrere Dokumente

RZL Berechtigungssystem Premium

Aufbauend auf das im RZL Board Basis-Programm umfasste RZL
Berechtigungssystem Basis-Modul bietet Thnen das optionale
RZL Berechtigungssystem Premium zusétzliche Funktionen fiir

RZL Lohn Modul digitaler Personalakt

Nutzen Sie das optional verfiigbare RZL LOHN Modul digita-
ler Personalakt fiir die sichere und digitale Verwaltung von
Lohnverrechnungs-Dokumenten.

zu einem Dokument zusammenfiigen -> Seitennummerierung
und Inhaltsverzeichnis automatisch erstellen -> Dokumenten-
schutz vergeben -> Versand des Dokuments an den Klienten
oder Bereitstellung am Klientenportal -> automatisierte Be-
schlagwortung und Ablage im RZL KIS.

Details finden Sie in der gesonderten Beschreibung zum RZL
PDF Manager Premium auf rzlSoftware.at

die Vergabe von Nutzungsberechtigungen fiir Thren Mitarbei-
tenden. Weitere Infos finden Sie online auf rzlSoftware.at

Details finden Sie in der gesonderten Beschreibung zum RZL
LOHN Modul digitaler Personalakt auf rzlSoftware.at

KSV1870 Anbindung an die RZL Programme

Uber die KSV1870 Anbindung an die RZL Programme kénnen
auf Basis des KSV1870 StammdatenReports verschiedenste
Daten, Dokumente und Informationen aus den umfangreichen
Datenquellen des KSV1870 direkt in das RZL KIS und RZL Board
tibernommen werden.

Nutzen Sie die KSV1870 Anbindung beispielsweise fiir die
Priifung und Anlage von Klientenstammadaten oder fir die
weitgehend automatisierte Durchftihrung des jahrlichen
Risiko-/CompliancChecks fiir bestehende und potentielle
neue Klienten. Weitere Infos dazu finden Sie online auf
rzlSoftware.at

RZL Kanzlei-Informations-System (KIS) & BOARD ‘ "



Rechnungswesen
einfach machen.
Schnell und effizient.
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