
HON Next
für Steuerkanzleien

rzlSoftware.at



2  HON Next für Steuerkanzleien

Die RZL HON Next, mit integrierter Leistungserfassung, er-
möglicht Ihnen Ihre Arbeitszeiten und Dienstleistungen ge-
setzeskonform aufzuzeichnen und daraus – effizient und 
praxisgerecht – Honorarnoten zu erstellen. Vielfältige Aus-
wertungsmöglichkeiten sorgen dafür, dass Sie den Überblick 
über verrechnete und nicht verrechnete Leistungen, über 
Ihren Deckungsbeitrag und über alle von Ihrer Kanzlei er-
brachten Arbeiten bewahren.

Da die RZL HON Next die selbe Microsoft-SQL-Datenbank wie 
das RZL KIS & BOARD nutzt, ist sie ebenso multiuserfähig. 
Somit können alle Arbeiten in der RZL HON Next (Erstellung 
von Honorarnoten, Aufrufe, Erfassung von Leistungen, …) 
zeitgleich von mehreren Personen vorgenommen werden. 
Alle Funktionen von RZL HON Next sind direkt aus dem RZL 
Board für Sie aufrufbar. Sehen Sie selbst:

Ihre Mitarbeitenden erfassen  
Leistungen einfach und übersichtlich
Um Honorarnoten erstellen zu können, müssen Ihre Mit-
arbeitenden die abzurechnenden Leistungen (Arbeitszeiten, 
Tätigkeiten, …) zunächst erfassen. In der RZL HON Next ist 
dies im Programmteil Leistungserfassung sehr einfach und 
effizient möglich:

Beim Start des Leistungserfassungsdialogs gelangen Sie 
üblicherweise automatisch zur Arbeitszeiterfassung für 
den jeweiligen Tag.
Die Normalarbeitszeit oder individuelle Arbeitszeiten 
können Sie vordefinieren und auf Knopfdruck vorschla-
gen lassen.
Arbeitszeitänderungen, Zeitausgleich, Urlaub, Homeof-
fice und vor allem die laufenden Tätigkeiten können so 
sehr einfach und effizient über den Erfassungsdialog 
eingegeben werden.

Im Erfassungsdialog wählen Sie den Klienten und die 
Tätigkeit jeweils durch Eingabe der entsprechenden 
Nummer oder mit einem von RZL HON Next vorge-
schlagenen Suchergebnis. Werte für Zeitraum und Text 
können optional eingegeben werden. Beginn, Ende, 
Einheiten und Beträge müssen eingetragen werden 
– je nachdem wie die Tätigkeiten in der Honorarver-
rechnung definiert wurden. Die Spalte Status weist auf 
eine eventuell falsche Eingaben hin.

Die Infozeile im unteren Bildschirmbereich dient Ihrem 
Überblick: Sie zeigt Ihnen wesentliche Punkte Ihrer 
Leistungserfassung und Arbeitszeiten und weist auf 
eventuelle Eingabefehler hin. 

Honorarverrechnung Next

Tätigkeit, Klient, Zeitraum – mit wenigen Klicks erfassen Ihre Mitarbeitenden die Leistungen
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Mitarbeiterkalender

Aus dem Mitarbeiter-Leistungserfassungskalender können 
die einzelnen Tage für die Leistungserfassung direkt geöffnet 
werden. Auch Urlaubs- bzw. Krankenstandstage (siehe farb-
liche Kennzeichnung) können dort sehr effizient (auch für 
einen längeren Zeitraum) eingetragen werden. 

Außerdem bietet der Kalender eine gute Übersicht über den 
Stand des Urlaubs und Zeitausgleichs und der erfassten Home-
Office-Tage.
Wählen Sie zwischen Tagesansicht, Wochenansicht, Monats-
ansicht oder Jahresansicht und behalten Sie den Überblick 
über Ihre Leistungen.

Notenvorschläge für  
noch nicht verrechnete Leistungen

Nach Erfassung der Leistungen durch Ihre Mitarbeitenden 
sind es nur noch wenige Schritte zur Erstellung der Honorar-
noten: Die RZL HON Next zeigt Ihnen in einer übersichtlichen 
Tabelle Ihre noch  nicht verrechneten Leistungen – praktisch 
gefiltert nach Kriterien wie Leistungsdatum oder Verrech-
nungsgruppe (inkl. Zeitraum).

Mit diesen Notenvorschlägen behalten Sie nicht nur den Über-
blick über Ihre offenen Leistungen, sondern können daraus 
sehr effizient und einfach die fertigen Honorarnoten erstellen!

Leistungserfassung
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In der Notenerstellung kann der Notenvorschlag jederzeit 
verändert werden (Beträge in den Honorarnoten und Leis-
tungszeilen können deaktiviert bzw. auch textlich verändert 
werden). Ebenso können Leistungszeilen innerhalb einer Ver-
rechnungsgruppe gruppiert, sowie zusätzliche Notenzeilen 
und Rabatte oder Aufschläge eingefügt werden. Die praktische 
Funktion Druckvorschau unterstützt Sie zusätzlich bei der 
Erstellung Ihrer Honorarnoten.

Die Honorarnoten versenden Sie danach wie gewohnt per 
Mail/Post oder stellen diese am RZL Klientenportal Ihrer 
Kanzlei zum Abruf bereit. Mit Hilfe der digitalen RZL Beleg-
verarbeitung können Sie Honorarnoten automatisch in der 
RZL FIBU/EA verbuchen. 

Honorarnoten

Effiziente und flexible Honorarnotenerstellung

Die RZL HON Next bietet Ihnen außerdem – auf Knopfdruck  
– die praktische Möglichkeit, aus bereits finalisierten Ho-
norarnoten automatisch eine Gesamtgutschrift oder ein 
Storno zu generieren.

Nachdem Sie die Funktion Gutschrift aus Note erstellen aus-
geführt haben, öffnet sich ein Fenster, in dem Sie das Noten-
datum der Gutschrift definieren können. Nach Erstellung der 
Gutschrift sind die Leistungszeilen wieder als offen deklariert 
und können erneut angepasst und abgerechnet werden.

Gutschriften ausstellen – so einfach geht’s!
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Der Notenrückblick zeigt die bereits verrechneten Honorar-
noten beim Klienten. Sie erhalten einen Überblick über alle 
bereits verrechneten Noten des Klienten und sehen im unteren 
Bereich alle wesentlichen Notendetails zu den bereits gestellten 
Rechnungen.

Notenrückblick für jeden Ihrer Klienten



6  HON Next für Steuerkanzleien

Ihre Honorarnoten im Überblick

In der Notenübersicht können Sie sämtliche Honorarnoten 
Ihrer Kanzlei aufrufen. Sie finden in kompakter Form ver-
schiedenste Infos zum Status. Sofern eine Rechnungs-Nummer 
angeführt ist, wurde diese Honorarnote bereits finalisiert. 

  

	y Digitale Stempeluhr (Kommen und Gehen-Button) als 
neue Variante der Arbeitszeitaufzeichnung

	y Generationsverwaltung z.B. für Tarifschemata und 
Tätigkeiten

	y Übergreifende Anpassung von Stundensätzen und 
Pauschalwerten möglich

	y Urlaubsverwaltung in Tagen (nicht nur in Stunden) 

	y Rabatte und Aufschläge: 
- flexible Rabattierungsmöglichkeiten 
- wiederkehrende Rabatte oder Aufschläge 
- Rabatte und Aufschläge auch in Prozentpunkten möglich

	y Erweiterte Funktionen bei Anzahlungen und Akonten
	y In Kombination mit dem RZL Berechtigungssystem 

Premium können bei Bedarf verschiedene Nutzungs-
Einschränkungen innerhalb der Kanzlei definiert 
werden.

Weitere neue Funktionen in RZL HON Next
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Ihre RZL HON Next liefert Ihnen eine detaillierte Umsatz-
statistik nach Klienten oder nach Mitarbeitern gruppiert. 
Sie können dabei – wie in der nachfolgenden Abbildung Um-
satzstatistik Klienten ersichtlich – die Statistik auf einen be-
stimmten Zeitraum (Notendatum) einschränken und/oder 
nach Klienten sortieren. Zudem ermöglicht ein „Klick“ auf 
den Pfeil beim jeweiligen Klienten, die Details der Tätigkeiten 
aufzurufen. Die Gesamtsumme pro Klient ist in der fett dar-
gestellten Überschriftenzeile klar erkennbar.

Zu Ihrer weiteren Information können Sie die Spalten Ver-
rechnungsgruppe, Einheiten, Betrag, Dauer, berechneter 
Wert, Zu-/Abschlag, verrechneter Wert, Eigenkosten und 
Deckungsbeitrag nutzen.

Über den Button Details anzeigen werden die Leistungen 
des markierten Klienten in einem separaten Tab geöffnet. Je 
nachdem, ob Sie eine bestimmte Tätigkeit oder die Gesamt-
summe des Klienten auswählen, werden die zugehörigen 
Leistungszeilen geöffnet. Sie haben damit einen raschen und 
vollständigen Überblick über die Umsätze mit Ihren Klienten.

Wie erwähnt, ist auch eine Mitarbeiter Umsatzstatistik in der 
RZL HON Next verfügbar. 

Umsatzstatistik Klienten

Umsatzstatistik – auf Knopfdruck verfügbar
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Rechnungswesen  
einfach machen.  
Schnell und effizient.


