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@ Digitale Rechnungspriifung

einfach & schnell!

Als Erweiterung zum RZL FIBU/EA Modul Belegverarbeitung
bietet Thnen RZL die Méglichkeit, mit dem Zusatzmodul ,,RZL
Belegfreigabe®, die Rechnungspriifung bzw. Buchungsfrei-

Los gehts!

Sie kénnen mit wenigen Klicks einen oder mehrere sogenann-
ter Beleg-Freigabe-Standards anlegen. Darin wird definiert,
welche Threr Mitarbeiter in welcher Reihenfolge bestimmte
Belege priifen und freigeben miissen. Sie kénnen z. B. jeweils
einen eigenen Freigabe Standard fiir ,,normale Rechnungen®
und einen ,,fiir Rechnungen mit hohen Betrdgen* oder fiir

gabe von Belegen einfach, schnell und iibersichtlich und vor
allem digital abzuwickeln.

,Rechnungen zu bestimmten Projekten oder bestimmten
Lieferanten* definieren.

Selbstverstdndlich kann bei diesen Freigabe-Standards pro
Freigabestufe mit UND/ODER-Verkniipfungen gearbeitet
werden (siehe Abbildung unten).

Belege  Extras  Einstellungen

% B

Neuer Freigabe-Standard
Freigabe-Standard lgschen

Freigabe-Standards
(2 Liste drucken
(@il Liste exportieren ~
[E] Liste kopieren

[ Eintrag kopieren

‘ Belegfreigabe Einstellungen ‘
Stammdaten

Freigabe-Standards Name . Anmerkung

Freigabe-Vertretung 3 Swfen

Freigabe-Benachrichtig...

Anmerkung | Dieser Freigabe-Standard wird fiir Rechnungen UBER EUR
2.000,00 verwendet.

<+ Freigabestufe hinzufigen

Re pr Geschafisfhrung #

Freigabe durch

2 Stufen Dieser Freigabe-Standard wird fiir Rechnungen UNTER EUR 2.000,00 verwendet.
Dieser Freigabe-Standard wird fur Rechnungen UBER EUR 2.000,00 verwendet.

Freigeber
1: pweidlinger | 2: sstein/dmustermann, mgruber

1: aablinger | 2: pweidlinger | 3: sstein/hheidemarie, mgruber

Details w

[ 9 - Stein Stefan

~| & oder [5- Huber Heidemarie | & oder [Mitarbeiter watten

und 12 - Gruber Martin ~] & oder |Mitarbeiter wahlen -]

< Freigeber hinzufiigen

Beim Einlangen neuer digitaler Belege tiber die verschie-
denen Wege (Scanordner, Klientenportal, ...) ist dadurch
keine einzelne, manuelle Zuordnung des freigebenden
Mitarbeiters erforderlich, das erledigt der ausgew&hlte

Freigabe-Standard fiir Sie. Eine manuelle Zuordnung bei
einzelnen Belegen bzw. eine Abdnderung zum Freigabe-
Standard ist natiirlich jederzeit moglich.

Belege mehrstufig in einem Workflow freigeben - kein Problem.

Wenn Sie die Belegfreigabe mehrstufig in einem Workflow
durchfithren méchten, legen Sie die gewlinschten Freigabe-
stufen an und benennen diese.

Beispielsweise sollen zuerst die Rechnungsmerkmale gepriift
werden, erst dann erfolgt eine Inhaltspriifung. Wenn diese
beiden Stufen erledigt sind, kommt der Beleg noch zur Frei-
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gabe an die Geschiftsfithrung.

Pro Stufe kénnen Sie dann die gewlinschten Mitarbeiter
zuordnen. Somit ist sichergestellt, dass die Freigabe Schritt
fiir Schritt in der gewiinschten Reihenfolge durchgefiihrt
werden muss. Das heif3t z.B. dass die Freigabe der 1. Stufe
vollstdndig erledigt sein muss, bevor die Freigabe in der
2. Stufe durchgefiihrt werden kann.



Q@ Belegfreigabe

Freigabe Vertretung unkompliziert festlegen

Wenn ein Freigeber temporir durch eine andere Person
ersetzt werden soll (etwa als Urlaubsvertretung), kdnnen

Sie dies mit der Anlage einer Freigabe-Vertretung ganz
einfach anpassen.

Belege Extras Einstellungen

L' & Liste drucken

|a! Liste exportiersn =

Freigabe-Vertretung
|:‘D Eintrag kopieren

Neue Freigabe-Vertretung
Freigabe-Vertretung lschen Liste kopieren
‘ Belegfreigabe Einstellungen |
Stammdaten
Freigabe-Standards Freigeber Vertreter
Gruber Martin Weber Martin

Freigabe-Vertretung

Freigabe-Benachrich...

Zeitraum

05,04.2021-16.04.2021

E-Mail Benachrichtigung

Damit die zugeordneten Freigeber bei neuen freizugebenden
Belegen benachrichtigt werden, aktivieren Sie ganz einfach

die E-Mail-Benachrichtigung fiir einzelne oder gesammelt
fiir alle Mitarbeiter.

Belege Extras Freigabe-Benachrichtigung

v

Alle Alle ; ]
aktivieren deaktivieren l—f:;l Liste kopieren

Einstellungen
r=\ Liste drucken @ Eintrag kopieren

(@ Liste exportieren ~

‘ Belegfreigabe Einstellungen * ‘

Stammdaten
Freigabe-Standards Aktiviert Nummer « Name Kurzbezeichnung Mail
Freigabe-Vertretung 1 Mag. Jonas Maier jmaier jmaier@rzl.at
2 Anna Ablinger aablinger aablinger@rzl.at
Freigabe-Benachric... 3 Phillip Weidlinger pweidlinger pweidlinger@rzl.at
4 Professor Dr. Daniel Muste... dmustermann dmustermann@rzl.at

RZL Modul Belegfreigabe
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Rechnungs-Eingangs-Kontrolle - einfach und effizient!

Jeder Belegfreigeber sieht unter ,,Meine freizugebenden
Belege* die ihm zugeordneten Belege und kann diese mit
tibersichtlichen, selbsterkldrenden Symbolen sehr einfach
zur Verbuchung , Freigeben®, die ,,Freigabe ablehnen®, den
»Beleg ggf. mit Anmerkungen zur Freigabe an einen Kollegen
weiterleiten®, oder die ,,Freigabe zuriicknehmen*.

Mit der Mitarbeiterberechtigung ,,Nur Belegfreigeber kon-
nen Sie sicherstellen, dass bestimmte Mitarbeiter nur die
,eigenen*“ Belege sehen.

‘@,

v X =% b 9

Belege

Freigeben Ablehnen Weiterleiten Zuriicksetzen Meine freizugebenden Freigeber
bearbeiten

Meine freizugebenden Belege - digitalisieren Sie lhren Arbeitsablauf

Priifen Sie Beleg flir Beleg. Geben Sie diese mit einem Klick ftir
die nichste Freigabestufe bzw. zur Verbuchung frei, machen
einen Kommentar dazu, leiten diese an Kollegen weiter oder
lehnen den falsch ausgestellten Beleg ab. Mit dem RZL FIBU
Modul Belegfreigabe digitalisieren Sie Thre Arbeitsabldufe!

Bei den abgelehnten Belegen kann zusitzlich ein Ablehnungs-

Eingangsbeleg - 66_Stainer.pdf

grund erfasst werden (z.B. Rechnungsbetrag zu hoch). Die
abgelehnten Belege werden in einer eigenen Ansicht zur
spiteren Abarbeitung dargestellt.

Belege, die den Status ,,Freigegeben® erreicht haben, kénnen
Sie wie {iblich in der RZL FIBU/EA verbuchen.

18] & @ © | Seitenbreite |~ | @, LT8R £B
A —Aligemein >
Klient 10000 - Haller Metallbau e.U. g
Belegkreis IER l" f‘,—
g
Stainer GmbH & Co KG -
e Kommentar Kommentar far die Buchhaltung
Schnalla 15
4921 Hohenzell
Tel: 07752 /111 -11 Meine Freigabe @ev O X O= 0%
E-Mail: info@stainermail.at Sehablone ‘ T ‘
Rechnungsadresse Lieferadresse Gutschrift O a Q
Metallbau Héller e.U. Metallbau Holler e.U.
Hannesgrub Nord 35 Hannesgrub Nord 35 Belegdatum @ 20.04.2021 - g] Q‘
49 Tumeltsham 4911 Tumeltsham
Belegnummer a Q-
Rechnungsdatum:  20.04.2021
Rechnungsnummer: 245 Fremdbelegnummer @ g Q
Kundennummer: 203
Kunden UIDNr. __ ATU38143004 Gesamtnettobetrag @ EUR171,00| B @

Alle Belege digital priifen und mit einem Klick zur
Verbuchung freigeben, ablehnen oder weiterleiten.

Sehr praktisch:

Zu jedem digitalen Beleg kann zusétzlich ein Kommentar
verfasst werden, der beim Beleg dauerhaft

gespeichert bleibt und auch in der FIBU abrufbar ist.
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Freigabeinfos auf einen Blick

In der Ansicht Belegfreigabe finden Sie jederzeit die aktu-
ellen Freigabe-Informationen zu ALLEN Belegen.

In vier Spalten werden der Freigabestatus mit farbigen Sym-
bolen, die Kiirzel der jeweiligen Freigeber und die aktuelle
Freigabestufe textuell sowie auch grafisch mit griinen bzw.
schwarzen Punkten je nach Freigabefortschritt angezeigt.

Damit behalten Sie jederzeit den Uberblick iiber den Frei-
gabe-Status Ihrer Belege.

Nach vollstindiger Freigabe kann ein Beleg in der RZL FIBU
gebucht und somit dauerhaft im Belegarchiv ,,Gebuchte
Belege* inklusive aller Buchungsinfos abgelegt werden. In
der RZL Finanzbuchhaltung bzw. im Belegarchiv kénnen Sie
somit jederzeit mit Filter- und Sortierkriterien schnell auf
die gewiinschten Belege zugreifen und auch jederzeit die
Freigabeinfos einsehen.

RZL Board - BELEGE 10000 Holler Metallbau e.U.
[ ient

Uberblick Belege  Extras Einstellungen

FIBUC B< [@] % @ﬂ % ED’;

Beleg Belegdaten Versenden Kopie des Belegs Beleg in Dokument Im RZL PDF-Manager

shien | | CBOARD - Gberblick || BELEGE 10000 Haller Metallbau e.U.

Belegfreigabe

VX =% b 9

Freigeben Ablehnen Weiterleiten Zuriicksetzen Meine freizugebenden Freigeber

Einstellungen  Hilfe | — D“-

&) Liste drucken [ Ausgewahite Eintrage kopieren
(@ Liste exportieren ~

Belege bearbeiten (] Liste kopieren

Allgemein (0) | Freigabe
Meine Freigsbe @/ OX O— 5
Inhaltsprafung Geschaftsfahrung
Freigabe durch

9 - Stein Stefan oder |4 - Mustermann Daniel

und | 12 - Gruber Martin

Software

loschen  erkennen - Speichern~ umwandeln Premium anzeigen
Beleg weiterverarbeiten Belegfreigabe
| Belegireigabe x -
Belegfreigabe ax
TP Dateiname Kiient Nr. Kiient Freigabes.. v Freigeber Freigabe-Fortschritt  Aktuelle Freigabestufe  Belegkreis Fremdbelegnummer  Belegdatum Gesamtbetrag Buchungste:
63_Schachenmillerpdf 10000 Holer Metallbau e.U ' t:asblinger| 2 pweidiinger | 3: stein/hheidemarie, mgruber @-@-® Geschaftsfuhrung &R 14083 18042021 EUR 211140
®  56_Siebensteinpdf 10000 Holler Metallbau e.U V  Tpweidiinger| 2: sstein/dmustermann, mgruber ) Geschaftsfuhrung R 681968 04042021 EUR 2187
® 54 Personalleasing.pdf 10000 Holler Metallbau e.U V' 1:pweidiinger | 2 sstein/dmustermann, mgruber oo Geschaftsfuhrung R 127 02042021 EUR 37800
70_EisenMaller.pdf 10000 Holler Metallbau e.U V' 1:pweidiinger | 2 sstein/dmustermann, mgruber ) Geschafisfunrung &R 4928 24042021 EUR 31550
64_RZL W paf 10000 Holer Metallbau e.U ' 1:pweidiinger | 2 sstein/dmustermann, mgruber =3 Geschafisfinrung £R 184 18.04.2021 EUR 30000
66_Stainer.pdf 10000 Holer Metallbau e.U.  1:pweidinger | 2: sstein/dmustermann, mgruber oo Geschaftsfuhrung R 25 20042021 EUR 205,20
68_Lagerheim.pdf 10000 Holler Metallbau e.U V  1:pweidinger | 2: sstein/dmustermann, mgruber oo Geschaftsfuhrung R 21042021 EUR 123,00
® 60 Lindnerpdf 10000 Holler Metallbau e.U. v 1: pweidlinger | 2: sstein/dmustermann, mgruber oo Geschafsfhrung 23 190386 08.04.2021 EUR 66,00
Ceeece 62_Hausmann pdf 10000 Holler Metallbau e.U 1: aablinger | 2: pweidiinger | 3: sstein/hheidemarie, mgruber ®-8-8 Geschaftsfohrung R 36021 14042021 EUR 246240
67_LackeHuberpdf 10000 Holer Metallbau e.U 1: pweidlinger | 2: sstein/dmustermann, maruber oo Geschaftsfanrung &R 10876 21042021 EUR 164081
69_Baulugerpdf 10000 Holer Metallbau e.U 1: puweidiinger | 2: sstein/dmustermann, maruber oo Geschaftsfuhrung R 75698 23042021 EUR 932,10
65_SpedPilinger.pdf 10000 Holler Metallbau e.U. 1: pweidlinger | 2:sstein/dmustermann, mgruber oe Geschaftsfuhrung R 265 20042021 EUR 45024
®  71_Schachenmiller.pdf 10000 Holler Metallbau .U 1: aablinger | 2: pweidiinger | 3: sstein/hheidemarie, mgruber @-@-@ Inhaltsprafung 23 14653 28042021 EUR 15.950,00
®  55.Schachenmaller.pdf 10000 Holler Metallbau e.U. 1: aablinger | 2: pweidiinger | 3: stein/hheidemarie, mgruber @-@-8 Inhaltsprafung R 13058 04042021 EUR 276600
53_EisenMallerpdf 10000 Holer Metallbau e.U. 1: asblinger | 2: pweidiinger | 3:sstein/hheidemarie, mgrubsr @8- Rechnungsmerkmale  ER 3956 02042021 EUR 223286
58_UncSanitsrpdf 10000 Holer Metallbau e.U 1: pueidiinger | 2:sstein/dmustermann, maruber oo Inhaltsprifung &R 31513 07042021 EUR 44939
®  57_Puchingerpdf 10000 Holer Metallbau e.U 1: pweidlinger | 2:sstein/dmustermann, mgruber oo Inhaltsprafung £R 19031065 05042021 EUR 23858
59_Blue pdf 10000 Holler Metallbau e.U 1:sstein | 2 sstein/dmustermann, mgruber oo Inhaltsprafung R 915321010814 08042021 1313
< >
Details w

Miihlelose Belegverarbeitung

Uberzeugen Sie sich jetzt von den zahlreichen Vorteilen der
RZL FIBU/EA mit den Zusatzmodulen Belegverarbeitung
und Belegfreigabe. Synchronisieren Sie die Belege inklusive

Freigabestatus zwischen Klient und Steuerberater. Nutzen die
zeitgemiRe Vielseitigkeit der RZL Software und profitieren
durch die Erhhung von Effizienz und Ubersichtlichkeit.

Bei Interesse kontaktieren Sie uns bitte ein-
fach telefonisch unter 07752/252 DW 65
(Vertrieb) oder per E-Mail an Software@rzl.at
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Rechnungswesen
einfach machen.
Schnell und effizient.

i EZ L RZL Software GmbH . 4911 Tumeltsham, Hannesgrub Nord 35. 07752 /252-66 . Software@rzl.at . rzlSoftware.at
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