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Mit dem lizenzierungspflichtigen Modul Uberweisungen erledigen Sie die Zahlung lhrer offenen Eingangsbe-
lege bequem direkt in der RZL Belegverarbeitung. Sobald ein Beleg zur Zahlung freigegeben ist, kdnnen Sie
ihn per Uberweisungslauf begleichen, unabhingig davon, ob er bereits gebucht ist oder nicht. Die Uberwei-
sungen kénnen dabei, sofern fiir Ihnre Bankverbindung eingerichtet, direkt tiber die lizenzierungspflichtige
EBICS-Schnittstelle bereitgestellt werden - alternativ kénnen Sie eine Uberweisungsdatei fiir den manuellen
Upload ins Onlinebanking erzeugen.

1. Uberweisungslauf starten

Offnen Sie zunichst den gewiinschten Klienten. Der Ubelll'weisungslauf kann in folgenden Me-
nipunkten durch Klick auf die neue Schaltfliche Neuer Uberweisungslauf gestartet werden: @

N
BELEGE / Ungebuchte Belege - wenn die Belegfreigabe nicht lizenziert ist. Ubem;:ufgshd

BELEGE / Belegfreigabe - wenn die Belegfreigabe lizenziert ist (ersetzt in diesem Fall
den Menlpunkt Ungebuchte Belege).

BELEGE / Gebuchte Belege

Unabhangig davon, lber welche Ansicht Sie einsteigen, éffnet sich anschlieRend ein neuer Tab Uberwei-
sungslauf mit den Einstellungen fir die Erstellung der Uberweisungsdatei.

HINWEIS
In der darauffolgenden Belegliste stehen lhnen dabei stets sowohl gebuchte als auch ungebuchte Belege
zur Auswahl, unabhingig davon, lber welche Ansicht Sie eingestiegen sind.

2. Einstellungen fiir den Uberweisungslauf

Bevor die Belegliste angezeigt wird, treffen Sie die grundlegenden Einstellungen fiir den Uberweisungslauf:

Uberweizungslauf * |

Uberweisungslauf - Einstellungen

Allgemein

Bankverbindung f |‘ l

Ziel | RZL EBICS Portal -]

Uberweisungsdatei

Durchfihrungsdatum 114.[}3.20.. '_|

Stichtag [140820.. - | @

Rulebook l(_}sterreich Rulebook 5.0 |T|

Verwendungszweck Rechnung Nr. (FREMDEELEGNR) F

Echtzeitiberweisung
[] Uberweisungen an Kreditoren als Sammellastschrift abbuchen

] Umnlaute ersetzen
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Bankverbindung: Hier kann aus allen im Personen-/Firmenstamm angelegten Bankverbindungen ge-
wahlt werden, von welcher die Uberweisung getéatigt werden soll.

Ziel: Wahlweise wird eine Uberweisungsdatei erstellt oder die Uberweisung im RZL EBICS Portal fiir die
Ubermittlung an die Bank bereitgestellt (falls fiir die ausgewahlte Bankverbindung lizenziert und einge-
richtet).

Uberwg_isungsdatei: Wurde bei Ziel ,Datei erstellen” ausgewahlt, ist hier der Dateipfad zu hinterlegen,
wo die Uberweisungsdatei fiir die weitere Verarbeitung abgelegt werden soll.

Durchfithrungsdatum: Das gewiinschte Ausfithrungsdatum der Uberweisung. Es darf nicht in der Ver-
gangenheit liegen.

Stichtag: Steuert, welche offenen Belege in den Uberweisungslauf einbezogen werden.
Rulebook: StandardmaRig ist das aktuelle SEPA-Rulebook vorausgewahlt.

Verwendungszweck: Hier kann ein Standard-Verwendungszweck festgelegt werden. Dieser kann im
nachsten Schritt pro Beleg liberarbeitet werden. Sollte bei einem Beleg eine Zahlungsreferenz erfasst
worden sein, wird der Verwendungszweck nicht mit Gbermittelt.

Echtzeitiiberweisung: Ist standardmaRig aktiviert.

Uberwgisungen an Kreditoren als Sammellastschrift abbuchen: Der gesamte Uberweisungsbetrag
dieses Uberweisungslaufs wird in Summe von lhrem Konto abgebucht. Ist diese Option nicht gesetzt,
ist jede einzelne Uberweisung am Kontoauszug ersichtlich.

Umlaute ersetzen

3. Belegauswalhl

3.1 Belegliste

Nach Klick auf Weiter erscheint eine Liste aller freigegebenen, noch nicht bezahlten Eingangsbelege - ge-
bucht oder ungebucht. Belege, die als Gutschrift markiert sind oder bei denen noch keine Buchungs- oder
Zahlungsfreigabe vorliegt, werden nicht angezeigt.

| Uberweisungsiauf -

Uberweisungslauf - Belege

W Gatig Typ  Falligkeitsdatum  Dateiname 3 rer Fr ner Gebucht  Empfanger Name Empfinge
O B 13002026 4311694379 1.pdf 1408.20.. 4311994379 AT761961
O 13.00,2026 4312032487 1,pdf 1408.20., 4312032487 AT761967
¥ A 02042025 53 EisenMuller pdf 020420 210 2056 v AT12 1508
'y 18.04.2025 64 RZL WT.pdf 18.04.20.. 184 v

¥ A B 12042025 63 Schachenmillerpdf  1804.20.. 1 14083 v ATBT 150C
¥ A ® 20042025 65 SpedPillinger.pdf  2004.20.. 2 265 v ATOZ 550
] ® 20042025 65 SpedPillinger.pdf  20.04.20.. 265 v Spedition Pilinger ATOZ 5500
B 20042025 66 Stainer.pdf 2004.20. 4 v Spedition Pilinger AT26 344
¥ A ® 27022026 REC20260227(1)pdf  2702.20.. 5 2150320260227 v

Details w
Empfanger Name Empfanger IBAN Skontobetrag Skonto % Uberweisungsbetrag  Zahlungsreferenz Verwendungszweck
1 AT12 1508 10000012 3456 | - | 11 I 223286 | | Rechnung hir. 3956

Der Empfanger Name st ein Pflichtfeld, Eine Eingabe ist in dem Feld notwendig.

| €= Zurick Erstellen | Abbrechen

Alle falligen Belege werden in der ersten Spalte automatisiert angehakt. Diese Vorauswahl kann manuell be-
arbeitet werden. In der Spalte Giiltig wird angezeigt, ob alle erforderlichen Informationen fiir die Uberwei-
sung vorhanden sind. Die Uberweisung kann erst abgeschlossen werden, wenn alle ausgewihlten Uberwei-
sungen glltig sind.

Uber das PDF-Symbol kann der jeweilige Beleg gedffnet werden - bei Klick in eine andere Zeile aktualisiert
sich die Belegansicht automatisch.

Hinterlegte Zahlungs- und Skontofristen werden ebenfalls angezeigt und ein giiltiger Skonto automatisiert
abgezogen.

Die gewohnten Filter- und Sortierfunktionen stehen lhnen auch hier zur Verfiigung.
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3.2 Uberweisungsdetails bearbeiten

Folgende Felder kdnnen im Detailbereich pro Beleg manuell bearbeitet werden:

Empfanger Name

Empfinger IBAN: Uber das Drop-Down kdnnen Sie aus den bei diesem Empfanger hinterlegten IBANs
wahlen, oder den IBAN handisch erfassen.

Skontobetrag
Skonto %

Uberweisungsbetrag: StandardméRig wird hier der Bruttobetrag des Belegs abziglich etwaiger Skonti
angefiihrt. Um eine Teilzahlung zu tatigen, konnen Sie den Uberweisungsbetrag auch manuell festle-
gen.

Zahlungsreferenz
Verwendungszweck: Ist das Feld Zahlungsreferenz befiillt, kann kein Verwendungszweck mehr er-
fasst werden bzw. wird dieser bei der Uberweisung nicht mitibermittelt.

HINWEIS
Die Schaltflache Erstellen ist so lange deaktiviert, bis alle angehakten Zeilen vollstandig und giltig sind.

4. Uberweisungsdatei erstellen

Uber die Schaltfliche Erstellen wird die qurweisungsdatei erzeugt - je nach Einstellung als Datei am ge-
wahlten Speicherort oder direkt als offene Ubermittlung im lizenzierungspflichtigen RZL EBICS-Portal. Bei
allen enthaltenen Belegen wird anschlieRend automatisch:

das Feld Bezahlt am mit dem Durchfiihrungsdatum befillt,

die eingegebene Zahlungsreferenz bzw. der Verwendungszweck libernommen.

Die Belege gelten damit als bezahlt und werden in einem kiinftigen Uberweisungslauf nicht mehr vorge-
schlagen.

5. Uberweisungslauf zuriicksetzen

Wurde ein Uberweisungslauf versehentlich oder fehlerhaft erstellt, kann er tiber die Schaltfli-
che Uberweisungslauf zuriicksetzen wieder riickgangig gemacht werden: 0

Diese Schaltfliche finden Sie stets neben dem Button Neuer Uberweisungslauf. Ut;i"&i;;";g::f”f

Es offnet sich eine Liste der bisher durchgefiihrten Uberweisungsldufe:

Uberweisungslauf zurticksetzen x
Uberweisungslaufe
Auftraggeber [BAN Erstelit am Anzahl Uberweisungen  Ziel Gesamtsumme _ Ersteller

1408.20.. 1146 3 RZLEBICS Portal 2.888,30 EGrebhann

27.07.20.. 13:25 1 Datei erstellen 72,75 ABespaletz

27.07.20.. 13:24 1 Datei erstellen 173,03 ABespaletz

27.07.20.. 1333 1 Datei erstellen 74,27 ABespaletz

2407.20.. 10:28 1 RZL EBICS Portal 86,72 EGrebhann

24.07.20.. 10:18 2 RZLEBICS Portal 360,20 EGrebhann

Zuriicksetzen Abbrechen

Wihlen Sie den Uberweisungslauf aus, den Sie zuriicksetzen méchten und bestitigen Sie mit Zuriicksetzen.
Das eingetragene Zahlungsdatum im Feld Bezahlt am wird bei den betroffenen Belegen entfernt, sodass
diese im nachsten Uberweisungslauf erneut vorgeschlagen werden.
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