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17 Stichwortverzeichnis 84

1 Allgemeines

1.1 Neuanlage des Klienten

Die Neuanlage des Klienten ist nur erforderlich, wenn erstmals Steuererklarungen erstellt werden. Die Neu-
anlage erfolgt im Menipunkt Klient = Neu anlegen. Die persénlichen Stammdaten des Klienten (Name,
Wohnort, usw.) miissen vorher in der ZMV bzw. im RZL-Board festgelegt werden, ansonsten erfolgt bei der
Eingabe der Klientennummer der Warnhinweis Klient nicht vorhanden.

TIPP
Wenn der Firmenwortlaut langer als 40 Zeichen hat, dann kdénnen Sie in der ZMV (Zentrale Mandantenver-
waltung) unter Klient / Stammdaten / Registerblatt Steuer | ganz unten bei Firmenbuch das Feld vom Fir-
mennamen abweichenden Namen fiir Firmenbuch/ Honorarnoten verwenden aktivieren und dort den vol-
len Firmenwortlaut eintragen. Das ist nur moglich, wenn BOARD nicht verwendet wird.

Bei der Neuanlage des Klienten wird festgelegt, in welchem Ordner die Daten abgelegt werden. Weiters kann
far den Klienten ein Passwort vergeben werden. Unbedingt erforderlich ist die Eingabe des Kalenderjahrs,
fiir welches die Erkldarungen erstellt werden sollen.

Abb. 1-1 Klient neu anlegen

ERKL: Klient anlegen ? X
Klignt
Furmmer ISBS‘I 5
Kurzhezeichnung Hiller kM etallbau
Drdner [ Netzwerk (Alle Mitarbeter) ~|

Pazswort I
Jahr |2D‘I a

Abbrechen |

Nach der Neuanlage des Klienten wird dieser im Meniipunkt Klient = Offnen gedffnet und kann sofort
bearbeitet werden.

| HINWEIS

\
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Die Neuanlage eines Klienten ist nur einmal erforderlich. Die nachfolgenden Wirtschaftsjahre werden im
Zuge einer Jahresiibernahme im Programmteil Bearbeiten = Ubernahme = Jahresiibernahme ange-
legt.
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1.2 Offnen des Klienten

Mit Anwahl des Meniipunktes Klient = Offnen wird folgender Dialog aufgerufen:

Abb. 1-2 Klient 6ffnen

ERKL: Klient 5ffnen ? x
Klignt
MHumrmer |9991 ]
Kurzbezeichnung Hillzr Metallbau
Faitraum 01.01.2018 hiz Iz Abbrechen |

Nach Anwahl des Meniipunkts Klient = Offnen ist die Klientennummer einzugeben. AuRerdem besteht die
Maoglichkeit entweder

e den Matchcode zu verwenden, indem maximal 8 Buchstaben des Klientennamens eingegeben werden,
oder

e die Klientennummer direkt einzugeben, oder
e im Feld Nummer die F2-Taste zu driicken, wodurch alle vorhandenen Klienten aufgelistet werden.

Der ausgewdhlte Klient kann anschiefend mit der ENTER-Taste iibernommen werden.

1.3 Anlage der Stammdaten

Der erste Schritt nach dem Offnen des Klienten ist die Auswahl der Erklirungen, die fiir den betreffenden
Klienten erstellt werden sollen. Nach Anwahl des Menlpunkts Stamm = Klient wird im Registerblatt Er-
kldrungen diese Auswahl vorgenommen. Die ersten acht Registerbldtter werden in der Zentralen Mandanten-
verwaltung bzw. im RZL-Board ausgefillt und kénnen auch nur dort verandert werden.

Abb. 1-3 Stammdaten Erklarungen

ERKL: Klient 39915 Héller Metallbau Generation ab Beginn ? X

Persan Il | Firrmen | | Firnen 11 | Steuer | | Steuer || | Notizenl Erklarungsn 1 Erklanungen 2 | Erk. 4 I 4

— Erklaungen

[ L17. Lohnauzweiz/Lobnbescheinigung

¥ E1, Einkommensteuererklarung Wz IDDD—
v L1i. Beilage zur E1 [Intemational]
[ L1k, Beilage zur E1 [Kinder)
[ L1ab, Beilage zur E1 [40 Belastung)
V¥ L1d, Beilage zur E1 [Sonderausgaben)
[ Elkv. Beilage zur E1 [EK aus K.apitalvermigen)
¥ E1a. Beilage zur E1 [Einzelunternehmer]
[~ Ela(P], Beilage zur E1 [bei Vollpauschalisung)
¥ E1b, Beilage zur E1 [vuv)
[ Elc. Beilage 2ur E1 (Land u. Farghwirte]
[~ E11, Beilage zur E1 [Beteiligungen]

[ Komb24, Beilage zur E1c, E6c [weinbauerm)

[~ KombZ5, Beilage zur E1c, EG: (Gartenbau)

[~ KombZE. Eeilage zur E1c, Efic [Nebenerwerb)

[v E7.Erkl beschr. Steuerpficht Yz |0.00 -
. . '
[ ET1. Beilage 2ur E7 [Beteiligungen)
Abbrechen I

Die einzelnen Erklarungen werden in den Registerbldttern Erkldrungen 1, 2, 3, 4 und 5 entweder mit der
Maus oder mittels ENTER- und Leertaste angewdhlt. Eventuelle Vorauszahlungen, die in einzelnen Formula-
ren nicht eingetragen werden kdnnen (z. B. ESt), zur Steuerberechnung aber benétigt werden, werden in den
Eingabefeldern VZ eingetragen.
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Registerblatt Zeitraume/Optionen
Abb. 1-4 Registerblatt Zeitraume/Optionen

ERKL: Klient 99915 Héller Metallbau Generation ab Beginn ? x
Erklarngen 2| Erklangen 3 | Erklarungen 4| Erkldungen 5 Zeitrdume / Optionen I 4 I L4
— Zeitraume
wirtschaftsjahr W I .. bis I ..

davon abweichend fir die Umzatzsteuererklamng:

Erklart werden die Umsatze
des Wwirtzchaftsjahres WO

und /oder des Wirtschaftsiahres WO

— Betiebe / Quellen

Betriebe (E1a / K.23) N0

Quellen [E1b / K2b / EGb) N0

Betriebe LUF pauschal [E1c) Mr. |U
— Optionen

[ Ausdruck Telefonnummen auf Formularen unterdriicken
[T Auzdruck "Steueriche Vertretung” auf Formularen unterdriicken

[™ Diesen Klienten von der &Z-Liste ausschlisben

[~ Diesen Klienten von Statistiken ausschiisfien -

Abbrechen I

Bereich Zeitraume

Im Bereich Zeitrdume kdnnen abweichende Wirtschaftsjahre eingetragen werden. Zuséatzlich kénnen abwei-
chend fir die Umsatzsteuererklarung weitere zwei abweichende Zeitrdume eingetragen werden.

Bereich Betriebe/Quellen

Missen mehrere Beilagen Ela, E1b, E1c bzw. K2a und K2b ausgefillt werden, werden im Bereich Be-
triebe/Quellen die Eintragungen vorgenommen.

Grundsatzlich steht immer, wenn in den Stammdaten des Klienten aktiviert, ein Beilagen-Formular mit der
Nummer O zur Verfiigung. Wenn Sie nur eine Beilage verwenden, muss keine Anderung der Eintragung vor-
genommen werden.

Die Nummer 0 muss allerdings nicht zwingend verwendet werden. Wenn beispielsweise die Einstellungen in
der Bilanzierung eine Beilage E1a mit Betriebskreis O und eine Quelle mit Nummer 1 vorsehen, kann im Feld
Quelle die Null geléscht und durch eine 1 ersetzt werden.

Nachfolgend Beispiele fiir mogliche Eintragungen:

Betriebskreise/Quellen | Formulare

0 1 Formular; Betriebskreis, Quelle 0

0-2 3 Formulare; Betriebskreise, Quellen 0,1,2

1 1 Formular; Betriebskreis, Quelle 1

1-3 3 Formulare; Betriebskreise, Quellen 1,2,3
1-3,5,7 5 Formulare; Betriebskreise, Quellen 1,2,3,5,7

Bereich Optionen

Im Bereich Optionen besteht die Moglichkeit durch Anwahl des Feldes Ausdruck Telefonnummern auf For-
mularen unterdriicken die in der Zentralen Mandantenverwaltung bzw. im RZL-Board eingetragene Telefon-
nummer des Klienten nicht in der Steuererklarung andrucken zu lassen.




2 DATENEINGABE

Wird das Feld Ausdruck ,steuerliche Vertretung” auf Formularen unterdriicken aktiviert, erfolgt auf den
Steuererklarungsformularen kein Andruck der steuerlichen Vertretung.

Die Anwahl des Felds Diesen Klienten von der AVZ-Liste ausschliefen bewirkt, dass der Klient im Ausdruck

der Liste der Anspruchsverzinsung (Klient = Drucken = Liste Anspruchsverzinsung) nicht mitgefiihrt
wird.

Diesen Klienten von Statistiken ausschliefen bewirkt, dass fir den Klienten keine ET1a bzw. K1 Statistik er-
stellt werden kann (Klient = Drucken = Ela/KI-Statistik).

2 Dateneingabe

2.1 Allgemeines

Um die im Menlipunkt Stamm = Klient im Registerblatt Erkldrungen angelegten Erklarungen bearbeiten
zu kdénnen, ist der Programmteil Formular und die jeweilige Erklarung anzuwédhlen. Die gewiinschte Erkla-
rung wird durch direkte Anwahl gedéffnet. Optisch unterstrichen wird dies durch ein Hakchen vor der Erkla-
rung.

HINWEIS
Im Menlpunkt Formulare werden die Erklarungen nur gedffnet bzw. geschlossen. Ein Wechsel zwischen
den offenen Erklarungen ist nur im unteren Teil des Menlipunkts Fenster moglich.

TIPP

Die eingetragenen Daten kénnen durch Anwahl der F8-Taste, durch Aufruf des Kontextmeniis mit der
rechten Maustaste oder durch Anwahl des Programmteils Aufruf = Uberpriifung fiir elektronische
Ubermittlung = ... fiir die verschiedenen elektronischen Ubermittlungen (z.B. UVA, U31, L1 u. Jahreser-
klarungen) geprift werden.

Uberpriifung fiir elektronische Ubermittlung Fa

TIPP
Soll beim Ausdruck des Formulars bzw. bei der elektronischen Ubermittlung der Erklirungen in einer
Kennziffer eine Null stehen, wird dies durch Anwahl der F9-Taste ermdglicht.

Explizit F9
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Abb. 2-1 Dateneingabe

€2 ERKL: Klient: 38001 Univ.Prof.Dr. Gloria Winkler EU 2022 (Suppert)
Klient Bearbeiten Stamm  Ansicht Formular  Aufruf  Ausdruck  Erlduterungen Fenster Hilfsmittel Hilfe

@ (@] o @[5 ©]o|B|o]fs] 0]w=¢] B

v-support

(=[5 ==

® E1 Einkommensteuererklarung 2022 in EUR
26 Ot X
Bereich
Scharding reich | Kennzahlen |
2] w
2.7 Postleitzahl 2.8 Telefennummer J s g Prs—
4780 0775225231 iteneinteilung

Seite 2
3. Parinerin/Pariner

3.1 Familien- oder Nachname

3.2 Vorname 3.3 Titel
3.4 Sozialversicherungsnummer 3.5 Geburisdatum

4. Alleinverdier Alleir ag. Kinder
4.1 Alleir i ag. Alleinerzi tzbetrag

4.1.1

und ich erklare, dass mein(e) Partner(in) diesen nicht in Anspruch nimmt.
4.1.2 [~ Allsinerzieherabsetzbstrag wird beantragt

413 0 Anzahl der Kinder, fur die ich oder meine Partnerin/mein Pariner far mindestens sieben Monate die
Familienbeihilfe bezogen habe/hat. Zur steuerlichen Bertcksichtigung ven Kindem verwenden Sie bitie
fiir jedes Kind sine sigene Bailage L Tk

Eingabe der Kinder

4.2 Kindermehrbetrag d

Gesamt |Kurz | Summenl

EUR EUR EI

Einkunfte ohne inlandischen Lohnsteuerabzug (Summe Lohnzettel L17. Ifd. Bezuge) 2577391
Pendlerpauschale laut Veranlagung [KZ 718] 496,00

Pauschale Werbungskosten -132.00

Gewerkschafisbeitrage laut Veranlagung [KZ 717] -12.95
Einkiinfte aus nichtselbstandiger Arbeit 25.132.96 2513296 o

alle nicht erledigten Abweichungen | alle Abweichungen | alle Anmerkungen | alle neuen Zeilen | alle Zeilen |
| Beschreibuna [ anmerkung [kennz [ aktueties Jahr Voriahr |j

[ | Kindermehrbetrag: Allsinverdiener, Alleinerziet nein NEU ab 2022
[] Kindermehrbetrag: NICHT Alleinverdiener, Allei nein MNEU ab 2022

|| LuF: Verteilung nicht beriicksichtigter Dritielbetr nein NEU ab 2022

[] LuF; Erfassung nicht berticksichtigter Drittelbstr nein NEU ab 2022

|| Pendlerpauschale 718 496,00 0,00
|1 Pendlereurn 91f /000 nnn T

Der Bildschirm ist in der Regel in drei Bereiche aufgeteilt. Die einzelnen Bereiche kénnen durch Verschieben
der Trennlinie zwischen den Bildschirmbereichen mit der Maus vergréRert und verkleinert werden. Das Ver-
schieben der Trennlinie ist moglich, sobald sich die Darstellung des Mauspfeils verandert. Im ersten Teil des
Bildschirms befindet sich das Steuererklarungsformular, rechts daneben der Formular-Navigator und der un-

tere Bereich ist flr die Steuerberechnung reserviert.
TIPP

Zwischen den einzelnen Bereichen kann entweder mit der Maus oder mit der F6-Taste gewechselt werden.

Im Menlpunkt Fenster werden verschiedene Méglichkeiten des gleichzeitigen Arbeitens mit mehreren For-
mularen geboten (Kap. 2.8, Seite 26).

2.2 Verwaltung der Abweichungstabelle
Abb. 2-2 Tabelle mit Abweichungen

alls nicht erlzdigten Abweichungsn I alle bweichungen I alle Anmerkungen | alle neuen Zeilen | alle Zeilen

aktuelles J ahr

= : i

[ ] abw. Eingabe Kinder Fl fa]
[ abw. Eingabe Kinder FB

[ Freiwilige Beitrdge und Pramien zu Lebens-,
[ Kirchenbeitrage

455 000 435,16
458 000 115,22

=

Es besteht die Moglichkeit die Abweichungen zwischen aktuellem Jahr und Vorjahr effizient zu verwalten.

\
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Im Registerblatt alle nicht erledigten Abweichungen werden jene Abweichungen angefihrt, die sich im Ver-
gleich zwischen Vorjahr und aktuellem Jahr ergeben. Wird die Zeile mit der Maus markiert, springt das Pro-
gramm im Formular zum jeweils zutreffenden Eingabefeld.

Durch Anwahl der F4-Taste kann fiir die jeweils markierten Zeilen eine Anmerkung eingetragen werden. Die
gesamten eingetragenen Anmerkungen kénnen im Registerblatt alle Anmerkungen aufgerufen und bearbei-
tet werden.

Wurde die Abweichung bearbeitet bzw. ,erledigt”, dann wird durch ein Hikchen im Kastchen die Zeile aus
dem Registerblatt alle nicht erledigten Abweichungen geloscht. Diese Zeile wird im Registerblatt alle Abwei-
chungen aber weiter angefiihrt und kann durch Deaktivierung des Hakchens wieder als nicht erledigte Ab-
weichung im Registerblatt alle nicht erledigten Abweichungen gefiihrt werden.

Im Registerblatt alle Zeilen werden alle jene Zeilen des Formulars gefiihrt, fur die; wenn vorhanden; Abwei-
chungen angezeigt werden.

HINWEIS
Unterschiedliche Betrdge in den einzelnen Jahren stellen noch keine Abweichung dar. Lediglich wenn einer
der Betrage null ist, wird diese als Abweichung gefiihrt.

2.3 Formularbereich - Dateneingabe

Die Eingabe der Daten in die jeweilige Erkldarung erfolgt im Formularbereich. Die Stammdaten aus der ZMV
bzw. aus dem RZL-Board werden vom Programm automatisch bei der Anlage der Erklarungen eingetragen.
Eventuelle Fehler in diesen Eintragungen sind daher auch in der ZMV bzw. im RZL-Board zu korrigieren. Ein-
tragungen kénnen nur im jeweils farblich hinterlegten (aktiven) Eingabefeld vorgenommen werden.

TIPP
In den meisten Eingabefeldern kénnen sowohl Zahlen als auch Texte (z. B. Amtliche Festsetzung) einge-
tragen werden.

Die Tabulator-Taste und die Enter-Taste ermoglichen die Bewegung Eingabefeld fiir Eingabefeld nach unten.
Shift-Tab oder +-Taste im Ziffernblock bewegen den Cursor jeweils ein Eingabefeld nach oben. Durch An-
wahl der Page-Up- bzw. der Page-Down-Taste springt der Cursor eine Bildschirmlange nach oben oder nach
unten. Die Anwahl des Scroll-Balkens unmittelbar rechts neben dem Formular ist eine weitere Moglichkeit
der Bewegung innerhalb des Formulars.

2.4 Formularnavigator

Eine weitere Bewegungsmoglichkeit durch das Formular bietet der Formularnavigator rechts neben dem For-
mular.

Abb. 2-3 Formularnavigator - Kennzahlen

Bereich i

Kennzahl

310
9320

Der Formularnavigator kann entweder nach Kennzahlen oder nach Bereichen verwendet werden.

\
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Im Registerblatt Bereich kann aufgrund einer Ordnerstruktur durch das Formular gewechselt werden. Im Re-
gisterblatt Kennzahlen kann durch Doppelklick direkt in das Eingabefeld der jeweiligen Kennzahl gesprun-
gen werden. Wird die Kennzahl im Formularnavigator im Registerblatt Kennzahlen getippt wird die einge-
tippte Kennzahl farblich hinterlegt.

Abb. 2-4 Formularnavigator - Bereich

Bereich | k.ennzahlen I

Fl &9 Bersichseintaiung
] &lgemeine Angaben
([ Mindestkirperschaftsteusr
3 SchwebeibSt Vorahne
(Z 1. Bilanzposten gem. § 224 UGE
3 2. Gewinn- und Yerlustrechnung gem. § 231 UGE
@8R, Stevsiliche Mehr-"weniger-Fechnung
(3 4. In den Einkiinften enthalten
[ 5. Sonderausgaben
(L3 6. Saniemungsgewinn
3 7. Entichtung in Faten
(1 9. Sonstiges
([ Beilagen
Fl £9 Seitenainteilung
1 Seite 1
[ Seite 2
7 Seie 3
] Seite 4
[ Seited

TIPP
Mittels Maus oder F6-Taste kann in die Steuerberechnung oder in das Formular gewechselt werden.

2.5 Spezialfdlle Dateneingabe

2.5.1 Personengesellschaften

Folgende Steuerformulare werden ab dem Jahr 2018 fiir Personengesellschaften verwendet:

E6 Erklarung der Einkiinfte von Personengesellschaften/-gemeinschaften

E6a Beilage zur Feststellungserklarung (E6) fur betriebliche Einkiinfte

E6a (P) Beilage zur E6 (Vollpauschalierung)

E6a-1 Beilage zum Formular E6a

E6b Beilage zur Feststellungserklarung (E6) fiir Einklinfte aus Vermietung u. Verpachtung

E6C Beilage zur E6 fiir Einkiinfte aus Land- und Forstwirtschaft

Verf60 Feststellungsverfahren gem. § 188 BAO fiir Anderungen im Beteiligungsverhiltnis (Beteili-
gungswartung)

E61 Beilage zur Feststellungserklarung fur Einkiinfte aus Beteiligungen

Im Zuge der Ubernahme der Daten aus dem Bilanz- bzw. Einnahmen-Ausgaben-Abschlussprogramm werden
die Stammdaten der Gesellschafter und die Kennziffern fiir das Formular E6a, die Sonderbetriebsausgaben
und Einnahmen automatisch tibernommen.

Im Zuge der Erstellung des Jahresabschlusses sind jedenfalls die Feststellungserklarung (E6) und die Beilage
E6a fir betriebliche Einkiinfte einzureichen. Mitunternehmerschaften haben immer nur einen Betrieb. Auch
wenn mehrere Tatigkeiten vorliegen, wird immer nur ein Formular E6a ausgefiillt.




2 DATENEINGABE

Wenn der auf die Beteiligten entfallende Gewinn/Verlust dem angemerkten Beteiligungsverhaltnis entspricht,
ist die Abgabe einer Beilage E6a-1 nicht erforderlich. Ein E6a-1 ist zusatzlich einzureichen, wenn Sonderbe-
triebseinnahmen und/oder -ausgaben, eine vom Beteiligungsverhdltnis abweichende Gewinnverteilung oder
ein Gesellschafterwechsel vorliegt. Das Formular E6a-1 kann nicht flr einzelne Gesellschafter, sondern muss
immer fir alle Gesellschafter eingereicht werden.

Liegen Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung vor, ist das Formular E6b fiir jedes Mietobjekt getrennt
einzureichen (mehrere Quellen).

Ist die Personengesellschaft an anderen Mitunternehmerschaften beteiligt, so sind die daraus resultierenden

Beteiligungsergebnisse nicht im Formular E6a, sondern im Formular E61 einzutragen. Diese Beilage ent-
spricht im Wesentlichen der bisherigen Beilage E106b-F.

Formular | Abzugeben

E6 Immer
E6a Immer bei betrieblichen Einkiinften
Abweichende Ergebnisverteilung, Sonderbetriebseinnahmen-/ausgaben bei mindestens 1 Ge-
E6a-1
sellschafter, Gesellschafterwechsel
E6b Nur bei Einkiinften aus Vermietung/Verpachtung, je Quelle 1 Formular
E61 Notwendig bei Beteiligung an anderen Mitunternehmerschaften
Verf60 Bei Anderung in den Beteiligungsverhiltnissen (Beteiligungswartung)

2.5.2 Kraftfahrzeugsteuererkldarung (Kr1)

Die Eingabe der einzelnen Kraftfahrzeuge in die KFZ-Steuererkldarung erfolgt durch Anwahl der jeweiligen
KFZ-Eingabe Schaltflache.

Abb. 2-5 Eingabe KFZ-Steuer

Kraftfahrzeuge mit einem hochsten zulassigen Gesamtgewicht von mehr als 3.5 Tonnen

KFZ iber 3,5 T eingeben
Frafttahrzeugsteuer fur KFZ, die im Formular kil gedruckt werden 523.20
Kraftfahrzeugstewer fur KFZ, die in der automatischen Bellage gednickt werden 0,00
Kraftfahrzeugsteuer fiir KFZ, die NICHT im Programm venmaltet werden IIJIJIJ—
Summe Kraftfahrzeugsteuer 523,20

Im RZL-Erklarungsprogramm kénnen je Fahrzeugtyp bis zu 100 Fahrzeuge eingegeben werden.

Kraftfahrzeugsteuer fiir KFZ, die im Formular Kr1 gedruckt werden

In dieser Zeile wird die Summe der Kraftfahrzeugsteuer jener Fahrzeuge ausgewiesen, die im Formular K1
gedruckt werden.

Kraftfahrzeugsteuer fiir KFZ, die in der automatischen Beilage gedruckt werden

Wenn der Platz in der Original-Steuererklarung nicht ausreicht, dann wird vom Programm automatisch eine
Beilage fiir jeden Fahrzeugtyp ausgedruckt. Die Summe der Kraftfahrzeugsteuer, die in diesen Beilagen er-
rechnet wird, wird in dieser Zeile ausgewiesen.

Kraftfahrzeugsteuer fiir KFZ, die NICHT im Programm verwaltet werden

Wird die Hochstzahl von 100 Fahrzeuge je Typ liberschritten, dann kénnen die diese Stickzahl Gberschrei-
tenden Fahrzeuge nicht mehr in der Erklarung verwaltet werden. Die Summe der KFZ-Steuer, die auf diese
Fahrzeuge entfillt, ist in dieser Zeile handisch einzutragen.
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Nach der Anwahl der Schaltfliche KFZ .... eingeben wird folgender Dialog aufgerufen:

Abb. 2-6 Eingabe der Fahrzeuge

KFZ dber 3,5T alle Betrage in EUR 7 *,
Kennzeichen Zeitraum |.-’-‘«nzah| | Monatzstewer | Dauer Steuer |: Zeile Einflgen |
150817 12 180,00 I
RH23 e ot *1 55 = 15,00 Zeile Laschen |
=0/430 0.0a

RI5454

=
Behardliches Kennzeichen W
Dratumn der Zulazsung IW
Dratum der Abmeldung I— [~ Stillegung
zuldzziges Gesamtgewicht W Tohhen

Abbrechen |

Wenn das Feld Datum der Abmeldung einen Eintrag aufweist, wird das Fahrzeug bei der Jahresiibernahme
nicht mit ibernommen. Wird allerdings das Feld Stilllegung aktiviert, wird das Fahrzeug trotz Abmeldeda-
tum ins nachste Jahr mit ibernommen.

Ausdruck Kr1 Quartalsaufstellung

Der Programmteil Ausdruck = Krl Quartalsaufstellung bietet die Méglichkeit die Kraftfahrzeugsteuer pro
Quartal zu errechnen.

2.5.3 Eingabe von Lohnzetteln

Die Lohnzetteleingabe erfolgt durch Anwahl der Schaltfliche Lohnzetteleingabe in einem eigenen Bildschirm.
Diese Schaltflache befindet sich im Formular der Arbeitnehmerveranlagung L1 und Einkommensteuererkla-
rung E1 jeweils auf der ersten Formularseite. In der Einkommensteuererklarung kénnen die Lohnzettel zu-
satzlich noch auf der dritten Formularseite im Bereich der nichtselbstandigen Einkiinfte eingetragen werden,
wobei beide Schaltflichen gleich funktionieren.
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Abb. 2-7 Einfigen von Lohnzetteln

Eingabe Lohnzettel  alle Betrage in EUR ? >
[Ki5 | & | fuszahlende Stelle | Betrag || @ Lohnzettel Eirfligen |
L1 Muster GrabH 0.00

I | Lol e |

[bemahme aus KIS |

|

Bezugs[Penszionzlauzzahlende Stelle [Mame und Anzchiift]

Zeitraumn wom | 00.00.0000 biz  |00.00.0000
Bruttobeziige gem. § 25 (ohne § 26 und ofine Familienbeitilf) 2 Jooo
Steuerfreie Bezlige gem. § 68 215 IEIEIIJ—
Beziige gem. 5 67 Abs. 1 und 2 [innerhalb des Jahrezsechstel] 220 IUUU—
SW-Beitrége fiir Beziige gem. Kennzahl 220 25 [000
S-Beitrage fur Bezlige gem. & 67 Abg. 3biz 8 226|000

- SW-Betrage, Fammerurlage, wWohnbauforderung fur laufende Beziige 230 ID,DD

Pendler-Fauzchale gemah & 16 Abs. 126 IDDD—

Einbehalterie freivilige B eitrige gemat § 16 Abs 1. Z 3b f[oon

Sonztige steuerfreie Beziige (z.B. Ausgleichszulags) IDDD—

Summe ubnge Abzlge 243 IUUU—

Steverpllichtige Bezlige 245 IEIEIEI—

Anrechenbare Lohnsteuer 260 IDDD—
Pendlereura, Betrag in Euro [§ 33 Abs. 52 4] IDDD— Abbrechen |

Ein Lohnzettel kann entweder durch Anwahl der Schaltfliche Lohnzettel Einfiigen oder der Anwahl der Enter-
, Return-, oder Tab-Taste angelegt werden.

Uber das Dropdown-Menii (1) kénnen Sie die Lohnzettelart auswéhlen.

Die Bewegung innerhalb der Eingabefelder erfolgt nach unten mit der Tab- oder Enter-Taste, nach oben mit
der +(Haben)-Taste oder mit Shift-Tab. Die Bearbeitung der Eingabefelder wird entweder durch Anwahl der

Return-Taste oder der Schaltfliche Lohnzettel Speichern beendet. Die Schaltfliche Lohnzettel Speichern ist

nur aktiv, wenn sich der Cursor innerhalb der Eingabefelder (Bearbeitungsmodus) befindet.

Der Eingabebildschirm wird entweder durch die ESC-Taste oder die Schaltflache Schliefen geschlossen.
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2.5.4 Lohnzettel/Sonderausgaben aus dem KIS ins ERKL iibernehmen

Um die Ubernahme durchzufiihren, wihlen Sie in den Formularen E1 (Einkommensteuererklirung), L1 (Ar-
beitnehmerveranlagung) oder E7 (Erkl.beschr.Steuerpflicht) beim Punkt Lohnsteuerpflichtige Einkiinfte aus
nicht selbststédndiger Arbeit die Schaltfliche Lohnzetteleingabe aus. Uber die Schaltfliche Ubernahme aus
KIS (1) 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem alle im KIS vorhandenen Lohnzettel, Meldungen und Mitteilungen
angezeigt werden. Die Lohnzettel (L1) sind automatisch angehakt (2). Sie kénnen diese lUber die Schaltflache
Ubernehmen (3) fiir die Steuererkldrung bereitstellen. Die aus KIS iibernommenen Lohnzettel sind nicht ver-
dnderbar. Sie kénnen die Ubernahme beliebig oft durchfiihren. Die bereits iibernommenen Lohnzettel wer-
den durch eine neuerliche Ubernahme einfach ersetzt.

Abb. 2-8 Lohnzettellibernahme KIS

E

Auszahlende Stelle

? X
J@M Betrag ﬂ Lohnzettel Einfiigen |
L

I
Bezugs(Pensions)auszahlende Stelle [Nam; Lohnzettelubernahme KIS ? X
I At | Auszablende Stele  |Betiag | Beschreibung | K.ategorie -
Zeitraum L12 _ 0,00 Auszahlungen aus der Lohnzettel 1
Homeoffice-Tage [0 Homeoffice : betriebiichen Vorsorge

Biuttobezlige gem. § 25 [ohne § ahi |
Steusrisk eatioe oo 569 T oo 7w Lohnzetel beschianktoder | Lohnzetiel
Beziige gem. § 67 Abs. T und 2 alb Pubesdfr&itl steuerpflichtiger

e1sonen

SV-Beitrage fiir Beziige germ. Kennzahl 220
SV-Beilrage fiir Beziige gem. § 67 Abs. 3 bi

- §V-Betrage, Kammerumlage, Wohnbaufdr I -— mﬁmim Lohnzettel
Personen

Pendler-Pauschale gemah § 16 4bs. 12 6

Einbehaltene freiwilige Beirage gemah § 18 (V|11 58 5 5 0 T Lohnzettel beschvankt oder Laohnzettel
. . - e i unbeschrankt steuerpflichtiger
Sonstige steusrfreie Bezlige (2 B. Ausgleich Peisonen

Summe Librige Abzlige

Steverpflichtige Bezlige

Anrechenbare Lohnsteuer

Pendlereuro, Betrag in Euro [§ 33 Abs. 52

z Abbrechen




2 DATENEINGABE

Folgende Lohnzettel und Meldungen kénnen aus dem KIS libernommen werden:

L1 Lohnzettel beschrankt oder unbeschrankt steuerpflichtiger Personen

L2 Lohnzettel mit Auslandsbeziigen gemaR §3 (1)

L3 Krankengeld als Ersatzleistung fiir Aktivbezug

L4 Bezilige nach dem VI. Hauptstiick des Heeresgebiihrengesetzes 1992

L5 Riickzahlung von Pflichtbeitragen der Krankenversicherungstrager

L6 Wochengeld

L7 Insolvenz-Entgelt durch den Insolvenz-Entgelt-Fonds

L8 Lohnzettel fiir im Ausland Anséassige

L9 Urlaubsabfindung oder Abfertigung durch Bauarbeiter-Urlaubs- & Abfertigungskasse

L17 Lohnausweis / Lohnbescheinigung

L18 Mehrere Lohnzettel vom selben AG mit Gberschneidenden Zeitraumen

L19 R[]ckzahllungen von Beitragen fiir freiwillige Weiterversicherung oder Nachkauf von Versiche-
rungszeiten

L20 Auszahlung von Urlaubsentgelt durch die Bauarbeiter-Urlaubs- & Abfertigungskasse

L21 Auszahlung von Urlaubsentgelt durch die Bauarbeiter-Urlaubs- & Abfertigungskasse

L22 Auszahlung von Abfertigungsanspriichen durch die Bauarbeiter-Urlaubs- & Abfertigungskasse

M1 Meldung Arbeitsamt-wird bei der Berechnung fir die Ermittlung des Steuersatzes herangezo-
gen

M3 Meldung Krankenversicherungstrager-wird bei der Berechnung fiir die Ermittlung des Steuersat-
zes herangezogen

M5 Meldung Heeresgebiihren-wird bei der Berechnung fiir die Ermittlung des Steuersatzes heran-
gezogen

Die grau hinterlegten Lohnzettel oder Meldungen kdnnen nicht ausgewahlt oder ilbernommen werden.
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Auch Ubermittelte Sonderausgaben kénnen im Formular E1/L1/E7 im unteren Bereich des Formulars aus
dem KIS in das Steuererklarungsprogramm libernommen werden. Die Vorgehensweise ist anlog zu oben be-
schrieben.

Abb. 2-9 Ubernahme Sonderausgaben aus KIS

| Dateniibermitdungen [Sonderauzgaben, A0 GS SYS & 398a/% 3923 BSYG] aus KIS Ubemehmen II

Ubermittelte Sonderausgaben abw. Eingabe
Fu/ Wissenschaftssiniichiungen [§ 4a dbs 22 1 ESIG) 0.00 [EEE
SO Karitative Einrichtungen [ 4a Abs 22 30t a bis ¢ ESHG) 0.00 ID,DD
SV Spendenszammeleintchtungen karitativ [E 4a Abs 27 3 it a biz ¢ ESHG) 0.00 ID,DD
MT Maturschutzeinrichtungen und Tierheime [8 4a bz 22 3 it d und e ESHG) 0,00 |0.00
SM Sammeleinnichtungen Naturschutz (3 4a 4bs 2 2 3 it d und & ESHG) 0.00 |D,DD
KK Einrichtung Kunst und Kultur [§ 4a Abs 22 5 ESHE) 0.00 |U,UD
SG gemeinniitzige Stiftungen (& 4b EStG 1988, hinsichtlich Spenden) 0,00 |0.00
UM Universitaten, Kunsthochzchulen, Skademie der bildenden Elinste (inkl.

Fakultiten, Institute und besonders Eirrichtungen, § 4a Abs. 32 1 ESIG 19239) 0.00 [0.00
MO Muzeen von Kiperschaften dffentiichen Flechts (3 4a &bs. 4 lith E5HG 1988) 0,00 |0.00
MP Privatmuseen mit iberegionaler Bedeutung [5 4a Abs. 4 lith ESHG 1988) 0.00 |D,DD
FF Freiwilige Feuenwehren [E 4a Abs. B ESHG 1988] und Landesfeuerwehrverbande

5 4a Abs. 5 ESHS 1959) 0.00 [0.00
P& Penzionsversicherungzanstalten und WWersorgungzeinnichtungen 518 Abs 12

1a] 0.00 [0.00
SE EBehindertenzportdachverbande [§ 4a Abs. 4 lit.d ESHG 1988)

Intemationale Anti - Karuptions - Akademie [§ 4a Abz. 4 lite ESHG 1988)

Diplomatizche &k ademie [§ 4a Abs. 4 litf ESIG 1988) 0.00 |0.00
ZG gemeinniitzige Stiftungen (5 4b EStG 1938, hinsichtlich Zuwendungen zur

ermiogensausztatiung) 0,00 |0.00
KR Kirchen und Religionzgeszellzchaften mit verpflichtenden Beitrdgen (8 18 4bse 12

0.00 |0.00
2l Zuwendungen an die Innovationsstiftung fr Bildung (3 4c ESHG 1988) 0.00 ID,DD
fiko-Sonderausgabenpauschale abw. Eingabe
Anzahl F.ozten Auzzahlung

Thermisch-energetizche Sanierung von Gebauden ID 0.00 0.00
Heizkesselausch IU 0.00 0,00
In der Steuerberechnung als Sonderausgaben zu berlicksichtigender Betrag 0,00 ID,DD
AubBerordentliche Gutschrift GSYG/BSYG abw. Eingabe
Auberordentiche Gutzchrift § 338a G5SVE A § 332a BSVE 0.00 |D,DD

HINWEIS
Die oben Beschriebene Vorgehensweise ist nur in Verbindung mit dem KIS (Kanzlei-Informationssystem)
moglich
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2.5.5 Zur Entlastung der Bevolkerung hat die Bundesregierung fiir das Jahr 2022 den Anti-Teuerungsbonus
eingefiihrt.

Alle Personen mit einem Wohnsitz in Osterreich erhalten den Anti-Teuerungsbonus. Personen die iiber 18
Jahre alt sind erhalten EUR 250,00. Kinder unter 18 Jahren die Halfte (EUR 125,00). Der Anti-Teuerungsbo-
nus wird gemeinsam mit dem Klimaticket ausbezahlt.

Bei einem jdhrlichen Einkommen von EUR 90.000,00 wird der Teuerungsbonus steuerpflichtig.
Eine automatische Ubernahme des Anti-Teuerungsbonus aus dem FinanzOnline ist seitens FINON nicht vor-

gesehen. Aus diesem Grund ist es notwendig, wenn der Anti-Teuerungsbonus steuerpflichtig wird, diesen
manuell einzugeben.

Abb. 2-10 Eingabe des Anti-Teuerunbonus

Oko-Sonderausgabenpauschale abw. Eingabe
Thermisch-energetische Heizkesseltausch 2023 zu beriicksichtigender
Sanierung von Gebduden Pauschalbetrag
Beginn | Anzahl Kosten Auszahlung Anzahl Kosten Auszahlung
2023 [ || o~ 0.00 000 |fo 0.00 0.00 0.00
202 [ ][fo” o~ 0.00

In der Steuerberechnung zu berlcksichtigender Gesamtpauschalbetrag

0.00 ID.DD

AuBerordentliche Gutschrift GSVG/IBSVG abw. Eingabe

0.00 ID,DD

Aulterordentliche Gutschrift § 398a GSVG [ § 382a BSVG

Anti-Teuerungsbonus

Anti-Teuerungsbonus 0,00
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2.6L 1k und L Tk-bf (Beilagen zu ET, LT1)

2.6.1 Die Anderungen im Uberblick

Der Europdische Gerichtshof (EuGH) hat am 16.06.2022 entschieden, dass die Indexierung des Alleinverdie-
nerabsetzbetrages, des Alleinerzieherabsetzbetrages, des Unterhaltsabsetzbetrages, des Familienbonus
Plus, des Kindermehrbetrages und des Kinderabsetzbetrages nicht mit dem EU-Recht vereinbar ist.

Mit dem BGBL.I Nr. 138/2022 wurde eine Anderung des Familienlastenausgleichsgesetzes und des Einkom-
mensteuergesetzes beschlossen, mit der die Indexierungsbestimmungen bereinigt wurden und eine gesetz-
liche Grundlage fur Nachzahlungen geschaffen wird.

HINWEIS

Die Nachzahlung, wenn zu niedrige Betrdage beriicksichtigt wurden, erfolgt automatisch. Sie brauchen kei-
nen Antrag zu stellen oder mit dem Finanzamt Osterreich oder anderen Behérden in Kontakt treten. De-
taillierte Informationen zur Indexierung der Familienbeihilfe und des Kinderabsetzbetrages finden Sie auf
der Website des BKA.

Im RLZ-Erklarungsprogramm haben wir folgenden Ausdruck zum Vergleich mit Indexierung und ohne Inde-
xierung in vergangenen Jahren geschaffen:
Unter dem Menupunkt Ausdruck / Vergleich Indexierung Absetzbetrdige

Abb. 2-10 Vergleich Indexierung Absetzbetrage

| Mit Indexierung 2021 | EUR EUR |Ohne Indexierung 2021 | EUR EUR
Summe Lohn2ettel L16 [KZ 245] 20.934 42 Summe Lohnzettel L16 [KZ 245] 2093442
Pauschale Werbungskosten -132,00 Pauschale Werbungskostan -132,00
Einkinfte aus nichiselbstandiger Arbeit 20.802 42 20802 42 Einknfle aus nichtselbstandiger Arbeit 20.802 42 20.802 42
‘Gesamtbetrag der Einkunfte 20.802,42 ‘Gesamtbetrag der Einknfte 20.802,42
Einkomman 2080242 Einkommen 20.802,42
10.00 % fur die ersten 11.000.00 0.00 10.00 % fur die ersten 11.000.00 0.00
20.00 % fur die weiteren 7.000,00 1.400.00 20.00 % fr die weiteren 7.000,00 1.400.00
35.00 % fur die restlichen 2.802 42 980.85 35.00 % fur die restlichen 2.802.42 980,85
‘Steuer vor Abzug der Absetzbetrige 2.380,85 Steuer vor Abzug der Absetzbetrige 2.380,85
Familienbonus Plus 939,00 Familienbonus Plus 1.500,00
Alleinverdienerabsetzbetrag 30924 Alleinverdienerabsetzbetrag 494,00
Verkehrsabselzbeirag 682,76 Verkehrsabseizbetrag 682,76
‘Summe Absetzbeirige 1.931,00 -1.931,00 ‘Summe Abselzbelrage 2676,76 -2 676,76
Steuer nach Abzug der Absetzbetrige 449,85 berechnete negative Steusr 20591
Erstattung
Alleinverdiener-/Alleinerzieherabselzbelrag § 33 (8)
mil festem Steuersatz 6,00 % von 237384 14243 zi 285.91
Steuer nach Abzug der Absetzbetrige -295.91
Einkommensteuer 592,28
Lohnstever 246158 mit festem Steuersatz 6,00 % von 237384 142,43
‘anrechenbare Stevern 248158 -246158
Rundung gem § 39 Abs. 3 ESIG 1968 030 Einkommensteuer 153,48
Lohnsteuer 2.481,58
Festgesetzte Einkommensteuer -1.868,00 ‘anrechenbare Steuem 246158 -246158
bisher fesigesatzte Einkommensieusr 0,00 Rundung gem. § 39 Abs. 3 ESIG 1088 0,08
Gutschrift 186800  Fesigesetzte Einkommensteuer 261500
bisher festgesetzte Einkommenstleuer 0,00
Gutschrift 2.615,00

| HINWEIS
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Zu beachten ist, dass die Berechnung der Absetzbetrdge der vergangenen Jahre der jetzigen Gesetzeslage
entspricht. Die Berechnung nach der alten Gesetzeslage ist im Ausdruck ,mit Indexierung* ersichtlich.

Seit dem Veranlagungsjahr 2019 kann im Zuge der Arbeitnehmerveranlagung oder im Zuge der Einkom-
menssteuererkldarung der Familienbonus Plus in Anspruch genommen werden. Der Kinderfreibetrag entfallt
fur Veranlagungen ab dem Jahr 2019.

Grundvoraussetzung fiir den Anspruch auf Familienbonus Plus (FABO+) ist der Anspruch auf Familienbeihilfe
fur ein oder mehrere Kinder. Diese Kinder miissen sich stindig in Osterreich, EU/EWR-Raum, Liechtenstein,
Norwegen, Island oder der Schweiz aufhalten.

Die Hohe dieses Absetzbetrages richtet sich nach dem Alter des Kindes und betrdgt bis zum Jahr 2021:

e bis zum Monat in dem das Kind das 18. Lebensjahr vollendet € 125,--/Kalendermonat
(= € 1500,--/Jahr)

e ab 18. Lebensjahr des Kindes € 41,68/Kalendermonat (= € 500,16/Jahr)
ab dem Jahr 2022:

e bis zum Monat in dem das Kind das 18. Lebensjahr vollendet € 166,67/Kalendermonat
(= € 2000,-/Jahr)

e ab 18. Lebensjahr des Kindes € 54,18/Kalendermonat (= € 650,16/Jahr)

Zudem ist eine Indexierung des FABO+ anhand des Wohnorts des Kindes im In- oder Ausland vorgesehen.
Mit Hilfe eines von der EU veroffentlichten Faktors, wird der Grundwert (€ 166,67,--/Monat oder € 54,18/Mo-
nat) entsprechend erhéht oder gesenkt.

Fur den Alleinverdiener-/Alleinerzieherabsetzbetrag wird auf Basis des Wohnsitzstaats des Kindes ebenfalls
automatisch eine Indexanpassung vorgenommen.

In den Formularen L1 bzw. E1 kénnen die Kinder tiber die Schaltfliche Eingabe der Kinder, oder direkt liber
die Beilage L1k eingetragen werden. Wichtig ist, dass die Anzahl der Kinder ab sofort liber die Eingabe der
Kinder ermittelt wird und nicht mehr abweichend (wie vorher zur ZMV) eingetragen werden kann. Relevant
ist hier auch, dass das Hakchen bei ,Die Familienbeihilfe wurde fiir mindestens 7 Monate bezogen“ gesetzt
wird (sofern es nicht durch die Jahresiibernahme automatisch gesetzt wurde). Das heiRt, dass auch fiir die
Beriicksichtigung des AVAB oder AEAB jedenfalls die Kinder anzulegen und die Hakchen liber den Familien-
beihilfebezug zu setzen sind, auch wenn keine Beilage L1k oder L1k-bF ausgefiillt wird. Bitte Giberprifen Sie
daher bei lhren Erklarungen, ob die Anzahl der Kinder richtig ist bzw. stellen Sie diese richtig.

Eingabe der Kinder

5. Alleinverdienerabsetzbetrag. Alleinerzieherabsetzbetrag, Kinder

51 I¥ Ich beantrage den Allsinverdienerabsetzbetrag
und erklare, dazs meine Partherindmein Partner diegen nicht in Anzpruch nimmt.

5.2 [ Ich beantrage den Allsinerzisherabsetzbetrag
B3 1 Anzahl der Kinder, fiir die fur mindestens sieben Monate die Familienbeihilfe bezogen wurde
Zur steuellichen Berickzichtigung venwenden Sie fur jedes Kind eine eigene Beillage L 1k baw. L Tk-bF

Eingabe der Kinder

5.4 Ich erklire, dass ich im Veranlagungsjahr Srbeitslozengeld, Motstandshilie, Oberbriickungshilie oder Leistungey
aus der Grundversargung ader Mindestzicherung gar nicht ader fur ginen Zeitraurn von weniger als 330 Tagen
bezogen habe.

Im Feld Wohnsitzstaat des Kindes kann eine Liste mit den Landercodes aufgerufen werden. Auf Basis dieser
Landercodes erfolgt dann eine Indexanpassung des Familienbonus Plus.




2 DATENEINGABE

Abb. 2-112 Stammdaten Kinder

Kinder
Fariliennarne Yarname Fam-Beit| L1k L1k-bF Einfugen |
FE L1k LDSChEn
FB L1k
2.1 Familiennarme | 2.2%arname

Allgemein | Ltk (11] Ltk L1k 31| Lik 1] LikbF 1] Lik-bF (21

—&ngaben zum Kind

WVersicherungsnummer, Geburtzdatum I
oder kennnummer der europaischen Krankenversicherungskarte I

Wiohnzitzstaat des Kindes I Osterreich - & 'I

— Dptiohen

Fiir Alleirverdiener-/alleinerzicherabsetzthetrag:

v |ch oder mein(e) Partnering haben die Familienbeihilfe fiir mindestens 7 Monate bezogen
Fiir Familienbonus Plus, Unterhaltsabsetzbetrag, A0 Belashung, usw.:

¥ Beilage L1k fiir dieses Kind ausfiilen

[ Beilage L1k-bF fiir dieses Kind ausfiilen

Die Familienbeihilfe wurde fur folgende Monate gewahit
[t Fiir die Berechnung und nur wenn nicht ganzighig)

[~ Jan [~ Feb [~ Marz [ &pr [~ Mai [~ Jun Kind Speichern |

[ Jul [~ &ug [~ Sept [~ Okt [~ Mov [~ Dez Abbrechen |

Die Option ,Ich oder mein(e) Partner(in) haben die Familienbeihilfe fiir mindestens 7 Monate bezogen " be-
zieht sich ausschlieBlich auf den Alleinverdiener-/Alleinerzieherabsetzbetrag.

Fiir den Familienbonus Plus, Unterhaltsabsetzbetrag, die auRerordentlichen Belastungen usw. sind die Optio-
nen ,Beilage L1k fiir dieses Kind ausfiillen bzw. ,Beilage L1k-bF fiir dieses Kind ausfiillen” relevant.

Wurde die Familienbeihilfe nicht das ganze Jahr gewdhrt, sondern nur fiir einzelne Monate, so kénnen die
Monate im unteren Bereich ausgewahlt werden. Die Auswahl der Monate hat Auswirkung auf die Berechnung
des Familienbonus Plus, Unterhaltsabsetzbetrag etc. Die ausgewdhlten Monate werden nicht Gbermittelt.

HINWEIS

Werden die Monate im Registerblatt Allgemein ausgewahlt und wird dazu noch zusatzlich ein L1k-bF-For-
mular mit den einzelnen Monaten befiillt, wird fiir die Berechnung die Eingabe im Registerblatt Allge-
mein herangezogen.

Wird ein Kind im Veranlagungsjahr geboren, missen Sie im Registerblatt Allgemein keine Monate anhaken.
Das Programm erkennt aufgrund lhrer Eingabe im Feld Geburtsdatum die Monate richtig.

2.6.2 Familienbonus Plus

Es konnen nur folgende Personen den Familienbonus Plus in Anspruch nehmen:

Familienbeihilfeberechtigte (FB)
der Ehepartner des FB-Berechtigten (eingetragene Partner, Lebensgemeinschaft > 6 Monate)
Unterhaltsverpflichtete, die auch tatsachlichen Unterhalt leisten.

Der FABO+ kann von einer der Personen zu 100% in Anspruch genommen werden, oder zwischen zwei betei-
ligten Personen jeweils zu 50% aufgeteilt werden.

Der Anspruch auf den Familienbonus Plus kann im Registerblatt L1k (1) fiir die jeweiligen moglichen Varian-
ten gewahlt werden.
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Abb. 2-13 Fabo+

aigemein {CTRTITY Lk (2] Lk 31| Lk )] LikbF )] Likbr (2]

— 3. Familienbonuz Plus
3.1 lch habe oder mein[e] Partner(in] hat fur das Kind keine Unterhaltzzahlungen erhalten

|ch beziehe die Familienbeihilfe und beantrage

den [7 halben W ganzen Familienbonus +

kein(e] Partnerin] bezieht die Famiienbeihilfe und

ol BT s [7 halben [ ganzen Familienbonus +

3.2 Fuir dag Kind wurden Unterhaltzzahlungen fur daz gesamte Jahr im vollen Umfang geleistet

|ch habe die Familienbeihilfe und den vollen

[Interhalt erhalten und beantrage den [ halben [ ganzen  Familienbonus +

|ch habe die vollen Unterhaltzzahlungen geleistet

und beantrage den [7 halben [ ganzen Familienbonus +

2.6.3 L 1k-bF

Die Beilage L 1k-bF darf fiir besondere Verhiltnisse, bei welchen eine monatliche Betrachtung des
Familienbonus Plus erforderlich ist verwendet werden, oder wenn eine 90 %/10 %-Aufteilung des
Familienbonus beantragt wird.

Darunter fallen:

e Trennung der (Ehe-)Partner im Jahr 2019

e Begriindung einer Ehe oder einer eingetragenen Partnerschaft im Jahr 2019

e Begriindung einer Lebensgemeinschaft, die im Jahr 2019 mehr als sechs Monate bestanden hat
e Anderung des Wohnsitzstaates des Kindes im Jahr 2019

e Unterhaltszahlungen fiir das Kind wurden im Jahr 2019 nicht im vollen Umfang geleistet

e Tod des (Ehe-)Partners/der (Ehe-)Partnerin im Jahr 2019

e 90 %/10 %-Aufteilung im Jahr 2019

Fir jedes Kind ist eine eigene Beilage L1k-bF auszufiillen.

Beispiel: Familienbeihilfebezieher mit ganzen Familienbonus Plus. Der Wohnsitzstaat des Kindes ist vom
Janner bis Marz in Finnland, vom April bis Juni in Osterreich und ab Juli wieder in Finnland.
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Abb. 2-14 L1k-bF

Kinder 7 >

Familienname Worname Fam-Beit| L1k L1k-bF | = Einfiigen |
x Lozchen |

2.1 Familienname I 2.2 Wamame I

Algemein | L1k (1)] L1k (2] Lk @] Lk (41 LIKBF (11| L1ketr (2] Ubsinahme... |

— 3. Familienbonuz Fluz in besonderen Fallen

Mov [ Bezieher [ Patrer [~ Zahler [ halb
Dez [W Bezieher [ Patrer [~ Zahler [ halb

garz [Finrland - FIN v Kind Speichern
ganz I Finnland - FIM VI Abbrechen |

Farnilenbei- Partrer des FB Unterhalts- Familienbonuz Plus Wwiohnsitzztast
hilfenbezieher Berechtigten zahler des Kindes
Jan [ Bezisher [ Partrer [ Zahler [7 hab ¥ ganz Im
Feb | Bezieher [ Partrer [ Zahler [7 hab ¥ ganz Im
Mrz ¥ Bezieher [™ Partrer [T Zahler [ halb ¥ ganz Im
AP [ Bezisher [™ Partrer [T Zahler [ halb ¥ ganz Im
Mai ¥ Bezieher [™ Partner [T Zahler [T hab ¥ ganz Im
Jun ¥ Bezieher [~ Partner [~ Zahler [” hab ™ ganz Im
Jul ¥ Bezieher [~ Partner [~ Zahler [ hab v ganz Im
403 [ Bezieher [~ Partrer [~ Zahler [ hab ganz Im
5ep ¥ Bezieher [~ Partrer [~ Zahler [ hab ganz Im
Okt ¥ Bezieher [ Partner [~ Zahler [ hab v ganz Im
2
2

Der Familienbonus Plus wird entsprechend der ausgewahlten Lander indiziert und berechnet.

2.6.4 Aufteilung des Familienbonus Plus bei Zahlung von Kinderbetreuungskosten

Fir Kinder unter 10 Jahren (16 Jahren bei erheblich behinderten Kindern), die einem Elternteil den Unter-
haltsabsetzbetrag vermitteln, ist fiir die Veranlagungsjahre 2019 bis 2021 eine zusatzliche Aufteilungsmoég-
lichkeit vorgesehen. Jener Elternteil, der liberwiegend die Kinderbetreuungskosten tragt - mindestens je-
doch € 1.000 pro Kind im Kalenderjahr - kann im Rahmen der Veranlagung 90 % des zustehenden Familien-
bonus Plus beantragen.

Dazu konnen Sie in der Beilage L 1k-bF im letzten Registerblatt die jeweiligen Einstellungen treffen.

Beispiel: Der Steuerpflichtige hat im Jahr 2019 die Voraussetzungen erfillt und € 1.100 Kinderbetreuungs-
kosten getragen. Er beantragt daher 90 % des Familienbonus Plus.
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Abb. 2-15 Aufteilung des Fabo+ bei Zahlung v. Kinderbetreuungskosten

Allgemein | L1k (1)] L1k (2)] L1k (3)] L1k (41] L1koF (1) LIKBF (21 |

— 4. Auftellung des Familienbonus Plus bei £ahlung von Kinderbetreuungskosten

41 \;ﬁfnhg'ls?t'lzs.taifﬂt'ldﬂes Kindes Iljsterreich B ;I [T wechsel wihrend des Jakres

42 ¥ lch beantrage 90% des zustehenden Familienbonus Plus

und bestatige, dazz alle angefuhrten Vorauzsetzungen vorliegen. |ch habe im
Jahr 20119 Kinderbetreuungzkozsten fur daz Kind in der nebenstehend

angegebenen Hiohe gezahi. |1 100,00

43 [ Mir stehen 10 % des Familienbonuz Plus zu,

2.6.5 Kindermehrbetrag

Alle Alleinverdienerinnen/Alleinverdiener und Alleinerzieherinnen/Alleinerzieher, die so wenig verdienen,
dass sie kaum bzw. gar keine Lohn- oder Einkommenssteuer zahlen, erhalten ab 1. Janner 2019 statt dem
Familienbonus Plus eine steuerliche Entlastung von jedenfalls 250 € pro Kind pro Jahr.

Der Kindermehrbetrag steht zu, wenn,

e Anspruch auf den Alleinverdiener- oder Alleinerzieher besteht,

ein Kind vorhanden ist, flir das mehr als sechs Monate im Jahr der Kinderabsetzbetrag bezogen wird, und
die Einkommenssteuer vor Beriicksichtigung aller zustehenden Absetzbetrage unter 250 Euro ausmacht.

Der Kindermehrbetrag wird entsprechend im Programm beriicksichtigt.

2.6.6 Unterhaltsabsetzbetrag

Der Unterhaltsabsetzbetrag ist im Formular L1k einzutragen. Dabei ist zu beachten, dass die insgesamt ge-

leisteten Unterhaltszahlungen pro Jahr und die monatlichen Unterhaltszahlungen eingetragen werden miis-
sen.




2 DATENEINGABE

Abb. 2-126 Unterhaltsabsetzbetrag

2.1 Familiznnhame | 2 2% orname

Aligemein | L1k (1) L1k (2] |L1k[3]| L1k (4] | L1k-bF (1) L1k-bF (2 |

—d. Unterhaltzabeetzbetrag und Unterhaltzlsistungen

4.1 Unterhaltzabzetzbetrag fur ein nicht hauzhaltzzugehonges Kind, fur dazs ich den gesetzl. Unterhalt
geleistet habe.

Unterhaltzzahlungen |1 E00,00 Monatliche |4EIEI,EIEI

4.2 Surmme der Unterhaltslzistungen fur ein Kind, das sich standig im Ausland ID,EID
[auberhalb der EU. des EMWWF und der Schweiz] aufhalt und fur daz kein Kinder-
oder Unterhaltzabzetzbetrag zusteht

Zeitraum der Unterhaltgleiztungen vor (M) ID biz [k k] IEI

Der Unterhaltsabsetzbetrag wird entsprechend des Wohnsitzstaates des Kindes indiziert, falls sich dieses im
Ausland befindet.

2.7 Steuerberechnung

Parallel zur Eingabe der Daten erfolgt eine Steuerberechnung. Es kénnen mehrere vom Umfang des Auswei-
ses verschiedene Berechnungen aufgerufen werden, wie zum Beispiel die Gesamte Berechnung, oder die
Kurzform.

Abb. 2-17 Steuerberechnung

Gezamt I K.urzfarm I

Einkinfte aus Gewerbebetrieh
+ |[FB-* artetastenverluste [fd. J4
- W artetastervverluste Varjahre

2.8 Arbeiten mit mehreren Formularfenstern

Grundsatzlich kdnnen tGber den Menlipunkt Formulare mehrere Formulare gleichzeitig gedffnet werden. Als
Grundeinstellung durch das Programm werden die einzelnen Erklarungen iibereinandergelegt und es kann
jeweils nur die oberste Erklarung bearbeitet werden. Im Menilipunkt Fenster stehen mehrere Moglichkeiten
des Arbeitens mit verschiedenen Bildschirmfenstern zur Verfigung.

Neues Fenster Vorjahr
Durch Anwahl dieses Meniipunkts wird die Vorjahreserklarung der jeweils offenen Erklarung geoéffnet.

Neues Fenster

Der Programmpunkt Neues Fenster bewirkt, dass die gerade offene Erklarung nochmals geodffnet wird. D. h.
man erhilt eine zweite Ansicht auf dieselbe Erklarung.
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Uberlappend anordnen - Umschalt F5

Wird dieser Meniipunkt angewahlt, dann werden die Formulare, die im Menlpunkt Formulare gedffnet wor-
den sind, verkleinert und schrag nach hinten versetzt iibereinander angeordnet.

Unterteilt anordnen - Umschalt F4

Unterteilt anordnen bedeutet, dass die offenen Formulare unterteilt am Bildschirm dargestellt werden.
Untereinander anordnen

Nach Anwahl dieses Programmteils werden die offenen Erklarungen untereinander angeordnet.
Nebeneinander anordnen

Durch Anwahl dieses Mentipunkts werden die Formulare nebeneinander angeordnet.

Symbole anordnen

Sind die Formularfenster minimiert (als Symbole vorhanden), so werden diese durch Anwahl dieses Me-
nipunkts automatisch sortiert.

Alle schliefRen
Der Meniipunkt Alle schliefen schlieft alle offenen Formulare und speichert die Eingaben ab.

TIPP

Im Gegensatz zum Menlipunkt Formular, wo die angelegten Formulare ge6ffnet und geschlossen werden
kénnen, werden im Menlipunkt Fenster alle gedffneten Erklarungen aufgelistet und es kann durch direkte
Anwahl zwischen den Erklarungen gewechselt werden.

3 Ausdrucke

3.1

Dieser Abschnitt behandelt die Ausdrucke der Steuererklarungen, der Steuerberechnungen und der Leerfor-
mulare. Sowohl bei den Steuererklarungen als auch bei den Steuerberechnungen kann die Anzahl der ge-
wiinschten Ausdrucke festgelegt und wahlweise mit oder ohne Tagesdatum gedruckt werden.

Fiir die Erstellung, die Anderung und die Verwaltung von Druckformatvorlagen siehe Handbuch Allgemeine
Beschreibungen zu den RZL Programmen Kapitel 3.3 Druckformatvorlagen (DFV).

TIPP
Beziiglich Handhabung des RZL PDF-Druckers vergleiche im Programmteil Hilfe = Handbuch = All-
gemeine Beschreibungen zu den RZL Programmen Kapitel 3.4 RZL PDF-Drucker.

HINWEIS
Fiir den Ausdruck der Steuererklarungen ist unbedingt ein Laser-Drucker erforderlich.

Ausdruck Formulare

Die Steuererklarungsformulare werden im Mentpunkt Ausdruck = Formulare ausgedruckt. Es konnen nur
jene Formulare ausgedruckt werden, die im Menlpunkt Stamm = Klient im Registerblatt Erkldrungen an-
gewdhlt worden sind (Kap. Anlage der Stammdaten, Seite 7). Wird beim Ausdruck der Steuererklarungsfor-
mulare das Auswahlfeld Tagesdatum auf den Ausdrucken aktiviert, dann erfolgt der Ausdruck des Tagesda-
tums auf der letzten Seite der jeweiligen Erkldarung, in dem fiir die Unterschrift vorgesehenem Feld.
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Abb. 3-1 Ausdruck Steuererklarungen

ERKL: Ausdruck Formular ? X
| Formnulare

= Einstellungen ... |
[ 1E1 Einkommensteuerarklanng
[ L1k Beilage zur E1 [Kinder] [T |
[ L1ab Beilage zur E1 [A0 Belastung)
[ Ela Beilage zur E1 [Einzeluntermehmer] Dirucker.. |
1 Umszatzsteuererklarung
DFY wahlen... |
RZL PDF-Drucker |

Bogendruck. .. |

L]

Alle markieren |
Marken lozchen |

— Seitenbereich

1 Alle Seiten

" Einzelssiten I

Anzahl der Ausducke |1 ' Ausgabe in A5C1-Datei

Abbrechen |

Seitenbereich

Bleibt das Feld Alle Seiten aktiviert, werden die angewahlten Steuererkldarungen vollstindig ausgedruckt. Sol-
len in Ausnahmefillen nur einzelne Seiten ausgedruckt werden, ist das Feld Einzelseiten zu aktivieren. Es
kann eine einzelne Seitennummer (z.B.: 2 = Ausdruck der Seite 2) oder ein Bereich (z. B.: 2-3 = Ausdruck der
Seiten 2 und 3) oder eine Mehrfacheingabe (z. B.: 1;4 = Ausdruck der Seiten 1 und 4) eingetragen und aus-
gedruckt werden.

Grundsatzlich konnen bei den Ausdrucken der Formulare - wie in allen RZL-Programmen - Uiber die Schaltfla-
che Einstellungen Druckformatvorlagen erstellt und hinterlegt werden. Die Erstellung einer Druckformatvor-
lage wird im Kapitel 3.3 des Handbuchs Allgemeine Beschreibungen zu den RZL Programmen beschrieben.

Bogendruck

Im RZL-Steuererklarungsprogramm gibt es die Besonderheit, dass fiir Erklarungen, fir die es Sinn macht (z.
B. E1), ein Bogenausdruck erstellt werden kann. Fiir den Bogendruck ist eine eigene Druckformatvorlage zu
erstellen und mit der Schaltflache Bogendruck zu hinterlegen. Die speziellen Anforderungen an diese Druck-
formatvorlage sind das A3-Format und doppelseitiger Druck auf kurzen Seiten.

Weitere Voraussetzungen fiir den Bogendruck sind, dass der Drucker lber eine Duplexeinheit verfiigt und
A3-fdhig ist.

Wurde eine Druckformatvorlage fiir den Bogendruck mittels der Schaltfliche Bogendruck hinterlegt, dann
werden samtliche Erklarungen die bogendruckfdhig sind (z. B. E1) als Bogen ausgedruckt. Jene Steuererkla-
rungen, die nicht in Bogen ausgedruckt werden kénnen (z. B: E1a) werden vom Programm den jeweiligen
Anforderungen entsprechend ausgedruckt.

HINWEIS
Wird die Druckformatvorlage mittels der Schaltflache Einstellungen hinterlegt, dann werden auch Erklarun-
gen, fur die Bogendruck sinnlos ist (z. B: ET1a), als Bogen ausgedruckt.
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3.2 Ausdruck Steuerberechnung

Der Ausdruck der Steuerberechnungen erfolgt im Menlpunkt Ausdruck = Berechnung. Einzeln angewahlt
und ausgedruckt werden kénnen die Einkommensteuer-, die Koérperschaftsteuer- und die Umsatzsteuerbe-
rechnung. Im Rahmen des Ausdrucks der Gesamtbelastung werden die Berechnungen der noch zusatzlich
angelegten Erklarungen (z. B. Kfz-Steuer, StraRenbeniitzungsabgabe) ausgedruckt. Weiters kann eine Werbe-
abgabenberechnung, eine Vorauszahlungsberechnung (vgl. Kap. 10) und eine Berechnung Anspruchsverzin-
sung (vgl. Kap. 11) ausgedruckt werden.

Abb. 3-2 Ausdruck Steuerberechnung

ERKL: Ausdruck Berechnung

) ) Einstellungen ...
v Gesamthelastung v “orjahresvergleich

. “aorschau...
¥ Einkommensteuerberechnung orschau

™ Karperschaftsteuerberechnung Alle Barechnungen markieren | Drucker... |

v Umsatzsteuerberechnung DR wahlen...

I “Wetheabgaheherechnung FZL PDF-Drucker

[T Anspruchsverzinsung

[T Machwersteuerung £11a
[T Berechnung zur L17

[T Umsatzsteueraufsteliung LI30

[ Tagesdatum auf den Ausdrucken @ Ausgabe auf Drucker

I A be in ASCI-Datei
Anzahl der Ausdrucke 1 usgakbe in atei
Erste Seitennummer |1 I Ausgabe in EURO

Abbrechen |

Uber die Schaltfliche ,Alle Berechnungen markieren” kdnnen Sie alle Erklirungen mit einem Schritt markie-
ren und im Anschluss ausdrucken.

TIPP

Die Steuerberechnungen kénnen wahlweise mit oder ohne Vorjahresvergleich ausgedruckt werden. Bei
Ausdruck mit Vorjahresvergleich erfolgt der Ausdruck in einer relativ kleinen Schrift. Dies kann verhindert
werden, wenn die Berechnung im Querformat ausgedruckt wird.

Durch Anwahl der Schaltflaiche Vorschau kann jede Berechnung vor dem Ausdruck am Bildschirm aufgeru-
fen und geprift werden.

3.3 Ausdruck Leerformulare

Im RZL-Steuererklarungsprogramm besteht die Moglichkeit im Programmteil Klient = Leerformulare fir
die einzelnen Steuererklarungen auszudrucken.
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4 Dateniibernahme

4.1 Datenubernahme aus Bilanz bzw. EA-Abschluss

In diesem Abschnitt werden die Mdglichkeiten der Ubernahme der fiir die Steuererkldrungen relevanten Da-
ten aus dem RZL-Bilanz und aus dem RZL-EA-Abschlussprogramm von der Festplatte beschrieben. Werden
fur einen Klienten nur die Steuererklarungen erstellt, dann kann keine Dateniibernahme vorgenommen wer-

den.

Die Eintragungen in den ersten acht Registerblattern der ZMV bzw. im RZL Board werden automatisch in die
Erkldrungen lbertragen. Durch den Menlpunkt Dateniibernahme werden die noch zusatzlich existierenden
Zahlenwerte eingetragen.

Nach Anwahl des Meniipunkts Bearbeiten / Ubernahme / Ubernahme Bilanz bzw. EAAB erscheint folgender
Dialog. Je nach Rechtsform des Klienten und Umfang der angelegten Steuererklarungen werden die jeweili-
gen Erklarungen zur Dateniibernahme vorgeschlagen.

Abb. 4-1 Datenlibernahme

ERKL: Ubernahme Bilanz/EAAR ? X
— 81000 Haller Metalbay 2007 [ weitere Klienten
" EASR

7 keine Ubemahme

— Erklarungen — Einkuriftzart [rur fuir EGa)
v E1 ¥ Einkiinfte aus Gewerbebetrich
v Elal(Beilage zur E1) ¢ Einkiinfte aus L uF
¥ E1b|(Eeilage zurE1) " Einkiinfte aus selbst. Arbeit
[T Gesellschafter [Verfal, EGa-1) " Einkiinfte aus 'V u'

[T Umzatzsteuererklanng

[T &11aAufstelung

Abbrechen |

Die Einkunftsart ist nur mehr bei Erstellung einer E6 bzw. E6a notwendig.

TIPP

Die Vollstandigkeit der Datentibernahme hdngt von den vorgenommenen Eintragungen im Bilanz- bzw.
Einnahmen-Ausgaben-Abschluss-Programm ab.

Wurden im Bilanz- oder EAAB-Programm Gesellschafter angelegt und Daten eingetragen, dann werden
auch diese Daten ins Erklarungsprogramm mitiibernommen (Kap. 2.5.1, Seite 12).

Da die Erklarungen in der Regel durch die Datenlibernahme nicht vollstandig ausgefiillt werden (es kon-
nen nicht alle Sonderausgaben oder bestimmte Einkunftsarten aus der Bilanz bzw. EAAB libernommen
werden), ist es ratsam, die Eintragungen vor dem Ausdruck der Erklarungen bzw. Steuerberechnungen zu
Uberprifen.
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4.2 Ubernahme mehrerer Bilanz- bzw. Eaab-Klienten

Wenn im Ubernahmedialog die Schaltfliche weitere Klienten angewihlt wird, wird folgender Programmteil

aufgerufen:

Abb. 4-2 Ubernahme mehrerer Bilanz/Eaab-Klienten

Mieitere Klienten fur die Obernahme E

[ls Marme Ea-Rechner | Jahres-Erkl. | LA ~| | Eintrag einf'u'genl
: ja

GFE Einzelf nein nein

Eintrag [Gzschen

|

Kliernten-MHr |2999

& FiBu/ Bilanz  EAJEAAB

v Jahreserkldrungen iibemehmen Z=lle Speighem |
D, ... |

Im Feld Klienten-Nr. ist der weitere Klient oder sind die weiteren Klienten einzutragen (Aufruf mit der F2-

Fragramm

Taste).

Im Bereich Programm wird festgelegt, ob es sich um einen Bilanz- oder Eaab-Klienten handelt. Nachfolgend
ist die Schaltflache Jahreserkldrungen iibernehmen zu aktivieren. Durch Anwahl der Schaltflache Zeile spei-

chern wird die Eingabe gespeichert.

Abb. 4-3 Ubernahme mehrerer Klienten

(B =

Siteitere Klierten fir die Obernahme

EA-Rechner | Jahres-Erkl. ~| Eintrag einfligen |

ja nein

nein

Eintrag [Gschen

Klienten-Nr |2999

Fragrarmm % FiBu/ Bilanz O EAJEAAB
¥ JahresetklGrungen ibermehmen Zeile Bearbaiten |
[T Umsatzsteuer-voranmeldung lbemehmen .
SchlieBen |

Wenn keine weiteren Klienten erfasst werden, muss die Schaltflache Schliefen angewahlt werden, um in den

Ausgangsdialog zu kommen.
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Abb. 4-4 Ubernahme von mehreren Klienten

ERKL: Ubernahme Bilanz/EAAB

—3200 GFB Einzelfirma 2013
& Bilanz

" EAAB

 keine Ubermahme

(-2 ]

—weitere Klienten
2993 (BIL

~Erklarungen
¥ E1
¥ Ela(Beilage zurE1)

[T Elb (Beilage zur E1)

r Einkunftsart (nur fir EGa)
¥ Einkiinfte aus Gewerbebetrieb
* Einkiinfte aus L u F

" Einkiinfte aus selbst. Arbeit

weitere Klienten |

[T Gesellschafter (verff0, EGa-1) ¢ Einkiinfte aus v u v
¥ Umsatzsteuererklgrung

[T & 118 Aufstellung

— Status Ubernehmen |

Abbrechen |

Im Ubernahmedialog wird im Bereich weitere Klienten der vorher ausgewihlte Klient anzeigt und mit tiber-
nommen.

TIPP

Die Ubernahme mehrerer Klienten kann zur Aufteilung auf mehrere Betriebskreise Ela bzw. mehrerer
Quellen E1b/E6b verwendet werden. Die Aufteilung auf die verschiedenen Kreise muss bereits im Bilanz-
bzw. EAAB-Programm in den Stammdaten der Konten vorgenommen werden. Dazu muss in der Bilanz-
bzw. EAAB-Programm der Punkt ,mehrere Betriebe fiir E1a/E1b" unter Klient = Stammdaten im Register-
blatt Gliederung ausgewahlt sein und dies bei den Konten hinterlegt sein (Stamm = Konten = Konten
im Registerblatt Sonstiges). Unter Stamm = Konten = Stammdaten auf Konten dndern kann man die
Betriebskreise auf mehreren Konten gleichzeitig hinterlegen.

TIPP
Wird im Ubernahmedialog keine Ubernahme aktiviert, kénnen auch nur die Daten einer anderen Klienten-

nummer bernommen werden.
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5 Erlauterungen

Es steht flir die Erlauterungen eine eigens programmierte Textverarbeitung (angelehnt an die Word-Textver-
arbeitung) zur Verfiigung, deren grolRer Vorteil neben der einfachen Handhabung der problemlose Datenzu-
griff ist. Die Trennung zwischen Roherldauterungen und fertigen Erlduterungen ist zwar méglich (An-

sicht = Anweisungen) aber nicht mehr erforderlich. Es wird bei einem Datenzugriff immer sofort das Er-
gebnis angezeigt.

5.1 Anlegen einer Erlauterung

Eine Erlauterung ist als eigenes Dokument mit beliebigen Namen anzulegen. Pro Klient kdnnen bis zu 50
solcher Erlauterungen verwaltet werden. Angelegt wird eine neue Erlauterung unter Erlduterung = Erldu-
terung neu anlegen.

Abb. 5-1 Erlduterung neu anlegen

Dokument anlegen O *
Bezeichnung | - Imbenennen |
Wermietung + Werpachtung Bozegoerstralie 12

Lazchen |

-
o G Atbechen |

In der Liste werden in alphabetischer Reihenfolge die schon vorhandenen Berichte angezeigt. Die Bezeich-
nung des Berichtes kann beliebig gewdhlt werden. Nach Anwahl der Schaltfliche Anlegen gelangt man auto-
matisch in den Texteditor.

5.2 Offnen einer Erlduterung

Um in einer schon vorhandenen Erliuterung Anderungen vorzunehmen, diese auszudrucken oder anzuse-
hen, muss diese zuerst gedffnet werden (Erlduterungen = Erlduterung éffnen). In der Liste werden in al-
phabetischer Reihenfolge die Berichte angezeigt und der gewiinschte Bericht kann libernommen werden.

5.3 Ldschen einer Erlauterung

Vorhandene Erlduterungen kénnen Uber Erlduterungen = Erlduterung l6schen geldscht werden. Es ist zu
beachten, dass ein geloschter Bericht nicht mehr wiederhergestellt werden kann.

5.4 Arbeiten in den RZL-Erlauterungen

Nach dem Offnen bzw. der Neuanlage einer Erlduterung gelangt man in den Texteditor. Dieser Texteditor ist
grundsatzlich wie eine Textverarbeitung zu bedienen. Fiir das Arbeiten mit den RZL-Erlduterungen sind da-
her Grundkenntnisse liber die Bedienung einer Textverarbeitung notwendig.

\
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Nachfolgend werden die RZL-spezifischen Moglichkeiten des Zugriffs auf die Daten des Klienten erldutert.

5.5 Einfligen von Anweisungen und Formeln

f‘
Eine Anweisung fiir den Zugriff auf die Daten des Klienten ist Giber das Symbol _| einzugeben. Es erscheint
folgender Dialog:

Abb. 5-2 Anweisungen und Formeln

Anweisungen & Formeln ? X

m Formelr ... |

(L] Dokument Formeln

[ Arwender Formeln Farmat . |

(1 Datum Summe
[Z Diagramme

3 Tabelen

23 Erkl&ungen

23 Stammdaten
3 Perzon

(2] Zeitraum

OHEHNBEE

Formel

Parameter | ITgenl

Pararmeter |

Abbrechen |

Ist die Syntax der Anweisung bekannt, kann diese sofort in der darunter befindlichen Zeile eingegeben wer-
den und uber die Schaltflache Einfiigen direkt in die Erlauterungen Gibernommen werden

Durch Doppelklick auf Erkldrungen werden die Bereiche angezeigt, auf die zugegriffen werden kann. Ein
weiterer Doppelklick auf den jeweiligen Bereich zeigt die genaueren Details und durch nochmaligen Doppel-
klick auf das entsprechende Detail kann die Anweisung fiir den Datenzugriff direkt in die Formelzeile tiber-
nommen werden.

Es kénnen von folgenden Bereichen Daten libernommen werden:

e Stammdaten (Firma)
e Person

e Zeitraum

5.5.1 Syntax der Anweisungen

HINWEIS
Fur die Anweisungen ist eine gewisse Syntax (Formelsprache) einzuhalten. Ist die Syntax der Anweisung
nicht richtig, so erscheint eine entsprechende Fehlermeldung.

Die Anweisungen fir die jeweiligen Zugriffe auf die Klienten-Daten werden im Folgenden dargestellt. In den
Anweisungen kann auch mit den vier Grundrechnungsarten (+ - / *) gerechnet werden. Beispiele fiir Anwei-
sungen finden sich in den nachfolgenden Kapiteln.
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5.5.2 Stammdaten (Firma)

Auf der folgenden Abbildung ist ersichtlich, auf welche Stammdaten zugegriffen werden kann. Diese Daten
betreffen die Firmendaten, wie Firmenbezeichnung, Art der Tatigkeit usw. Durch Doppelklick auf die jewei-
lige Zeile wird die Formel in der unteren Eingabezeile eingefiigt und kann lber die Schaltflache Einfiigen di-
rekt in den Bericht libernommen werden. In einer Anweisung kann jeweils nur auf einen Bereich der Stamm-
daten verwiesen werden. Sollen in den Erlauterungen beispielsweise das Finanzamt und die Steuernummer

nebeneinanderstehen, so sind dafiir zwei Anweisungen erforderlich, einmal mit der Formel fiir das Finanz-

amt und eine zweite Anweisung mit der Formel fiir die Steuernummer.

Abb. 5-3 Abbildungstext eingeben

Anweisungen & Formeln ? X

(3 Dokument Formeln
[ Arweender Fomeln
23 Summen
(1 Datum
(1 Diagramme
2 Tabellen
= £ Erklirungen
Bl 34 Stammdaten
=) TEE
] Benf
8] Stralte
] Fostleitzahl
] Ort
] Finanzamt
] Finanzamt - Strasse

Formel

E 3 Anwsizungen ]

Farmeln ... |
Format ... |

Summe

|S tarmm.Mame

Stamm.Mame

Parameter |

Parameter |

Die einzelnen Anweisungen fiir den Zugriff auf die Stammdaten:

Stammdaten Syntax

Name Stamm.Name
Beruf Stamm.Beruf
Strale Stamm.StraRe
Postleitzahl Stamm.Plz
Ort Stamm.Ort
Finanzamt Stamm.Finanz

Finanzamt - StraRe

Stamm.FinanzStrasse

Finanzamt - Postleitzahl

Stamm.FinanzPlz

Finanzamt - Ort

Stamm.FinanzOrt

Steuernummer

Stamm.Steuer

uib

Stamm.Uid

Abw. Name fiir Firmenbuch

Stamm.FbName

Firmenbuch-Nummer

Stamm.FbNummer

Firmenbuch-Gericht

Stamm.FbGericht

Einfligen I

Abbrechen |
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5.5.3 Person

Auf der folgenden Abbildung ist ersichtlich, auf welche personenbezogenen Daten im Einzelnen zugegriffen
werden kann. Durch Doppelklick auf die jeweilige Zeile wird die Formel in den unteren Eingabebereich ein-
gefligt und kann Uber die Schaltflache Einfiigen direkt in den Bericht libernommen werden.

Abb. 5-4 Personenbezogene Daten anwdhlen

Anweisungen & Formeln 7 X

B Farmeln .. |
Format ... |

] abws. Mame fiir Firmenbuch
=] Firmenbuch Mummer
=] Fimenbuch Gericht

El 23 Peson

] Mame

| Beruf

EIRStrake

| Postleitzahl

=] Ort

| Finanzamt

@] Finanzamt - Strazse

=] Finanzamt - Postlzitzahl
=] Finanzamt - Ort

&) Steusmnunmmer

1 Zeiraum

Summe

L«

Formnel

|Person.Strasse
Persan.Strasse

Parameter |

Einfiigen I

Abbrechen |

Parameter |

Die einzelnen Anweisungen fiir den Zugriff auf die Daten der Person:

Personenbezogene Daten | Syntax

Name Person.Name
Beruf Person.Beruf
StraRe Person.Strasse
Postleitzahl Person.Plz
Ort Person.Ort
Finanzamt Person.Finanz

Finanzamt -StraRe

Person.FinanzStrasse

Finanzamt - Polstleitzahl

Person.FinanzPlz

Finanzamt - Ort

Person.FinanzOrt

Steuernummer

5.5.4 Zeitraum

Die folgende Abbildung zeigt, auf welche Zeitrdume im Einzelnen zugegriffen werden kann. Durch Doppel-
klick auf die jeweilige Zeile wird die Formel in der unteren Eingabezeile eingefiigt und kann Uber die Schalt-
flache Einfiigen direkt in die Erlduterungen libernommen werden.

Person.Steuer
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Abb. 5-5 Zeitraume anwahlen

Anweisungen & Formeln

Formnel

L«

Parameter |

? X

] Steuernummmer ;l Farmeln ... |
=] UID

] abw. Name fir Fimenbuch Faormat ... |
=] Firmenbuch Murmer

= Firmenbuch Gencht Summe

&

E E3 Zeitraum —+I —I
| aktuzles Eklaningsiahn + lﬁ
| “orjahr
| wirtechaftsjahr Anfang
| wirtzchaftsiahr Ende
| U1 Wirtschaftsiahr 1 Anfang
| U1 WwWirtzchaftzjahr 1 Ende
=) U1 Witschaftgiahr 2 Anfang
| U1 Wirtschaftsiahr 2 Ende

Einfiigen I

Parameter |

Abbrechen |

Die einzelnen Anweisungen fur den Zugriff auf die Zeitraume:

Zeitraum Syntax
Aktuelles Erkldarungsjahr ZR Jahr
Vorjahr ZR.Vorjahr
Wirtschaftsjahr Anfang ZR.Anfang
Wirtschaftsjahr Ende ZR.Ende

U1 Wirtschaftsjahr 1 Anfang | ZR.UTAnfang
U1 Wirtschaftsjahr 1 Ende ZR.U1Ende

U1 Wirtschaftsjahr 2 Anfang | ZR.U1Anfang2
U1 Wirtschaftsjahr 2 Ende ZR.UT1Ende2

5.5.5 Anwender Formeln

Anweisungen und auch Werte kénnen als Formel hinterlegt werden. Dies ist dann sinnvoll, wenn beispiels-
weise Anweisungen oder Werte in der Erlauterung mehrmals vorkommen.

Unter Optionen = Formeln... finden Sie eine Liste der selbst definierten Formeln. Mit diesen Formeln kann
auch gerechnet werden (z.B. Werbungskosten + Werbungskosten_1).
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Abb. 5-6 Anwender-Formeln

Anweisungen & Formeln ? X

[ 23 Anweisungen /—;r;r:\
23 Dokument Farmeln a_ -
& rwender Formeln Format ... |

] Werbungskosten
E Werbungskosten_1 Summe

] Sonderausgaben
23 Summen ;I —l
D [ atum +|SUM[1]x vl
L Diagramme
[Z] Tabellen
[Z0 Erklamningen

Forrnel

Farameter | ’Tugenl

Parameter |

Abbrechen |

Soll eine Formel neu angelegt oder gedandert werden, so ist die Schaltfliche Formeln anzuwéahlen. Der Name
der Formel ist grundsatzlich frei wahlbar, es diirfen jedoch keine Sonderzeichen und auch keine Leerzeichen
verwendet werden. Im Eingabefeld Formel ist die Anweisung einzugeben (Aufruf Formeln erstellen mit F2).
Uber die Schaltfliche Sichern wird die Formel abgespeichert.

Abb. 5-7 Eingabe einer Formel

Verwaltung der Anwenderformeln ? X

Farrmel -~ Umbenennen

Sonderauzgaben
Werbungskosten
Werbungskozken_1

Fomel Name [

Farmel

Abbrechen |
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5.6 Bedingungen - Absatz verbergen

Fiir einzelne Absdtze kénnen unterschiedliche Bedingungen gelten bzw. kénnen unterschiedliche Bedingun-
gen festgelegt werden.

Diese Bedingungen kdénnen entweder im Programmteil Format = Absatz oder direkt innerhalb des Doku-
ments durch Anwahl der rechten Maustaste und Bedingung = Andern / Festlegen bearbeitet werden.

Bedingungen kénnen entweder falsch oder wahr sein. Ist eine Bedingung wahr, dann wird der betreffende
Absatz gedruckt, ist eine Bedingung falsch, dann wird der Absatz grau schattiert dargestellt und somit nicht
gedruckt.

Eine Bedingung wird im Programmteil Format = Absatz wie folgt gesetzt:

Abb. 5-8 Bedingungen setzen

Absatzeigenschaften ? X
— Allgemein
Auznichtung Gliederungsebene I Testhkorper vI
— Einzug
Link= Erste Zeile IU,U 3:
Rechts
—&bstand
Yar dbsatz Opt : Mach Abzatz Opt
Zeilenabstand I Einfach ;I um I 5:
It Bedingung

Der Abzatz wird gedruckt

Endem ...

Zurickzetzen

[ &bzatz verbergen Speichem I Abbrechen |

il

Uber die Schaltfliche Andern kann eine Bedingung eingegeben werden. Ist die Bedingung erfillt, so wird
dies im Bericht durch eine strichlierte griine Klammer am linken Rand des Textes angezeigt. Trifft die Bedin-
gung nicht zu, so wird der Absatz nicht gedruckt und dies ist durch eine Grauschattierung und rote Klam-
mer im Bericht ersichtlich.

Soll ein Absatz liberhaupt nicht gedruckt werden (z.B. als Anmerkung, Kommentar usw.) dann kann das Aus-
wahlfeld Absatz verbergen angewdhlt werden oder die Bedingung ist 0 (null) zu setzen.

TIPP
Eine Bedingung kann ohne Anderung der Bedingung selbst im Dokument grau hinterlegt dargestellt und
somit nicht gedruckt werden, wenn das Auswahlfeld Absatz verbergen aktiviert wird.

Dasselbe Ergebnis wird erzielt, wenn innerhalb der Leiste mit den Kurzbefehlen folgendes Symbol E
angewahlt wird. Dieser Kurzbefehl gilt jeweils fur den Absatz in dem sich der Cursor im Moment der
Anwahl befindet.
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5.7 Summenbildung innerhalb des Dokuments

Innerhalb eines Dokuments kénnen Einzelpositionen summiert bzw. subtrahiert werden.
Im unten angefiihrten Beispiel werden fiir die Summenbildung Absolutbetrdage (Euro 5.000,00) eingetragen.

Zusatzlich zum Eintrag der Formel (Absolutbetrag) muss eine Summe (siehe Pfeil unten) angewahlt werden
(z. B. SUM[O0]). Diese Auswahl bleibt fir die nachfolgenden Anweisungen erhalten. Nach der Vornahme dieser
Einstellungen ist die Schaltflaiche Einfiigen anzuwahlen. Dieser Vorgang ist fiir saimtliche Formeln (Absolut-
betrage) die noch eingefligt bzw. summiert oder subtrahiert werden sollen derselbe.

Durch Auswahl des Symbols (+ oder -) kann bestimmt werden, ob der entsprechende Wert entweder addiert
oder subtrahiert wird.

TIPP
Wenn eine Summe bereits im Bericht verwendet wird, erfolgt die Kennzeichnung durch ein * (Sternchen).

Abb. 5-9 Anlage der SUM-Funktion

Anweisungen & Formeln ? x

m Formeln .. |

[ Dokument Formeln

[C3 Anwender Formeln Format ... |

[ Summen
(23 Datum Summe

[Z Diagrarme | |
(2 Tabellen - :
(2 Erklaningen d +Im- ':I

Farrnel

|1 2500
Parameter | Einfligen I
Parameter I Abbrechen |

Fiir die Summenbildung stehen innerhalb des Dokuments insgesamt 1000 Rechenwerke zur Verfiigung. Die
einzelnen getrennten Rechenwerke tragen die Bezeichnung SUM[0] bis SUM[999]. Eine - wie oben beschrie-
ben - eingetragene Formel wird innerhalb des Dokuments, wenn im Programmteil Ansicht = Anweisungen
die Zeile Anweisungen angehakt ist, wie folgt angezeigt. Die Endung +SUM[4] zeigt an, das die Formeln Teil
eines Rechenwerks sind.
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Abb. 5-10 Summenbildung - Ansicht Anweisungen

Bl Dstei Besrbeiten Ansicht Enfigen Format Tabelle Optionen Fenster - & x

S | e T BTEY IS 0O

Egn||'||-:-|-!uu-ns»ne-lu.‘nl|||||9||no-|.4|n.|||hnnnn«sql-veunn_
' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '

1' . -
Sonderausgaben ZR.Jahr{

1

Wr. Stadtische Lebensversicherung —
Generali Unfaliversicherung — -
Allianz Zusatzpension — -
Allianz lnsassenunfalhtetsnchemng —

O

SUM[OH

Gesamtbetrag - - - -

{

=444

v
< >

WT: RZL Software GmbH, 4511 Tumeltsham (959) | ERKL Version 22140 |Netz [Grot |NUM [UE (1156 [ 21042021 | Board: Ja

TIPP
Eine bereits in das Dokument eingetragene Formel kann bearbeitet werden, in dem der Mauszeiger in den
Formelbereich platziert wird und anschlieRend die rechte Maustaste und der Programmteil Formel bear-
beiten ausgewadhlt wird.

Um die Funktion SUM[0] einzufligen, die die oben angefiihrten Werte zusammenfasst, ist im Bildschirm An-
weisungen und Formeln die Summe SUM[O0] (siehe Pfeil unten) als Formel einzufiigen. Es darf hier auf keinen
Fall im Bereich Summe (+/-) derselbe Rechenkreis eingestellt sein.

Abb. 5-11 Einfligen der Summenfunktion

Anweisungen & Formeln ? X
[ 3 Anweisungen ;I Farmeln .. |
3 Dokument Formeln —l
3 Arwender Formeln Format ... |
B 23 Summen
] M — Summe————————
) SUM[T]
&) SUM[Z]
] SUML3]
] SUM[4]
) SUM[]
&) SUME]
] SUMT]
] SUM[3]
) SUM[]
o] SLIM[10]
& SUM[T1] =
Farmel
[S0Mm
Parameter | Einfligen I
Parameter |
Abbrachen |
HINWEIS
Der Bereich Summe mit der moglichen Anwahl von + und - wird fiir die Werte die zusammengefasst wer-
den sollen benotigt. Der Bereich Summen (siehe Pfeil oben) innerhalb des Listenfelds wird fiir das Einfii-
gen einer Gesamtsumme verwendet.




5 ERLAUTERUNGEN

Abb. 5-12 Summenbildung - Dokumentansicht

- O x

Bl Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tabelle Optionen  Fenster - B x

Blenfelv]as]af o) ~-|~|Iml?{j
[tuia S

| starsdard | K2| [EEd E|""|H|ﬁ||"‘*lﬁ E:|:|.|ﬂ
I|I'|I'II?IIII!-III"IIIISIlIIEIIII?IIIIEIIIISI||1|:II|I'|'|II|J|2||II'3III'-I'lIII'|5:||'|E||II'|-"I-
Sonderausgaben 20209 ’

1

% Wr. Stadtische Lebensversicherung —
General-Unfalversicherung — —
Allianz-Zusatzpension —  — —
Allianz Insassenunfaliversicherung —

T
Gesamibetrag — - — - — EUR-18.480,00q

LL1d

EEE ]

W

L 4 >
WT: RIL Software GmbH, 2571 Tumeltsham (535) ERKL Version 22140 |Metz |(Grof |NUM |UB | 12:45 |21.04.2021 | Board: Ja

TIPP
Mit dem Ergebnis eines Rechenwerks (siehe oben SUM[0]) kénnen natiirlich weitere Berechnungen durch-
gefiihrt werden. Werden mehrere Summen dieser Art gebildet, dann kann mit diesen Summen beliebig
weitergerechnet werden (z.B.: SUM[0] + SUM[1] + SUM[2].

5.8 Textverarbeitungsfunktionen

5.8.1 Formatvorlagen bearbeiten und anlegen

Die Bearbeitung von Formatvorlagen erfordert generelle Kenntnisse von Windows bzw. Word. Es wird daher
empfohlen vor Verwendung dieses Programmteiles einen diesbeziiglichen Kurs (Kammer der WT, Handels-
kammer oder Arbeiterkammer) zu besuchen.

Als Formatvorlage bezeichnet man bereits angelegte Eigenschaften einer bestimmten Vorlage (z. B.: Stan-
dard, Uberschrift 1, Kopfzeile usw.).

Abb. 5-13 Anzeige der Formatvorlage Standard

€2 ERKL: Klient: 93001
ﬂ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tabelle Optionen Fenster

el

e

i _:.—: :
<[z <] £
e—
EI||1||I2I|I3I|I4I||5|IIOIIIi|||o|||a||||v||||||||l TTTIET T e st | e |7 SRS
1 1 1 1 1 1 1 1 I 1 1 1 1

Im oben angefiihrten Bildschirm befindet sich der Cursor innerhalb des Dokuments in der Standardvorlage
mit der Schriftart Arial, SchriftgroRe 12 und linksbiindiger Anordnung.

Werden die Eigenschaften der angezeigten Formatvorlage z. B. durch Anwahl einer anderen Schriftart veran-
dert, dann gilt diese Anderung nur fiir den im Dokument markierten Textteil und hat keine Auswirkung auf
die bereits verwendeten Formatvorlagen.

Die dauerhafte Anderung bzw. die Neuerstellung einer Formatvorlage wird durch den Programmteil For-
mat = Formatvorlagen bearbeiten ermdéglicht.
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Abb. 5-14 Formatvorlagen bearbeiten

Formatvorlagen bearbeiten ? >

— Eigenschaften

FuBzeis
F.opfzeile

Oberschrit 1 Mame [Standard

Uberschrift 2
Uberschrift 3 Basierend auf

Uberzchrift 4

[berschrift 5§ I =l
Uberschrift &
Verzeichniz Einfach 1 Yaorlage fur nachsten Absatz
Yerzeichniz Einfach 2
Yerzeichnis Einfach 3
Yerzeichnis Klassizch 1
Yerzeichniz Klazsisch 2 Bezchreibung
Yerzeichniz Klassizch 3
Yerzeichniz Moders 1
Yerzeichnis Modern 2
Yerzeichniz Modern 3

MNeu | Bearbeiten Vl

Zuimeizen I Schliefen

Im linken Listenfeld werden die bereits angelegten Formatvorlagen angefiihrt. Die jeweils farblich hinterlegte
Vorlage kann bearbeitet werden.

Um eine Formatvorlage neu anzulegen ist zundchst die Schaltfliche Neu anzuwdhlen und anschlieRend eine
Bezeichnung zu vergeben. Eine neue Formatvorlage kann basierend auf jeder bereits angelegten Formatvor-
lage erstellt werden.

Wurde eine neue Formatvorlage angelegt, bzw. eine bereits Existierende bearbeitet, dann werden die Ande-
rung erst nach Anwahl der Schaltfliche Zuweisen wirksam.

Bearbeiten der Eigenschaften

Nach Anwahl der Schaltfliche Bearbeiten besteht die Moglichkeit folgende Programmpunkte anzuwahlen:
Zeichen

Dieser Programmteil ermoglicht die Bearbeitung der Schriftart, des Schriftschnitts, der SchriftgroRe, der Dar-
stellung, der Farbe und des Skripts der Formatvorlage.

Absatz

In diesem Programmteil konnen die Absatzeinziige, Textausrichtung, Zeilenabstande festgelegt werden. Fiir
die Handhabung des Bereichs if-Bedingung (vgl. Kap. 5.6, Seite 39).

Tabulator

Vgl. Kap. 5.8.2, Seite 44
Nummerierung

Derzeit noch nicht aktiv

Rahmen

Soll die Formatvorlage eingerahmt werden, dann kann dies in diesem Programmteil mit unterschiedlichen
Formatierungsoptionen durchgefiihrt werden.
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5.8.2 Setzen von Tabulatoren

Tabulatoren konnen entweder fir den Absatz in dem sich der Cursor aktuell befindet oder fiir eine Format-
vorlage (siehe oben) gesetzt werden.

Im aktuellen Absatz

Ein Tabulator wird gesetzt, wenn nach der Positionierung des Mauspfeils auf der gewiinschten Position am

Lineal entweder die rechte Maustaste gedriickt wird und tiber das Kontextmenii (siehe unten) Tabulator ein-
ftigen angewdhlt wird oder durch Anwahl der linken Maustaste.

Abb. 5-15 Tabulatoren einfligen

IStandard j IAriaI jlu ﬂ f |K| u ||
I::>g|||1|||2|||3|'-- e
! 1

L - e O R A R [ e A R A A R R R N R B R N I R E N B IR R A E|
1 1 1 1 1

Tho masﬂ T abulator Idsce ;I
Testingery

Die Tabulatoren werden je nach Art des Symbols (siehe unten) links, rechts, zentriert oder dezimal gesetzt

werden. Angewdhlt werden die verschiedenen Tabulator-Arten durch einen Mausklick auf das Tabulatorsym-
bol (siehe oben Pfeil).

[= Linkstabulator
|E Zentriert

| Rechtstabulator
|E Dezimaltabulator

Eine weitere Moglichkeit Tabulatoren im aktuellen Absatz zu setzen ermdglicht der Programmteil Format
Tabulator.

Fiir Formatvorlagen

Tabulatoren fiir Formatvorlagen kénnen im Programmteil Format / Formatvorlagen / Bearbeiten / Tabulator
gesetzt werden:

Abb. 5-16 Tabulatoren setzen

Tabulatoren 2 %
— Tabulataren
8.0 cm T abulator Pogition m
— Ausrichiung
 Links = Zentriert
" Rechts * Dezimal
~ Fiillzeichen
1 Ohne [ e—
C 2 (ol
Setzen | Loschen |
0K I Abbrechen |

Zuerst sind die entsprechenden Einstellungen vorzunehmen (Position, Ausrichtung, eventuell Fiillzeichen),

anschlieRend wird der Tabulator durch Anwahl der Schaltflache Setzen ins Listenfeld eingetragen und durch
Anwahl der Schaltfliche OK abgespeichert.

Ein bereits eingetragener Tabulator kann durch Anwahl der Schaltfliche Léschen entfernt werden.
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5.8.3 Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen
Innerhalb des geoffneten Dokuments kdnnen markierte Textteile bzw. Absdtze ausgeschnitten, kopiert und
anschlieRend auf der aktuellen Cursorposition wieder einfligt werden.
Diese Bearbeitungsschritte kdnnen entweder in den Programmteilen Bearbeiten = Ausschneiden, Bear-
beiten = Kopieren, und Bearbeiten = einfiigen oder liber die Leiste mit den Kurzbefehlen durch An-

wahl der entsprechenden Symbole (in der Reihenfolge Ausschneiden, Kopieren, Einfiigen) durchge-
flihrt werden.

5.8.4 Einfiigen von Rahmen

Durch den Programmteil Format = Rahmen / Schattierung kann tber den jeweils aktiven Absatz ein Rah-
men mit unterschiedlichen Formatierungen gezogen werden.

5.8.5 Zahlenformate einfiigen und bearbeiten

Wird im Programmteil Anweisungen und Formeln die Schaltfliche Format oder der Menilpunkt Format
/ Zahlenformatvorlagen angewahlt wird folgender Menidialog aufgerufen:

Abb. 5-17 Zahlenformate

Formatierungsoptionen ? >
¥.gine Formatiernn FEERIEEEE
Mame |Standard
Ganze Zahlen
Betrag ohne 'wahrung )
Absolutbetrag v 10008 Trennzeichen
Funden I Standard ;I
Dezimalstellen |2_
wahnngssymbol [ EUR 12345,10 -
W ahrung | Grundwahrng ;I
Meqative Betrage I -12345,10 ;I
Megative Betrdge ELR -1.234 567,80
|
MHeu Andem
Abbrechen |

In diesem Meniidialog werden die Zahlenformate fiir Betrage die im Dokument verwendet werden kénnen
angezeigt bzw. es kénnen auch neue Formate selbsterstellt werden.

Die Zahlenformate Standard, Ganze Zahlen, Betrag ohne Wéiihrung und Absolutbetrag sind als Standardvorla-
gen bereits vorhanden.

Um eine neue Zahlenformatvorlage zu erstellen, ist als erster Schritt die Bezeichnung einzugeben. Anschlie-
Rend werden die gewiinschten Einstellungen vorgenommen. Als letzter Schritt bei der Neuanlage einer Zah-
lenformatvorlage ist die Schaltfliche Neu anzuwahlen.

Soll eine Zahlenformatvorlage gedndert werden, dann sind ebenfalls zuerst die Anderungen vorzunehmen
und anschlieRend ist die Schaltfliche Andern anzuwihlen. Bis auf das Standardformat kénnen alle neu er-
stellten Vorlagen abgedndert werden.

Wird eine neue Vorlage erstellt, bzw. eine bestehende Vorlage abgedndert, erfolgt durch Anwahl der Schalt-
flache Zuweisen die Zuweisung zum gedffneten Dokument. Bereits bestehende Zahlenformate werden nicht
abgeandert.
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TIPP
Eine bereits bestehende Formel kann durch Driicken der rechten Maustaste und Anwahl von Formeln Be-
arbeiten bearbeitet werden.

Beschreibung der Eingabefelder
Feld Beschreibung

Name Wird ein Zahlenformat festgelegt, dann muss in diesem Feld die Bezeichnung
eingegeben werden.

1000er Trennzeichen | Wird diese Option angewahlt dann erfolgt die Darstellung von Betragen und Za-
hlen mit Tausender-Trennzeichen.

Runden Wird im Feld Runden die Einstellung Standard verwendet wird der eingegebene
Betrag nicht verandert. Weiters kann ausgewadhlt werden zwischen der Rundung
auf Tausend und auf Millionen.

Dezimalstellen Es kann zwischen 0 bis insgesamt 6 Dezimalstellen ausgewdahlt werden.

Wahrungssymbol Es besteht die Auswahl zwischen ISO-Code vor dem Betrag, hinter dem Betrag
oder kein ISO-Code.

Wahrung Im Feld Wahrung kann zwischen den Wdhrungen der EU-Staaten ausgewdhlt wer-
den.

Negative Betrdge Negative Betrdge kdonnen auf insgesamt 5 verschiedene Arten dargestellt wer-
den.

5.8.6 Weitere Formatierungsoptionen

Einfiigen von Sonderzeichen

Im Programmteil Einfiigen = Sonderzeichen konnen unterschiedlichen Sonderzeichen (z. B: 2RLA®) ein-
gefluigt werden.

Einfiigen eines manuellen Seitenumbruchs

Durch Anwahl des Programmteil Einfiigen = Seitenumbruch wird auf der jeweils aktuellen Cursorposition
ein manueller Seitenumbruch eingefiigt.

Einfiigen von Dateien und Grafiken

In den Programmteilen Einfiigen = Dateien und Einfligen = Grafiken konnen z. B.: Text-Dateien (txt),
Bitmap-Dateien (bmp) oder Windows-Metafile-Dateien (wmf) in das Dokument eingefiigt werden.
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5.9 Dokumenteigenschaften

Im Programmteil Datei Eigenschaften werden die Eigenschaften des aktuellen Dokuments aufgelistet und

koénnen bearbeitet werden.

Abb. 5-18 Dokumenteigenschaften

Dokumenteigenschaften

— Datei-nfo

Erzeuqgt am

Erzeuqt won

Fuletzt werdndert am
Fuletzt werdndert von
Frogramm

nzahl der Zeichen

L 21 il 2021
g s
Mithwoch, 21. &pril 2021

Steuererklarungsprogramm
|

Papierfarmat und Seitenrander .. |

Erstelungsdaturn andern ... |

inzahl der Absatze 15
— Seite sinnichten
¥ Erste Seite anders Abstand Kopfzeile G —
v Gegeniiberliegends Seiten Abstand Fulzeile Srnnn :

Seitennummern beginnend mit

Seitennummern I in Kopizelle ducken = |

Seitentext |Seite

— Standardformatierungen

Standard-T abulataran

I'I .3cm 3:

Schliefen |

Datei-Info

Im Feld Datei-Info werden allgemeine Informationen lber das aktuelle Dokument (Erstellungsdatum, Erstel-

ler, usw.) angezeigt.

Seite einrichten

Feld

Beschreibung

Erste Seite anders

Wird dieses Auswahlfeld aktiviert, dann werden auf der ersten Seite
des Dokuments die Kopf- und FuRzeilen nicht angedruckt.

Gegenuiberliegende Seiten

Dieses Auswahlfeld ist zu aktivieren, wenn der Ausdruck doppelseitig
erfolgt.

Abstand Kopfzeile, Abstand
FuRzeile

Hier kann der Abstand vom Blattrand zum Andruck der Seitennumme-
rierung eingestellt werden.

Seitennummer beginnend mit

Soll die Seitennummerierung nicht mit 1 beginnen, kann hier eine ab-
weichende Seitenzahl eingestellt werden.

Seitennummern

Hier kann festgelegt werden ob die Seitennummerierung in die Ko-
pfzeile, in die FuRzeile oder gar nicht gedruckt werden soll.

Seitentext

Als Standardeinstellung ist in diesem Feld Seite eingetragen. Dieser
Eintrag ist relevant fiir den Andruck der Seitenbezeichnung (Seite 1)
und kann lberschrieben (z. B: Blatt) bzw. oder auch herausgeléscht
werden.
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Durch Anwahl der Schaltflache Papierformat und Seitenrandern kann
das Seitenlayout (Seitenrander, Ausrichtung, Format und Zufuhr) bear-
beitet werden.

Standardformatierungen

In diesem Eingabebereich kann die Grundeinstellung fiir den Standard-Tabulator gedandert werden. Konkret
wird hier der Abstand zwischen 2 Tabulatoren festgesetzt.

5.10 Ansichten innerhalb des Dokuments

5.11

Anweisungen

Wird im Programmteil Ansicht Anweisungen die Ansicht mit Anweisungen angewahlt, dann wird im Doku-
ment nicht das Ergebnis der Formel, sondern die Formel selbst angezeigt.

Steuerzeichen

Im Programmteil Ansicht Steuerzeichen kdnnen die sogenannten Steuerzeichen (z. B.: das Absatzzeichen 1)
ein bzw. ausgeschaltet werden.

FuBfRnoten

Im Programmteil Ansicht FufSinoten kann eine FuRnote fiir den Ausdruck des Berichts erstellt werden. Die
Formatierung des Textes der FuRzeile erfolgt im Programmteil Format Formatvorlagen Fufizeile.

Speichern des Dokuments

Die Erlduterung kann wahrend des Bearbeitens entweder manuell durch Anwahl von Datei Speichern oder
des Diskettensymbols gespeichert werden.

Im Programmteil Optionen Allgemeine Einstellungen kann auch eine automatische Dokumentspeicherung
eingestellt werden, die in gewissen frei wahlbaren Abstdanden eine automatische Datensicherung vornimmt.

5.12 Kanzleierlauterungen (-berichte)

5.12.1 Anlegen und Uberspielen von Kanzleierliuterungen

Im RZL-Erklarungsprogramm kénnen beim Klienten individuell angelegte Erlduterungen als Kanzleierlaute-
rungen tbernommen werden. Diese Kanzleierlauterungen stehen fiir alle Erklarungsklienten zur Verfligung.
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Die Ubernahme als Kanzleierliuterungen erfolgt im Meniipunkt Klient = Kanzlei = Erliuterungen:

Abb. 5-19 Anlage eine Kanzleierlauterung(-bericht)

RZL : Verwaltung der Kanzleiberichte O *
Mr. | Mame Erstell |d Loschen
15 RZL-Energieabgabenverglitung 191206
16 RZL-Ertrags_Liquiditdtsanalyse 211206
17 RZL-Erhebungsbagen Statistik. Austr 230210
18 RZL-Jahrezabschluzs-Report Prasent 28.08.09
19 RZL-Fibu-Ergebniskurziibersicht 1311.09

90 RZL-Honorarnaotenorlage 05.04.11

30.10.19

K.anzleibericht Mr. ISS Test |Standardaufstellug wierbungzkosten
— Kanzleibericht
" auf Klient Liberspielen
i ISS‘I iz}
Klientennummer
Abbrechen |

Zundchst ist die Kanzleierlauterungs-Nummer und die Bezeichnung zu vergeben. Im Anschluss ist nach An-
wahl des Optionsfelds von Klient iibernehmen die Klientennummer jenes Klienten einzutragen, dessen Erlau-
terungen als Kanzleierlduterung angelegt werden sollen.

Nach Anwahl der Schaltfliche Ausfiihren oder der Enter-Taste werden die angelegten Kalenderjahre bzw.
Wirtschaftsjahre des Klienten ausgelistet:

Abb. 5-20 Auswahl des Zeitraums

ERKL: Verzeichnis Dateien

ERKL - Dateien | Alle Dateien I Gespente Dateien | Gedffnete Dateien I

Prog. | Mr. | Mame | Jahr | Ordn. |;|
ERKL 50 RZL Musterklient GrmbH 2018 M
ERKL 102 Testklient Hon 2018 N
EREL 36091 Holler Metallbau MBenninger 2017 M
81000 Haller Metallbau 2019 I
ERKL 81000 Haller Metallbau 20118 M
ERKL 81000 Haller Metallbau 2m7 M

Der gewiinschte Zeitraum wird durch Bestitigung der Schaltfliche Ubernehmen oder durch Anwahl der En-
ter-Taste Ubernommen und das Programm kehrt in den Ausgangsdialog Verwaltung der Kanzleiberichte
(siehe oben) zuriick. In diesem Dialog ist neuerlich die Schaltflache Ausfiihren oder die Enter-Taste anzuwdh-
len und es werden die beim betreffenden Klienten angelegten Erlduterungen aufgerufen:
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Abb. 5-21 Auswahl der Erlduterung

Aufruf Dokumente O *
J Bezeichnung = lle markieren |
3

[ | Yermietung + Yerpachtung Roseqgerstrale 12 Marken lozchen |

E
|Snnstige Einkiinfte Abbrechen |

Die gewiinschten Erlauterungen werden mittels Cursor oder Leertaste markiert. Die erfolgte Markierung wird
durch ein Hikchen im Kastchen vor der gewiinschten Erlauterung angewahlt. Nach Anwahl der Schaltflache
Ubernehmen oder der Enter-Taste werden die gewiinschten Erliuterungen als Kanzleierliuterung tibernom-
men.

Um die angelegte Kanzleierlduterung auf einen anderen Klienten zu liberspielen, muss die angelegte Kanz-
leierlauterung mit dem Cursor aktiviert werden. Nach Anwahl des Optionsfelds auf Klient tiberspielen, ist die
gewiinschte Klientennummer einzugeben und die Schaltfliche Ausfiihren zu betatigen.

TIPP

Im Bilanz- oder EAAB-Programm angelegten Kanzleiberichte dirfen nicht auf Steuererkldarungs-Klienten
Uberspielt werden und umgekehrt.

Voraussetzung fiir die erfolgreiche Ubernahme einer Kanzleierlduterung ist, dass der betreffende Klient
geschlossen ist.

5.12.2 Sichern von Kanzleierlauterungen

Im Menipunkt Klient Kanzlei Sichern kdnnen angelegte Kanzleierlauterungen auf Diskette gesichert werden.

Hereingespielt werden Kanzleierlauterungen, sowie alle allgemeinen Dateien in der Zentralen Mandantenver-
waltung (ZMV) im Programmteil Allgemeine Dateien Hereinspielen.
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6 Kanzleireports

6.1 Kanzleireports

Grundsatzlich kénnen bei jedem Klienten individuell Reports angelegt werden. Dazu ist der Menipunkt Er-
lduterungen Report neu anlegen... auszuwahlen.

Hilfestellung zur Handhabung des Report-Designers finden Sie im Reporting Handbuch, welches Gber den
Menlpunkt Hilfe Handbuch Reporting aufgerufen werden kann.

Wird bei einem Klienten ein Report angelegt, so kann dieser im Mentlipunkt Klient Kanzlei Reports als Kanz-
leireport ibernommen und somit auf andere Klienten tiberspielt werden.

Abb. 6-1 Uberspielen von Kanzleireports

RZL : Verwaltung der Kanzleireports O *
Nr. | Marme Erstellt | - Lidschsn
1 RZL-Musterreport Firmenbuch 21.0817
3 07.11.16
4 R rhang lang 2016 07.11.16
E RZL-Musteranhang kurz 2018 chne W 071116
11 RZL-Quickkennzahlen 071116
13 RZL Muster-Checklisten 21.08.17
16 RZL-Ertrags_Liquiditatsanalyse 071116
18 RZL.Jahresabzchiuss-Feport Prasent 071116 LI
Kanzleireport Mr. |4 Text |F|ZL-Musteranhang lang 2016
— Kanzleireport

 von Klient iibemehmen

@ auf Klient Liberzpielen

Klientennummer I'I 5

Abbrechen |

Als erster Schritt sind die Kanzleireportnummer und die Bezeichnung zu vergeben. Im Anschluss ist nach
Anwahl des Optionsfelds von Klient iibernehmen die Klientennummer jenes Klienten einzugeben, dessen
Report als Kanzleireport angelegt werden soll.

Die erfolgreiche Ubernahme als Kanzleireport wird vom Programm mit der Meldung Kanzleireport erfolg-
reich iberspielt mitgeteilt.

HINWEIS
Voraussetzung fiir die erfolgreiche Ubernahme ist, dass der betreffende Klient geschlossen ist.

Um den jetzt angelegten Report auf einen anderen Klienten zu tiberspielen, muss dieser mit der Maustaste
aktiviert werden. AnschlieRend ist das Optionsfeld auf Klient iiberspielen anzuwahlen, die gewiinschte Klien-
tennummer einzugeben und die Schaltflache Ausfiihren zu betatigen.
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7 Jahresiibernahme

Nach Anwahl des Meniipunkts Bearbeiten Ubernahme Jahresiibernahme erkennt das Programm, ob es sich
um eine erstmalige oder nachtragliche Jahresiibernahme handelt. Wenn kein Klient mit der gleichen Nummer
und dem auf das aktuelle Erklarungsjahr folgenden Jahr auf der Festplatte gefunden wird, wird eine erstma-
lige Jahresiibernahme durchgefiihrt.

7.1 Erstmalige Jahresliibernahme

Um die Steuererklarungen des nachsten Jahres bearbeiten zu kénnen, ist vorher eine Jahrestibernahme
durchzufiihren. Im Zuge der Jahresiibernahme wird ein neuer Klient unter der gleichen Nummer mit dem
neuen Jahr angelegt.

Nach Anwahl des Meniipunkts Bearbeiten Ubernahme Jahresiibernahme wird folgender Dialog gedffnet:

Abb. 7-1 Erstmalige Jahresiibernahme

Jahresiibernahme ? *

Klient 81000 / 2018: Erstmalige Jahresubernahme

Farmulare ]
WIET ] Enkommensiovererlaung
Elkw Beilage zur E1 [EK. aus Kapitalvermogen]
Ela Beilage zur E1 [Einzelunternehmer]
Elb Beilage zur E1 [Wuiv]
Elc Beilage zur E1 [Land u. Forstwirte)
L1 Arbeitnehmerveranlagung
L1k Beilage zur L1 [Kinder]
Abgabeterming

[T Erlduterungen iibermehmen
¥ aktuelle ‘Werte fiir den YorjahresYergleich ibermehmen
[T & 11aVarshreswerte libemehmen

[V neuen Klienten sofort bearbeiten

-~ Statu (bermehmen I

| Abbrechen |

Das Programm schldgt alle im Vorjahr angelegten Erklarungen zur Jahresiibernahme vor. Soll eine der vorge-
schlagenen Erkldarungen nicht ibernommen werden, dann ist die Markierung der jeweiligen Erkldarung mittels
Cursor oder Leertaste zu l6schen. Nach Anwahl der Schaltfliche Ubernehmen werden die markierten Erkla-
rungen ins neue Jahr tbernommen.

Die zuletzt aktuellen Werte werden, wenn das Auswahlfeld aktuelle Werte fiir den Vorjahresvergleich iiber-
nehmen aktiviert ist, als Vorjahreswerte Gibernommen.

TIPP
Die Ubernahme der aktuellen Werte als Vorjahreswerte ist unbedingt zu empfehlen, da ansonsten beim
Ausdruck der Steuerberechnung kein Vorjahresvergleich durchgefiihrt werden kann.

Die Textfelder des Vorjahres werden in der Regel mit ibernommen. Somit brauchen nur mehr die Zahlen-
werte eingetragen bzw. aus der Bilanz oder dem EAAB (Kap. 4, Seite 30) ilbernommen werden.
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TIPP
Wird das Auswahlfeld Erlduterungen iibernehmen aktiviert, dann werden die Erlauterungen des Vorjahres
vollstandig ins aktuelle Jahr Gilbernommen.

Durch Anwahl des Auswabhlfelds Klient sofort bearbeiten wird unmittelbar nach erfolgter Ubernahme der
neu angelegte Klient gedffnet.

7.2 Nachtragliche Jahresubernahme

Eine nachtragliche Jahrestibernahme kann durchgefiihrt werden, wenn bei der erstmaligen Jahresiibernahme

Erklarungen nicht mit iibernommen wurden oder wenn das Vorjahr nochmals geindert wurde und diese An-
derungen ins neue Jahr Gbertragen werden sollen.

Wird im Zuge einer nachtrdglichen Jahresiibernahme nur das Auswahlfeld aktuelle Werte fiir den Vorjahres-
vergleich tibernehmen aktiviert, dann werden lediglich die Zahlen, die fiir den Vorjahresvergleich herangezo-
gen werden, korrigiert. Die Steuererkldarungen des aktuellen Jahres bleiben unberiihrt. Wird hingegen zusatz-
lich eine bestimmte Steuererkliarung aktiviert, dann werden siamtliche Anderungen, die noch im Vorjahr
durchgefiihrt wurden (z. B. Textanderungen), in die aktuelle Erklarung ibernommen.

7.3 vorlaufige Formulare
Eine Jahresliibernahme kann auch bereits durchgefiihrt werden, wenn die Formulare fiir das neue Jahr noch
nicht zur Verfiigung stehen. Da die neuen Formulare noch nicht bekannt sind, erfolgt die Eingabe auf Basis
der bisherigen Formulare.

Abb. 7-2 (vorlaufige) Jahresiibernahme

Jahresibernahme ? x
Klient 81000 7 2019: Erstmalige Jahresubermnahme
| Formulare =
:_E1 Einkommensteuererkldung [WORLALIFIG]
Beilage zur E1 [EK aus Kapitalvermigen] [YORLAUFIG)
Beilage zur E1 [Einzeluntemehmer] (YORLAUFIG)
Beilage zur E1 [Vuv] [VORLAUFIG) B
Beilage zur E1 [Land u. Fnrstwine_]_ WORLAUFIG)
L1 Arbeitnehmerveranlagung IVU_H LAUFIG)
L1k Beilage zur L1 [Kinder) [WORL&LIFIG]
Abgabetermine
-
[T Edduterungen iibemehmen
¥ sktuslle Werte fiir den Vorjahies Wergleich Libemehmen
[T §11a%orahreswerts libemehmen
¥ neuen Klisrten sofort bearbeiten
- Statu Ubemehmen I
| dbbrechen |

Die Formulare werden in diesem Jahr zunachst vorlaufig auf Basis des Vorjahres verwaltet. Wenn die Origi-
nal-Formulare fiir das Jahr freigegeben werden, erfolgt eine automatische Aktualisierung.

HINWEIS

Eine nochmalige Jahresiibernahme muss fiir diesen Zweck nicht durchgefiihrt werden.
Eine Abgabe bzw. elektronische Ubermittlung dieser Formulare ist nicht méglich.
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8 Verwaltung

8.1 Klient komprimieren/dekomprimieren

Durch das Komprimieren benétigt der Klient nur mehr 20 - 30 % des urspriinglichen Platzes auf dem jeweils
ausgewahlten Speichermedium. Daher sollten insbesondere Erklarungen von nicht mehr aktuellen Jahren in
komprimierter Form gesichert werden.

Nach Anwahl des Menlipunkts Klient = Verwaltung = Komprimieren besteht die Moglichkeit entweder
Komprimieren oder Dekomprimieren auszuwahlen und anschlieRend nach Eingabe der Klientennummer den
gewlinschten Klienten, durch Driicken der Schaltfliche Komprimieren bzw. Dekomprimieren zu bearbeiten.

Durch Driicken der Schaltfliche Erweitert werden samtliche Steuererklarungs-Klienten aufgelistet. Nach Aus-
wahl der betreffenden Klienten mit dem Cursor und Aktivierung mit der Leertaste bzw. durch Anklicken der
Rechtecke direkt mit der Maus werden wiederum (iber die Schaltfliche Komprimieren oder Dekomprimieren
alle aktivierten Klienten in einem Schritt bearbeitet.

HINWEIS
Komprimierte Klienten werden beim Offnen automatisch dekomprimiert.

8.2 Klienten sichern

Durch Anwahl des Menlpunkts Klient Verwaltung Sichern wird die Sicherung des Klienten ermdéglicht. Durch
Anwadhlen der Schaltfliche Erweitert besteht auch in diesem Dialog die Méglichkeit gleichzeitig mehrere Kli-
enten zu sichern.

Die Einstellung auf welchem Datenordner (externe Festplatte, USB-Stick, Festplatte, usw.) gesichert werden
soll, wird im Menupunkt Hilfsmittel Einstellungen Datenordner festgelegt.

TIPP
Uber die Auswahl Sichern in Benutzerdefiniert kann abweichend zum vordefinierten Sicherungsordner ein
anderer Ordner fiir diese Sicherung ausgewahlt werden.

8.3 Klient hereinspielen

Wenn der Meniipunkt Klient Verwaltung Hereinspielen gewahlt wird, so besteht die Moglichkeit, Steuererkla-
rungs-Klienten vom vordefinierten Sicherungsordner (siehe Hilfsmittel Einstellungen Datenordner) auf den
Rechner zu spielen. Befinden sich in diesem Ordner mehrere Klienten, so kdnnen durch Bestdtigung der
Schaltflache Erweitert sofort alle Klienten aufgerufen werden. Mit der Leertaste werden all jene Klienten akti-
viert, die hereingespielt werden sollen. Uber die Auswahl ,Hereinspielen von“ Ordner Benutzerdefiniert kann
abweichend zum vordefinierten Sicherungsordner ein anderer Ordner zum Hereinspielen dieser Sicherung
ausgewdihlt werden. Uber die Schaltfliche Hereinspielen werden nun alle aktivierten Klienten in einem Schritt
auf Ihrem Rechner herein gespielt.

8.4 Klient sperren/freigeben

Sollte ein Klient innerhalb gewisser Zeitraume nicht von anderen Mitarbeitern bearbeitet werden kdnnen,
besteht die Moglichkeit diesen Klienten zu sperren. Durch Eingabe der Klientennummer im Mentpunkt Kli-
ent Verwaltung Sperren/Freigeben kdnnen Klienten gesperrt und wieder freigegeben werden. Im Feld An-
merkung ist eine Eintragung betreffend der Sperre méglich. Mit der Schaltflache Sperren wird nun der aus-
gewdhlte Klient gesperrt und kann so lange nicht bearbeitet werden, bis der Klient wieder freigegeben wird.
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Klienten kénnen nur mehr dann freigegeben werden, wenn der Benutzer, der den Klienten gesperrt hat, mit
seinem Benutzerkennwort einsteigt und den Klienten freigibt.

HINWEIS

Wird ein gesperrter Klient durch den befugten Benutzer gedffnet, so wird der gesperrte Klient automa-
tisch freigegeben. Die Freigabe erfolgt aber in diesem Fall nur fiir den befugten Benutzer. Die endgiiltige
Freigabe muss wiederum im Menlpunkt Klient Verwaltung Sperren/Freigeben erfolgen.

Auch in diesem Dialog besteht wiederum die Moglichkeit durch die Schaltflache Erweitert mehrere Klienten
in einem Schritt zu sperren bzw. freizugeben.

8.5 Klient verschieben

In einem Netzwerk besteht durch den Mentipunkt Klient Verwaltung Verschieben die Méglichkeit einen Kli-
enten nach Eingabe der jeweiligen Klientennummer und unter Angabe des jeweiligen Ordners auf einen an-
deren Arbeitsplatz bzw. auf einen Laptop zu verschieben.

Durch Anwahl der Schaltfliche Erweitert besteht auch in diesem Dialog die Méglichkeit, mehrere Klienten
gleichzeitig in den gewiinschten Ordner zu verschieben.

8.6 Klient l0schen

Um einen Klienten zu l6schen, wird der Menlpunkt Klient Verwaltung Léschen angewahlt und die entspre-
chende Klientennummer eingegeben. Wurde der Klient vorher nicht gesichert, so wird vom Programm darauf
hingewiesen

Auch der Dialog Klient Idschen beinhaltet durch die Schaltflaiche Erweitert die Moglichkeit mehrere Klienten
in einem Schritt zu 16schen.

8.7 (Klient) Mit E-Mail senden

8.1

Der Programmteil Klient Verwaltung Mit E-Mail senden ermdglicht die Versendung eines oder mehrerer Kli-
enten (durch Anwahl der Schaltflache Erweitert) per E-Mail. Die Daten-Dateien der Klienten werden automa-
tisch in das zu versendende E-Mail als Anlagen eingetragen und es sind nur mehr die Empfangeradresse und
eventuelle Bemerkungen hinzuzufiigen.

TIPP
Beziiglich der Vorgehensweise beim Erhalt von Daten per E-Mail siehe unter Hilfe Handbuch Zentrale Man-
dantenverwaltung Kapitel 9 Versenden und Erhalten von Dateien per E-Mail.

Passwort

Um den Zugang zu einzelnen Klienten zu beschranken, besteht im Menipunkt Klient Optionen Passwort des
Klienten die Moglichkeit ein Passwort zu vergeben. Nach Eingabe der Klientennummer kann ein maximal 16-
stelliges alphanumerisches Passwort gewdhlt werden, welches tiber die Schaltfliche Speichern abgespeichert
wird.

Beim Offnen des Klienten wird vom Programm die Eingabe des vergebenen Passwortes gefordert - ohne des-
sen Eingabe kann der Klient nicht mehr geoffnet werden.

TIPP
Da bei Verlust des Passwortes auch RZL nicht mehr helfen kann, ist es ratsam das Passwort zu notieren
und aufzubewahren.
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9 Finanzamter/Gemeinden/OGK (Behorden)

9.1 Allgemeine Hinweise

Diese Daten werden in erster Linie in der Buchhaltung und Lohnverrechnung bendtigt. Beispielsweise fiir den
Ausdruck der Umsatzsteuer-Voranmeldung und der Abgaben aus der Lohnverrechnung, sowie fur den Aus-
druck der Zahlscheine fiir die Umsatzsteuer und der Abgaben aus der Lohnverrechnung.

Wurden die Behdrdendateien in der ZMV im Meniipunkt Allgemeine Dateien hereingespielt, stehen sowohl
samtliche Finanzamter Osterreichs - It. der offiziellen Liste - als auch samtliche OGK'‘s zur Verfiigung. Die
Bankverbindungen sind im Regelfall (fiir Finanzimter bzw. OGK) schon von uns eingetragen. Bei den Ge-

meinden ist es notwendig die Bankverbindungen handisch einzutragen.

9.2 Anlegen und Andern der Finanzamt Stammdaten

Im Rahmen des RZL-Erklarungsprogramms spielen vor allem die Stammdaten der Finanzdamter eine wichtige
Rolle. Eingetragen werden das Wohnsitzfinanzamt und das Betriebsfinanzamt in der ZMV im Menipunkt Kli-
ent Stammdaten Steuer durch bloRe Eingabe der Finanzamt Nummer. Ist die Nummer nicht bekannt, kénnen
mittels F2-Taste die Finanzamter aufgerufen und Glbernommen werden.

Wird das KIS (Kanzleiinformationssystem) verwendet, so kann im RZL-Board in der Stammdatenverwaltung
das Finanzamt eingetragen bzw. gedndert werden.

Diese Finanzamt Daten werden automatisch in die einzelnen - beim Klienten im Menulpunkt Stamm Klient
Erkldrungen angelegten - Steuererkldarungen eingetragen.

Die Behdrdendatei kann im Erklarungsprogramm liber den Menlipunkt Klient = Finanzdmter, Gemeinden,
OGK.. Bearbeiten bearbeitet werden.

TIPP
Sollte der Meniipunkt Klient = Finanziimter, Gemeinden, OGK.. ergraut sein, liegt es daran, dass Sie einen
Klienten geo6ffnet haben. Wenn Sie den Klienten schlieBen kénnen Sie den Meniipunkt auswdéhlen.

Abb. 9-1 Anderung der Finanzamtstammdaten

ERKL: Stammdaten Behaorden [m| X

Finanzamter | Gememdenl GKE | MV-Kassenl Genchtel 50nst|ge|

Nr. | Mame | PLZ |Drt | Shasse Telefon |d Lidschen |

16 Baden Madling 2500 Baden Jozefsplatz 13 02236/206 M
18 Ganzerndorf Mistelbach 2230 Ganserndarf Rathausplatz 3 02282/294 -

22 Hallabrunn K.ormeuburg T 2100 Kormeuburg Laaerstralle 13 02262/707

23 Waldvierel 3500 Krems/Donau Fechte Kiemszeile 53 02732/884

29 Lilienfeld St. Palten 00 St Palken Daniel-Gran-Shake 8 02742/304

33 Meunkirchen W Meustac 2700 ‘Wiener Meustadt Grazer Strafle 95 02622/305

38 Bruck Eisenstadt Obenval 2460 Bruck an der Leitha  Stefaniegasse 2 02582/603
Braunau Ried Scharding E 5 Stadty ]
46 Linz 4020 Li Bahnhafplatz 7 0732/6393-528000
51 Kirchdorf Perg Stewr 4400 Stepr Handeltazetti-Prom. 14 07252/571529000
52 Freistadt Rohrbach Urtahr 4020 Linz Bahnhofplatz 7 0732/6998-530000
53 Grunden Viicklabruck 4340 “acklabrick Franz-Schuber-Strafte 37 07E72/731531000
54 Grieskirchen \Wels 4601 Wels Dragonerstralfe 31 07242/458000
57 Klagenfurt 9020 Klagenfurt Siriuzstrale 11 050/233 333
59 St¥eit wWolfsberg 9300 St\eit/Glan Sponheimer Strabe 1 04212/4E5
61 Spiteal Villach 9500 Villach Meister-Friedrich-Str. 2 042427207 -|

Adresse | Standortel Bankyverbindungen

Murnrner I*ﬂ—
Mame |Eraunau Ried Scharding
Sitrafe |5tadtplatz 5O
FLZ W Ok |Braunau.-’|nn
Telefon Im
Ahbrechen |
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Das gewiinschte Finanzamt ist entweder durch Eingabe der Nummer im Eingabefeld Nummer oder durch
Anwahl mit der Maus im Listenfeld auszuwihlen. AnschlieRend kénnen die gewiinschten Anderungen vorge-
nommen werden. Nach Abschluss der Korrektur wird die Anderung durch Anwahl der Schaltfliche Speichern
abgespeichert.

Im Registerblatt Standorte konnen die einzelnen Standorte der jeweiligen Finanzamter angewahlt werden.

Im Registerblatt Bankverbindungen kénnen bis zu 9 Bankverbindungen der einzelnen Finanzamter angelegt
werden.

Werden Anderungen an den Behérdendateien vorgenommen, dann ist im Zusammenhang mit der Aktualisie-
rung der Daten auf samtlichen Arbeitsplatzen zu unterscheiden, ob eine Netzwerk- oder eine Einzelinstalla-
tion vorliegt.

Netzwerkinstallation

Bei einer Netzwerkinstallation geniigt die Anderung an einem Gerit und samtliche Gerite, die an dieses Netz
angeschlossen sind, erhalten die korrigierten Daten. Die Stammdaten der Behorden kénnen in jedem beliebi-
gen RZL-Programm im Meniipunkt Klient Finanzédmter/Gemeinden/OGK Bearbeiten bearbeitet bzw. gedndert
werden. Dies gilt dann fiir alle am Netz angeschlossenen Arbeitsplatze.

HINWEIS

Eine Bearbeitung ist nur moglich, wenn im gesamten Netzwerk nur das eine RZL-Programm lduft, auf dem
die Anderungen vorgenommen werden. Zusétzlich darf in dem Programm, in dem die Anderungen vorge-
nommen werden, kein Klient ge6éffnet sein.

TIPP
Um die Nutzungsmaoglichkeiten der Programme im Netz moglichst hoch zu halten, empfiehlt es sich, die
Bearbeitung der Behérdendaten am Rande der Biirozeiten oder in den Pausen durchzufihren.

Einzelplatzinstallation (lokale Installation)

Bei mehreren Einzelplitzen kann die Bearbeitung bzw. Anderung der Behérdendateien zunichst auf einem
Gerat durchgefiihrt werden. AnschlieRend werden die Dateien im Mentipunkt Klient Finanzdimter / Gemein-
den / OGK Sichern auf ein Speichermedium gesichert und auf den anderen Einzelplitzen in der Zentralen
Mandantenverwaltung im Menilipunkt Allgemeine Dateien Hereinspielen hereingespielt.

HINWEIS

Bei dieser Art der Datenverteilung ist unbedingt darauf zu achten, dass die auf den einzelnen Arbeitsplat-
zen vorhandenen Behorden-Dateien liberschrieben werden und sich somit der Datenbestand jenes Gerits,
auf dem die Behordendateien bearbeitet wurden, auf allen Geraten verteilt wird.

TIPP
Aus diesem Grund wird empfohlen, die Behérdendaten vor der Ubertragung auf andere Arbeitsplitze im
Meniipunkt Klient Finanzdmter / Gemeinden / OGK Drucken auszudrucken und zu priifen.

9.3 Anlegen und Andern der Gemeindestammdaten

Durch Anwahl des Meniipunktes Klient = Finanzamt, Gemeinden, OGK Bearbeiten besteht die Mdglichkeit,
bis zu 900 Gemeinden anzulegen. Wird im folgenden Dialog Klient Finanzédmter, Gemeinden, OGK Bearbei-
ten das Register Gemeinde angewadhlt, erscheint folgender Dialog:
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Abb. 9-2 Stammdateneingabe Gemeinden

ERKL: Stammdaten Behérden O X

Finanzimter  Gemeinden |GKK | MV-Kassenl Gerichtel Sonstigel

Mr. |-_3’Kennz. | Mame ‘ PLZ | Ot |Strasse Telefon |d Lischen |

41218 Meuhafer im Innkreis 4912 Neuhofen im Innk. Hauptstrakbe 3 Drucken |

41219 Obemberg am Inn 43932 Obernberg am Inn Marktplatz 36

41220 Ot im Inrikreis 4574 Ortin Innkreis Ot irn Inrkreis 130

42 Pattigharn 4910 Pattigharn Pattigharmn 10

41222 Peterskirchen 4743 Peterskichen Peterskirchen 25

41223 Pramet 4925 Pramet Pramet 35

41224 Fieichersberg 4331 Reichersberg Fieichersberg 35 =)
225 Fiied i [nnkreis Fied im Innkreiz  Hauptplatz 12

41226 Sarkt Georgenbei Ob 4983 StGeorgen b Obe St Georgen bei Obernb

1287 Sankt Marienkichen 2 4926 St Marienkirchen St Marienkinchen am H.

41228 Sankt Martinim [nnkre 4973 5t Martinim Innkr Diesseits 184

4229 Schildorn 4920 Schildarn Dorfplatz 1

41230 Senftenbach 45973 Senftenbach Berg 22

41231 Taiskirchen im [nnkrei: 4753 Taiskicchen im Inr Hofmarkt 23

41232 Turneltsham 4310 Tumeltzham Tumeltsham 33

N233 Utzenaich 4372 Utzenaich Hofmark 3 -|

Adresse  Bankverbindungen |

Mr. |BLZ /BIC | Bank | Fantonummer / |ban | -
1 10000 Oestersichisch 1234568
OERDATW W AT021000 00000123 4568
3
4
5
g
: =
BLZ | Bank | K.ontorr. l— Jrm— |
HINWEIS

Die hier angelegten Gemeinden kdnnen von allen RZL Programmen verwendet werden.

Fur die anzulegende Gemeinde ist eine hochstens 4-stellige Nummer (von 1 - 9999) zu vergeben und an-
schlieRend Name und Postleitzahl einzugeben. Die restlichen Felder sind keine Pflichtfelder. Die Eingaben
werden mit der ENTER-Taste bestdtigt und es 6ffnet sich sofort das nachste Register: Bankverbindungen.
Hier kdnnen bis zu 9 Bankverbindungen pro Gemeinde anlegt werden. Sind alle erforderlichen Banken einge-
geben - normalerweise wird nur eine Bankverbindung benétigt - gelangt man uber die Schaltfliche Speichern
zurlick zum Dialog Adresse, wo die nachste Gemeinde anlegt werden kann.

TIPP
Es ist empfehlenswert, fur die jeweilige Gemeindenummer die Postleitzahl zu wahlen, da dadurch die dop-
pelte Erfassung einer Gemeinde ausgeschlossen werden kann, bzw. nicht erst die jeweils laufende Num-
mer eruiert werden muss.

9.4 Anlegen und Andern der OGK-Stammdaten

Das Anlegen und Andern der OGK-Daten erfolgt sinngemiR gleich wie das der Finanzamt Daten.

9.5 Finanzamter / Gemeinden / OGK sichern

Im Meniipunkt Klient = Finanzdmter/Gemeinden/OGK = Sichern kénnen die Behérdendaten auf einen
externen Datentrdger gesichert werden.

Auch in diesem Dialog kénnen Uber die Schaltfliche Erweitert alle vorhandenen allgemeinen Dateien aufge-
rufen werden und durch die Aktivierung der entsprechenden Daten mehrere Daten auf einmal gesichert wer-
den.

9.6 Finanzamter / Gemeinden / OGK drucken

\

Im Meniipunkt Klient = Finanzdmter/Gemeinden/OGK = Drucken besteht die Méglichkeit die Behér-
den-Daten auszudrucken.
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10Vorauszahlungsberechnung

10.1 Berechnung der Vorauszahlung

Im Programmteil Stamm Stammdaten VZ-Berechnung kann die Berechnung der zukiinftigen Vorauszahlun-
gen fiir Einkommen- und Koérperschaftsteuer fiir die Jahre ab 2001 berechnet werden.

Abb. 10-1 Berechnung der Vorauszahlung

Stammdaten far die Berechnung zukdnftiger Vorauszahlungen  Alle Betrige in Eurc O *
Der Bescheid 2018 wirki(e] erstmals fiir IZU‘I 3 ‘ Berechnung der YZ fiir IZD‘I 3
 Abweichende Eingabe
¥ Festgesetzte Steuer fiir 2018 0,00 125000
V' Prozentsatz It § 45 (4] ESIG 4,00
| EUR|=

Festgesetzte Einkommen-Steuer 1.250,00
+4.00 % [§ 45 Abs. 4] 50.00
Yorauszahlung fur das Jahr 2019 [gerundet] 1.300,00

&l Abbrechen |

Der Bescheid .... wirkt(e) erstmals fiir

Hier ist das Kalenderjahr einzutragen fiir das der der Vorauszahlungsberechnung zugrundeliegende Be-
scheid erstmals gewirkt hat.

Berechnung der Vorauszahlung (VZ) far
In diesem Feld ist festzulegen, fiir welches Jahr die Vorauszahlungsberechnung erfolgen soll.
Abweichende Eingabe der Einkommens- bzw. Kérperschaftsteuer

Das Programm Ubernimmt im Feld Festgesetzte Steuer fiir das Jahr ... automatisch die im Jahr der Voraus-
zahlungsberechnung errechnete Steuer. Weicht die errechnete Steuer von der Steuer laut Bescheid ab, kon-
nen durch Aktivierung dieses Bereichs abweichende Eintragungen vorgenommen werden.

10.2 Ausdruck der Vorauszahlungsberechnung

Der Ausdruck der Vorauszahlungsberechnung erfolgt im Programmteil Ausdruck Berechnung.

In diesem Programmteil besteht die Moglichkeit die Stammdaten der Vorauszahlungsberechnung aufzurufen
und zu bearbeiten.
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11 Anspruchsverzinsung gemal § 205 BAO

11.1 Allgemeines

Die Verzinsung von Nachforderungen und Gutschriften an Einkommensteuer und Korperschaftsteuer wurde
erstmals fir die Veranlagungen 2000 eingefiihrt. Die Verzinsung beginnt mit 1. 10. des jeweiligen Wirt-
schaftsjahres und endet mit dem der Zustellung des jeweiligen Bescheides vorangehenden Tag.

Ergeben sich aufgrund der Veranlagung der erfolgten Steuer-Vorauszahlungen und Anzahlungen Nachforde-
rungs- bzw. Gutschriftzinsen Gber der Bagatellgrenze von EUR 50,--, so wird gleichzeitig mit dem Abgaben-
bescheid ein Zinsenbescheid erlassen.

Da bei der Ausstellung des Abgaben- und Zinsenbescheids das Zustellungsdatum nicht exakt bekannt sein
kann, die Dauer der Verzinsung jedoch vom Zustelldatum abhangt, wird daher vom Bundesrechenzentrum
(BRZ) bei der Tageberechnung im Zinsenbescheid von einem zu erwartenden Zustelldatum ausgegangen.
Dies ist bei Nachforderungszinsen der dem Bescheid Datum folgende Arbeitstag, bei Gutschriftzinsen der
funfte Arbeitstag nach dem Bescheid Datum. Diese Regelung wird vom RZL-Steuererklarungsprogramm auto-
matisch beriicksichtigt. Als Bescheid Datum ist daher immer das Ausstelldatum und nicht das Zustelldatum
einzugeben.

Der Zinssatz ist im Programm verankert, eventuelle Anderungen werden iiber das Update der Programme
bericksichtigt.

11.2 Durchfiihrung der Zinsenberechnung

Um die Zinsenberechnung durchfiihren zu kdnnen, muss im Programmteil Stamm = Klient im Registerb-
latt Erkldrungen 5 die Anspruchsverzinsung aktiviert werden. In diesem Programmteil kann Gber die Grund-
wdhrung der Zinsenberechnung entschieden werden. Nach Anwahl des Programmteils Formular = An-
spruchsverzinsung wird folgender Programmteil aufgerufen.

Abb. 11-1 Anspruchsverzinsung Online-Ansicht

1 Ehent feaboden Stamm Anticht Formdy Aund Auguck  Edsdonngen Fepter Hitimiiel Hite =150 x|
@] » |32 =2 |8|alE] 8]
Beich g4 »
T — —*
-
1) Sestermn
o
[ Bemessungsgnrdtage Zewen] |2
Bescheid vom 27.02 2002 | Zustelldsium 28 02 2007)
01.10.2001 - 14 102001 14 Tage mt 52500 % 000 100685
151002007 - 211,200 25 Tage mi 52500 % [Ane 200000000 200 000, 00 107877
090112001 - 27 02 2002 111 Tage mit £ TS00 % [Ane 2000000,00) 200 000,00 43305
Hachzahlung [gernandet gemall § 204 BAD] 41900 _ |
Eigetres r Ewo 4643 =
| Notizhlock - Erstelien kurzes Notizen Gt [WOM [T [hetr [Vesson 11508 (1322 (070202 [ 2avda :fy

Im unteren Bereich des Bildschirms wird die Zinsenberechnung aufgrund der eingetragenen Daten ange-
zeigt. Die Anspruchsverzinsung kann im Programmteil Ausdruck = Berechnung durch Anwahl des Aus-
wabhlfelds Anspruchsverzinsung gedruckt werden.
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Die Eintragung der Daten erfolgt durch Anwahl der Schaltflache Eingabe der Daten. Nach Anwahl dieser
Schaltflache wird folgender Programmteil aufgerufen:

Abb. 11-2 Eingabe der Daten fiir Anspruchsverzinsung

T

D atum Ereigriz Ainmerkung Betrag =

15102007 Anzahlung 200.000,00

27.02.2002 Bescheid 500.000,00

-

Zeie Enfiiaet |
Datum 15.10.2001 |
ZerleLaschen
Ereignis I Anzahlung j
Anmerkung | Zeile Speichern
&nzahlung I |1k Bereshnung Eingabe  [200000,00 Abbrechen |
Datum

In diesem Feld ist das Datum mit dem das unterhalb angefiihrte Ereignis eintritt einzutragen.
Ereignis
Als mogliche Ereignisse konnen Bescheid, Anzahlung und Zinssatzdnderung eingetragen werden.

Bescheid

Das Ereignis Bescheid ist anzuwdhlen, wenn im Feld Datum das geschdtzte oder tatsdchliche (bei Nachrech-
nung) Datum des Bescheides eingetragen ist.

Anzahlung

Ist dieses konnen eventuell vom Steuerpflichtigen vorgenommene Anzahlungen eingetragen werden.

Zinssatzdanderung (fiir Ausnahmefalle)

Der Zinssatz wird vom Programm automatisch gefiihrt und von RZL im Zuge der Software-Aktualisierungen
verwaltet. Sollte eine Zinssatzidnderung erfolgen und die Version mit dieser Anderung ist noch nicht verfiig-
bar, kann hier bereits diese Anderung als Ereignis eingetragen werden.

Anmerkung

Dieses Feld bietet Platz fiir eventuelle Eintragung von Anmerkungen.
Eingabe

Je nach ausgewahltem Ereignis ist hier der entsprechende Wert einzutragen.

e Bescheid - Bescheid Ergebnis (Gutschrift ist negativ einzutragen)

e Anzahlung - Hohe der Anzahlung (Riicknahmen einer Anzahlung sind negativ einzutragen)
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e Zinssatzanderung -> Hohe des neuen Zinssatzes in Prozent.

11.3 Ausdruck Liste Anspruchsverzinsung

Mit Hilfe dieses Programmteils ist eine Vorschau uber die zu erwartende Nachzahlung/Gutschrift und die
sich daraus ergebenden Zinsen Klienten Gbergreifend moglich.

HINWEIS
Eintragungen beim Klienten im Programmteil Formular Anspruchsverzinsung haben auf das Ergebnis der
Anspruchsverzinsung dieser Liste keinen Einfluss (z. B. Vorauszahlungen).

Da fiir die Anspruchsverzinsung eine Bagatellgrenze von EUR 50,-- besteht, muss eine Anzahlung nicht im-
mer am Beginn der Verzinsung (beginnt fiir 2000 am 30. 09. 2001), sondern kann in Abhangigkeit von der
Hohe der Nachzahlung auch zu einem spateren Zeitpunkt erfolgen. Es werden daher in der Liste auch die
zinsenfreien Tage sowie das spatmdglichste Datum fiir eine Anzahlung zur Vermeidung von Nachforde-
rungszinsen angedruckt.

Durch Anwahl des Programmteils Klient Drucken Liste Anspruchsverzinsung wird folgender Programmteil
geoffnet:

Abb. 11-3 Ausdruck Liste Anspruchsverzinsung

ERKL: Ausdruck Liste Anspruchsverzinsung ? X

Einstellungen ... |
Yarschau... |
Klienten won |1 g biz |9991 g
Crrucker... |
Weranlagungsziahr |2D1 8 |1 “orjah(e)
Stichtage (D atum des Bescheides) [REZGE] J [o7.04 200 DFY wahlen.
RZL POF-Drucker |

Ordner

r Liste einzchranken

[~ Jahre Iaktuelles Jahr verfligbar j

V' &rzahlung notwendig Iin digsem Zeitraum ;I | .. bis | ..

& Auzgabe auf Ducker

Anzahl der Ausdrucke |‘|  Ausgabe in ASCH-D atei

™ fusgabe in ELRO
Abbrechen |

Ordner

In diesem Bereich kann eingestellt werden, ob die gesamten Daten, das gesamte Netzwerk oder das Netz-
werk (Alle Mitarbeiter) zur Auswahl herangezogen wird.

Klient von - bis
In diesem Feld kann eine Auswahl der Klienten getroffen werden, fiir die die Berechnung erfolgen soll.
Veranlagungsjahr - Vorjahr(e)

Im ersten Feld wird das aktuelle Veranlagungsjahr vorgeschlagen. Im Feld Vorjahre kénnen bis zu 2 Vorjahre
miteinbezogen werden.

Wird als Berechnungsjahr ein Jahr eingetragen, das bei einem oder mehreren Klienten noch nicht vorhanden
ist, dann werden fiir diese Klienten die Werte des Vorjahres verwendet und in Klammer gesetzt. Damit wird
dokumentiert, dass es sich nur um ungefahre Richtwerte handeln kann.

Stichtage (Datum des Bescheides)
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Hier konnen 2 mogliche Stichtage (Datum des Bescheids eingetragen werden). Aufgrund der hier eingetrage-
nen Stichtage wird die Berechnung der Anspruchszinsen auf dieser Liste durchgefiihrt.

Liste einschranken

Jahre

Nach Aktivierung dieses Auswahlfelds kann die Liste eingeschrdankt werden auf jene Klienten fiir die das im
Feld Veranlagungsjahr eingetragene Jahr verfiigbar ist (aktuelles Jahr verfiigbar). Weiters kann die Liste auf
aktuelles Jahr nicht verfiigbar eingeschrankt werden. Das bedeutet, dass in der Liste jene Klienten ange-
zeigt werden, fiir die noch keine Jahresiibernahme ins aktuelle Jahr getatigt wurde.

Anzahlung notwendig

Durch Anwahl dieses Felds kann der Zeitraum in dem fir die Klienten Anzahlungen notwendig werden ein-
geschrankt werden. Entweder ab diesem Datum, vor diesem Datum oder in diesem Zeitraum. Somit kann
beispielsweise eine Liste der Klienten fiir die im Zeitraum Oktober eine Anzahlung zu leisten ist, um die Ver-
zinsung zu vermeiden, ausdruckt werden.

HINWEIS

Die Ergebnisse der Zinsenberechnung bzw. des Zeitpunktes fiir eine zu leistende Anzahlung kénnen nur
dann korrekt sein, wenn die Steuererklarung des laufenden Jahres vollstindig und richtig eingegeben
wurde.

12 Elektronische Ubermittlung der Erklarungen

Die Ubermittlung der Steuererklarungen ist in einer Datei fiir mehrere Klienten méglich. Die L1 (Arbeitneh-
merveranlagung) muss in einer getrennten Datei libermittelt werden. Die Sonstigen Erklarungen wie zum
Beispiel WA1, KR1, ENAV1 und E108c miissen Uber einen separaten Meniipunkt erstellt und Gbermittelt wer-
den.

Erkldarungen, die nicht elektronisch eingereicht werden kénnen, sind in Papierform einzureichen.

12.1 Prifen der Daten und Erstellen der Datei

12.1.1 Vorab-Priifung der Daten

Bevor die elektronischen Jahreserklarungen und die L1 erstellt werden kénnen, sind die Formulare zunachst
vollstandig auszufiillen. Fiir die elektronische Ubermittlung werden seitens der Finanzverwaltung viele Uber-
prifungen durchgefiihrt und Pflichtfelder geprift. Diese Priifung kann bereits beim Erstellen der Formulare
durchgefiihrt werden.

TIPP

Die Prifung erfolgt innerhalb des Formulars durch Anwahl der F8-Taste. Durch Anwahl des Programmteils
Aufruf Uberpriifen fiir elektronische Ubermittlung L1 Daten priifen oder Jahreserklirungen Daten priifen
kann ebenfalls vorab geprift werden.
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Abb. 12-1 Weitere Moglichkeit der Priifung

€9 ERKL: Klient: 98001
Klient Bearbeiten Stamm  Ansicht Formular  Aufruf  Ausdruck  Edduterungen  Fenster  Hilfsmittel Hilfe

R EEE R EOE R
" Elc Beilage zur E1 (Land u. Forstwirte) 2022 in EUR == ]
Betrieb 0 Bereich | Kennzahlen I
An das Finanzamt A crcichc niciiuno
Finanzamt Osterreich # [ Seiteneintzilung
Steuermummer Sozialversicherungsnummer Geburtsdatum
41 101/0107
FAMILIEN- oder NACHNAME - . Y
. e I Uberprifung fir elektronische Ubermittlung F3 |
Winkler
VORNAME TITEL
Gloria Anna

Beilage zur Einkommensteuererklarung E1 fir Einzelunternehmer mit pauschalierten
Einkiinfte aus Land u. Forstwirtschaft fur 2022

Derzeitige Anschrift, Aktenzeichen des Einheitswertbescheides
Postleitzahl Betriebsanschrift (Ort, Stralle, Platz, Haus-Nr., Stiege, Tir-Nr.)

4780 Scharding Pramerdorf 62
Staat Finanzamtsnummer | Akitenzeichen des Einheitswertbescheides
Osterreich 41 I

[~ Beitragsgrundlagenoption bei SVA der Selbstindigen wurde ausgeiibt

—_ e — Y ——

alle nicht erledigten Abweichungen |a|le Abweichungen I alle Anmerkungen | alle neuen Zeilen I alle Zeilen I

Beschreibung | Anmerkung | Kennz. |ak‘tue\|es Jahr | Worjahr |i|

Keine Eintrdge vorhanden.

=

Eine weitere Mdglichkeit der Priifung besteht durch Aufruf des Kontextmeniis durch Anwahl der rechten
Maustaste im jeweiligen Formular.

12.1.2 Erstellung der Datei

Die Erstellung der elektronischen Jahreserkldrungen erfolgt im Programmteil Bearbeiten Elektronische Uber-
mittlung Jahreserkldrungen erstellen.
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Abb. 12-2 Erstellen der elektronischen Jahreserklarungen

ERKL: Elektronische Ubermittlung Jahreserklarungen (Erstellung der Datei ? *

Jahr |2D1 7

% bestehende D atei auswahlen € neve Datei anlegen

Dateiname T:ARZlwin_Test_MextheFINANZ ) ahrE kil xml Diurchsuchen... |

Jahreserklanngen - Datei | Uberpr'u'fungl Pratakal |
—Abzenderdaten

Finanzamt |41 Braunau Ried Scharding
Stevernummer I‘I on/0m-m
Paket-Mummer [bei Meuerstellung) |39
¥ E1(inkl E1c)
Abbrechen I
TIPP

Im Programmteil Klient Elektronische Ubermittlung L1 oder Jahreserklirungen erstellen kénnen die L1
und die Jahreserklarungen klienteniibergreifend erstellt werden.

Vom Programm wird automatisch ein Dateiname vorgeschlagen. Fur die Jahreserklarungen E1 und K1 samt
Beilagen wird JahrErkl.xml und fir die Arbeitnehmerveranlagung wird L1.xml vorgeschlagen. Diese Dateien
werden im eFINANZ-Ordner (ein Unter-Ordner zum RZLWin-Ordner) abgespeichert.

Wird das Feld benutzerdefiniert aktiviert, kann eine abweichende Datei verwendet werden. Uber die Schalt-
flache Durchsuchen kann das gewiinschte Verzeichnis eingetragen werden.

Jahreserkldarungen-Datei

Die Erstellung der Datei erfolgt durch Anwahl der Schaltflache Erstellen. Im Bereich Absenderdaten wird au-
tomatisch die in der Zentralen Mandantenverwaltung im Programmteil Allgemeine Dateien = Stammdaten
Absender eingetragene Finanzamt und Steuernummer vorgeschlagen.

Die Paketnummer dient der Identifizierung der gesendeten Datei in der Data-Box von Finanz-Online.
Uberpriifung

In diesem Registerblatt konnen die Daten der Steuererklarungen nochmals geprift werden. Empfohlen wird
aber bereits die Prifung im jeweiligen Formular durch Anwahl der F8-Taste oder durch Aufruf des Pro-
grammteils Aufruf = Uberpriifung fiir elektronische Ubermittlung = ...priifen

Protokoll

Das Protokoll zeigt den aktuellen Inhalt der Datei an. Es konnen die Jahreserklarungen oder L1 fir mehrere
Klienten gleichzeitig in einer Datei verwaltet werden.

Erscheint nach Anwahl der Schaltflache Erstellen nachfolgende Meldung, dann sind in der Datei bereits Erkla-
rungen enthalten.
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Abb. 12-3 Anfligen von Erkldrungen

ERKL: Erstellung XML-Datei 21x1

Die Datei
TARZLWIineFINANZY) ahrE kel szl

ist bereits vorhanden!

‘ -
" Datei lgschen
Abbrechen |

Wurden die in der Datei enthaltenen Erkldarungen bereits versendet, ist die Option Datei I6schen anzuwahlen.
Sollen die bestehenden Erklarungen nicht geldscht werden, ist die Option Daten anhdngen beizubehalten.

TIPP
Nach dem Erstellen der Datei wird pro Klient in einem eigenen Formular (Abgabetermine), das Datum der
Ausgabe der Datei vermerkt (vgl. Kap. 12.3, Seite 68).

12.2 Versenden der Datei

Das Versenden der elektronischen Erkldrungen erfolgt im Programmteil Klient Elektronische Ubermittlung
L1 oder Jahreserkldrungen absenden.

Abb. 12-4 Versenden der elektronischen Erklarungen

ERKL: Elektronische Obermittlung Jahreserkldrungen {Absenden) 2=l

‘ Senden... |
Dateinarme TARZLWinheF INANZS ahrE k] sml Durchsuchen.. |

Wemwaltung J shreserklarungen - Datei I Protokall I

& Sichem
¢ Hersinzpislen

" Lischen

Durchfiibren

Abbrechen |

Durch Anwahl des Registerblatts Protokoll kénnen die in der Datei enthaltenen Erklarungen nochmals kon-
trolliert werden.

Die Anwahl der Schaltflache Senden 6ffnet folgenden Programmteil:

Abb. 12-5 Versenden der Datei

2 x|

Senden ... I
Internet-Adieszze Ll finanzonline. brf. gwv. & |

ERKL: Internet-Adresse fiir Ubermittlung der Steuererkléirumj;

Abbrechen
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Hier wird die Internet-Adresse zum Portal ,Finanz-Online-neu® angezeigt. Nach neuerlicher Anwahl der
Schaltflache Senden wird das Finanz-Online Internet-Portal ge6ffnet:

Abb. 12-6 Einstieg in das Finanz-Online

= finanzonline.at

Anmeldung mit Zugangskennungen

Teilnehmer- ‘ | ‘
Identifikation:

Benutzer- ‘ ‘
Identifikation:

PIN: ‘ ‘

Anmelden

PIN vergessen / gesperrt

Nach Eintragung der Berechtigungen wird durch Anwahl der Schaltflache Login folgender Programmteil ge-
offnet:

Abb. 12-7 Finanzonline - Ubermittlungen

= finanzonline.at

Hauptseite Abfragen ~ Eingaben ~ Weitere Services ~ Nachrichten Admin ~ Abmelden

Teilnehmer: Erklarungen
Benutzer: + [Obermittiung

Registrierkassen
Hauptseite

Héufig verwendete Funktionen

Erklarungen
Erfassung, Speicherung, Vorberechnung, Anzeige und Ubermittiung einer Erklarung

Fir die Ubermittlung der elektronischen Steuererklarungen ist der Programmteil Eingaben = Ubermitt-
lung anzuwahlen.
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Abb. 12-8 Ubermittlung der Datei

{3 Umsatzstevervoranmeldung ILALQMWM—|'

' Beleiligte einer Personengesellschaft-gemeinschaft O Jahreseridarungen (E1, U1, K1, K2, E6, E7)

) Erklarung uber die Stabilitatsabgabe " Sonstige Eridarungen

_ E-Bilanz ~/ Kommunalsteuerbemessungsgrundiage

O Riickzahlung @] Uberiragung innerhalb der Finanzverwaltung

@] Meldung zur Zahlung von Selbstbemessungsabgaben @] Buchung von Selbstbemessungsabgaben

O Berichtigung Buchung von Selbstbemessungsabgaben O Investmentfonds

O Pramienbegiinstigte Vorsorge gemat § 108 ESIG O Pramienbeginstigte Vorsorge gemat § 108 EStG-Abschluss
' Bausparpramie gemas § 108m EStG ' Bausparpramie geman § 108m EStG-Abschluss
_/ Zusammenfassende Meldung ' Jahresabschluss Firmenbuch

) Fristverlangerung fir Abgabenerklarungen ) Zahlungserleichterung

) Kommunalsteuererklarung ) Teamverwaltung

-~ Mitgliederdaten -/ Anfrag Erstatiung Vorsteuerbeirage (Mitgliedstaat)
/ Anirag Erstatiung Vorsteuerbeirage (Mitgliedstaat}-Abschiuss -/ Flugabgabe - Luftfanrzeughalter (LFH)

O Flugabgabe - Flugplatzhalter (FPH) O Normverbrauchsabgabe

O Depotiibertragung @] Kapitaleriragsteuer-Anmeldung

@] Kontenregister @] Kapitalzufluss

O Kapitalabfluss O Registrierkassen

O Gemeinsamer Meldestandard O sonderausgaben

O Landerbezogene Berichterstattung (VPDG) O Leitungsrechte gemaR § 107 EStG

' Lettungsrechte gemai § 107 ESIG - Abschiuss

In der niachsten Maske ist fiir die Ubermittlung von Echtdaten unbedingt der Bereich Produktionsiibermitt-
lung zu verwenden. Nach Anwahl der Art der Erklarung kann im Feld Dateiname durch Anwahl der Tasten-
kombination STRG-V der Dateiname automatisch eingefligt werden.

HINWEIS

Ab der Internet Explorer Version 8 muss zuerst die Schaltflache Durchsuchen angeklickt werden. Erst
dann kann die Tastenkombination Strg - V angewihlt werden. Durch Anwahl der Schaltfliche Offnen wird
der Dateiname eingetragen.

Nach Anwahl der Schaltflache Datei senden werden die Daten an das Finanzamt Gbermittelt.

HINWEIS

Nach dem Senden der Datei erfolgt vom Steuererkldrungsprogramm die Abfrage, ob das Ubermittlungsda-
tum beim Klienten vermerkt werden soll. Der Vermerk erfolgt wiederum im Formular Abgabetermine
(siehe Kapitel 12.4 Seite 71).

12.3 Ubermittlung tiber das RZL-Board

Im RZL Board ist es moéglich aus dem RZL-Steuererklirungsprogramm erstellte FinanzOnline Ubermittlungen
direkt abzusenden. Die Ubermittlung erfolgt Giber den FinanzOnline Zugang fiir Webservice mit dem in den
Personen- bzw. Firmenstammdaten hinterlegten FinanzOnline Teilnehmer.

Die Ubermittlung mittels Webservice erfolgt direkt aus dem RZL Board.

Es ist bei Verwendung dieser Ubermittlung daher nicht notwendig die Ubermittlung nach der Eingabe der
Zugangskennung uber die Homepage von FinanzOnline durchzufiihren.

Fiir eine erfolgreiche Ubermittlung sind somit 2 Arbeitsschritte durchzufiihren:

. Erstellung der Meldung fiir die RZL Board - FinanzOnline Ubermittlung. Dieser Arbeitsschritt ist im
RZL Steuererklarungsprogramm durchzufiihren.
. Senden der Meldung lber FinanzOnline direkt aus dem RZL BOARD.
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12.3.1 Erstellung FinanzOnline Ubermittlungen aus dem RZL Steuererklirungsprogramm

Wie aus der RZL FIBU ist es méglich Ubermittlungen in das RZL Board zu stellen (1). Aus dem RZL Steuerer-
klarungsprogramm kénnen Sie folgende Ubermittlungen durchfiihren:

e Jahreserklarung JAHR_ERKL)

e LT (LT)

e UVA (U30)

e Buchung Selbstbemessungsabgaben (SB)
e Kapitalertragssteueranmeldung (KAT)

e Rickzahlungsantrag (RZ)

e Fristverlangerungsantrag (FVAN)

e  Zahlungserleichterungsantrag (ZEAN)

e Meldung Beteiligungsverhaltnisse (BET)

Abb. 12-9 Erstellung der Ubermittlungsdatei

Bearbeiten Stamm  Ansicht Formular  Aufruf  Ausdruck  Erlduterungen  Fenster  Hilfsmittel  Hilfe

k Rickgédngig machen @'l

Kopieren Strg+C

Einfiigen Strg+V
Ausschneiden Strg+X

Elektronische Ubermittlung (Datei) ¥
RZL Board - FinanzOnline Ubermittiung > Jahreserklarungen erstellen ...
Teamelinrs N Sonstige Erklarungen erstellen ...
L1 erstellen ...

UVA erstellen ...

Repair ¥

Buchung Selbstbemessungsabgaben erstellen ...

Kapitalertragsteueranmeldung erstellen ...
Rickzahlungsantrag erstellen ...
Fristverlingerungsantrag erstellen ...
Zahlungserleichterungsantrag erstellen ...

Meldung Beteiligungsverhiltnisse erstellen ...

Abb. 12-10 Erstellung der Ubermittlungsdatei - geplantes Ubermittlungsdatum

ERKL: Elektronische Ubermittlung Jahreserklarungen (Ubergabe an das RZL Board ? >
Jahr |2D18

Die D aten werden an daz RZL Board Ubergeben und stehen anschiiefend im
Modul KI5 - FinanzOnline Ubermitthungen zur Yerfligung

Geplantes Ubemittungzdatum |3D.1 1.2019

Wird der Meniipunkt Bearbeiten = RZL Board - FinanzOnline Ubermittlung = Jahreserkldrung erstellen aus-
gewibhlt, so gelangen Sie in den Erstellungsdialog. Hier besteht die Méglichkeit ein geplantes Ubermittlungs-
datum fur die Steuererkldrungen zu setzten.

Uber die Schaltfliche Vorschau kénnen Sie sich noch einmal die Erkldrungsiibermittlungsdaten visualisiert
ansehen.

12.3.2 Senden der Meldungen aus dem RZL BOARD
Im RZL Board finden Sie im Modul Portale die Funktion FinanzOnline Ubermittlungen. Dort werden lhnen drei
unterschiedliche Listen angefiihrt:

e Offene Ubermittlungen
Hier werden alle in der Kanzlei aus dem ERKL in das RZL Board gestellte Ubermittlungen angezeigt

e Geplante Ubermittlungen
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Hier werden alle Ubermittlungen angezeigt, fiir die ein geplantes Ubermittlungsdatum in der Zukunft
gesetzt wurde.

e Gesendete Ubermittlungen
Hier werden alle bereits gesendeten Ubermittlungen angezeigt.

Abb. 12-11 Offene Ubermittlungen

RZL Board 2.23.10.0 — PORTALE (Support)

[ Kient wahien \ ‘.BOARD— PORTALE |

O Oberblick usp
3 3
w M h & o
FIBU next D\A I k3
UvA M Offen _ Geplante ~_ Gesendete | Teilnehmer Zugdnge | Einstellungen
FIBU & erstellen erstellen~ | Ubermittlungen Ubermittlungen Ubermittiungen

[m]
[m]
Ubermittlungen erstellen Ubermittiungen
O EAD
0O KASSA®
O BELEGE
0O BILE
O EAABCD
O AFA G
O s
LOHN &
0O k1s
HON Next !
HON &
LE next
LEE
O sTAMM

O PDF

O zmvoe

RZL° «

Nach Anwahl der Funktion offene Ubermittiungen (1) gelangen Sie in die Ubersicht der offenen FinanzOnline
Ubermittlungen. Hier werden alle in der Kanzlei in das RZL Board gestellten Ubermittlungen angezeigt. Be-
achten Sie, dass in der Liste fiir einzelne Mitarbeiter aufgrund eingeschrankter Sichtbarkeitsrechte nicht alle
Klienten aufscheinen kénnen. Uber das Auswahlkistchen kénnen Sie die Ubermittlungen auswéhlen.

Uber die Schaltfliche Senden werden die Ubermittlungen abgesendet.

Abb. 12-12 Versenden der Erkldarungen
Kanzlei-Informations-System Offene FinanzOnline Ubermittlungen
BB h w8 on
£ | =
Léschen Senden Testibermittiung & Geplantes Altualisieren | Geplante _ Gesendete
Ubermittlungsdatum setzen Ubermittiungen Ubermittiungen
Offene Ubermittiung FinanzOnline Ubermittlungen
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12.4 Sonstige Erklarungen

Die Sonstigen Erklarungen WA1, KR1, ENAV1 und E108c kdnnen ab der Version 2.20.5 elektronisch erstellt
und Ubermittelt werden.

12.4.1 Erstellung der Datei

Uber den Meniipunkt Bearbeiten Elektronische Ubermittlung (Datei) = sonstige Erkldrungen erstellen ...
konnen die Sonstigen Erkldarungen als XML-Datei erstellt werden.

Abb. 12-13 Sonstige Erklarungen erstellen

ERKL: Elektronische Ubermittlung Sonstige Erkldrungen (Erstellung der Datei ? X
Jahr |2E|1 g

% hestehends Datei auswihlan € reus Datei anlegen

D ateiname eFIMN&AMZYS onstErkl.uml Durchzucher... |

Saonstige Erkl&rungen - Duatei I Uberpriifung | Protokall I
— Asbzenderdaten

Firanzamt |4‘I Braunau Ried Scharding
Steuermnummer |-| BEGIGED]

Paket-Hummer [bei Meuerstellung] |28

v Krl

Erztellen

Abbrechen |

Vom Programm wird automatisch ein Dateiname vorgeschlagen. Fiir die Sonstigen Erklarungen wird
SonstErkl.xml vorgeschlagen. Diese Datei wird im eFINANZ-Ordner (ein Unter-Ordner zum RZLWin-Ordner)
abgespeichert.

Wird das Feld benutzerdefiniert aktiviert, kann eine abweichende Datei verwendet werden. Uber die Schalt-
flache Durchsuchen kann das gewiinschte Verzeichnis eingetragen werden.

Sonstige Erklarungen - Datei

Die Erstellung der Datei erfolgt durch Anwahl der Schaltflache Erstellen. Im Bereich Absenderdaten wird au-
tomatisch die in der Zentralen Mandantenverwaltung im Programmteil Allgemeine Dateien = Stammdaten
Absender eingetragene Finanzamt und Steuernummer vorgeschlagen.

Die Paketnummer dient der Identifizierung der gesendeten Datei in der Data-Box von Finanz-Online.
Uberpriifung

In diesem Registerblatt kann Gberprift werden, ob die Sonstige Erklarung schon einmal ausgegeben wurde.
Protokoll

Das Protokoll zeigt den aktuellen Inhalt der Datei an.

Erscheint nach Anwahl der Schaltflache Erstellen nachfolgende Meldung, dann sind in der Datei bereits Erkla-
rungen enthalten.
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Abb. 12-14 Anfligen von Sonstigen Erklarungen

ERKL: Erstellung XML-Datei ? X

Die Datei
LeFINANZNS onstE k] «ml

ist bereits vorhanden!

* Daen e

" Datei ldschen

Abbrechen |

Wurden die in der Datei enthaltenen Erkldarungen bereits versendet, ist die Option Datei I6schen anzuwdhlen.
Sollen die bestehenden Erklarungen nicht geldscht werden, ist die Option Daten anhdngen beizubehalten.

TIPP
Nach dem Erstellen der Datei wird pro Klient in einem eigenen Formular (Abgabetermine), das Datum der

Ausgabe der Datei vermerkt (vgl. Kap. 12.5, Seite 73).

12.4.2 Versenden der Datei
Das Versenden der Sonstigen Erklirungen erfolgt im Programmteil Klient Elektronische Ubermittlung Sons-
tige Erkldrung absenden.

Abb. 12-15 Sonstige Erklarungen versenden

ERKL: Elektronische Ubermittlung Sonstige Erklarungen (Absenden) ? x

‘ ‘ Senden... |

D ateiname YeF INANZYS onstE kL sml e . |

Wenwaltung Sonstige Erkl&ungen - Datei | Protaokall |

@ Sichem
" Hereinspielen

7 Ligschen

Durchfiibren

Abbrechen |

Durch Anwahl des Registerblatts Protokoll kdnnen die in der Datei enthaltenen Erklarungen nochmals kon-
trolliert werden.

Die Ubermittlung der Datei im Finanzonline finden Sie ab Seite 66 ff beschrieben. Im Finanzonline ist bei der
Art der Erklarung Sonstige Erkldrungen auszuwahlen.

12.4.3 Ubermittlung iiber das RZL-Board
Siehe Kapitel 12.3 Ubermittlung liber das RZL-Board Seite 68 ff.

\
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12.5 Verwaltung der Abgabetermine

Eintragung der Informationen

Um die Verwaltung der erstellten und versendeten Erkldarungen zu erleichtern, gibt es ein eigenes Formular,
das bei jedem Steuererklarungsklienten automatisch aktiviert ist.

Dieses Formular kann innerhalb jedes Klienten im Programmteil Formulare Abgabetermine geoffnet und be-
arbeitet werden.

Abb. 12-16 Verwaltung der Abgabetermine

Abgabetermine

Formular Abzugeben biz  |Abgabefertig Ausgegeben Abgegeben Fommentar
E1 [ [oae2m3  |[o4oe2ma ([z072013 ||
Elkw.E1a Elh.
Eic [~ abberufen
L1 [ [0406.2mg  [[os0e2013  |[26072019 |
L1k

[~ abberuten

Die Felder Abzugeben bis, abberufen, Abgabefertig und eventuell Kommentar konnen vom Benutzer han-
disch eingetragen werden.

Die Spalte Ausgegeben wird vom Programm automatisch befillt, wenn die Erkldarungen fiir den jeweiligen
Klienten erstellt werden (vgl. Kap. 12.1 Seite 63 Priifen und Erstellen der Datei).

Nach der elektronischen Ubermittlung der Steuererkldarungen im Finanz Online erfolgt vom Steuererkla-
rungsprogramm folgende Abfrage.

Abb. 12-17 Abfrage nach Beendigung der Ubermittlung

ERKL: Kein Klient in Bearbeitung

Wird diese Abfrage mit Ja beantwortet, wird die Spalte Abgegeben mit dem jeweiligen Datum automatisch
befillt.

Sind in einer Datei mehrere Klienten enthalten, erfolgt der automatische Eintrag natirlich fiir samtliche Kli-
enten die in der Datei enthalten sind.

Im diesem Formular Abgabetermine werden samtliche Steuererkldarungsformulare, die beim jeweiligen Klien-
ten aktiviert sind, aufgelistet.

Auswertung der Eintragungen

Die bei den einzelnen Klienten in den Formularen Abgabetermine (siehe oben) gemachten Eintragungen kon-
nen im Programmteil Klient Drucken Liste Abgabetermine ausgewertet werden.
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Abb. 12-18 Auswertung der Terminliste

ERKL: Ausdruck Liste Termine Jahreserkldrungen ? X

Einstellungen ...
Ordner I Daten gesamt ;I 4'
Klierten von |16 bis 33916
Weranlagungsjahr |201 ] Druicker.. |
[~ ZMy-abagleich durchfiibren DY wahlen... |
~ Liste ginzchidnken RZL FDF-Drucker |

™ Finanzamt I—

[~ Jahre IaktuellesJahr werfiighar ;I
™ Abberuten

[ Abzugeben Iab digzem D atumn ;l |.. bis | . .

V¥ Abgabefertig Ibeliebiges Dratum LI | L biz | o

[~ Ausgegeben Iab diezern D aturm LI | o biz | o

¥ Ahgegeben nicht abgegeben | o o bis | o o

& Ausgabe auf Drucker

Anzahl der Ausdrucke |‘I  Auzgabe in ASCH-Datei

™ fusgabe in EURO
Abbrechen |

Im Feld Klienten von bis kann die Anzahl der ERKL-Klienten, die durchsucht werden sollen, eingeschrankt
werden. Werden keine Einschriankungen getroffen, erhalten Sie eine Liste mit allen Steuererklarungs-Klienten
fiir das jeweilige Veranlagungsjahr.

Es ist jedoch sinnvoll diese Liste einzuschranken, um z.B. nur jene Klienten angezeigt zu bekommen, deren
Erklarung in einem bestimmten Zeitraum abzugeben ist und noch nicht abgegeben wurde. Die folgenden
Kriterien kdnnen beliebig angewdhlt bzw. kombiniert werden.

ZMV-Abgleich durchfiihren

Wird dieses Auswahlfeld nicht aktiviert, beschleunigt sich der Ausdruck erheblich, weil kein Abgleich der
Stammdaten zwischen ZMV und Steuererkliarungsprogramm stattfindet. Wurden Anderungen in der ZMV be-
zliglich Steuernummer und Finanzamt vorgenommen und der Klient in der Zwischenzeit noch nicht geoff-
net, kommt es zum Andruck der alten Finanzamt- und Steuernummer.

Finanzamt

Hier kann die Auswertung auf ein Finanzamt eingeschrankt werden. Die Liste der Finanzamter kann mit Hilfe
der F2-Taste aufgerufen werden.

Jahre
Nach Anwahl dieses Felds kann durch Anwahl der Option aktuelles Jahr nicht verfiigbar eine Liste mit Steu-
ererklarungsklienten ausgedruckt werden, fiir die noch keine Jahresiibernahme ins aktuelle Veranlagungs-

jahr durchgefiihrt wurde.

Abberufen

Das Feld Abberufen kann in Kombination mit dem Feld Abzugeben und den jeweiligen Datums- und Zeit-
raumkombinationen verwendet werden.
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Abzugeben

Im Feld Abzugeben kdénnen die Sortierkriterien kein Datum eingetragen, beliebiges Datum, ab diesem Da-
tum, bis zu diesem Datum und in diesem Zeitraum ausgewahlt werden.

Abgabefertig

Hier konnen die Sortierkriterien nicht abgabefertig, beliebiges Datum, ab diesem Datum, bis zu diesem Da-
tum und in diesem Zeitraum angewdhlt werden.

Ausgegeben

Im Feld Ausgegeben besteht die Moglichkeit nicht ausgegeben, beliebiges Datum, ab diesem Datum, bis zu
diesem Datum und in diesem Zeitraum auszuwaihlen.

Abgegeben

Im Feld Abgegeben besteht die Moglichkeit nicht abgegeben, beliebiges Datum, ab diesem Datum, bis zu
diesem Datum und in diesem Zeitraum auszuwihlen.

(einige) Beispiele fir mogliche Abfragen:

Liste mit den noch abzugebenden Erkldarungen

Abgabefertig: beliebiges Datum; Abgegeben: nicht abgegeben

Alle abberufenen Erklarungen die noch abzugeben sind

Abberufen: aktiviert; Abzugeben: beliebiges Datum; Abgegeben: nicht abgegeben

Alle abberufenen Erklarungen die bis Ende Oktober abzugeben sind und noch nicht abgegeben wurden
Abberufen: aktiviert, Abzugeben: bis zu diesem Datum 31.10.2xxx; Abgegeben: nicht abgegeben
Abgegebene Erklarungen pro Finanzamt in einem gewissen Zeitraum

Finanzamt: Eingabe der FA-Nummer; Abgegeben: in diesem Zeitraum

13 Zusammenfithren von UVAs

Im Steuererkldarungsprogramm besteht die Moglichkeit mehrere Umsatzsteuervoranmeldungen die auf ver-
schiedenen Klientennummern gebucht sind, zu einer einzigen Umsatzsteuervoranmeldung automatisch zu-
sammenzufassen.

Nach Anwahl des Programmteil Bearbeiten Ubernahme / Ubernahme / Fibu bzw. EA wird folgender Bild-
schirm aufgerufen:
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Abb. 13-1 UVA Zuammenfihren

ERKL: Ubernahme Fibu/EA 2 .
— 81000 Hiller Metallbau 2018 ———— 1 weitere Klisnten —
& Fibu 19 [FIBL), 37000 [FIBL) weitere Klienten I
 EA

" keine Ubemahme

— Erklarungen — Zeitraum

Januar LI

— Gtatus [bemehmen |

| Abbrechen |

Fibu/EA

Hier wird festgelegt, ob der ,Hauptklient” ein Fibu bzw. EA-Klient ist. Hauptklient ist der Fibu bzw. EA-Klient,
der unter derselben Klientennummer wie der Steuererkldarungsklient gefuhrt wird.

Erklarungen

Hier muss das Feld U30 aufscheinen und fiir die Zusammenfiihrung aktiviert werden. Damit das Feld U30
hier aufscheint und aktiviert werden kann, muss die Umsatzsteuervoranmeldung zuerst als Formular in den
Stammdaten des ERKL-Klienten aktiviert werden.

weitere Klienten
In diesem Bereich werden die Klienten angezeigt, deren UVA zusammengefiihrt werden. Die Auswahl dieser

zusatzlichen Klienten erfolgt nach Anwahl der Schaltflache weitere Klienten.

Zeitraum

Hier wird der Zeitraum angewahlt, fir den die Zusammenfihrung der UVAs erfolgen soll.

Verankerung fiir weiteren Klienten

Durch Anwahl der Schaltfliche weitere Klienten wird folgender Dialog aufgerufen:
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Abb. 13-2 UVA zusammenfiihren

Weitere Klienten fir die Ubernahme ? *

Mr Mame Ed-Rechner |JakresEkl | Uva Eintrag einf'L,igenl

19 Haller Metalbau 0G nein ja ja

37,000 Haler Metallbau nin Eintrag |gschen |

L

Klienten-Mr _

Prograrnmm {® FiBu / Bilanz  E& /EAME

v Jahreserkldingen iibemehmen Zeile Speichem |

¥ UmsatzsteuerYoranmeldung libemehmen
Abbrechen |

Dieser Programmteil ermdglicht die Eintragung der zusatzlichen Klienten fiir die Zusammenfassung der
UVAs aus Fibu bzw. EA.

Klientennummer

Anwahl der Klientennummer die libernommen werden soll.

Programm

Hier wird festgelegt, es sich um einen Fibu bzw. EA-Klienten handelt.

Jahreserkldarungen iibernehmen

Dieser Programmteil spielt fir die Zusammenfiihrung von Umsatzsteuervoranmeldungen keine Rolle.

Umsatzsteuervoranmeldung iitbernehmen

Die Aktivierung dieses Feldes bedeutet, dass die UVA des oben eingetragenen Klienten tibernommen wird.
Nach Eintragung der oben angefiihrten Felder kann liber die Schaltfliche Zeile speichern der Klient gespei-
chert werden. Wenn ein weiterer Klient eingetragen werden soll, ist im Listenfeld eine neue Zeile mit der

Pfeil-nach-unten-Taste oder der Maustaste anzuwihlen und ein neuer Eintrag abzuspeichern. Uber die
Schaltflache Eintrag einfiigen kann ebenfalls eine neue Zeile eingefiigt werden.

Ein bereits eingetragener Klient kann tber die Schaltflaiche Eintrag l6schen wieder herausgeldscht werden.

14 Ela/K1-Statistik

14.1 Anlage einer Statistik

\

Nach Anwahl des Programmteils Klient Statistik E1a/K1-Statistik muss zunachst das Jahr bzw. miissen die
Jahre ausgewahlt werden, die Uber die Statistik ausgewertet werden soll(en).
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Abb. 14-1 Auswahl der Statistik-Jahre

Ctatistik ? x

Optiohen

Jahr von (B bi= IEEI'IE

W eiter

Abbrechen

Nach Anwahl der Schaltfliche Weiter wird folgender Dialog aufgerufen:

Abb. 14-2 Neuanlage einer E1a/K1-Statistik

E1a/K1 Statistik O *

F.eine Eintrage vorhanden.

Mr Bezeichrung | Meu

4

Wert 1/2/3 I <keine Auzwahl> ;I I <keine Auzwahl> ;I I <keine Auzwahl ;I

[ Prozertspale [ Prozertspale
Zeilen I <keine Auswahls VI [T Nr [T Bezeichrung I Murnmer aufsteigend VI
Spalten I <keine Auswahls vl [T Mr [ Bezeichrung I Murrier aufsteigand vl A Vorlage |

Filterkriterien | F'DS| Kritarium | vor | bis

[ ] MEU j Drucken |
;I Beenden |

Zundchst ist im Feld Bezeichnung die Statistik mit einem Namen zu versehen.

Wert 1/2/3

In den Feldern Wert 1 und Wert 2 kann auf die unterschiedlichen Kennziffern und Eintragungen in den For-
mularen ET1a und K1 zugegriffen werden.
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Abb. 14-3 Auswahl der KZ im Feld Wert 1

E1a/K1 Statistik O X

F.eine Eintrage varhandan,

=
Mr <MNELs * Bezeichnung |Er|i:iseMareineinsatz Wergleich Meu -
Wert 1/2/3 I <keine Auswahl> j I <keine Auzwahl> LI I <keing Auzwahl> LI
< [ A
Anzahl Betriebe I Prozentzpale
KZ 8010
Zeil KZ 8020 i INummer aufsteigend Vl
eilen KZ 3090 [~ Nr ™ Bezeichnung lal
KZ 9040 -
Spalten KZ 3050 ™ i [ Bezeichnung I Murmmer aufsteigend 'I fis Vorlage |
KZ 9060
Filterkriterien kZ 9070 = =
¥z 3080 | i | biz | |:|
KZ 9090 Drucken |
KZ 9093
KZ 9100
KZ 9110 |
K= 5120 ;I Beenden
K7 a17n

Im Feld Wert 2 kann auf dieselben Kennziffern wie im Feld Wert 1 zugegriffen werden. Das Feld 3 bietet Re-
chenoperationen fiir die Felder Wert 1 und Wert 2.

Abb. 14-4 Auswahlmoglichkeiten im Feld Wert 3

Mr <MEL: * Bezeichnung |Er|ijseMaleineinsat2 Wergleich
Wert 1/2/3 | ¥z 3040 | |kz 910 | | <keine tuswatl |
<keine Auzwahly
[ Prozentspalte [ Prozentspalte
Wert 1 -Wwert 2
Zeil <keine Ausvwahl: - M Bezeich wert 2 - Wert 1
= I _I LI L Bezeichruing Wwhert 1 * wiert 2
- Wwhert 1/ whert 2
Spalten |<keme.-’-‘«uswahl> LI [T Mr [ Bezeichnung W::tz,n'w::[‘]

Zeilen

Im Bereich Zeilen kénnen die errechneten Werte nach unterschiedlichen Kriterien (Klient Nr., Betrieb Nr.,
Branche Nr., Einkunftsart Kennzahl, Jahr) nach Zeilen aufgeteilt werden. Werden das Auswahlfeld Nr und
Bezeichnung aktiviert, dann wird in den ausgewiesenen Zeilen die Nummer und die Bezeichnung des ausge-
wahlten Kriteriums eingetragen (z. B. Klientennummer und Klientenname).

Im letzten Feld kann ausgewdhlt werden wie die angezeigten Zeilen sortiert werden sollen.

Spalten

Im Bereich Spalten werden die errechneten Werte nach dem jeweils ausgewahlten Kriterium (Klient Nr., Be-
trieb Nr., Branche Nr., Einkunftsart Kennzahl, Jahr) auf Spalten aufgeteilt. Hier kénnen ebenfalls Nummer
und Bezeichnung des ausgewahlten Kriteriums angezeigt werden. Im letzten Feld kann die Sortierung der
Spalten festgelegt werden.

Filterkriterien

Im Bereich Filterkriterien konnen die errechneten Werte nach unterschiedlichen Kriterien eingeschrankt wer-
den. Nach Anwahl des Filterkriteriums NEU und einem Doppelklick mit der Maus, kann aus der umfangrei-
chen Liste das gewiinschte Filterkriterium ausgewahlt werden.
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Abb. 14-5 Setzen eines Filterkriteriums

Kriterium bearbeiten ? *

™ nur fiir wWertermittiung Abbrechen |

Ein bereits bestehendes Filterkriterium kann durch einen Doppelklick mit der Maus bearbeitet oder durch
Anwahl der Schaltfliche ENTF geldscht werden.

TIPP
Das Berechnungsergebnis das in der Liste angezeigt wird, kann durch Anwahl der Tastenkombination
STRG-C kopiert und durch Anwahl von STRG-V ins Excel iibernommen werden.

14.2 Speichern einer Statistik

Eine angelegte Statistik wird durch Anwahl der Schaltflache Als Vorlage abgespeichert.

14.3 Offnen einer bereits gespeicherten Statistik

Das Offnen einer neuen Statistik wird durch Anwahl des Programmteils Neu mit eigener Vorlage oder-
Neu = mit RZL-Vorlage gestartet.

15 Berechnungshilfe Pendlerpauschale/Pend-
lereuro

Unter Stamm / Klient / Erkldrungen 5 konnen Sie die Berechnungshilfe Pendlerpauschale mit dem Hakchen

aktivieren:

ERKL: Klient 98001 Gloria Winkler Einzelunternehmen Generation ab Beginn ? *
Notizenl Erkldmingen 1 | Erkldmingen 2 | Erklamngen 3 | Erklangen 4 | Erklarungen 5§ 7eitiEun 1 | 'l
— Erklarungen

[ Wert26, Unterschriftenprobenblatt

[ E108c, Gellendmachung Primien

[~ Schenkl, Anzeige gemal §121a Ba0
[~ &nspruchsverzinzung

[~ Zusitzl. Eingaben Gezamtbelastung
v &bgabeterming

[ Antrag auf Fristverdngerng

[~ Zahlungserleichterungsansuchen

¥ Berechnungszhilfe Pendierpauschale

Abbrechen |
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Ist die Berechnungshilfe aktiviert, kann diese unter Formular ausgewahlt werden:

| Formular JAufruf  Ausdruck  Erlduterungen  Fenster Hilfsmittel  Hilfe

U30 Umsatzsteuervoranmeldung

Periode 0
<MEL=>
<LOSCHEN>

Im nachsten Dialogfenster konnen Sie die Pendlerpauschale sowie den Pendlereuro durch Eingabe der Fahr-
tage, des Eintrittsdatums oder des Austrittsdatums fiir den gewilinschten Zeitraum ermitteln.

Im Eingabefeld Pendlerpauschale wahlen Sie, ob es sich um das kleine Pendlerpauschale oder das groRe
Pendlerpauschale mit den jeweiligen Fahrkilometer, aus.

Berech hilfe Pendlerp hale } P
Periode 0

Haftung

Die "Berechnungshilf Pendlerpauschale” stell kein Pendant zum offiziellen Pendlerrechner des BMF dar und disnt nicht
als Grundlage fir die Inanspruchnahme des Pendierpauschales und des Pendlereuros. Die Berechnung wurde unter
sorgfltiger Bearbeitung und Uberpriifung erstelt, jedoch ohne Gewshr fui deren Vollstandigkeit, Richiigkeil, Aktuaitat
oder Geeignetheit i bestimmte Verwendungszwecke. Eine Haftung der FiZL Software GmbH sowie ihrer Mitarbeiter ist
susgeschlossen. Der Arwender nimmt zur Kenntris. dass nichl jeder Einzeltal durch die Eingabe in die "Berechnungshilie
Pendierpauschale” berechnet werden kann.

[ Ferdiempauschale | <kein Pendlerpauschale> ~|
Finfache Fahistiecke (k) <kein Perdierpauschale>
lein 40 - B0 km
Klein tiber B0 km
Januar o 2 - 20km
aioh 20- 40 km
Eebiian arolt 40 - 60 km
M ol itber £ km .
Apil [0 [oooonoon  [o0000000
Mai [ [oooooooo  [ooo0o000
Juni [0 [ooO000G0  [00000000
Juk [0 [oooooooo  [G0o00000
August [0 [oooooooo  [ooonoooo
September [0 [oooooooo  [G0o00000
Oktober [0 [oopocooc  [oooooooo
Navember [0 [ooooooon  [o00oooo0
Dezember [0 [oooooooo  [oo0oooo0
Pendlerpauschale fir Periode [ 0.00
Pendlerewo fir Periode 0 0.00
Pendlerpauschale insgesamt 0,00 [ Indie E1/E7/LT [Kernzahl 718] iibemehmen
Pendlereura insgesamt 0.00 [ Indie E1/E7/L1 [Kernzahl 916] iibemehmen ‘

1] Einzugsben sind die tatsachlichen Fahittage e Manat - obei Feier-, Uilaubs- und Krankenstandstags ais Fahittags
23hlen, falls diese grundstdich Arbeitstage gewesen waren

Im Feld Einfache Fahrstrecke (km) geben Sie die zuriickzulegenden Kilometer einer einfachen Fahrt ein:

B ilfe P P
Periode 0

Haftun,

Die "Berechnungshile Pendlemauschale” stell kein Pendant zum offzielen Pendenechner des BMF dar und dient nicht
s Grundlage fi die s und des ie Berechnung wurde unler

sorafdltiaer Bearbeitung und Ubsrpriifung erstell. isdoch ohne Gewahr flr dersn Yollsténdigksit, Richtigksit, Aktualiat
oder Geeignetheit fiit bestimmie Venwendungsawecke. Eine Haftung der RZL Scftware GmbH sowie ihrer Mitarbeiter ist
ausgeschiossen. Der Arwendsr rimmt 2ur Kernitnis, dass nicht jeder Einzeltall durch die Eingabe in die " Berechnungshife
Pendlerpauschale" berschnet werdzn kann,

Penderpauschale [Klein 20 - 40 km |
IEmlacha Fatrstrecke (km) i |
Tage ' Einwitt Austitt
Jamszr [ [oocomom  [oaonoac
Febnsar [ [oooomom  [oaonooc
Marz [ [o00ooom  [00000000
Apil [ [o00ooom  [00000000
Mai [0 [onoooooo (00000000
e [ [oooomom  [oaonoao
Jul [ [o00ooom  [00000000
August [ [o00ooom  [00000000
September [0 [onoooooo (00000000
Oktober [ [oocomom  [oaongac
Noverber [ [oooomom  [oaonooc
Dezember o 00000000 [00.00.0000
Pendemauschale fir Periods 0 0.00
Pendereura fii Periode 0 0,00
Pendlerpauschale insgesamt 0.00 [~ Indie E1/E7/LT [Kennzahl 718] iibenehmen
Pendlereuro insgesamt 0.00 [ Indie E/E7/LT [Kennzahl 316] Libernehmen ‘

1) Einzugeben sind die tatséchichen Fahrtiage je Monat - wabei Feier-. Urlaubs- und Krankenstandstage als Fahtiage:
zshlen, falls diese guundsazlich Arbeitstage gewesen waren.
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Werden nach Auswahl des Pendlerpauschales und Eingabe der Fahrkilometer auch die Fahrtage, gegeben
falls Ein- und Austrittsdatum erfasst, wird der Wert des Pendlerpauschales sowie des Pendlereuros automa-
tisch ermittelt:

Mit den Hakchen ,In die E1/ E7 / L1 (Kennzahl 718) ubernehmen und dem Hakchen ,In die E1 /E7 / L1
(Kennzahl 916) Gibernehmen®, werden die Werte der Pendlerpauschale und vom Pendlereuro in die davor vor-
gesehenen Kennziffern tibernommen.

HINWEIS

Wird die Berechnungshilfe aktiviert und danach aber nichts eingegeben und trotzdem ,Ubernahme“ ange-
wihlt, wird explizit 0 ins Formular iibernommen. Werden keine Hikchen bei Ubernahme gesetzt, kann im
Formular ein abweichender Betrag bei den Kennzahlen 718 und 916 eingegeben werden.

Berec ilfe Py 1 P o

Periode 0

Haftung

Dic "Berechnungshilic Fenderpauschale” stellt kein Pendant zum offiiellen Pendlerrechner des BMF dar und dient richt
als Girundlage fir die Inansprychnahme des Pendlerpauschales und des Pendiereuros. Die Berechnung wurde unter
sorgfliger Bearbsitung und Uberpriitung erstell, jedoch ohns Gewsh fiir deren Yolstindigkeit, Richtiket, Aktusitzt
oder Gesignetheit fir bestimmte Yenwendungszwecke. Eins Haftung der RZL Software GmbH sawie ihrer bitarbeiter st
ausgeschassen. Der Anwender nimmt zur Kenniris, dass nicht jeder Einzalfall durch die Eingabe in die “Berechnunashife
Pendleipauschale” berechnet werden kann

Pendlerpauschale [Klein 20 - 40 km =
Einfache Fahrstiecke km) |
Tage 1] Fintit Austritt
Jaruar [« B0
Februar [ [oooooom
B T TG0 00,0000 |0 00,0000
Al [0 [oooooood  [oooooood
Mai [ [ooooeeod  [ooocoood
Juri [ [oooooood  [o00oooo0
i [ [ooooeeod  [ooocoood
August [0 [ooo00000  [oooooood
September [ [oooooood  [ooooooo0
Dklober [ [ooooeeod  [ooocoood
November [ [oooooood  [ooooooo0
Dezember [0 [oooooood  [oooooood
Pendlerpauschals fiit Periode 0: 93,77
Pendlereua fil Periode 15,09
Pendlerpauschale insgesamt 93,77 | Indie E1/E7/L1 [Kennzahl 718] ibemehmen
Pendlereura insgesamt 15,09 |~ IndieE1/E7/L1 [Kennzshl 916] iibemehmen

1) Einzugeben sind die (atsachlichen Fahiitage je Monat - wobei Feier-, Uilaubs- und Krankenstandstage dls Fahitage
23hlen, falls diese grundsitzlich Arbeitstage gewesen wéren.
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16 Ubersicht der Formulare

Nachfolgend werden alle Formulare ab 2019 aufgezahlt die im Steuererklarungsprogramm liber den Meni-
punkt Stamm = Klient Giber die Registerblatter Erkldrungen 1 bis Erkldrungen 5 ausgewahlt werden kénnen.

e Ki Korperschaftsteuererkldarung

o KI1 Beilage zur K1 fiir Beteiligungen

o KI12 Beilage zur K1 fiir Auslandsbeteiligungen
e Kig Beilage zur K1 fiir Gruppenbesteuerung
e K10 Beilage zur K1 fiir Schachtelbeteiligungen
e Kl2a Beilage zur K1 (Zinsschranke)

e Kl2a-G Beilage zur K1 (Zinsschranke, Gruppentrager)
e« K2 Korperschaftsteuererkldarung

¢ K2a Beilage zur K2 (Einzelunternehmer)

e K2a(P) Beilage zur K2 (bei Vollpauschalierung)

e K2b Beilage zur K2 (VuV)

e K11 Beilage zur K2 (Beteiligungen)

e Ki12 Beilage zur K2 (Auslandsbeteiligungen)

e K2kv Beilage zur K2 (EK aus Kapitalvermoégen)
e Kl2a Beilage zur K2 (Zinsschranke)

o« K3 Koérperschaftsteuererkldarung

o K11 Beilage zur K3 (Beteiligungen)

o K12 Beilage zur K3 (Auslandsbeteiligungen)

e K3g Beilage zur K3 (Gruppenbesteuerung)

e Kl2a Beilage zur K3 (Zinsschranke)

e KIl2a-G Beilage zur K3 (Zinsschranke, Gruppentrdger)
e L17 Lohnausweis/Lohnbescheinigung

e EIl Einkommenssteuererklarung

e Lli Beilage zur E1 (International)

e L1k Beilage zur E1 (Kinder)

e Llab Beilage zur E1 (AO Belastung)

e Lld Beilage zur E1 (Sonderausgaben)

e Elkv Beilage zur E1 (EK aus Kapitalvermégen)
e Ela Beilag e zur E1 (Einzelunternehmer)

e Ela(P) Beilage zur E1 (bei Vollpauschalierung)

e Elb Beilage zur E1 (VuV)

e Elc Beilage zur E1 (Land- und Forstwirte)

e EIN1 Beilage zur E1 (Beteiligungen)

e Komb24 Beilage zur Elc, E6c (Weinbau)
e Komb25 Beilage zur E1c, E6¢c (Gartenbau)
e Komb26 Beilage zur E1c, E6c (Nebenerwerb)

o E7 Erklarung beschr. Steuerpflicht

e E11 Beilage zur E7 (Beteiligungen)

e Lld Beilage zur E7 (Sonderausgaben)

e E6 Erkldarung Personengesellschaften

e Eb6a Beilage zur EG6 flr betriebliche EK

e E6Ga(P) Beilage zur E6 (bei Vollpauschalierung)
e E6b Beilage zur E6 (VuV)

e E6C Beilage zur E6 (Land- und Forstwirte)

e E6I Beilage zur E6 (Beteiligungen)

e Verf60 Feststellungsverfahren gem. § 188 BAO
e LI Arbeitnehmerveranlagung

e LTi Beilage zur L1 (International)

e L1k Beilage zur L1 (Kinder)

e Llab Beilage zur L1 (AO Belastung)

e Lid Beilage zur L1 (Sonderausgaben)
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e Ul Umsatzsteuererkldarung

e Ul2 Kleinunternehmerverzichtserklarung

e U30 Umsatzsteuervoranmeldung

e AS30 Buchung von Selbstbemessungsabgaben
e AS31 Antrag auf Ubertragung

e AS32 Antrag auf Riickzahlung

e UlS5 Antrag auf Vergabe einer UID-Nummer

o Krl Kraftfahrzeugsteuererklarung

e Kal Kapitalertragsteuer-Anmeldung

e Wal Erklarung Uber die Werbeabgabe

e ENAVI Antrag auf Vergitung von Energieabgaben
e Verfl5 Fragebogen fiir Kérperschaften

e Verfl6 Fragebogen fiir Gesellschaften

e Verf24 Fragebogen fiir natiirliche Personen

e Verf25 Fragebogen Aufgabe Tatigkeit

e Verf26 Unterschriftenprobenblatt

e E108c Geltendmachung Pramien

e Schenkl Anzeige gemaR § 121a BAO

e Anspruchsverzinsung

e Zusdtzl. Eingaben Gesamtbelastung

e Abgabetermine

e Antrag auf Fristverlangerung

e Zahlungserleichterungsansuchen

e Berechnungshilfe Pendlerpauschale (KEIN AMTLICHES Formular)

17 Stichwortverzeichnis

Syntax - 35
A Anweisungssyntax - 35

Anwender Formeln - 39
Abgabetermine verwalten - 76

Abweichungstabelle - 11
Anlage / Anderung der Behérden - 58
Anlage der Klienten - 5

Arbeiten in den RZL-Erlduterungen - 34
Arbeiten mit den Erlauterungen - 34
Arbeiten mit mehreren Formularfenstern - 24
Aufteilung Fabo+ - 21

Anlage der Stammdaten - 6 Aufteilung Familienbonus Plus - 21

Anlegen einer Erlauterung - 33

N Ausdruck
Anlegen und Andern der Bogendruck - 27, 28
Finanzamtstammdaten - 58 Formulare - 26
Anlegen und Andern der Leerformulare - 28
Gemeindestammdaten - 60 PDF-Drucker - 26
Anlegen und Andern der OGK-Stammdaten - Steuerberechnung - 28
61 Steuerberechnungen - 28

Anlegen von Erlduterungen - 33
Anspruchsverzinsung gemal § 205 BAO - 63
Anweisungen
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B

Behorden anlegen und andern - 58
Bogendruck - 27, 28

D

Dateneingabe - 9, 11, 12
Formulare - 11
Formularfenster - 24
Formular-Navigator - 10
Nulleintrag - 9
Prifung - 67
Steuerberechnung - 24

Dateniibernahme - 29

Direktibermittlung von Erklarungen - 71

E

Anlage und Anderung der Stammdaten - 58

anlegen - 58

drucken - 61

Drucken - 61

sichern - 61

Sichern - 61
Formulare - 9, 24, 25, 26, 27

Ausdruck - 26

vorlaufig - 54
Formularfenster - 24
Formularnavigator - 12
Formular-Navigator - 10
Freigeben Klient - 56

G

Ela-Statistik - 81
Einfiigen von Anweisungen und Formeln - 34
Eingabe von Lohnzettel - 15
Eingabebildschirm
Fomular-Navigator - 10
Formularbereich - 11
Nulleintrag - 9
Steuerberechnung - 24
Elektronische Ubermittlung - 67
E-Mail
Klient per E-Mail versenden - 57
Erlduterungen
(Stammdaten) Person - 36
Anlegen einer Erlauterung - 33
Anlegen von Erlduterungen - 33
Anweisungen und Formeln - 39
Anwender Formeln - 39
Arbeiten in den RZL-Erlauterungen - 34
Arbeiten mit den Erlauterungen - 34
Automatisches Speichern - 49
Einfligen von Anweisungen und Formeln -
34
Formatierungsoptionen - 44, 47
FuBnote - 49
Loschen einer Erlduterung - 34
Offnen einer Erlduterung - 33
Stammdaten (Firma) - 35
Stammdaten (Person) - 36
Syntax der Anweisungen - 35
Zeitrdume - 37

F

Gemeinde
Anlage und Anderung der Stammdaten - 60
anlegen - 58
drucken - 61
Drucken - 61
sichern - 61
Sichern - 61

H

Hereinspielen Klient - 55

J

Jahreserklarung absenden - 69
Jahreserkldarung erstellen - 68
Jahreserklarung liber Board ibermitteln - 71
Jahreserklarung versenden - 69

Jahresiibernahme
erstmalig - 53
nochmalig - 54

K

Fabo+ - 19
Familienbonus Plus - 19
Finanzamt

K1-Statistik - 81
Kanzleierlduterungen - 50
Kanzleikontenplan
auf Klient Gberspielen - 52
Kanzleireports - 52
Kindermehrbetrag - 22
Klient
Anlage der Stammdaten - 6
Hereinspielen - 55
komprimieren/dekomprimieren - 55
Komprimieren/Dekomprimieren - 55
[6schen - 57
Léschen - 56
Neuanlage - 5
offnen - 6
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Offnen des Klienten - 6
Passwort - 5
per E-Mail versenden - 57
sichern - 55
Sichern - 55
sperren/freigeben - 56
Sperren/freigeben - 56
Sperren/Freigeben - 56
verschieben - 56
Verschieben - 56
Komprimieren / dekomprimieren von Klienten
- 55
Kraftfahrzeugsteuererklarung - 14

L

RZL Board Ubermittlungsdatei erstellen - 72

S

L1-18
L1k - 18
L1k-bF - 18, 20
Leerformulare
Ausdruck - 28
Lohnzettel aus KIS ibernehmen - 16
Lohnzetteleingabe - 15
Léschen einer Erlduterung - 34
Loschen Klient - 56
Léschen von Klienten - 56

N

Sichern Klient - 55
Sichern von Klient - 55
Sonderausgaben aus KIS Gibernehmen - 16
Sonstige Erklarungen - 74
Erstellen der Datei - 74
Ubermittlung iiber das RZL Board - 76
Versenden der Datei - 75
Sperren Klient - 56
Stammdaten
Anlage - 6
Vorauszahlungen - 7
Statistik - 81
Steuerberechnung - 7, 10, 12, 24, 28, 53
Ausdruck - 28
Syntax der Anweisungen - 35

U

Neuanlage des Klienten - 5
Nulleintrag - 9

0

Offnen des Klienten - 6
Offnen einer Erlduterung - 33

OGK
Anlage und Anderung der OGK-Stammdaten
61
anlegen - 58
drucken - 61
Drucken - 61
sichern - 61
Sichern - 61
P

Ubermittlung Elektronisch - 67
Ubermittlung tiberpriifen - 68, 74
Ubermittlungsdatei erstellen RZL Board - 72
Ubernahme der Daten - 29

Ubernahme mehrerer Bilanz- bzw. EAAB
Klienten - 30

Ubersicht der Formulare - 84
Unterhaltsabsetzbetrag - 22
UVA's zusammenfihren - 79

Vv

Passwort - 5, 57
PDF-Drucker - 26
Personengesellschaften - 12
Prifung der Daten - 9, 67

R

Report - 52

Verschieben Klient - 56

Verschieben von Klienten - 56

Versenden der Erklarungen RZL Board - 73
Versenden Jahreserkldrung - 69

Verwaltung
Klient hereinspielen - 55
Klient komprimieren / dekomprimieren - 55
Klient komprimieren/dekomprimieren - 55
Klient I6schen - 56
Klient per E-Mail senden - 57
Klient sichern - 55
Klient sperren / freigeben - 56
Klient sperren/freigeben - 56
Klient verschieben - 56
Passwort - 5
Vorauszahlungen - 7

Vorauszahlungsberechnung - 62
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w

weitere UVA's anhdngen - 80






