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1 ALLGEMEINES

1 Allgemeines

In diesem Kapitel werden alle fiir das Erstellen des EA-Abschlusses notigen Vorarbeiten beschrieben. Wird
fur den Klienten erstmals ein Jahresabschluss erstellt, ist der Klient zunachst in der ZMV, bzw. im RZL Board,
anzulegen und die allgemeinen Stammdaten sind einzutragen. AnschlieRend erfolgt die weitere Anlage des
Klienten im EA-Abschluss-Programm. Falls nicht vorhanden ist ein Kontenplan zu tberspielen. Weiters ist die
Ubernahme der Salden aus einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung erforderlich und anschlieRend sind die kli-
entenspezifischen EA-Abschlussstammdaten einzutragen.

1.1 Anlegen des Klienten im RZL-EAAB-Programm

Durch Auswahl des Menupunkts Klient / Neu anlegen und anschlieRender Eingabe der bereits in der ZMV
festgelegten Klientennummer wird der Klient neu angelegt. Das vorgeschlagene Mengengeriist ist auf die
jeweiligen Erfordernisse des Klienten zu tberpriifen. Der Umfang sollte der tatsdachlichen GroRe des Klienten
entsprechen und kann spater einfach erhéht werden.

Abb. 1-1 Neuanlage Klient

EAAB: Klient anlegen ? *
Klient nur anlegen |
M urnrer ISSS'I g
Kurzbezeichnung Mustermarin b aximilian
Ordrer I Metzwerk [Alle Mitarbeiter) ;I

Klientendaten 1 I Kliertendaten 2 |
— Mengengeriist

Passwart I
Zeitraum |D1-D1-2U18 bis |31.12.2D18
Konten I'I 000

Bewegungen I‘I oo
Gliedernngen I'I 0on

KER I‘I oo
Analyze 100

¥ Grundwhrng ELRD

v Kanzleikontenplan Liberspielen

.

MNumrmer

Abbrechen |

Dieser Dialog enthdlt die Grundeinstellungen des Mengengerustes, die - unter Beachtung von Ober- und Un-
tergrenzen - beliebig verdndert werden kdnnen (Kapitel 20.1, Seite 153).

HINWEIS
Die Neuanlage eines Klienten ist nur einmal erforderlich. Die nachfolgenden Wirtschaftsjahre werden im
Zuge einer Jahresiibernahme im Programmteil Bearbeiten / Ubernahme / Jahresiibernahme angelegt.
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1.2 Uberspielen eines Kanzleikontenplans

Wird ein Klient durch hdndische Summeniibernahme (Kap. 13.3, Seite 117) erstmals libernommen, so ist es
ratsam vorher einen Kanzleikontenplan zu tUberspielen. Bereits im Zuge der Neuanlage eines Klienten kann
durch Anwahl der Option Kanzleikontenplan tiberspielen der gewiinschte Kontenplan im Zuge der Neuanlage
ausgewahlt und lberspielt werden.

Eine weitere Moglichkeit den Kanzleikontenplan im Nachhinein auf einen bereits angelegten Klienten zu
Uberspielen ist, dass nach Anwahl des Menipunktes Klient = Kanzlei = Kontenpldne die gewiinschte Kon-
tenplannummer eingegeben wird. AnschlieRend ist die Option auf Klient iiberspielen anzuwahlen und die
Klientennummer einzugeben. Selbstverstandlich kann auch ein individuell auf den Klienten abgestimmter
Kontenplan angelegt bzw. der tiberspielte Kontenplan gedndert werden (Kapitel 10.1, Seite 96).

HINWEIS
Beim Uberspielen des Kontenplanes darf der Klient nicht geéffnet sein.

Existiert vom betreffenden Klienten bereits ein Vorjahr, so wird der im Vorjahr verwendete Kontenplan im
Rahmen der Jahresiibernahme (Kap. 13.1, Seite 115) automatisch ins neue Jahr mitiibernommen.

1.3 Ubernahme von Salden aus der EA-Rechnung

Zu diesem Thema siehe Kapitel 13 Summen-/Jahresiibernahme.

1.4 Offnen des Klienten

Abb. 1-2 Klient 6ffnen

EAAB: Klient &ffnen ? *
Klignt
Mumrmer ISSS‘I 3
k.urzbezeichnung ustermarit M asimilian i
Feitraum .07.208 bis 1228 Abbrechen |

Nach Anwahl des Meniipunkts Klient 6ffnen ist die Klientennummer einzugeben. Aulerdem besteht die Mog-
lichkeit entweder

e den Matchcode zu verwenden, indem maximal 8 Buchstaben des Klientennamens eingegeben werden,
oder

e die Klientennummer direkt einzugeben, oder
e im Feld Nummer die F2-Taste zu driicken, wodurch alle vorhandenen Klienten aufgelistet werden.

Der ausgewdhlte Klient kann anschiefend mit der ENTER-Taste iibernommen werden.

1.5 Anlegen der spezifischen Klienten-Stammdaten

Als erster Schritt wird der Menlipunkt Stamm = Klient angewdhlt. In diesem Bildschirm sind die ersten 8 Re-

gisterblatter bereits in der ZMV bzw. im RZL-Board ausgefiillt worden und kénnen auch nur dort geandert
werden.

In den restlichen 7 Registerblattern werden nun die spezifischen EAAB-Stammdaten fiir den einzelnen Klien-
ten festgelegt. Diese Eintragungen betreffen die Auswahl des gewilinschten Konten-Schemas, Konteneinstel-
lungen, OP-Verwaltung, Gliederungen und USt-Stammdaten.

Eine Neuanlage dieser spezifischen Klienten-Stammdaten ist nur erforderlich, wenn die Salden des Klienten
erstmals durch hdndische Summeniibernahme eingegeben werden (Kap. 13.3, Seite 117). Im Rahmen einer
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erstmaligen automatischen Summenibernahme (Kap. 13.2, Seite 116) werden alle Stammdaten der EA-Rech-
nung ins EAAB-Programm mit ibernommen. Zusatzlich einzugeben sind in diesem Fall nur mehr die Stamm-
daten im Meniipunkt Stamm / Weitere Stammdaten (Gewinnverteilung, Steuerliche MW-Rechnung, usw.) Bei

spateren Ubernahmen sind nur mehr die Anderungen, die sich wihrend des Jahres in der EA-Rechnung erge-
ben, zu korrigieren, da im Rahmen der Jahresiibernahme (Kap. 13.1, Seite 115) die Stammdaten des Vorjah-
res mit iilbernommen werden.

1.6 Uberschussermittlungsarten

Fur den EA-Rechner gibt es im Zusammenhang mit der Behandlung der Umsatzsteuer zwei verschiedene
Moglichkeiten der Gewinnermittlung. Diese Grundeinstellungen miissen bereits in der EA-Rechnung vorge-
nommen werden. Im EAAB-Programm werden diese Einstellungen im Menlpunkt Stamm / Klient = Sonsti-
ges festgelegt.

1.6.1 Nettoverrechnung

Wird eine EA-Rechnung als Nettoverrechnung gefiihrt, dann stellen die Vorsteuer und die Umsatzsteuer
keine Betriebsausgaben bzw. Betriebseinnahmen dar. Das heilft sowohl die Ausgaben als auch die Einnah-
men werden netto verbucht. Wird die EA-Rechnung ohne OP-Verwaltung gefiihrt, ist die Buchung der Zah-
lung sofort erfolgswirksam.

Bei EA-Rechnungen mit OP-Verwaltung werden die Eingangs- und Ausgangsrechnungen wie in der FIBU ein-
gebucht. Programmintern werden allerdings die betreffenden Aufwands- und Erléskonten erst bebucht,
wenn der OP-Ausgleich, sprich die Zahlung, erfolgt ist.

1.6.2 Bruttoverrechnung

Ist im Menipunkt Stamm / Klient / Sonstiges das Auswahlfeld Nettoverrechnung nicht aktiviert, dann wird
die EA-Rechnung als Bruttoverrechnung gefiihrt. Bruttoverrechnung bedeutet, dass sowohl die Vorsteuer als
auch die Umsatzsteuer Betriebsausgaben darstellen.

Wird ein Klient als Bruttoverrechner gefiihrt, muss zusatzlich das Pflichtkonto Vorsteuer Anlagegiiter ange-

legt werden, damit die Vorsteuer, die auf Anlagegltern lastet, als Aufwand in die EA-Rechnung einflieRen
kann.

1.6.3 Uberschussrechnung

Im Menlpunkt Stamm / Klient / Sonstiges kann ausgewadhlt werden, ob beim Ausdruck der EA-Rechnung
ohne Gliederung das Ergebnis als Uberschuss tiber die Einnahmen oder Uberschuss tiber die Ausgaben oder
als Gewinn oder Verlust bezeichnet wird.

Durch Aktivierung des Auswabhlfelds Uberschussrechnung wird die Bezeichnung Uberschuss vergeben, an-
sonsten wird das Ergebnis als Gewinn oder Verlust bezeichnet.
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2 STAMMDATEN FUR DEN EA-ABSCHLUSS

Stammadaten fiir den EA-Abschluss

Das EAAB-Programm bietet nach Eingabe der entsprechenden Daten die Mdglichkeit, die Gewinnverteilung
automatisch zu errechnen und zu verbuchen. Da die Gewinnverteilung jederzeit wiederholt werden kann,
stellt sie bei korrekter Handhabung ein sehr flexibles und effizientes Werkzeug fiir Jahresabschlussentschei-
dungen dar.

HINWEIS

Werden nach Durchfiihrung der Gewinnverteilung Buchungen hinzugefiigt oder verandert, oder die
Stammdaten der Gewinnverteilung abgedndert, so ist jedes Mal unbedingt eine neuerliche Gewinnvertei-
lung durchzufiihren. Werden Stammdaten der Gewinnverteilung geandert (z.B. Anzahl der Gesellschafter,
Vorabgewinn, usw.), ist ein Storno der Gewinnverteilung durchzufiihren.

Im Menlpunkt Stamm / Weitere Stammdaten / Gewinnverteilung sind die Stammdaten fiir die automatische
Gewinnverteilung einzugeben.

Gewinnverteilung

Die Eingaben und Registerblatter fiir die Stammdaten der Gewinnverteilung sind je nach Rechtsform (Einzel-
unternehmen, Personengesellschaften, Miteigentumsgemeinschaften) unterschiedlich. Die Rechtsform des
Klienten kann in der ZMV oder im RZL Board (Stammdatenverwaltung) eingegeben werden.

Einzelfirmen

Ist in den Stammdaten des Klienten die Rechtsform Einzelunternehmen eingestellt erscheint durch Anwahl
des Menupunkts Stamm / Weitere Stammdaten / Gewinnverteilung folgender Dialog:
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Abb. 2-1 Gewinnverteilung Einzelunternehmer

EAAB: Stammdaten Gewinnverteilung ? >

Gu Pflichtkonto ISSSS
K.apitalkonto IEISED

— v automatizche Ermittung Gewinnfreibetrag

Gewinne aus anderen Betneben I
[~ Abw. Bmgl. Grundfreibetrag I
[~ Abw. Maximalbetiag I

[~ ‘Wertpapiere bevorzugt

[~ Regelbesteusungsoption gem. § 27a Abs. 5 fur K.apitaletrage

[ Inwestitionen automatizch aus A5 Libermehmen

|rvestitionen korperl, WG (K2 9227) |

|eeztitionen Wertpapiere [KZ 9229) | i Speichem

Abbrechen

GuV-Pflichtkonto Jahresiiberschuss:
Hier erfolgt die Eingabe des GuV-Kontos, auf dem das Jahresergebnis bei einer automatischen Ge-
winnverteilung verbucht werden soll (z.B. das Konto 8999 im RZL-Musterkontenplan Nr. 25).

Kapitalkonto Jahresiiberschuss:
In dieses Feld ist das Konto einzugeben, auf dem das Jahresergebnis bei einer automatischen Gewinn-
verteilung verbucht werden soll (z.B. das Konto 9380 im RZL-Musterkontenplan Nr. 25).

HINWEIS
Mit der F2-Taste kann in den einzelnen Kontenfeldern der hinterlegte Kontenplan aufgerufen werden. Die
F4-Taste ermdglicht sowohl die Neuanlage als auch die Anderung eines Kontos.

2.1.2 Personengesellschaften

Bei Personengesellschaft muss im Programmteil Stamm / Weitere Stammdaten / GuV-Pflichtkonto lediglich
die Kontonummer des GuV-Pflichtkontos (im Normalfall das Konto 8999) eingetragen werden.

Durch Anwahl des Menlpunkts Stamm / Weitere Stammdaten / Gesellschafter erscheint nachfolgende Einga-
bemaske auf dem Bildschirm:
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Abb. 2-2 Stammdaten Gesellschafter

EAAB: Stammdaten Gesellschafter O *

Lazchen |

Nurmimer |1 M ame |Huber Maitin

Perz.Daten |Anteile| Sonderbetr.Einnahmena’Ausgaben| Gfb | Werluste, Gewinnel KESt | Subzll_’|

Shaszse |Musterstraﬂe 1

Land / PLZ # Ort IA - |4911 |Tumeltsham

SW-Murnmer / Geburtzdatum IEI |25.D?.19?5

Finanzamt Iﬁ
Steuemummer ISSS.-"1 232-

™ % 11a Berechriung
[ Antrag gem. § 24 Abs. B ESHG wird gestell
I Kapitalistischer Mituntemehmer iSd & 23a

[ Ksine Beriicksichtigung des § 23a bei mitunternetmerischer Beteiligung

Abbrechen |

Die Daten der Gesellschafter werden automatisch in das Steuererklarungsprogramm in die notwendigen For-
mulare (Verf60, E6a-1 wenn notwendig) ibernommen. Die Anlage ist flir insgesamt 1000 Gesellschafter
maoglich.

Registerblatt Pers. Daten

In den ersten beiden Bereichen des Registerblatts Pers. Daten werden die Adresse, die SV-Nummer, das Ge-
burtsdatum und die Finanzamt-Steuernummer eingetragen.

Antrag gem. § 24 Abs. 6 EStG wird gestellt

Wenn der Antrag fiir die Gebaudebeglinstigung bei Betriebsaufgabe gestellt wird, ist dieses Feld zu aktivie-
ren (fur die Formulare E6a oder E6a-1).

Kapitalistischer Mitunternehmer iSd § 23a

Wenn es sich um einen kapitalistischen Mitunternehmer iSd § 23a handelt ist dieses Feld zu aktivieren.
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Registerblatt Anteile
Abb. 2-3 Stammdaten Gesellschafter - Anteile

Pers.Daten  Anteile | Sonderbetr.Einnahmen.-"AusgabenI Gfb I Verluste,GewinneI KESt I Sub: 4 I 4
Anteil Einheitswert ID,DD
Yonwegbezug IU,DD
Prazent/dnteil Betrag Kanta
Anteil Gewinn |73.00000000 |0.00 19335
Anteil Verlust |73.00000000 |0.00 |9396
1 Abweichends Vermidgensbeteligung
Anteil ID,DDDDDDDD
1~ Anderung der Beteiligung
won bis Beteiligung [%]
1. Periode |00.00.0000  [00.00.0000  [0.00000000
2. Periode |00.00.0000  [00.00.0000  [0.00000000
3. Periode |00.00.0000  [00.00.0000  [0.00000000
Abbrechen

e Anteil Einheitswert

Eintragungen in dieses Feld werden derzeit nicht verwendet.

e Vorwegbezug

Im Feld Vorwegbezug wird ein eventueller (nicht verbuchter) Vorabgewinn des Gesellschafters eingetragen,
der bei der Gewinnverteilung beriicksichtigt werden soll. Dieser Vorwegbezug wird immer vorab dem Gesell-
schafter zugeordnet, und zwar auch dann, wenn ein Verlust vorliegt oder damit fir die anderen Gesellschaf-
ter kein Gewinnanteil tbrigbleibt.

¢ Anteil Gewinn - Prozent/Anteil

Hier ist die Eingabe des Prozentsatzes des Gewinnanteils des Gesellschafters mit bis zu 4 Dezimalstellen
maoglich. Das Programm priift nach Eingabe aller Gesellschafter, ob alle Gewinnanteile zusammen 100 % er-
geben.

TIPP
Mit der F2-Taste kann von der Prozenteingabe auf Anteilseingabe und umgekehrt umgeschaltet werden.

e Gewinnbetrag des Gesellschafters

Wenn hier ein Betrag eingegeben wird, so wird dieser Gewinn dem betreffenden Gesellschafter fix zugewie-
sen. Im Unterschied zum Vorwegbezug, der dem Gesellschafter auch bei einem unternehmerischen Verlust
der Gesellschaft zugerechnet wird, wird der in diesem Feld ausgewiesene Gewinn nur schlagend, wenn die
Gesellschaft Gewinn erzielt.

¢ Gewinnkonto Gesellschafter

Hier ist das Konto einzutragen, auf dem der Gewinnanteil des Gesellschafters bei einer automatischen Ge-
winnverteilung gebucht werden soll.

HINWEIS
Fiir die Datenzeile Anteil Verlust gilt sinngemaR das zuerst Beschriebene..
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e Anderung der Beteiligung

Anderungen in den Beteiligungsverhiltnissen kdnnen hier fiir insgesamt 3 Perioden (Anderungen) eingetra-
gen werden. Diese Daten werden in das Steuererklarungsprogramm fir die Beteiligungswartung (Verf60)
ibernommen.

Fur die Gewinnverteilung im Einnahmen/Ausgaben-Abschluss werden allerdings nur die Eintragungen in den
Feldern Anteil Gewinn bzw. Anteil Verlust verwendet.

Registerblatt Ergebnis Vorjahr
(Gewinnverteilung It. AFRAC fiir GmbH & Co KG)

Fur kapitalistische Personengesellschaften (v.a. GmbH & Co KG) wurde vom Austrian Financial and Auditing
Committee (AFRAC) eine Stellungnahme zur Darstellung des Eigenkapitals veroffentlicht. Diese ist fur Ge-
schéftsjahre welche nach dem 31.12. 2012 beginnen, verpflichtend anzuwenden.

Exkurs:

Bereits im Dezember 2013 wurde deswegen der neue Musterkontenplan Nr. 19 RZL Musterkontenplan AF-
RAC ausgeliefert. Dieser Kontenplan enthilt bereits alle notwendigen Anderungen in der Gliederung des Ei-
genkapitals und sollte fiir neu angelegte EAAB-Klienten mit der Rechtsform GmbH & Co KG verwendet wer-
den. Méchten Sie diese Gliederung auf einen bestehenden Klienten ibernehmen, wihlen Sie beim Uberspie-
len in dem Dialog ,Uberspielen der Kanzleikontenplidne“ die Optionen ,Bilanz- und GuV-Gliederung* und ,bis-
herige Daten dndern®.

Abb. 2-4 Uberspielen der AFRAC-Gliederung

RZL : Uberspielen der Kanzleikonhenp_ @Ig

[ Konten " bisherige Daten ldschen

¥ Eilanz- u. Guv-Gliedeung _

[ KER-Gliederng  nur neue Daten einfiigen

[ KER-Analyse € nur E1a/K1/ER Zuordnung dnderm

[T Kostenrechnung € EEZucrdnung aus E1a emitteln

[T Kostentrager € nur Disnstleistungszuordnung dndem

[ Belegkreise € nur KZ 027/028 Zuordnung dndern

[ worzpalen " nur Posten fiir J4b lberspielen

[ Formeln UGE-Farm 3 [T Posten ERW1ah (Fimenbuch)

[ Teute UGE-Form 2 [T Posten E-Bilanz [Finanzamt]

[ automat, AZ-yerbuchung [T Posten eBT [Banken)]

[ Anreden [T Kontenplan des Klienten laut KKP umstellen

[ Buchungsteste
LIEHG=RAG Abbrechen |

Danach miissen Sie noch entscheiden, wie die bestehenden Konten im Bereich Eigenkapital inhaltlich richtig
der neuen Gliederung zuzuordnen sind.

Fiir Wirtschaftsjahre, die nach dem 31.12.2012 enden, kann auch die Gewinnverteilung It. AFRAC-Stellung-
nahme durchgefiihrt werden. Um diese zu aktivieren, wahlen Sie bitte den Menlipunkt ,Stamm = Weitere
Stammdaten = GuV-Pflichtkonto"“. Dort setzen Sie ein Hakchen bei ,Vorjahresergebnis verbuchen It. AFRAC"
und falls dies gewiinscht ist auch bei ,Erfolgsmdiflige Verbuchung Gewinnvortrag®.
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Abb. 2-5 Stammdaten - Aktivieren Gewinnverteilung AFRAC

G Pflichtkonta -
v orjahresergebris verbuchen laut AFRAC

v Erfolgsmanige Yerbuchung Gewinnvortrag Abbrechen | I

Wenn Sie im Anschluss daran den Programmteil ,Stamm = Weitere Stammdaten = Gesellschafter” 6ffnen
werden Sie sehen, dass ein weiteres Registerblatt mit der Bezeichnung , Ergebnis Vorjahr* hinzugefiigt
wurde.

Abb. 2-6 Stammdaten Gesellschafter - Ergebnis Vorjahr

ot e

Laschen |
Nurarner 1 Narme |M'L,i||er
Pars.DalanI Anteile Sonderbetr. Einnahmen/&usgaben | Gfb I Verluste, Gawinnel KESE SL4 | *
Konten Anfangsstand

Werlustanteile aus Vorjahren |SD?D |EDDD,DD
Gewinnvortrag |9393 |D,DD
“erbindlichkeiten aus Gewinnausschiittung IE?EE
Aufldsung Gewinnvortrag IEE?U
Ergebniz des Vorjahres |1 00a0,00
verteilbares Ergebnis Vi 5.000.00
¥ Gewinrwortrag IE)SUU,DD
¥ Gewinnausschiittung I'IEUU,DD

Abbrechen |

Hier mussen je Gesellschafter eigene Konten fir die automatische Gewinnverteilung eingetragen werden, die
Werte in der Spalte ,Anfangsstand”‘ werden vom jeweils eingegebenen Konto automatisch Gibernommen.

Ergebnis des Vorjahres

Das ,Ergebnis des Vorjahres* wird grundsatzlich auch automatisch tibernommen, kann jedoch mit der F3-
Taste aus den Vorjahresdaten zusatzlich generiert werden. In diesem Feld kann zudem mit der F2-Taste ein
weiterer Dialog geo6ffnet werden, in dem die Aufteilung des Vorjahresergebnisses auf alle Gesellschafter vor-
genommen werden kann:
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Abb. 2-7 Aufteilung des Vorjahresergebnisses auf die Gesellschafter

. ™
BILANZ: Aufteilung voujahruergeh?_s- — = T
verteilbares Ergebniz Vi 50.000,00
¥ Gewinrreortriag |SDDDD,DD
¥ Gewinnausschiittung |2DDDD,DD
Mr. | Mame |SteuerNr. verteilb. Ergebnis V.| =+
1 Miiller 101/0101-m 5.000,00
2 Mayr 1231231-23 45.000,00

-

t «| | _DI_ Abbrechen |

Hierbei kann zwischen den Optionen ,,Gewinnvortrag® oder ,Gewinnausschiittung” gewdhlt werden.

Wird das Hakchen in einem der beiden Felder (z.B. Gewinnvortrag) gesetzt, wird grundsatzlich das verteil-
bare Ergebnis des Vorjahres in dieses Feld tibernommen. Hakt man dann das ndchste Feld (Gewinnausschiit-
tung) an und gibt einen Betrag ein, erfolgt beim Speichern eine Uberpriifung, sodass in Summe in beiden
Feldern nie ein héherer Betrag als das verteilbare Ergebnis des Vorjahres eingegeben werden kann. Uber die
Schaltflache ,Aufteilen“ werden die eingegebenen Betrage im Verhdltnis auf die Gesellschafter verteilt.

Verldsst man dann den Dialog wieder, sind im Registerblatt ,Ergebnis Vorjahr* des einzelnen Gesellschafters
die Felder ,Gewinnvortrag“ und ,Gewinnausschiittung” It. der zuvor durchgefiihrten Aufteilung befillt.

Wird die Aufteilung nicht fur alle Gesellschafter auf einmal vorgenommen, kann auch direkt im Registerblatt
des Gesellschafters entschieden werden, ob sein verteilbares Ergebnis dem Gewinnvortrag oder der Gewinn-
ausschittung zugefiihrt werden soll.

Fiir die Felder Gewinnvortrag bzw. Gewinnausschiittung gilt dasselbe wie im Dialog ,Aufteilung Vorjahreser-
gebnis* mit der Besonderheit, dass sich der Betrag im anderen Feld (z.B. Gewinnausschiittung) automatisch
verringert, sodass in Summe in beiden Feldern nie ein hoherer Betrag als das verteilbare Ergebnis des Vor-
jahres eingegeben werden kann.
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Registerblatt Sonderbetr. Einnahmen/Ausgaben

Abb. 2-8 Stammdaten Gesellschafter - Sonderbetriebseinnahmen/-ausgaben

Pers.Daten | Anteile { Sondeibeli Einnahmen/isasben’| Gib | Verluste, Gewinne | KESt | Subit | ]

— SonderbetriebseinnahmensS onderbetiebzausgaben
Sonderbetriebseinnahmen N5 IDDD—
Sonderbetriebzauzgaben [ohne Gewinnfreibetrag] 9325 IDDD—
K.omekturen betreffend B etriebsgrundstiicke 9387 IDDD—
Zu-J8bschlag gemsh § 4 Abs. 2 52 [ooo
GSYE Riickstellung D
Spenden an Forschungs- und Lekreinnichtungesn, .. 39253 IDDD—
Spenden an mildtstige Organizationen, .. 3254 |DDD—
Spenden an Umweltzchutzorganizationen, Tierheime 9255 IDDD—
Spenden an freiw. Feuerwehren und Landesfi verbande 3256 IDDD—
Zuwendungen zur Vermbgensausst. siner gemeinn. Stiftung 3461 IDDD—
Zuwendungen an Innovationsstiftung £, Bildung 9462 IDDD—

Dieses Registerblatt bietet die Moglichkeit die Sonderbetriebseinnahmen und -ausgaben einzutragen. Es
sind genau jene Felder freigeschaltet, die das Formular E6a-1 des Abschlussjahres (hier 2016) bietet.

Registerblatt Verluste/Gewinne

Abb. 2-9 Stammdaten Gesellschafter - Verluste/Gewinne

| kest | sut el

F'ers.DatenI Anteilel Sonderbetr.Einnahmena’f-\usgabenI Gfb

— Anteilzverdulbenng

Antel wurde verauBert [Prozentzatz) 9330 IIJDD— E4
D atumn IW
[Jbergangzgewinn,-verlust 9335 |U,DD
Yerauberngsgewinn-verlust 9340|000

Freibetrag fur Werdulerungsgewinn gemnal § 24 Abs. 4 3022 |ood

[ Betaiigung wird im Betriebsvermitgen gehalten

Endbesteverungsfahige inl. u. ausl Kapitalertrdge 3283 [o00
Michtauzaleichsf. Yerluste Sanderbetrishavermogen 9345 |IJ,DD
IFB-f artetastenyerluste Waorjahre 9350 |IJ,DD

Wenn der Gesellschafter seinen Anteil verauRert, sind im Bereich Anteilsverdufierung die Hohe des Prozent-
satzes des Anteils, der Ubergangsgewinn/-verlust und der VerduRerungsgewinn/-verlust einzutragen.

Wenn die Personengesellschaft ,nur” einen Wechsel der Gewinnermittlungsart durchfiihrt, sind hier direkt
beim Gesellschafter im Feld Ubergangsgewinn / -verlust keine Eintragungen vorzunehmen.

Der Rest dieses Registerblatts enthalt weitere Kennziffern des Formulars E6a-1.
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Registerblatt KESt
Abb. 2-10 Stammdaten Gesellschafter - KESt

Pers.Datenl ﬁl‘-.nteilel Sonderbetr.Einnahmenfﬁusgaben| Gfb | Werluste, Gewinne  KESE |Sub: 1 I 'I

Inland. Einkiinfte aus der Uberlassung won F.apital 3751 |EI,IZID
&uslandische Einkiinfte aus der Uberlassung von Kapital are2 |00
Inl. Einkiinfte; Uberassung von Kapital [Stewer 27 5%) 9772 |IJ,IJD
&zl Einkiinfte: Uberlazsung von Kapital [Steuer 27 55%) 773 |ooo
Positiver Saldo der Substanzgewinne/-verluste 9763|000
K.apitalertragsteuer auf betriebliche Kapitalertrage 9766 |IJ,IJD
&usl Kapitalertrage, auf die ausl. Quellenst. anzurechnen ist 3748 |00
Arrechenbare ausl Huelensteuer aul betr. Kapitalertrage 97E7 |IJ,IJD
Anrechenbare EU-Quellensteusr auf betr. K apitalertrage 3743 |EI,IZID

Dieses Registerblatt ist vorgesehen fiir die Erfassung der Kapitalertrage, Quellensteuer und KESt.

TIPP

In diesem Registerblatt kann in jedem Feld durch Anwahl der F2-Taste der Gesamtbetrag fir alle Gesell-
schafter eingetragen und automatisch auf die einzelnen Gesellschafter laut Beteiligungsverhdltnis aufge-
teilt werden (siehe unten).

Abb. 2-11 Automatische Aufteilung KESt auf alle Gesellschafter

Aufteilungsbetrag fur KZ 9366 |2B4,1 5
Mr.| Mame |SteuerNr. | X| 1=
1 Huber Martin 993123200 0,00
2 Huber Ernst 993123200 0,00

| o]

-

4| | b I Abbrechen |

Nach Anwahl der F2-Taste muss im Feld Aufteilungsbetrag fir KZ 9... der Gesamtbetrag fir alle Gesellschaf-
ter eingetragen werden. AnschlieRend wird die Schaltflache Aufteilen angewahlt und die Aufteilung wird au-
tomatisch durchgefiihrt.
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Abb. 2-12 Aufteilung wurde durchgefihrt

Aufteilung wurde erfolgreich durchgefahet! Die neven Werte wurden
gespeichert.

AbschlieRend wird die oben angefiihrte Meldung angezeigt. Die Werte werden automatisch bei allen Gesell-
schaftern - bei denen ein Beteiligungsverhaltnis ausgewiesen ist - eingetragen.

Registerblatt Einkiinfte

Im Registerblatt Einkiinfte kdnnen weitere Kennziffern des Formulars E6a-1 eingetragen werden.

Registerblatt GSVG-Berechnung

Das Registerblatt GSVG-Berechnung bietet die Moglichkeit fiir EA-Rechner eine Kontrollrechnung mit Bertick-
sichtigung von Mehrfachversicherungsverhaltnisses fiir die GSVG-Versicherung zu rechnen.

Abb. 2-13 Stammdaten Gesellschafter - GSVG-Berechnung

FESt I Subsl.gewinnl Eink'u'nftel Wartetasternverl. § 232 GSYG-Berechnung | Gfb-EerechnungI 1 I ’I

Berufzgruppe I Gewerbetreibende ;I
Jahre der gewerbl. T atigkeit I ab 4 Jahre ;I
W Pensionsversichert [18.50 %) GSWG-Maonate |12
W FKrankerwersicher [7.65 %)
vorl, GSYG-Betrage Ifd.) ahr |3554,UU
Beitragshachzahlungen Varjahre |'| 250,00
zonztige Adaptierungen IU,DD
Differenzvorschreibung: I—
andere S%-pflichtige Einkammean 350000.00

—I nur Kontrolrechnung ;I
Fonto GSWGE -Aufwand IEI [~ Centgenau
Fonto GSWGE-Rlckstellung |D OP-MHr |
Fonto GSWGE-Aktvierung IEI OPF-Hr I

Im GSVG und im BSVG besteht bei bestimmten Mehrfachversicherungskonstellationen sowohl fiir die Pensi-
onsversicherung als auch die Krankenversicherung eine so genannte Differenzvorschreibung oder Differenz-
beitragsvorschreibung. Ubt eine Person mehrere Erwerbstétigkeiten aus, die nach verschiedenen Bundesge-
setzen zu versichern sind und weist nach, dass aufgrund einer Tatigkeit bereits die Hochstbeitragsgrund-
lage erreicht oder durch die zweite liberschritten wird, besteht die Moglichkeit zu beantragen, dass Beitrage
nur bis zur Hochstbeitragsgrundlage (Differenz) und nicht dariiber hinaus beschrieben werden.

Die Felder Berufsgruppe, Jahre der gewerblichen Tidtigkeit, Pensionsversichert und Krankenversichert betref-
fen das personliche Versicherungssystem des Klienten.

Die nachsten vier Eingabefelder sind notwendig fiir die Ermittlung der Bemessungsgrundlage der endglti-
gen Hohe des Versicherungsaufwands. Im Feld Beitragsnachzahlungen Vorjahre sind unabhangig von der Art
der Verbuchung die gesamten Beitragsnachzahlungen aus Vorjahren einzutragen.

Das Feld Differenzvorschreibung andere SV-pflichtige Einkommen bietet die Moglichkeit Mehrfachversiche-
rungskonstellationen zu beriicksichtigten.
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Nur Kontrollrechnung

Fur Einnahmen/Ausgaben-Rechner, die keine Riickstellung bilden diirfen, ist eine ,Kontrollrechnung“ auf
Gesellschafterebene vorgesehen.

Steuerliche Mehr-Weniger-Rechnung

In der steuerlichen Mehr-Weniger-Rechnung kénnen allgemeine Hinzurechnungen und Kiirzungen die die
Personengesellschaft betreffen eingetragen werden.

Abb. 2-14 Personengesellschaft - Steuerliche Mehr-Weniger-Rechnung

EAAB: Steuerliche MWR O x
Steverl. Hinzurechnungen | Steuerl. K'u'rzungen' Kennziffer 9249' Einfiigen |
Tent FZEEBa Eetrag| + Spere |

LArbeitsentachadic 57 12.000.00

Spenden nicht a.bzugsfahlg kZ 8280 150,00 Lizchen |

Summe Steueriche Hinzurechnungen 1215000
Test |Arheitsentschédigung Huber kartin
Kennziffer EEa I 9257 hd l
Betrag 1200000
-
Gesellzchafter a
Abbrechen |

Die Eintragungen kdnnen aber auch Gesellschafter direkt zugeordnet werden. Im oben angefiihrten Beispiel
wurde die Arbeitsentschadigung des Gesellschafters Huber Martin als (handelsrechtlicher) Aufwand verbucht
und wird dem Gesellschafter hier direkt zugeordnet.

So wie bei Einzelunternehmen oder Kapitalgesellschaften sind nun auch bei Personengesellschaften die ein-
zelnen Betrdge der Hinzurechnungen und Kirzungen den entsprechenden Kennziffern der E6a zuzuordnen.

Durch Anwahl der F2-Taste konnen im Feld Kennziffer E6a die vorhandenen Kennziffern aufgerufen und zu-
geordnet werden.

Beteiligungsergebnisse

Ist die Personengesellschaft an anderen Mitunternehmerschaften beteiligt, so sind die daraus resultierenden
Beteiligungsergebnisse nicht im Formular E6a, sondern im Formular E61 einzutragen. Es werden zwei ver-
schiedene Falle der Verwaltung der Beteiligungsergebnisse unterschieden.

In diesem Fall ist ein Eintrag in der steuerlichen Mehr-Weniger-Rechnung mit der Zuordnung zur betreffen-
den Kennziffer notwendig.

Das Registerblatt Kennziffer 9249 wird befillt falls bei der Ermittlung der positiven Einkiinfte gemaR Kenn-
zahl 9237 (Einklnfte aus betrieblich gehaltenen Beteiligungen an Mitunternehmerschaften) beriicksichtigte
Spenden aus dem Betriebsvermdgen vorhanden sind.
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Abb. 2-15 Kennziffer 9249
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Abb. 2-16 Beteiligungsergebnisse Steuerliche M-W-Rechnung
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Vermietung und Verpachtung - Miteigentiimergemeinschaften

Fur Miteigentiimergemeinschaften - die Einklinfte aus Vermietung und Verpachtung erzielen - ist das For-
mular E6b vorgesehen. Dabei ist fiir jedes Mietobjekt ein eigenes Formular abzugeben bzw. zu ibermitteln.
Uber den Programmteil Stamm / Klient kann im Registerblatt Gliederung die Option mehrere Mietobjekte bei
E6b aktiviert werden. Dadurch ist es mdglich ein bestimmtes Konto einem bestimmten Mietobjekt zuzuord-
nen. Darliber hinaus sind bestimmte Einnahmen oder Werbungskosten, die nicht nach dem Beteiligungsver-
héaltnis auf die Miteigentiimer aufgeteilt werden, im Formular E6b gesondert auszuweisen. Daher kann in
den Stammdaten eines Kontos auch ein bestimmter Gesellschafter hinterlegt werden.
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Abb. 2-17 mehrere Mietobjekte E6b
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Zuordnung von Gesellschaftern auf Kontenebene

In den Kontostammdaten von Personengesellschaft besteht im Registerblatt Sonstiges die Moglichkeit Kon-
ten Gesellschaftern direkt zuzuordnen.

Abb. 2-18 Personengesellschaften - Zuordnung eines Kontos einem Gesellschafter

Sachkonten  Sonstiges |

[~ OPWenwaltung Eetriebs-Kreis 0

™ beiJahresiibemahme EB buchen

sbweichendes EB-Konto ID

Dienztleistungs-Mr IU ¥ I™ Dienstleistungsexport
Auftragnehmer-r. gem. §109a/b ESHG |D I~ Nullausweis in Bil/Guv
I™ Fiirwareneingangsioumal ™ Spenden I~ $11aESHG
Gesellzchafter |1 v E6/EBb
Abbrechen |

Wenn ein Aufwandskonto einem Gesellschafter direkt zugeordnet wird, wird der Wert dieses Kontos zum
handelsrechtlichen Ergebnis dazugeschlagen, die Gewinnverteilung aufgrund der Beteiligungsverhéltnisse
durchgefiihrt und anschliefend der Wert des Kontos beim Gesellschafter wieder abgezogen. Wird ein Erlos-
konto direkt zugeordnet, ist die Wirkungsweise umgekehrt.

2.2 Kontenerlauterungen

2.2.1 Kontenerlduterungen

Im Menlpunkt Stamm / Weitere Stammdaten / Kontenerlduterungen ist es moglich, den Inhalt eines Kontos
aufzugliedern.
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Abb. 2-19 Erlauterung eines Kontos
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Im Registerblatt Kontenerlduterungen ist es moglich jedes Konto mit Text und Betrag zu erldutern. Die Ge-
samtsumme der Erlduterungen wird mit dem aktuellen Saldo des Kontos verglichen.

Bei der erstmaligen Eingabe einer Kontonummer und zweimaligen Driicken der ENTER-Taste ist das Textfeld
aktiv und es kann mit der Eingabe begonnen werden. Text- und Betrags-Feld werden mit ENTER bestatigt
und letztendlich wird durch Anwahl der Schaltfliche Speichern wiederum mittels ENTER oder Maus die vor-
her eingegebene Zeile abgespeichert. Durch einen Mausklick unterhalb der letzten eingegebenen Zeile, oder
durch Betdtigung der Pfeiltasten, wird eine neue Zeile, die farblich hinterlegt ist, zur Eingabe eroffnet.

HINWEIS
Habensalden werden entweder mit einem Minus (-) vor dem Betrag oder durch Betdtigung der +-Taste im
Ziffernblock eingegeben.

Soll eine Unterteilung nach bestimmten Kriterien stattfinden, kdnnen Sammelposten definiert werden. Ein
Sammelposten kann durch Anwahl der Option ,Sammelposten” gesetzt werden. Es ist lediglich beim Text die
Uberschrift des Sammelpostens einzutragen. Der Betrag ist leer zu belassen. Mit den Pfeiltasten nach oben
oder nach unten kann der Sammelposten an die richtige Position gesetzt werden. Sammelposten werden
Kursiv dargestellt und Summieren die Betrdge der darunterliegenden Konten-Erlduterungen.

HINWEIS
Bei der Anlage von Sammelposten kdnnen keine Betrdge erfasst werden.




2 STAMMDATEN FUR DEN EA-ABSCHLUSS

Abb. 2-20 Sammelposten
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Ist ein Konto bereits aufgegliedert und sollen Anderungen vorgenommen werden, dann wird nach Eingabe
der betreffenden Kontonummer durch einmaliges Betitigen der ENTER-Taste der Anderungsmodus erreicht.

HINWEIS
Die Betrage miissen vollstandig erlautert werden. Die Differenz muss Null sein, sonst kénnen die Kon-
tenerlauterungen nicht ausgedruckt werden.

Die farblich hinterlegte Zeile kann nun bearbeitet werden. Durch Anwahl der Schaltfliche Ldschen oder der
Entfernen-Taste wird nach Abfrage durch das Programm ob die Zeile wirklich geléscht werden soll, die be-
treffende Zeile geldscht. Die Schaltflaiche Sperren oder die F9-Taste versieht die markierte Zeile mit einem
Schloss, welches zur Folge hat, dass die Zeile zwar angezeigt wird, aber bei der Erlduterung des Kontos
nicht mehr beriicksichtigt wird. Durch neuerliche Anwahl von Sperren oder der F9-Taste wird das Schloss
wieder entfernt und die betreffende Zeile wieder miteinbezogen. Um eine neue Zeile einzufiigen, wird die
Schaltflache Einfiigen oder die Einfiigen-Taste angewabhlt.

Ist eine Zeile fertig eingegeben und abgespeichert, so kann durch einmaliges Driicken von ESC oder der
Schaltfliche Abbrechen eine neue Kontonummer zur Erlauterung eingegeben werden. Durch zweimaliges
Driicken von ESC oder Abbrechen wird der Dialog verlassen.

In den Felder Text und Betrag kénnen mittels der F3-Taste die Bewegungen des betreffenden Kontos aufge-
rufen werden.

TIPP
Innerhalb des Buchungsdialogs kénnen die Kontenerlauterungen im Datumsfeld durch Anwahl der F3-
Taste, oder in den Feldern Soll und Haben durch Anwahl der F6-Taste aufgerufen werden.

2.2.1 Ausdruck Kontenerldauterungen

Der Ausdruck dieser Erldauterungen ist im Programmteil Ausdruck / Ausdruck JA / Konten-Erlduterungen vor-
gesehen. Hier erfolgt auch der Warnhinweis vom Programm, sollte die Summe der erlauterten Betrage nicht
mit dem Kontensaldo Uibereinstimmen. Das Programm bietet die Moglichkeit die fehlenden oder unrichtigen
Erlduterungen zu erganzen oder zu korrigieren. Die sofortige Korrektur ist notig, da eine Druck-Vorschau
oder ein Ausdruck nur vorgenommen werden kdnnen, wenn die erlduterten Betrdge mit dem Kontensaldo
libereinstimmen.
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2.2.2 Verkniipfung von Erlauterungen mit Buchungszeilen

Abb. 2-21 Erstellung einer Verkniipfung
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r e |

Beerden |

Durch Anwahl der F3-Taste kann direkt auf die Kontobewegungen zugegriffen werden und eine (mehrere)
Buchungszeile(n) durch jeweils ein Hikchen im Kdstchen markiert werden. Die markierte(n) Zeile(n) werden
automatisch in die Konten-Erlauterung libernommen. Wenn vorhanden, wird der Buchungstext automatisch
libernommen.

Ubernommene Zeilen werden in der Spalte Betrag farblich anders dargestellt. Die Schaltfliche Verkniipf(ung)
losen ist aktiv. Wird diese Schaltfliche angewahlt, kann die Verkniipfung zur ausgewdhlten Zeile aufgehoben
werden.

Abb. 2-22 Auflésung der Verkniipfung

e

Verknupfung der ausgewadhlten Zeile aufheben?
A

TIPP
Der Zugriff auf Kontenerlauterungen ist auch wahrend des Buchens moglich..

2.2.3 Festlegung von Spalten im Textfeld

Werden im Textfeld als eine Art Vorspalte bereits Zahlen eingegeben, dann kénnen um die Zahlen genau
untereinander zu platzieren, insgesamt 3 Vorspalten gesetzt werden. Die Vorspalte wird durch Eingabe des
Raute (#)-Zeichens unmittelbar nach der Eingabe des Textes und vor der Eingabe der Betrage gesetzt. Pro #-
Zeichen wird eine Vorspalte angelegt.

In der Vorspalte kann auch, falls eine Summe gebildet wird, diese Summe unterstrichen und oberhalb der
Summe ein Summenstrich gebildet werden.

Der Summenstrich wird durch Eingabe des #-Zeichens und des Verbindungszeichens (-) in der gewiinschten
Lange gesetzt. (#------------------- ). Die Unterstreichung der Summe erfolgt auf dieselbe Weise mittels Ist-Gleich
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Abb. 2-23 Eingabe Vorspalten Kontenerldauterungen
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2.3 RLG-Erlauterungen

Der Menipunkt RLG-Erlauterungen (vgl., Seite 136) ist notwendig, wenn ein Bankkonto hinsichtlich seiner
Falligkeiten aufgeteilt werden soll. Kann z.B. ein Bankkonto nicht einer Einzelposition in den Evidenzkonten
zugeordnet werden, da es unterschiedliche Falligkeiten beinhaltet, ist eine handische Aufteilung im Menii-
punkt Stamm / Weitere Stammdaten / Kontenerlduterungen / RLG-Erlduterungen vorzunehmen.

TIPP

Zum Vorgang der Eingabe bzw. zur Abdnderung bestehender Eintragungen siehe Kapitel Kontenerldute-
rungen.

Im Eingabefeld Gliederungsnummer wird mittels der F2-Taste die Evidenz-Gliederungsnummer aufgerufen
und mittels F4-Taste kann zusatzlich eine Neuanlage erfolgen (vgl. Kap 16.2, Seite 136).

In den Feldern Text, Betrag, Betrag Vorjahr konnen mittels der F2-Taste die Bewegungen des betreffenden
Kontos aufgerufen werden.
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Abb. 2-24 Handische Aufteilung eines Bankkontos
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2.4 GSVG-Kontrollrechnung fur Einzelunternehmer

Das Registerblatt GSVG-Berechnung bietet die Moglichkeit fiir EA-Rechner eine Kontrollrechnung mit Beriick-
sichtigung von Mehrfachversicherungsverhiltnisses fiir die GSVG-Versicherung zu rechnen.

Abb. 2-25 GSVG-Berechnung
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Im GSVG und im BSVG besteht bei bestimmten Mehrfachversicherungskonstellationen sowohl fiir die Pensi-
onsversicherung als auch die Krankenversicherung eine so genannte Differenzvorschreibung oder Differenz-
beitragsvorschreibung. Ubt eine Person mehrere Erwerbstitigkeiten aus, die nach verschiedenen Bundesge-
setzen zu versichern sind und weist nach, dass aufgrund einer Tatigkeit bereits die Hochstbeitragsgrund-
lage erreicht oder durch die zweite liberschritten wird, besteht die Moglichkeit zu beantragen, dass Beitrage
nur bis zur Héchstbeitragsgrundlage (Differenz) und nicht dariiber hinaus beschrieben werden.

Die Felder Berufsgruppe, Jahre der gewerblichen Tatigkeit, Pensionsversichert und Krankenversichert betref-
fen das personliche Versicherungssystem des Klienten.
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Die nachsten vier Eingabefelder sind notwendig fir die Ermittlung der Bemessungsgrundlage der endgulti-
gen Hohe des Versicherungsaufwands. Im Feld Beitragsnachzahlungen Vorjahre sind unabhangig von der Art
der Verbuchung die gesamte Beitragsnachzahlung aus Vorjahres einzutragen.

Das Feld Differenzvorschreibung andere SV-pflichtige Einkommen bietet die Moglichkeit Mehrfachversiche-
rungskonstellationen zu beriicksichtigten.

Nur Kontrollrechnung

Fur Einnahmen/Ausgaben-Rechner, die keine Riickstellung bilden dirfen, ist eine ,Kontrollrechnung* auf
Gesellschafterebene vorgesehen.

2.5 Zessionen

Soll auf Konten und/oder der OP-Liste ein Zessionsvermerk aufscheinen, so ist als erster Schritt der ge-
winschte Zessionstext zu definieren.

2.5.1 Zessionstext anlegen bzw. andern oder l6schen

Durch die Anwahl des Menlipunktes Stamm / Weitere Stammdaten / Zessionsvermerk erscheint folgender
Dialog:

Abb. 2-26 Zessionsvermerk
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In diesem Dialog besteht standardmaRig die Moglichkeit bis zu fiinf verschiedene Zessionsvermerke anzule-
gen, welche auf den Debitorenkonten hinterlegt werden kdénnen. Als erster Schritt ist im Feld Nummer eine
laufende Nummer zu vergeben; mit der ENTER-Taste gelangt man in das Feld Zessionstext, in dem der ge-
winschte Text (bis zu 120 Buchstaben pro Zessionstext) eingegeben werden kann. Durch die Anwahl der
Schaltflache Speichern, wird die Eingabe gespeichert.

Werden mehr bzw. weniger als fiinf Zessionsvermerke benétigt, so besteht die Moglichkeit durch die Anwahl
des Auswahlfeldes Vergréfern/Verkleinern das Mengengeriist entsprechend zu verandern, wobei der
héchste Wert 999 und der kleinste Wert die héchste verwendete Nummer ist.

HINWEIS

Wird im o.a. Dialog die ENTER-Taste betatigt, ohne vorher eine Ifd. Nummer einzutragen, so kann an-
schlieRend das Auswahlfeld Vergréfern/Verkleinern mit dem Cursor bzw. mit der Leertaste aktiviert wer-
den um das Mengengeriist zu vergrofern bzw. zu verkleinern.
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Auf den Konten scheint ein Zessionstext dann auf, wenn das Auswahlfeld Zessionsvermerk aktiviert ist. Wird
das Auswahlfeld Zessionsvermerk auch auf OP-Liste angehakt, so scheint der jeweilige Text auch auf der OP-
Liste auf. Wird Zessionsvermerk auch auf Saldenliste ausgewahlt so scheint der Vermerk auch auf der Sal-
denliste auf. Die Option Vermerk >ZEDIERT< bei jeder Bewegung anfiihren wird in jeder Buchungszeile im
Text zusdtzlich der Vermerk >ZEDIERT< angedruckt.

HINWEIS

Ein Zessionsvermerk auf den gewiinschten Konten bzw. auf der OP-Liste setzt voraus, dass der entspre-
chende Text auch dem jeweiligen Konto zugewiesen wurde (Kapitel 2.5.2, Seite 31).

Firr die Anderung eines formulierten Zessionstextes ist im Feld Nummer die laufende Nummer des betref-
fenden Textes einzugeben; mit der ENTER-Taste gelangt man automatisch in das Feld Zessionstext, wo der
bestehende Text Uberschrieben werden kann. Gespeichert wird der neue Text wieder durch Betiatigung der
Schaltflache Speichern.

Soll der bestehende Zessionstext geléscht werden, so ist nach Eingabe der laufenden Nummer und der Beta-
tigung der ENTER-Taste die Schaltfliche Léschen anzuwdhlen und der ausgewdhlte Text wird geldscht.

HINWEIS
Das Loschen eines Zessionstextes bedeutet automatisch, dass auch die Zuordnung zu den einzelnen Kon-

ten geldscht wird.
2.5.2 Zessionsvermerk zuweisen

Erfolgt im Dialog Zessionsvermerk ( Abb. 2-26 Zessionsvermerk) im Feld Nummer die Eingabe der
Ifd. Nummer des zuzuweisenden Textes und wird anschlieRend die Schaltfliche Zuweisen angewahlt, so 6ff-
net sich folgendes Unterfenster:

Abb. 2-27 Zessionstext zuweisen
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Hier werden sowohl samtliche Debitorenkonten aufgelistet als auch jener Zessionstext angezeigt, welcher
den jeweiligen Konten zugeordnet werden soll.

Zunichst sind all jene Konten anzuhaken, welchen der betreffende Zessionstext zugewiesen werden soll.
Wird nach Aktivierung der einzelnen Konten das Optionsfeld Zuweisung mit Einzelabfrage angewahlt, so er-
folgt fiir jedes einzelne Konto die Abfrage, ob die Zessionszuordnung erfolgen soll oder nicht. Wird hinge-
gen das Optionsfeld Zession allen markierten Konten zuweisen aktiviert, so entfallt die Einzelabfrage.

Mit Betdtigung der Schaltfliche Zuweisen erfolgt die Zuweisung des Zessionstextes in der gewahlten Art und
Weise.
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TIPP
Durch die Anwahl der Schaltflache Alle markieren werden samtliche Debitorenkonten - dh auch jene, de-
nen kein oder ein anderer Zessionsvermerk zugeordnet ist - in einem Schritt aktiviert.

2.5.3 Andern bzw. Aufhebung der Zuweisung des Zessionsvermerks

Soll ein zugewiesener Zessionsvermerk eines Kontos gedndert werden, so ist der Menilipunkt Stamm / Wei-
tere Stammdaten / Zessionsvermerk anzuwahlen. In diesem Dialog ist durch Eingabe der laufenden Nummer
jener Zessionsvermerk aufzurufen, der den Konten zugeordnet werden soll. Wird als nachster Schritt die
Schaltfliche Zuweisen angewahlt, so werden samtliche angelegten Debitorenkonten aufgelistet. Durch Anha-
ken jener Konten, deren hinterlegter Zessionsvermerk gedandert werden soll und anschlieRender Anwahl der
Schaltfliche Zuweisen, wird die gewiinschte Anderung durchgefiihrt.

HINWEIS
Die Anderung der Zuweisung kann auch direkt in den Stammdaten des jeweiligen Kontos im Feld Zession
vorgenommen werden.

Soll ein bereits zugewiesener Zessionsvermerk aufgehoben werden, so ist der Meniipunkt Stamm / Weitere
Stammdaten / Zessionsvermerk anzuwahlen. Wird anschlieRend ohne Eingabe einer laufenden Nummer die
Schaltfliche Zuweisen betdtigt, so erscheint folgender Dialog:

Abb. 2-28 Aufhebung des Zessionsvermerks
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In diesem Dialog kdnnen nun alle Zuordnungen durch Anhaken der jeweiligen Konten und anschlieRender
Betdtigung der Schaltfliche Zuweisen aufgehoben werden.

HINWEIS
Die Aufhebung einer Zuordnung kann auch in den Stammdaten des Kontos durch die Anwahl der Option
0 keine Zession im Feld Zession durchgefiihrt werden.

2.6 Wartetastenverluste

2.6.1 Allgemeines zu Verlusten bei kapitalistischen Mitunternehmern mit beschrankter Haftung (§ 23a EStG)

Aufgrund des Steuerreformgesetzes 2015/2016 kam es zu Anderungen in Bezug auf die Beschrinkung der
Verlustverwertungsmoglichkeiten von kapitalistischen Mitunternehmern. Als kapitalistischer Mitunternehmer
wird ein Gesellschafter einer Personengesellschaft definiert, der keine ausgepragte Mitunternehmerinitiative
entfaltet und gegeniber Dritten nicht unbeschrankt haftet. GemaR den Bestimmungen des § 23a EStG kon-
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nen Verluste aus diesen Beteiligungen von natiirlichen Personen als kapitalistische Mitunternehmer nur inso-
fern ausgeglichen bzw. - aufgrund fehlender ausgleichsfahiger Einkiinfte - vorgetragen werden, als dadurch
weder ein negatives Kapitalkonto entsteht noch sich dieses erhdht (Wartetastenregelung).

Im RZL Bilanzprogramm haben Sie die Moglichkeit, Gesellschafter als kapitalistische Mitunternehmer zu defi-
nieren, sowie den Kontostand und die Entwicklung des steuerlichen Kapitalkontos und die Hohe der Warte-
tastenverluste zu verwalten.

2.6.2 Erfassung und Verwaltung der Wartetastenverluste
Bevor Sie die Wartetastenverluste liber den Meniipunkt Stamm / Wartetastenverlust / §23a EstG erfassen
kénnen, miissen Sie zuerst einen Gesellschafter als kapitalistischen Mitunternehmer iSd §23a bestimmen.

Wahlen Sie dazu im Menupunkt Stamm / Weitere Stammdaten / Gesellschafter den betroffenen Gesellschaf-
ter aus und setzen Sie folgendes Hakchen:

EAAB: Stammdaten Gesellschafter O X
Liischen |
Hummer |1 Name |M|lunlemehmer 1

?PBIS Dal8n‘| Antellel 5ondelbell.Emnahmen.r‘Ausgaben| Gfb | Ver\usle,Gewmnel KESt I Subst.gewinn | Einkiinfte Wartelaslenﬂj

Strasse |Musterstiafie

Land / PLZ / Dtt [ - [a310 [Ried im Innkreis

SW-Nummer / Geburtsdatum IIJ 00.00.0000

Dienststelle IU_
Stevgmnummer IUEI 0000000 Team l_

[T §11aBerechrung

[ Antrag gem. § 24 Sbs. B ESHG wird gestellt

v Kapitalistischer Mituntermshmer i5d § 233

I~ Keine Berlicksichtigung des § 23a bei mituntemnehmetischer Beteiligung

Ahbrechen I

Nachdem Sie die kapitalistischen Mitunternehmer bestimmt haben, kdnnen Sie unter Stamm / Wartetasten-
verluste / §23a EStG die entsprechenden Kontenstande und Veranderungen erfassen.
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Uber den Button kapitalis.MU ist ersichtlich, welche Gesellschafter als kapitalistischer Mitunternehmer er-

fasst wurden:

EAAB: Wartetastenverluste § 23a EStG [m] #
Anteil Gewinn Antell Yerlust |ﬂ | kapitalist. MU ||
[}

Nr Name
1 Mituntemehmer 1 B0 00000000 50.00000000

ey

Alle Auswaklen |

Kapitalkonto (Summe] | wartetastenverluste |
| Ederung
pinahme

EAAB: Auswahl kapitalistische Mitunternehmer i5d § 23a

Kapitalkonto |
Kapitalkonta 11
Kapitalkonta [Summe)

| Erfazsung | Gliederung Daturm | §

Erfassungsart Gliederung D.

[Eiganaungskapital And. ~| [Keptalkontal =] [| Ubemehmen |
Test z Ahbrechen |

Beenden

Mit der Schaltflache Gliederung kénnen Sie festlegen, ob das Kapitalkonto Il fuir die nicht maRgeblichen
Werte ebenfalls mitgefiihrt werden soll. Aktivieren Sie in diesem Fall das Hakchen in der Checkbox und kli-

cken auf Ubernehmen.
] *®

EAAB: Wartetastenverluste § 23a EStG

i} | Name Anteil Gewinn Anteil Verust -
50,00000000 50.00000000

1 Mitunternehmer 1

kapitalist, kL

EAAB: Bezeichnung der Kapitalkonten bearbeiten

Kapitalkanto (Summe] | warstastenvebsie Maiigebliche \Werte fiir § 23a Kapilakento|
Gliederung
Kapitalkonto | | Kapitalkerta fiir nicht maBgebl \wWerte fiibren | nmn Ubemabme |

Kapitalkonta |1
Kaslta\kunlu [Summe] Nicht Maligebliche \werte fur § 23a |Kap\|a|kunlu 1] boend |
eenden

[

| -

| Erfassung | Gliederung Datum_| Belea [ Fonta] +/-] Betrag] Tert
Keine Eintrage worhanden.
=l
Erfassungsart Gliedenng Datum  Beleg Eonto Betrag
IElganzungskap\laIAnd. ;I IKapita\konlol ;I [ [ [
Tenxt

Beenden
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Mit Ubernahme haben Sie die Méglichkeit, eine automatische Ubernahme in das Kapitalkonto gemaR den
Daten aus dem EA-Programm durchzufihren.

EAAB: Wartetastenverluste § 23a EStG O X
N Name Anteil Gewinn Anteil Verlust B kapitalist. MU
1 Mitunternehmer 1 &0,00000000 &0,00000000
=l

Kapitalkanto [Summe] | watetasterveruste

Bleginn W, (9357)| ErginzK.ap. And. (3398)| Sonst, Ander, (3399)| Ende Wi, (3400)] ~
Kapitalkonto | 0.00 0.00 0.00 0.00 Obemah
Kaitakonta I 0.00 000 0,00 000 I_I* cnenme
Kapitalkanta [Summe] 0,00 0.00 0.00 0.00 LI
‘Erfassung ‘Ghedelung | Datum |Beleg | Kunlu‘ +.f‘-‘ Belrag‘ Tent |ﬂ

Keine Eintrage vorhanden

[=]
Erfassungsart Gliederung Datum  Beleg Kaonta Betrag
I Erganzungskapital Snd LI I Kapitalkonto | LI | | I
Teut

Beenden

2.7 Kontenkontrolle

Das EAAB-Programm bietet die Moglichkeit, den Bearbeitungsstatus von Sachkonten und Personenkonten
festzulegen und zu verwalten. Dazu muss zuerst im Programmteil Stamm / Klient im Registerblatt Gliede-
rung das Hakchen bei ,Kontenkontrolle“ gesetzt werden.

Abb. 2-29 Stamm - Aktivieren Kontenkontrolle

Person | | Person I I Firmen | | Firmen [1 I Stever | | Steuer 1 | Notizenl Zeit,..  Glisderung.... IJ h | L4

— Gliederung
* RALG " Frage nach Gliederung
" alte Gliedenng " FLG bevorzugt
' beide verwenden " alte Gliederung bevorzugt
I~ Mehrere Bilanz-Kreise I~ mehrere Eetiebe fiir E1a/E1b
[ Mehrere Guy-Kreise ™ Emittlung Kennziffer EGa aus Gliederung
I~ rurEBb
1 Automnatische A¥ZYerbuchung
I™ iiber Bewertungsreszerve buchen I~ &4Z-Buchung ohhe Gegenkanto

¥ Kontenkontrolle

[ exteme Kontonummern venwenden
Speichemn

Abbrechen |

2.7.1 Dialog Kontenkontrolle

Unter Buchen / Kontenkontrolle kann ein Dialog aufgerufen werden, in dem der Status der Konten festgelegt
werden kann. Folgende Varianten sind moglich:

1. Offen
2. Nicht zutreffend
3. In Arbeit

\




2 STAMMDATEN FUR DEN EA-ABSCHLUSS

4. Erledigt
5. Fehlerhaft.

Um einem Konto den Status ,erledigt” direkt zuzuweisen, kénnen Sie in dem Kastchen vor dem jeweiligen
Konto ein Hakchen setzen. Es besteht auch iber das Kontextment (Anwahl mit der rechten Maustaste) die
Moglichkeit, den Status eines Kontos auszuwdhlen. Der Status kann aber auch nach Anwahl eines Kontos im
unteren Bereich festgelegt werden. Es konnen dazu im Feld ,Anmerkung” Texte hinterlegt werden. Nach
dem Abspeichern wird der Kontenstatus in nahezu allen Dialogen (Stammdaten der Konten, Aufruf Konten
etc.) angezeigt.

Im rechten Bereich des Dialogs kann eine Auswahl getroffen werden, welche Konten mit welchem Status an-
gezeigt werden sollen. StandardmaRig werden alle Konten angezeigt.

Uber die Schaltfliche ,Bilanzieren gelangen Sie direkt in den Bilanzierungsdialog.

Abb. 2-30 Buchen - Kontenkontrolle

EAAB: Kontenkontrolle [} X
Sachkonten | Kreditnrenl Dehilurenl JAuswahl I
v alle Kont
Stat, | Anm. | N | Bezeichnung Saldo| SaldoVj = v :ff.:n oen
= 2000 Forderungen aus Liet. u. Leist Inland 60.000,00 0.00 /| nicht zutreffend
a 2500 Vorsteuer-Sammelkonto 10.000,00 0.00 V| in Arbeit
=2 2800 Guthaben bei Banken 30.000,00 0,00 v erledigt
= B 3300 Verbindl. aus Lieferungen u. Leistungen -45.000,00 0,00 v fehlerhaft
| H % 3510 Umsatzsteuer-5ammelkonto -19.000.00 0.00
m] 4020 Warenerase 20 % USt -20.000,00 0.00
m] 5000 WES Handelswaren 36.000,00 0.00
m] 9933 Fehlerkonto -52.000,00 0,00
7 ViAnmerkungen
Bilanzieren
Kontenerlauterung
-
Konto 3510 Umsatzsteuer-S ammelkonto
Status Iin Arbeit v | 22022021 08:26
Anmerkung Konto 30000; Beleg Relr 54875 fehit
peicherr

2.7.2 Kontenkontrolle wahrend des Bilanzierens

Auch im Bilanzierungsdialog kann der Status eines Kontos bearbeitet werden. Im Feld Datum gelangen Sie
Uber das Kontextmeni oder mit der Tastenkombination Umschalt + F3 in den zuvor beschriebenen Dialog
Kontenkontrolle. In den Feldern Soll und Haben kann man nach Eingabe der Kontonummer iiber das Kon-
textmenil bzw. Umschalt + F6 den Status eines Kontos bearbeiten. Der aktuelle Status des Kontos wird un-
terhalb der Kontonummer in Farbe angezeigt und kann wie im Dialog Kontenkontrolle verandert werden.
Moéchte man sich den Bearbeitungsstatus des Kontos im Vorjahr ansehen, wechselt man oben in das Regis-
terblatt Kontenkontrolle V.
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Abb. 2-31 Aufruf Kontenkontrolle aus dem Bilanzierungsdialog

Einfii
Konto IQSUU Guthaben bei Banken &I
e _ e |

Lazchen
HLG-ErIéuterungenI RLG-Edduterungen v  Kontenkontrolle | ontenkontrolle Vi, M I 4 _4|
Werknupf. lozen |

Status -
gesndert am 231220141111 von bg
Anmerkung -

e |=»

-

Abbrechen |

Wird im Bilanzierungsdialog eine Umbuchung gedndert oder gebucht die ein Konto betrifft, welches den Sta-

tus erledigt aufweist, so erhalten Sie einen Hinweis vom Programm, dass das Konto auf erledigt gesetzt
wurde.

Abb. 2-32 Staus auf erledigt gesetzt - Umbuchung andern/buchen

oF I Text

Mr. Datum Beleg Sall = Haben Steuer/Skt. Betrag in ELR

I et - (N m S S—

Konto als ERLEDIGT gekennzeichnet! E

uiD [

2.7.3 Ubernahme der Anmerkungen aus dem Vorjahr/Zugriff auf Kontenerlduterungen

Im Textbereich der Anmerkungen kdnnen durch Anwahl der F2-Taste die Anmerkungen aus dem Vorjahr
Ubernommen werden.

Ebenso besteht im Textbereich die Moglichkeit mittels F4-Taste die Anmerkung des Vorjahres aufzurufen.

Mittels F3-Taste im Textbereich kann auf die Kontenerlauterung des betreffenden Kontos zugegriffen wer-
den.
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Abb. 2-33 Kontenkontrolle - Kontextmeni im Textbereich

Statl| l5‘nm.| nm.\p| Mr. | Bezeichnung | Saldo | Sale -~ J Auzwahl
£} 100 Konzessionen 10.000,00 0,00 W] alle Konten
O 14.500.00 W offen
[ [m] 4 | nicht zutreffend
O 1.800,00 0,00 W] in &rbeit
= 210 Bebaute Grundstiicke [Grundwert) 21.000,00 0,00 | ededigt
O 220 Grundstiicksagleiche Fechte 22.000,00 0,00 fehlerhaft
m} 400 Maszchiven fir Fertigung 4.000,00 0,00
m} B20 Biromaschinen, EDV-Anlagen 121.750.00 30.000.00
m} BED Andere Betriebs- u. Geschaftzaugstatiung 16.949,59 0,00
O 710 Anlagen in Bau 7.100,00 0,00
O 800 Anteile an verbundenen Untemehmen 200,00 0,00
O 801 Antele an Mutterunternehmen 201,00 0,00 Bilanzieren |
m} 810 Beteiligungen an Gemeinschaftsuntem. 810,00 0,00
m] 240 Ausleihungen an verbundene Untemehmen 840,00 oo K.ontenerlSuterung |
m} 850 Ausleihungen an beteiligte Unternehmen 850,00 0,00
[l ARN Auslribinnen sinstine A RON NN nnn
K.onto 150 Geschafts(Fimen)wert
Status I erledigh - i
Anmerkung |
Ubernahme Anmerkung aus Vorjahr F2
Kontenerlduterung F3
Aufruf Anmerkung Vorjahr F4 Abbrechen I

2.7.4 Kontenkontrolle im Aufruf Konto

Unter Aufruf Konten hat man nach Eingabe der Kontonummer ebenfalls die Registerbldtter ,Kontenkontrolle*

und ,Kontenkontrolle Vj.“ zur Verfligung.

Dariber hinaus ist es moglich, im Programmteil Stamm = Weitere Stammdaten = Kontenerlduterungen
nach Eingabe der Kontonummer den Status eines Kontos im Registerblatt ,Kontenkontrolle* zu bearbeiten.

Unter Aufruf Saldenliste kann ebenso der Status der Konten aufgerufen werden.

Abb. 2-34 Kontenkontrolle - Aufruf Saldenliste

Jan IFeb |Mrz IApr IMai |Jun I.Jul |.¢ug |Sep IDkt Now |Dez I

Status Kanto Text E-Bilanz in ELIR Sollin EUR
| [o] 0

100 [algl=2] 10.000,00
O 145 Unmgrindungzsmehnuert 14.500,00
= 150 Geschafts(Fimen)wert 4,500,00
O 180 Anzahlungen immater. Vermogensgagenst. 1.800.00
[ 210 Bebaute Grundstucke [Grundwert) 21.000.00
O 220 Grundstiickzgleiche Rechte 22.000,00

2.7.5 Ausdruck Kontenkontrolle

Der Programmteil Ausdruck / Ausdruck JA / Kontenkontrolle bietet die Moglichkeit die Daten der Konten-
kontrolle wahlweise zusdtzlich mit den Kontenerlauterungen auszudrucken.
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Abb. 2-35 Kontenkontrolle - Ausdruck
EAAB: Ausdruck Kontenkontrolle ? X
i~ Kontenauswahl Sortierung
Einstellungen ...
©suchonen ST — E e
[ Debitoren " nach Gliederungsnummern M
™ Kreditoren W Drucker.. l
I Einzelkonter T GuY Gliederunger DFY wahlen... |
‘ : Ausdruckoptionen Hel FRF Bl

mit Auswahl Kontenstatus:

1

™ keine Einschrankun

[V Anmerkungen andrucken

I auf Konten mit &nm. beschranken

: ::;i? T ™ Konten ohne Saldo ausschliefen
v in Arbeit : X .

V erledigt [V Eredigungsinformation andrucken
v fehlerhaft

‘ 7 Kontenerlduterungen andrucken
™ Tagesdatum auf den Ausdrucken & Ausgabe auf Drucker

Anzahl der Ausdrucke |1 € Ausgabe in &

I~ Ausgabein ATS

Abbrechen I

Im Bereich Kontenauswahl kénnen alle Konten oder Einzelkonten eingeschrankt auf einen bestimmten Kon-
tenstatus ausgewahlt werden.

Erste Seitennummer IU

Die Sortierung erfolgt wahlweise nach Kontonummern oder Gliederungsnummern.

Im Bereich der Ausdruckoptionen wird entschieden, ob die Anmerkungen, Erledigungsinformationen oder
Kontenerldauterungen mitangedruckt werden sollen.

2.8 Anlegen von zusatzlichen Ausdrucktexten

Zusatzliche Ausdrucktexte konnen durch die Anwahl des Menlipunkts Stamm Weitere Stammdaten zusdtzli-
che Ausdrucktexte festgelegt werden. Es erscheint folgender Dialog:

Abb. 2-36 zusatzliche Ausdrucktexte
EAMB: Ausdruck-Zusatztexte ? X
Liaschen
Avzdiuck I Saldenliste Jahresaufstellung LI 4'
Text varlaufig erstellt
Schriftart Standardschrift
Abbrechen I

Es besteht die Moglichkeit flr die Saldenliste Jahresaufstellung, Saldenliste monatlich, Saldenliste monatlich
mit VJ-Vergleich, KER-Monatsiibersicht und KER-Jahresiibersicht zusdtzliche Texte andrucken zu lassen.

\
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Im Eingabefeld ,Text” kann der gewiinschte Ausdrucktext eingetragen werden. Die Schriftart kann ebenso
individuell eingestellt werden.

Uber die Schaltfliche Vorschau kann der Ausdruck mit dem eingetragenen Zusatztext vorab angesehen wer-
den.

2.9 Erfassung Substanzgewinne/-verluste

Uber den Meniipunkt Stamm / Weitere Stammdaten / Erfassung der Substanzgewinne/-verluste kénnen Sub-
stanzgewinne/-verluste fiir Finanzanlagen und Betriebsgrundstiicke erfasst werden.

Abb. 2-37 Erfassung der Substanzgewinne/-verluste

EAAB: Erfassung der Substanzgewinne/-verluste O >
Betriebskreis I

Finanzanlagen | Betiicbsgundstiicke

= = Lioschen |
Bezeichnung Eilcs Buchwert Sonst. Aubwand| Korektur KZ 92| Subst Gew. e j

Substanzgewinne 0,00 Kaorekturen KZ 9305 0,00

Substanzveruste 0.00 Kz 9283 0.00

Bezeichnung |

Eilis 0,00

Buchwert 0,00

Sonst. Aufwand 000

Fomektur K2 9305 0.0o Speichemn |
Substanzgewinnd-verlust 0.00 Abbrechen |

Die Ergebnisse aufgrund der Eintragungen werden im Rahmen der Gewinnverteilung in der steuerlichen

Mehr-Weniger-Rechnung beriicksichtigt und ins Steuererklarungsprogramm in die entsprechenden Kennzif-
fern libernommen.

2.10 Spiegel

Zur Verwaltung von diversen Spiegeln (z.B. Rickstellungen, Riicklagen, Eigenkapitalspiegel bei Stiftungen,
usw.) steht lhnen dieser Menlipunkt zur Verfligung.

2.10.1 Spiegel anlegen

Sie kdénnen liber den Meniipunkt Stamm / Weitere Stammdaten / Spiegel den Erfassungsdialog 6ffnen.

Es konnen uber die Schaltfliche Spiegel oder iiber das Registerblatt <neu> verschiedene Spiegel z. B. ein
Riicklagenspiegel angelegt werden.
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Abb. 2-38 Spiegel anlegen

Spiegel |

Spalten |

Zeilen |

Zum Anlegen neuer Spiegel wahlen Sie die Zeile <neuer Eintrag>, tragen Sie die Bezeichnung des Spiegels
ein und klicken Sie auf die Schaltfliche ,Speichern“. Uber die Pfeiltasten kann die Reihenfolge der Spiegel
(falls mehrere Spiegel angelegt werden) verandert werden. Wenn Sie auf die Schaltflache Ldschen klicken
wird der ausgewdhlte Spiegel und alle dazugehorigen Spalten, Zeilen und Bewegungen geldscht.

Abb. 2-39 Verwaltung der Spiegel
BILAMNZ: Verwaltung der Spiegel O X
Bezeichhung | = Lazchen
Riicklagenspiegel
. Speichern |
Spiegel
IEigenkapitaIspiegel Stiftung Beenden |

Sie kénnen Uber die Schaltfliche Spalten zusatzliche Spalten fir die Erfassung bzw. Zuordnung definieren.

Vordefiniert sind die Zuordnungen Stand Beginn W/, Verduflerung, Auflésung, Zuweisung und Stand Ende
wj.

Die Option Umbruch (bei Ausdruck) wird spater fir den Ausdruck mit der Spaltenaufteilung laut Option
»Umbruch” in Spalten des Spiegels benotigt. Immer wo Sie einen Umbruch definieren wird spater bei die-
sem Ausdruck ein Umbruch durchgefiihrt.
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Abb. 2-40 Verwaltung der Spalten fur Spiegel

BILAMZ: Verwaltung der Spalten fir Spiegel Rickstellungen O et

Bezeichnung =l Laschen

Werbrauch
Auflazung
ZLmeizung
Stand Ende 'l

KAE

L« |

Spalte
[Stand Beginn wi Speichen |
Anrechnung Anfangstand LI [ Umbruch [bei fusdruck) Beenden |

Mittels Pfeiltasten konnen Sie die Anordnung der Spalten verandern. Beim Auswahlfeld Anrechnung stehen
lhnen ein Plus, Minus eine Summe und eine Zwischensumme zur Verfiigung.

HINWEIS

Summenspalten weisen die Summe aller Spalten links der Summe aus. Zwischensummenspalten berech-
nen das Ergebnis aller Spalten links der Zwischensumme bis zur letzten Summe, Zwischensumme oder
dem Beginn der Spalten.

Wenn Sie auf Ldschen klicken werden alle erfassten Daten die in dieser Spalte vorhanden waren geldscht.
Zum Beenden des Dialogs wahlen Sie die Schaltflache Beenden.

HINWEIS
Nicht geloscht werden kdonnen die Spalten Stand Beginn W) und Stand Ende WJ.

Uber die Schaltfliche Zeilen kénnen Sie die Uberschriften und Datenzeilen definieren. Sie haben bei der An-
lage der Zeilen beim Punkt Art nachfolgende Méglichkeiten:

e Einzelposten: Erfassung von Datenzeilen zum eingetragenen Spiegel.
e G groRe Uberschrift: Summierung der darunter liegenden Datenzeilen .
e K kleine Uberschrift: Eine Uberschriftenebene tiefer als die groRe Uberschrift.
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Abb. 2-41 Verwaltung der Zeilen fiir Spiegel

BILAMNZ: Verwaltung der Zeilen fdr Spiegel Eigenkapitalspiegel Stiftung O et

Eezeichnung = Lazchen

1. Stiftungzk.apital
2. Gewinnrlicklagen
3. Ergebnisvortrag

[ [=»

[« |

Zeile

|Eigenkapital Speichern |

Ak G grofe Uberschiit ;I Beenden |
HINWEIS

Uberschriften miissen immer vor den Einzelposten positioniert werden, damit die darunter liegenden Da-
tenzeilen summiert werden

Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie die Position der Zeilen verandern.

2.10.2 Spiegel erfassen

Wenn Sie einen Einzelposten auswdhlen, kénnen Sie im unteren Bereich Ihre Eingaben tdtigen. Sie kénnen
die Spaltenzuordnungen treffen, ein Datum und eine Belegnummer eintragen.

Im Feld Konto kénnen Sie mit der F2-Taste das eingetragene Konto aufrufen, mit der F3-Taste die Bewegun-
gen und mit der F4-Taste ein Konto neu anlegen oder dndern. Wenn Sie die F6-Taste driicken, kdnnen Sie
Buchungen aus der Bilanz oder Fibu tibernehmen, indem Sie bei der zu Gibernehmenden Buchung einen Ha-
ken setzen.

Die eben genannten Funktonen kénnen Sie auch tiber das Kontextmenu aufrufen. AnschlieRend kénnen Sie
den Betrag und einen Text eintragen.

Erfolgte die Eingabe manuell so wird als Quelle MAN angezeigt. Haben Sie Buchungen libernommen, so wird
bei der Quelle FIBU oder BIL angezeigt.
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Abb. 2-42 Erfassung Spiegel
BILANZ: Spiegel m} X
Riiicklagen | <rew | Spiegel
‘ Bezeichnung Stand Beginn W Werduberung Auflasung Zuweisung Stand Ende "\ 1=
6] 5] [+
[=] Ube Stiller Reserven gem. § 12 ES 119.
I b 4 I ] Spalten
Gebaude 40.000 1.000,00 0.00 33.000,00
=] Ger ige Wirtschaftsgut 1.500.00 840,00 1.200.00 1.810.00 Zeilen
Technizche Anlagen und Maschinen 1.000,00 500,00 0,00 500,00
andere Anlagen, Betrisbe- und Geschiftzaussta 500,00 340,00 1.200,00 1.310,00
Zuordnung Datum Beleg Fanto Betrag| Text Ouelle Yo~
Werduleung  25.06 15.000,00 Yerdukeng Maschine MaN
Werduleung  17.03 25.000,00 Yerdulerng Maschine B MaN
Zumeisung 32 89 400 83.333.33 Kauf neue Maschine BIL 1
Stand Beginn'v 45.000,00 AN
Auflasung Iz 8.333.33 stl. Abschieibung neue Maschine M | _l;l
Al »
~ Maschinen
Zuaidnung Spalte D aturn Beleg Konto Betrag Tent
I\u"EréuBEmng vl | | | |o.00
Beenden

Mit Klick auf die Schaltflache Beenden wird der Erfassungsdialog geschlossen.

Bei ibernommenen Buchungen kénnen Sie einen Vorzeichentausch mit der F8-Taste oder mittels Kontext-
menu starten. Beim Vorzeichentausch wird die gewdhlte Buchung mit gedndertem Vorzeichen im Spiegel
bericksichtigt. Der Vorzeichentausch hat keine Auswirkungen auf die iibernommene Buchung. In der Spalte
Vorz. wird dieses Symbol dargestellt ¥ falls Sie den Vorzeichentausch aktiviert haben.

HINWEIS

Der Vorzeichentausch hat nur Auswirkungen auf die Darstellung des Spiegels und kann nur fir ibernom-
mene Buchungen ausgewadhlt werden.

Ubernommene Buchungen oder erfasste Zeilen kénnen durch markieren der betreffenden Buchung mit der
Entf-Taste geldscht, oder mit der F4-Taste gedndert werden. Diese Funktionen sind auch tber das Kontext-
meni mit der rechten Maustaste aufrufbar.




Abb. 2-43
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2.10.3 Ausdruck

Sie kénnen Uber den Meniipunkt Ausdruck / Ausdruck JA / Spiegel die Spiegel in mehreren Varianten aus-

drucken.

Ausdruck Spiegel

— Auzwahl Spiegel
& ale

 einzeln

| Iil

alle auzgewahit

BILAMZ: Ausdruck Spiegel Klient: 19 Haller Metallbau OG 2013

— Optionen
[ ausdiuck mit Buchungen

[™ Ausdruck gerundet [Evro)

— SummEenausweis

[ bei grofen Oberschiiften

[ bei kleinen Uberschiiften

— Spaltenaufteilung
& anpazzen auf 1 Zeile
" laut Option "Umbruch in 5 palten
 automatizch

[T Umbruch auf neue Seite

& Ausgabe auf Drucker

" Ausgabe in ASCH-D atei

? X

Einstellungen ... |
Yorschau.. |
Drucker... |
DFY wahler... |
RZL PDF-Drucker |

Anzahl der dusducke |1

[~ Ausgabein &TS
Ahbrechen |

Erste Setennummer ID

Sie konnen entweder alle Spiegel oder einzelne Spiegel ausdrucken. lhnen stehen die Zusatzoptionen Aus-
druck mit Buchungen und Ausdruck gerundet zur Verfligung. Die Optionen Summenausweis bei grofien
Uberschriften und bei kleinen Uberschriften kdnnen ausgewdihlt werden, wenn Sie in diesen Uberschriften
Summen dargestellt haben méchten.

Die Spaltenaufteilung erfolgt bei der Option anpassen auf 1 Zeile so, dass alle Spalten, wenn méglich, in ei-
ner Zeile beim Ausdruck dargestellt werden. Ist dies nicht méglich erhalten Sie eine Hinweismeldung.

Die Spaltenaufteilung laut Option ,Umbruch” in Spalten bewirkt, dass Sie immer bei den Spalten bei welchen
Sie einen Umbruch definiert haben (siehe Seite 82), einen Umbruch erhalten.

Bei der automatischen Aufteilung der Spalten wird der Ausdruck eines Spiegels abhdngig von der Anzahl
darstellbarer Betragsspalten in Teilausdrucke aufgeteilt.

Die Zusatzoption Umbruch auf neue Seite bewirkt, dass, wenn z.B. bei der automatischen Aufteilung ein o-
der mehrere Umbriiche notwendig sind, diese Umbriiche auf eine neue Seite dargestellt werden.
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2.11 AVZ-Buchungen

Die Verbuchung der Anlagenabschreibung - wahlweise inklusive Bewertungsreserve - kann automatisch im
EAAB-Programm durchgefiihrt werden. Das EAAB-Programm greift auf die Werte der Anlagenabschreibung
zu. Die Vorkontierung erfolgt im EAA-Programm.

2.11.1 Aktivierung der AVZ-Buchungen in den Klientenstammdaten

Im Programmteil Stamm / Klient im Registerblatt Gliederung kdnnen Sie im unteren Bereich die automatische
AVZ-Verbuchung aktivieren.

Abb. 2-44 Kientenstammdaten - automatische AVZ-Verbuchungl
Person Il | Fimen | | Fimen Il | Steuer| | Steuer I | Lizenz | Notizen | Zet, . | Giederurg. .|| sai« | »
r~Gliederung
= RLG " Frage nach Gliederng
" alte Gliederung " FLG bevorzugt
~ beide verwenden " alte Gliedeung bevarzugt
[V mehrere Evidenzkorten Kreise [V mehrere Betriebe fir E1a/E1b
v mehrers EA Kreise [~ Emittlung Kennziffer E1a aus Gliedenung
¥ LSE Gliederung ¥ nurElb

v Automatische AVZ-Verbuchung
¥ iiber Bewertungsreserve buchen [~ AVZ-Buchung ohne Gegenkonto

¥ Konterkontrolle

[~ exteme Kontonummem verwenden
Speichem |

Abbrechen |

Eine zusdtzliche Aktivierung des Feldes iiber Bewertungsreserve buchen ist moglich.

2.11.2 Individuelles Bearbeiten der Vorkontierung

Uber den Meniipunkt Stamm / AVZ-Buchungen erstellen, ergdnzen bzw. bearbeiten Sie die Vorkontierung
inklusive Buchungstext.

TIPP
Wenn ein Anlagekonto vorkontiert und mit Buchungstexten versehen wurde, konnen diese Werte auf an-

dere Konten kopiert werden.
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Abb. 2-455 Stammdaten AVZ-Buchungen - Anlagekonten

EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen ] X

Anlagekonten | Korten fiir Bewertungsreserve |

Alle markieren
| | Nr. | Bezeichnung |;| —I
710 Bebaute Grundsticke (Grundwert) Marken [Gschen
1 220 Grundstlcksgleiche Rechte
] 300 Betr. u. Geschaftsgebaude auf Eigengrund -
1 310 Wohn-und Sozialgebaude auf Eigengrund
1 320 Betr. u. Geschaftsgebaude auf Fremdgrund
0 330 Wohn-u. Sozialgebaude auf Fremdgrund
1 340 Grundstlckseinrichtungen auf Eigengrund
] 350 Grundstiickseinr. auf Fremdgrund
] 360 Investitionen in fremde Betr /Gesch Geb
1 370 Investitionen in fremde Wohngebaude
[P Buchen 400 Maschinen fir Fertigung
1 410 Antriebsmaschinen
1 420 Energieversorgungsanlagen
1 430 Transnortanlanen ;I
Konto: 400 Maschinen for Fertigung
™ AfAindirekt buchen [~ KFZ-Konto ‘
Buchungsart Konto Buchungstext
Planmatige-#fa [7040 [planm_ AfA {Konta} ﬂ
Aulerplanmalige AfA [7045 [aulierplanm. AfA {Konta)
Restbuchwert (Buchgewinn) [7522 [REW Kortol
Restbuchwert (Buchweriust) |7327 |HBW {Korta)
Zuschreibung [4680  [Zuschr. {Konto]
Yorzeitige Af [0 I
Kumulierte &b 0
Text steuerliche MWR Text steuerliche MWR
Text steueriche MWR (ineare AfA) |Steued. Abweichung {Konto}
Text steueriche MWR (degressive AfA) |
Speichem
Abbrechen

Im oberen Bereich des Bildschirmes werden die Anlagekonten des EAAB-Klienten dargestellt. Das Konto, das
bearbeitet werden soll, kann durch ein Hikchen im Kastchen und durch markieren freigeschaltet werden.
AnschlieRend kénnen Sie die Felder im unteren Bereich bzw. das zweite Registerblatt Konten fiir Bewer-
tungsreserve bearbeiten.

Afa indirekt buchen

Sollte die Verbuchung der Anlagenabschreibung indirekt erfolgen, muss das Feld Afa indirekt buchen akti-
viert werden und danach wird im unteren Bereich die Kontonummer fiir die kumulierte Afa eingegeben.

Abb. 2-465 Stammdaten AVZ-Buchungen - Anlagekonten
EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen o *
Anlagekonten | Korten fir Bewstungsreserve |
Alle markizren
| | Nr.| Bezeichnung = [ bssiien |
0O 210 Bebawte Grundsticke [Grundwer) WMarken [Gachen
0 220 Grundsticksalsiche Rechte
0 300 Betr U Geschaftsgebaude auf Bgsngrund e
0 310 Wohn- und Sezialgebiude auf Eigengrund _ oo |
0 320 Betr U Geschaftsgebaude auf Fremdarund
0 330 Wohn- u. Sozialgebaude auf Fremdgnund
0 340 Grundstickssinohtungsn auf Eigsnarund
0 350 Grundstiickssinr. auf Fremdgrund
0 380 Investtionen in fremde Betr./Gesch Geb
0 370 Investtionen in fremds Wobnasbauds
Buchen 400 Maschinen fur Fetigung
0 410 Artrisbsmaschinen
0 420 Energieversorgungsanisgen
r 430 Transnotanlanen LI
Konto: 400 Maschinen fir Fertigung
| IV AAindirekt buchen I~ KFZ-Konto |
Buchungsart Konta Buchungstext
Planmalige-Afa 7040 planm. A {Korto} ﬂ
AuBerplanmaBige AFA 7045 aulemlanm. AFA (Konto}
Restbuchwert (Buchgswinn) 7822 REW Koo}
Restbuchwert (Buchverust) 7837 REW Konto}
Zuschreibung 4660 Zuschr. {Konto}
Worzeitine ALk, 0
Kumulierte AFA 0 |
Text steueriiche MWR Text steuerliche MWR
Text steueriche MWR (ineare AFA) Steuer. Abweichung (Konto)
Text steverichs MVIR (dearessive AFA)
Speichem
Abbrechen
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KFZ-Konto

Bei Abweichungen zwischen steuerlichen und unternehmensrechtlichen Werten muss, wenn es sich um ein
KFZ handelt, ein Hakchen in das Feld KFZ-Konto gesetzt werden. Die Abweichung wird in der steuerlichen
Mehr-Weniger-Rechnung in der Kennziffer 9260 eingetragen. Sollte hier kein Hikchen gesetzt sein, erfolgt
die Eintragung der Abweichung in der Kennzahl 9240.

Abb. 2-476 Stammdaten AVZ-Buchungen - Anlagekonten

EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen o X
Arlagekorten | Korten fir Bewertungsreserve |
Alle markisren
[ | Nr. [Bezeichnung [2] 4|
210 Bebaute Grundstlicke (Grundwert) Matken [gschen
| 220 Grundsticksgleiche Rechte
| 300 Betr. u. Geschafisgebaude auf Eigengnund R
| 310 Wohn- und Sozialgeb3ude auf Egengrund | epeen |
| 320 Betr, u. Geschafisgebaude auf Fremdgrund
| 330 Wohn- u, Sozialgebaude auf Fremdgrund
| 340 Grundstickseinnichtungen auf Eigengrund
| 350 Grundstiickseinr. auf Fremdgrund
| 380 Investitionen in fremde Betr./Gesch Geb
g 370 Investtionen in fremds Wohngebaude
(B[ Buchen 200 Maschinen fur Feriigung
] 410 Antriebsmaschinen
] 420 Encrgieversergungsanlagen El
Konto: 400 Maschinen fir Fettigung
I~ AAindirekt buchen | W KFZHonto I ‘
Buchungsart Korto Buchungstext
Plarmafige-Afa 020 [plarm. ATA (Korio) il
Aullerlanmaige AA [045 [pulerplarm ATA ortol
Restbuchwert (Buchgewinn) @7 [FeW Koo
Restbuchwert (Buchverust) @7 [ReW Koo
Zuschreibung [4680 [Zuschr {Korto}
Vorzeltige A4 [a T
Kumulierte A | —
Text steueriiche MWR Text steueriiche MWR
Text stevetiche MWR fineare AA) [Steuer. Abweichung (Korto)
Text steveriche MWR (degressive AFA) T
Speichem
Apbrechen

Buchungsart - Konto - Buchungstext

Im Feld Konto werden die Kontonummern fiir die einzelnen AVZ-Buchungen eingetragen. Es ist nicht notwen-
dig, fir jedes Anlagekonto unterschiedliche Konten fir die planmaRige Afa usw. zu hinterlegen.

Abb. 2-487 Sonderfunktion im Kontofeld

EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen [m] x

Anlagekorten | Konten fir Bewertungsreserve |

Alle markieren
[ [ Nr. [Bezeichnung [~ 4|
210 Bebaule Grundstucke (Grundwer) Maiken [5schen
| 220 Grundstiicksgleiche Rechte
0O 300 Beir. u. Geschiftsgeb3ude auf Eigengrund Kopieren
| 310 Wohn-und Sozialgebaude auf Egengrund 4|
0O 320 Betr. u. Geschaftsgebaude auf Fremdgnund
O 330 Wohn-u. Sozialgebiude auf Fremdgrund
| 340 Grundstiickseinichtungen auf Eigengrund
0O 350 Grundstiickseinr. auf Fremdgrund
O 360 Investtionen in fremde Betr./Gesch.Geb
| 370 Investitionen in fremde Viohngebaude
[8] Buchen 400 Maschinen fur Fertigung
| 410 Artriebsmaschinen
0 420 Energieversorgungsanlagen |
Konto: 400 Maschinen fir Fertigung
I~ AA indirekt buchen I~ KFZKonto |
Buchungsart Konto Buchungstext
PlanmaBige-Afa = .
g F2 j
et a ket 7025 | Aufruf Bewegungen B
Restbuchwert (Buchgewinn) [7822 Konto Neuanlegen/Andern 25 | —
Restbuchwert (Buchverust) 827 [ROW Konta)
Zuschreibung [0 [Zoschr. {Korto}
Vorzelige Ath o I
Kumulerte A6 |
Text steuediche MWR Text steuerliche MWR
et steuatiche MWR fineare A7A) [Steuen. Abweichung (Konto]
Text steueriche MWR (degressive AfA) I

Abbrechen
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Neben den in der obigen Abbildung angezeigten Sonderfunktionen gibt es die Moglichkeit, die Anfangs-
buchstaben des Kontos (Match-Code) oder durch ein vorangesetztes * (erweiterter Match-Code) die Silben
des Kontos einzugeben. Mit diesen zwei Varianten kann nach dem Konto gesucht werden.

Im Textfeld gibt es die Option einen Buchungstext einzutippen. Durch Anwahl der F2-Taste erscheinen drei
Formeln. Mit Einfiigen wird die Formel angewandt.

Abb. 2-498 Formeln fiir AVZ-Buchungstexte

EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen a X

Anlagekorten | Konten fir Bewertungareserve |

Alle makieren
| \ e [l
210 Bebaute Grundstacke (Grundner) Marken loschen
O 220 Grundstiicksgleiche Rechte
O 300 Befr. u. Geschaftsgebaude auf Eigengnund Kopieren
] 310 Wohn- und Sozialgebaude auf Eigengrund
O 320 Befr.u. Geschaftsgebaude auf Fremdgrund
0 330 Wohn- u. Sozialgebaude auf Fremdgrund
O 340 Grundstiickseinnichtungen auf Eigengrund
0 350 Grundstiickseinr. auf Fremdgrund
O 350 Investtionen i fremde Betr./Gesch.Geb
| 370 Investitionen n framde Wohngebaude
vl 400 Maschinen fur Fetiguna
O 410 Antriebsmaschinen
| 420 Energieversorgungsanlagen =
Konto: 400 Maschinen far Fertigung
I~ AfAindirekt buchen I~ KFZ-Korto ‘
EAAB: Formeln fur AVZ-Buchungstexte ? X
Buchungsart Konto Buchung
Planmafige-Afa | (ot D Kt e e |
AuBerplanmaige AFA 085 Jouberlan | Ko
T - Abbrechen
Restbuchwert (Buchgewinn) I
Restbuchwert (Buchverust) 7827 [RBW [Korta)
Zuschreibung [#80 [Zuschr {Komo}
Yorzelige Afh | o
Kumulierte (4 | —
Text steuerliche MWR Text steueriche MWR
Teat steuerliche MWR (ineare AFA) [Steuer. Abweichung (Kerto)
Text steuerliche MWR (degressive AFA) I
Speichem
Abrechen

Sie haben die Méglichkeit, im Buchungstext die Kontenbezeichnung, das Wirtschaftsjahr und die Kontonum-
mer als Formel einzutragen. Als Wirtschaftsjahr wird das aktuelle Wirtschaftsjahr verwendet.

Kopieren eines vorkontierten Kontos

Wenn ein Anlagekonto vorkontiert und mit Texten versehen wurde, muss das Konto zunachst markiert wer-
den. AnschlieRend kénnen Sie durch Anwahl der F5-Taste oder der Schaltflache Kopieren die Konten auswah-
len, auf welche die Daten kopiert werden sollen. Nach Anwahl der Schaltfliche Kopieren werden die Werte
auf die aktivierten Konten Ubertragen (kopiert).

Abb. 2-508 AVZ-Konten kopieren

EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen o x
| Konten fur
Alle markd
| | Nr.| Bezeichnung = M
340 v auf Eigeng IR,
| 350 Grundstackseinr. auf Fremdgrund creneeen
[ 360 Investitionen in fremde Betr./Gesch.Geb |
0 370 Investitionen in fremde Wohngebaude Kopieren
i —
O 20 AVZ-Konten kepieren | F5
[] 420 Energieversorgungsanlagen
] 430 Transportanlagen
] 440 Maschinen sonstige u. maschin. Anlagen
] 450 Geringw. Vermégensgegenstinde Maschinen
] 500 Maschinenwerkzeuge
[ und b
] en und Modelle
1 ilfermitiel =l
Konto: 400 Maschinen fir Fertigung
I~ AfAindirekt buchen [~ KFZ-Konto ‘
Buchungsart Konto Buchungstext
PlanmaBige-Afa [7040 [planm. AfA {Kanto} ﬂ
AuBerplanmalige AfA [7045 [auBerplanm. AtA {Konto)
Restbuchwert (Buchgewinn)  [7g22 [REW (Kento}
Restbuchwert Buchverlust)  [7527 [REW Kanto)
Zuschreibung [4660 [zuschr. fitento)
Vorzsiligs AfA [o [ Speichern I
Abbrechen
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Abb. 2-518 AVZ-Konten kopieren - Auswahl
EAAB: Stammdaten AVZ-Buchungen o x
Anlagekonten | Konten far Bewertungsressrve |
1 I lle rarkieren I
| | Nr. | AnB: Kopieren von Stammdaten fiir AVZ-Buchungen ? %
340
[ 350
Alle mark
O 360| | Stammdaten fur AVZ-Buchungen von Kento, = mereren
O 370 . 3
B Bechen iy | 400 Maschinen fir Fertiqung Marken lschen
auf die ausgewahlten Konten kopieren
] 4100 | aufdi hiten Konten k
] 420
O 430
m 440 Nr. | Bezeichnung [E
| 450| (100 Konzessionen
O 500 || 110 Patent und Lizenzrechie
] 510| || 120 Datenverarbeitungsprogramme
0 520| || 130 Marken, Warenzeichen und Musterschutzr.
i 530 || 140 Pacht-und Mietrechte
[ | 150 Geschafis(Firmen)wert
. a00 L]
(o= [ 160 Umgrindungsmehrwert
[| 180 Anzahlungen immater. Vermsgensgegenst.
I AfAindirektbuchen | | 200 Unbebaute Grundsticke
W 210 Bebaute Grundstiicke (Grundwert)
W 220 Grundsticksgleiche Rechte
W| 300 Betr. u. Geschaftsgebaude auf Eigengrund
BR | 310 Wohn- und Sozialgebaude auf Eigengrund
) [| 320 Betr u. Geschaftsgebaude auf Fremdgrund
Planmahige-Afa || 330 Wohn- u. Sezialgebaude auf Fremdarund
) [ | 340 Grundstickseinrichtungen auf Eigengrund
Auberplanmaliae A | 1] 360 Grundstickseinr. suf Fremdgrund Abbreche"
R t (Buchg 7822 TREW {Konio}
Restbuchwert (Buchverlust)  [7527 [RBW onto)
Zuschreibung [4660 [zuschr. (Konto)
Varzeitige Afd o [ Speichem
Abbrer:hen

Erstellen / Stornieren der AVZ-Buchungen

Die automatischen AVZ-Buchungen kénnen entweder durch Anwahl des Programmteils Buchen / AVZ-Bu-
chungen erzeugt / storniert oder innerhalb des Buchungsdialoges im Datumsfeld durch Anwahl der F8-
Taste erzeugt / storniert werden.

Die vom Programm erstellten Umbuchungen werden unmittelbar vor den Automatik-Buchungen der Ge-
winnverteilung erstellt und werden nicht nummeriert.

2.12 COVID-19-Verlustbericksichtigung

Aufgrund der COVID-19-Verlustberiicksichtigungsverordnung besteht erstmals die Moglichkeit, Verluste des
Jahres 2020 bereits vor Durchfiihrung der Veranlagung 2020 mittels eines besonderen Abzugspostens (CO-
VID-19-Riicklage) bei der Veranlagung 2019 wirksam werden zu lassen. Alle Bestimmungen, die sich auf
2019 bzw. 2020 beziehen, sind bei einem abweichenden Wirtschaftsjahr auf die Jahre 2020 und 2021 zu
beziehen.

Die Bildung der COVID-19-Riicklage setzt voraus, dass der Gesamtbetrag der betrieblichen Einklinfte im Jahr
2019 positiv und im Jahr 2020 voraussichtlich negativ ist.

2.12.1 Verwaltung der Covid-19-Riicklage

Fir Kapitalgesellschaften kénnen Sie die Covid-19-Riicklage im RZL Bilanz-Programm unter Stamm / weitere
Stammdaten / Covid-19-Verlustberiicksichtigung... eingeben. Dies erfolgt im Jahr des Anspruches der Rick-
lage, dh in jenem Wirtschaftsjahr, in dem der Gesamtbetrag der betrieblichen Einkiinfte gekirzt wird.
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Abb. 2-52 Stammdaten Covid-19-Verlustberiicksichtigung

BILAMZ: Cowid-19 ? et

v Covid13filicklage bicen Kt ickstshing

& Verlustriicklage ohine Nachweis

™ Werlustriicklage nach zorgfaltiger S chitzung

Covid-13-Riicklage [ax: 15.000,00) |1 5000.00

Ohne weiteren Nachweis werden 30% des positiven Gesamtbetrages der betrieblichen Einkiinfte 2019 fir die
Bildung der Riicklage herangezogen. Kann ein voraussichtlich negatives Ergebnis fiir 2020 sorgfaltig ge-
schatzt werden, konnen bis zu 60% der Einkinfte des Jahres 2019 angesetzt werden.

Nachdem Sie eine der Optionen gewahlt haben, wird Ihnen vom Programm die héchstmogliche Covid-19-
Ricklage vorgeschlagen. Eingaben, die vom vorgeschlagenen Wert abweichen, werden mit dem Symbol ,**
gekennzeichnet. Mit der Funktionstaste F2 kann der vorgeschlagene Wert automatisch eingetragen werden.
Ubernehmen Sie die Werte durch Auswahl von ,Speichern.

Wenn die Bilanz nicht zeitlich vor der Inanspruchnahme der Covid-19-Riicklage beim Firmenbuch eingereicht
wurde, konnen Sie ber die Schaltflache ,KéSt-Riickstellung” wahlen, ob bei der Berechnung der KoSt-Riick-
stellung die Riicklage bzw. spater auch der Verlustriicktrag mitberiicksichtigt werden soll. Wird die Option in
diesem Dialog angehakt, wird die K&St-Rickstellung in der Gewinnverteilung unter Einbeziehung der gewahl-
ten Optionen berechnet und dadurch der verminderte K6St-Riickstellungsbetrag gebucht.

Abb. 2-53 Ko6St-Ruckstellung bei Covid-19 MaRnahmen

KaSt-Riickstellung bei Covid19 MaBnahmen ? x

Bei der Berechnung der Eorperschaftssteuerniick stellung
zollen aushahmaweise berlicksichtigh werden:

[T Covidl 94 erlustiickiag

[T Covidl 9¥erdustriickirag 2. v,
2 : Abbrechen |

2.12.2 Verwaltung des Covid-19-Verlustriicktrages

Nach erfolgreich durchgefiihrter Jahresiibernahme ist im folgenden Wirtschaftsjahr unter Stamm = weitere
Stammdaten = Covid-19-Verlustberiicksichtigung... die bereits gebildete Covid-19-Ricklage aus dem Vor-
jahr ersichtlich.

In diesem Dialog (im Wirtschaftsjahr 2020) kénnen Sie auch den Verlustriicktrag in das erste und zweite Vor-
jahr verwalten.

Mit der F2-Taste oder rechten Maustaste im Feld ,Strl. Ergebnis Wj 2019 bzw. 2018" ermittelt das Programm
das steuerliche Ergebnis aus dem Vorjahresklienten und tragt den Wert in das Eingabefeld ein.
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Abb. 2-54  Stammdaten Covid-19-Verlustberiicksichtigung 2

BILANZ: Covid-19 7 >

e it
eI s ol KdSt-Fl'u'u:kstellungl

= Verlushiicklage ohne Machweis

" Werlushiicklage nach sorgfaltiger 5 chétzung

Cowvid-19-Riicklage I'I R000.00
Shil. Ergebriz W 2013 IEDDDD,DD
Strl. Ergebniz Wi 2019 nach Rucklage ISEDDD,DD

Ifd. =trl. Ergebmiz ‘w2020 nach Covid-13 Riucklage I-‘l 3500000
Rucktrag 2019 [rnaw: 35.000,00] ISEDDD,DD

—1 | Riickirag 2. % in &nzpruch nebmen

Strl. Ergebnis i 2018 |

fd. =trl. Ergebnis W 2020 nach Riickirag 2019 |-‘l 0000000

Riickirag 2018 |

Ifd. =trl. Ergebniz ‘Wi 2020 nach Ricklage/Buckirag I-‘l 0000000 =
Speichern I

Zufiihrung Werustvartrag |1 0000000

Ahbrechen |

Ein verbleibender Verlust 2020 wird den K&St-Fehlbetragen zugefiihrt und findet dann in den Folgejahren
Beriicksichtigung.

Nachdem Sie alle Werte fir den Verlustriicktrag eingegeben haben, klicken Sie , Speichern”. Unter Beachtung
der Jahre, in denen eine Verlustriicktrag geltend gemacht wurde, kommt es zu einem entsprechend ange-
passten Hinweis:

Abb. 2-55 Hinweis zur Aktualisierung

BILAMNZ: Klient: e

. Offnen sie bitte das Wirtschaftsjahr 2018 und filhren sie
erneut die Gewinnverteilung und anschlieBend die

Jahresibernahme durch,

Fahren Sie bitte beide Schritte nachfolgend ebenso fir das
Wirtschaftsjahr 2019 durch.

Offnen Sie anschlieRend die betroffenen Wirtschaftsjahre und fiihren Sie erneut die Gewinnverteilung und
Jahrestibernahme durch, damit alle Werte - ins besonders die KoSt-Fehlbetrage und SchwebeKost - aktuali-
siert werden.

Auch direkt beim Offnen des Klienten im betroffenen Wirtschaftsjahr werden Sie nochmals daran erinnert,
die Aktualisierungen durchzufihren:




2 STAMMDATEN FUR DEN EA-ABSCHLUSS

Abb. 2-56 Hinweis zur Aktualisierung 2

BILAMNZ: >

_ . Der Covid-19-Riicktrag wurde gedndert. Filhren Sie bitte
daher die Gewinnverteilung und anschlieBend die
Jahresiabernahme durch.

Im Ausdruck der KoSt-Berechnung unter Ausdruck = Ausdruck JA = Erlduterungen... wird folgender Ver-
merk angedruckt, wenn die Aktualisierung noch nicht durchgefiihrt wurde:

Abb. 2-57 Ausdruck KoéSt-Berechnung

Die Gewinnverteilung wurde nach Aktualisierung des Covid-19-Rickirags nicht durchgefiihrt.

Weiters wird im Ausdruck KoSt-Berechnung auch ein Vermerk angedruckt, wenn bei dem betroffenen Klien-
ten in den Stammdaten eine Covid-19-Riicklage bzw. -Riicktrag ausgewahlt wurde.

Abb. 2-58 Ausdruck KoéSt-Berechnung

Bei der Berechnung der Korperschaftsteuerriickstellung wurde die Covid-19-Riicklage berlicksichfigt.
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3 Erstellung des Jahresabschlusses

Der Programmpunkt Buchen / Buchen beinhaltet die eigentliche Erstellung des EA-Abschlusses mit der Ein-
gabe der Um- und Abschlussbuchungen. Sobald die beiden bebuchten Konten angesprochen werden, er-
scheint der Saldo des jeweiligen Kontos, ebenso werden sowohl der handelsrechtliche wie auch der steuer-
rechtliche Gewinn/Verlust mitgefiihrt. Ist die Buchung fertig eingegeben und mit der ENTER-Taste bestatigt,
dann erscheint der jeweils aktuelle Saldo der beiden bebuchten Konten am Bildschirm.

TIPP
Im EAAB-Programm sind auch einseitige Buchungen mdéglich. Das heiRt, es kann eine Buchung ohne Ge-
genkonto eingegeben werden. Bei einer einseitigen Buchung bleibt jeweils ein Kontofeld leer.

Abb. 3-1 Buchungsmaske EAAB

EAAB: Klient: 1988 Max Musterfirma 2018 O X

»

|Nl. |Dat. ‘Beleg Sall Haben Steuer/Skt Betrag |Texl
1 anz 400 7220 500000 Umb. Hobelmaschine
2 nz 7040 400 2.471.25 planm. Afa Maschinen

Gewinn untemehmensrechtlich 252875 Gewinn steuerich 252875
Soll planm. Abschreibung b aschinen Saldo 2.471.25
Haben Maschinen fiir Fertigung Saldo 2528.75

op 1 Tent

Nr. Datum  Beleg Sall Haben Steuer/Skt Betrag in EUR

3 [m | | [ [ [0.00

wo

TIPP
Die Rechnerfunktion wird im EA-Abschlussprogramm, ebenso wie in allen anderen RZL-Programmen, mit
der Tastenkombination Strg-R aufgerufen.

3.1 Beschreibung der Buchungsfelder

Die Bewegungen innerhalb der Buchungsfelder erfolgen am Ziffernblock: vorwarts mit der ENTER-Taste oder
Tabulator-Taste und riickwdrts mit der +-Taste.

3.1.1 Datum

Im Feld Datum ist lediglich der Buchungstag (TT) einzugeben als Monat und Jahr wird automatisch das Ende
des Abschlusszeitraumes aus den Stammdaten des Klienten genommen. Eine unlogische Eingabe des Bu-
chungstages wird vom Programm nicht akzeptiert.
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Folgende Sonderfunktionen sind im Feld Datum vorgesehen:

ESC - Ausstieg aus dem Buchungsdialog

Dient zum Verlassen des Buchungsdialoges, wobei vom Programm jedes Mal beim Verlassen der Buchungs-
maske automatisch der EA-Abschluss neu erstellt wird. Haben einzelne Konten noch keine Gliederungsnum-
mer, so weist das Programm darauf hin und bietet gleichzeitig die Moglichkeit, die fehlenden Gliederungs-
nummern einzufiigen.

F2 - Aufruf

Die Anwahl der F2-Taste ermoglicht den Aufruf der Bilanz/GuV, Steuerl. Hinzurechnung / Kiirzung, Umsatz-
steuer und UST-Verprobung.

F3 - Andern von Bilanzstammdaten

Die F3-Taste 6ffnet ein Kontextmenii in dem folgende Programmpunkte direkt aufgerufen werden kénnen:
Gewinnverteilung, Steuerliche MWR, Investitionsfreibetrag, Kontenerlduterungen, RLG-Erlduterungen, Check-
liste.

Umschalt - F3 Kontenkontrolle

Die Kontenkontrolle kann hier aufgerufen werden.
F4 - Anderung von Buchungen (Kap. 3.2, Seite 63)

Durch Dricken der F4-Taste im Feld Datum wird oberhalb des Datumsfeldes ein neues Eingabefeld geoffnet,
in das die Nummer einer zu dndernden Buchung eingetragen werden kann. Im EAAB-Programm kann jede
Buchung nochmals verandert oder geldscht werden, unabhdngig davon ob der Buchungsdialog schon einmal
geschlossen wurde oder nicht.

Geldscht wird eine Buchung, indem im Betragsfeld der bereits vorhandene Betrag geléscht wird und die Bu-
chung ganz normal zu Ende gebucht wird.

HINWEIS
Die +Taste im Ziffernblock im Eingabefeld Datum erfiillt in diesem Zusammenhang die gleiche Funktion
wie die F2-Taste.

Umschalt + F4 Spezialsuche (Bewegungen)

Die Spezialsuche Bewegungen fiir die tibergreifende Suche nach Bewegungen im EAAB und in der EA kann
mit der Tastenkombination Umschalt + F4 aufgerufen werden.

F5 - Einfiigen von Buchungen

Nach Bestadtigung der F5-Taste ermdglicht die Eingabe der jeweiligen Zeilennummer das Einfiigen von Bu-
chungen, wobei samtliche nachfolgenden Buchungen nach unten verschoben werden. Wurde das Einfligen
einer Buchung mit der Angabe einer Zeilennummer begonnen, so muss die Buchung fertig gebucht und mit
ENTER bestatigt werden und kann nur mehr mittels F4-Taste verandert oder geldscht werden.

Umschalt - F5 - Vj. (Vorjahres) Umbuchung einfiigen

Die Tastenkombination Umschalt - F5 erméglicht das Einfligen von Vorjahresumbuchungen.
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Abb. 3-2 Vorjahresumbuchungen einfliigen

BILANZ: Aufruf der Vorjahresurmbuchungen - X
Alle markieren |
7 mach richt Ubemammens Urmbuchungsn & lle Umbuchungsn
Marken loschen |
HNr. | [raturm Beleg Soll | Haben Betrag Text ;I
] il 3011.2m7 840 9939 840,00 auslehunc
] 32 30.11.207 810 9939 810,00 Beteilinge
] e} 30.11.2m7 850 9339 850,00 Auslehung
] 34 3011.2m7 860 9939 8.600.00 auslehunc
] 35 30.11.207 861 9939 861.00 ausleihunc
] 36 3011.2m7 1100 9939 1.193.00 Vorratﬁod
] 37 30.01.2m7 1400 9939 1.400.00 Unfertige
] 38 30112017 1600 9939 1.600.00 Yorrat wa
] iz} 3011.2m7 1800 9939 1.800.00 anzahlung
] 40 30.11.207 2200 3333 2.299.00 fordemnge
] 41 30.11.2m7 2205 9339 2.205.00 Ford. verb. -
] 42 3011.2m7 2250 9939 225000 Ford. betei
] 43 30.11.207 2255 3333 2.255.00 Ford. betei
] 44 30.11.2m7 230 9339 231000 sonstige fc
v 45 3011.2m7 2691 9939 269100 anteile an
vl 48 30.11.207 2950 9939 295000 Disagio
] 47 30.11.2m7 2360 9339 2960.00 Fehlbetrag E
FI 48 30.11.2m7 9152 9999| 919200 eiene an'_lv
4 >
Ubernehmen |
Markierte Umbuchungen einfligen ab Mummer: |1 13
Abbrechen |

Es werden die Umbuchungen des Vorjahres aufgerufen und die markierten Umbuchungen koénnen in das
aktuelle Jahr Gbertragen werden. Im Feld Markierte Umbuchungen einfiigen ab Nummer kénnen die Umbu-
chungen gezielt - ab einer bestimmten Nummer - eingefligt werden.

Im oberen Bereich kann - bei einer nochmaligen Ubernahme - ausgewéhlt werden, ob nur mehr die noch
nicht ibernommenen Umbuchungen oder alle Umbuchungen ibernommen werden sollen.

Abb. 3-3 (Ent-)Sperren von Umbuchungen

13

& Buchung andemn F4
rﬁ 114 Buchung léschen Entf 9993 2.950,00 Disagio
Kontenerlauterung... F5
Gewinn untemehmensrer Umbuchungen verdichten F8 113.934.00 Gewinn steverlich 11393400
Soll Sperren / Sperre aufheben Fo Saido
Haben Alle Sperren / Sperren aufheben Umschalt+F9 Saldo

Die aus dem Vorjahr tibernommen Umbuchungen werden im aktuellen Jahr gesperrt dargestellt und kénnen
durch Anwahl der F9-Taste (ent)sperrt werden.

TIPP
Im Zuge der Jahresiibernahme (vgl. Kap. 13.1 Jahresiibernahme) kénnen die Umbuchungen ebenfalls voll-
standig libernommen werden.

F6 - Durchfiihrung der Gewinnverteilung - Anzeige am Bildschirm
F7 - Storno der Gewinnverteilung

F9 - Einfiigen einer Feldsperre

Durch Driicken der F9-Taste konnen einzelne Felder gesperrt werden. Diese Felder werden bei den nachfol-
genden Buchungen nicht mehr angesprochen. Es wird dann automatisch der gesperrte Inhalt ibernommen.
Die Feldsperre wird durch Dricken der F8-Taste unmittelbar vor dem gesperrten Feld gel6st. Die Feldsperre
im Feld Datum kann nur mit der ESC-Taste geldst werden.

3.1.2 Belegnummer

Die Belegnummer kann frei vergeben werden, wobei eine fortlaufende Nummerierung aller Buchungen rat-
sam ist. Es konnen bis zu 7 Stellen Ziffern und/oder Buchstaben eingegeben werden.

\
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Bei fortlaufend nummerierten Belegnummern kann bei der ersten Nummer direkt anschlieRend das Plus (+)
Zeichen eingegeben werden. Damit werden alle folgenden Belegnummern jeweils um 1 erhoht. Die vorge-
schlagenen Belegnummern kénnen jeweils mit der ENTER-Taste iibernommen oder durch Uberschreiben ei-
ner anderen Nummer abgedndert werden.

F2-Automatische Belegnummernvergabe

Durch Driicken der F2-Taste werden nach Eingabe der Belegnummer (z.B.: UB 1) die Belegnummern automa-
tisch vergeben. Es werden dann alle Buchungen mit der Belegnummer UB 1, UB 2, usw. versehen.

3.1.3 Soll- und Habenkonto

Im Rahmen einer Umbuchung werden sowohl das Soll-Konto als auch das Haben-Konto mit der ENTER-Taste
bestatigt. Wird auf ein Konto gebucht, das noch nicht angelegt ist, erscheint die Meldung Konto nicht vor-
handen (Anlegen F4). Um das Konto bebuchen zu kénnen, muss das Konto erst durch Anwahl der F4-Taste
angelegt werden.

TIPP
Im EAAB-Programm kdnnen auch einseitige Buchungen, das sind Buchungen ohne Gegenkonto, durchge-
flhrt werden. Bei einer einseitigen Buchung bleibt jeweils ein Kontofeld leer.

Es existiert sowohl im Soll- als auch im Haben-Feld die Moglichkeit, Kontonummern mittels Matchcode abzu-
fragen. Durch Eingabe der Anfangsbuchstaben des betreffenden Kontos und Driicken der ENTER-Taste bietet
das Programm eine Liste all jener Konten an, die mit diesen Buchstaben beginnen.

TIPP

Eine erweiterte Matchcode-Abfrage wird durch das Zeichen * vor dem Suchbegriff ermoglicht. Wird z. B.
bei einer Abfrage *verr eingegeben, dann werden alle Konten angezeigt, deren Kontobezeichnung die
Silbe verr beinhaltet (siehe Bildschirm unten).

Abb. 3-4 Ergebnis einer erweiterten Match-Code-Abfrage

NI Eezeichnung Sall | Habe| KER| K1 |Fw |Ust [ % B Detai >>

chn 3 ank.

2772 Verrechnungskonto Bank - Bank 3592 933 BB0 na EUR 1]
3220 Venechnungskonto &nzahlungen 733 793 950 na EUR oo
3211 Verechnungskonto Anzahlungen 20 % 733 793 980 na  EUR 220
3222 Verechnungskonto Anzahlungen 10 % 793 793 950 na EUR 210
3223 Verechnungskonto Anzahlungen 12 % 793 793 980 na EUR 212
3224 Verechnungskonto &Anz. Bauleistungen 793 793 950 na EUR 2 B
3800 Verrechnungskonto Finanzamt 352 883 980 na EUR o0
3521 Finanzamt DB, DZ4enechnung 352 883 980 na EUR oo
3670 Laohn- und Gehaltsverechnung 362 903 980 na EUR oo
7645 Lahnwverrechnungsaufwand 468 468 480 9230 EUR 10
8120 ‘Weitervemechnete Yerzugs- Diskontzingen 574 574 640 35030 EUR oo
9660 Verrechnungzkonta Kommanditisten 955 955 805 na  EUR oo
9730 Venechnung atyp. stille Gesellsch. 738 738 937 na EUR oo
9790 Verechnunazk. echite stile Gesellsch. 964 964 937 na EUR oo

=l Ahbbrechen |

Durch Anwahl der Schaltfliche Ubernehmen wird das gewiinschte Konto direkt auf jenes Feld libertragen, in
dem der Aufruf durchgefiihrt wurde.

HINWEIS
Mittels F5-Taste kann im Dialog Aufruf Konten der Saldo des jeweils markierten Kontos aufgerufen wer-
den.

Folgende Sonderfunktionen sind im Feld Soll/Haben vorgesehen:
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F2-Aufruf der Kontenbewegungen
Die F2-Taste bewirkt den Aufruf des im Feld eingetragenen Kontos, wobei alle Bewegungen auf diesem
Konto aufgerufen werden kénnen.

Weiters ermoglicht dieses Dialogfeld, sollte es sich um ein Personenkonto handeln, durch Anwahl der Schalt-
flache Offene Posten einen Einblick in die offenen Posten des betreffenden Kontos.

TIPP

Wurde eine automatische Summeniibernahme (Kap. 13.2, Seite 116) durchgefiihrt (d. h. die Salden stam-
men aus einer RZL-EA-Rechnung oder FIBU), dann kénnen durch Anwahl der Schaltfliche EA-Buchungen
oder FIBU-Buchungen die Buchungen aus der EA-Rechnung und FIBU des aufgerufenen Kontos begutachtet
werden.

F3 - Aufruf der Offenen Posten

Die F3-Taste bewirkt den Aufruf der OP-Liste des eingegebenen Personenkontos am Bildschirm mit Anzeige
der OP-Nummern. Das Bearbeiten der OP-Liste ist jedoch in diesem Modus nicht moéglich. Diese Méglichkeit
der Bearbeitung besteht erst im OP-Feld, wobei hierzu die F2-Taste verwendet wird.

F4 - Aufruf der Kontenstammdaten - Neuanlage von Konten

Durch Anwahl der F4-Taste gelangt man zu den Stammdaten des betreffenden Kontos, wobei Anderungen
hinsichtlich Kontobezeichnung, Gliederungen, usw. vorgenommen werden kénnen.

Bei der Eingabe einer Kontonummer, die noch nicht vorhanden ist, ist fiir die Neuanlage des gewlinschten
Kontos ebenfalls die F4-Taste zu driicken.

F5 - Aufruf des Kontenplans

Mit der F5-Taste wird der Kontoplan ab der eingegebenen Kontonummer am Bildschirm aufgerufen.

Abb. 3-5 Aufruf Kontenplan

[Me | Bezeichnung | 5o [Hab | keR| k1 [ Pw [use|s [<] Detail << |
O 2693 ‘Wertber, zu Betelligungen des Umlaubwerm 432 432 870 na EUR oo
O 2695 ‘Wwerther. zuwertpapieren des Umlaufverm. 434 434 870 na EUR oan
O 2700 Kassa in Inlandswahung 452 452 B30 na EUR o0
O 2730 Postwertzeichen 457 452 830 na EUR oo —
O 2780 Kassa in Fremdwahung 452 452 B30 na EUR o0 -
O 2770 Verechnungskonto K.asza - Bank 392 933 880 na EUR oo
Io : :
O 2780 Schecks in Inlandswahmng 456 456 o Aufruf der Salden F2
O 2790 Schecks in Fremdwahrung 456 456 &
O 2800 Guthaben bei Banken 462 FFE OB Kontodaten zwischenspeichern (Standard) F5
O 2900 Aktive Rechnungzabgrenzungsposten 486 486 & . . .
O 2950 Disagio, Geldbeschaffungskosten 476 475 g [ontedaten zwischenspeichern (Detail) Fe
O 2960 Fehlbetrag zur Pensionsriickstellung 482 482 890 na EUR o
m| 2980 Steusrabgrenzung 432 703 830 na EUR oo ﬂ
~ Konta Bearbeiten  WF |
K.ontonummer 2772 Bestand Saldo 0.00
Bezeichnung Verrechnungskanto Bank - Bank
RLG Gl. Sall 332 Haben 933 KER Gliederung 280
bizherige GI. Sall Haben Kennzitfer K1 n.a.
LISt Code 0 Kreis K.ostenart 0
U5t Prozentzatz ] Kostenstelle 0 Ahbrechen |

Wird auf die Schaltfliche Detail geklickt, so kénnen die Kontenstammdaten bearbeitet werden. Mittels F2-
Taste kann die Saldenliste aus dem Kontenplan aufgerufen werden.
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F6 - Aufruf Kontenerlduterungen

Durch Anwahl der F6-Taste kann direkt auf die Kontenerlauterungen des eingetragenen Kontos zugegriffen
werden.

Abb. 3-6 Kontenerlauterung

BILANZ: Erlduterungen m} X

Eirfii
Konto |351 [ Finanzamt USt-Zahllast &l
Sperren |

Kaonten-Edauterungen | Fonten-Erlauteringen . I HLG-ErIauterungenI RLG-Eauterungen Wj. I

Werkniipf. lazen |
J Test Betrag i
T L — = i 11
Aufruf Bewegungen... [ -1.000,00
100,00 ‘ |
Sperren F9
Zeile lschen Entf LI ' |
] Zeile einfiigen Einfg
S RS wmmme erl. Betrdge -1.600,00
Differenz 0.00
Text |Ust 0372018
Betrag I-EDD,DD
Speichem |
[T Sammelposten

Beenden |

Durch Anwahl der F3-Taste kann direkt auf die Kontobewegungen zugegriffen werden und eine (mehrere)
Buchungszeile(n) durch ein Hikchen im Kdstchen markiert werden. Die markierte(n) Zeile(n) werden automa-
tisch in die Konten-Erlauterung libernommen. Wenn vorhanden, wird der Buchungstext automatisch lber-
nommen.

Ubernommene Zeilen werden in der Spalte Betrag farblich anders dargestellt. Die Schaltfliche Verkniipfung
losen ist aktiv. Wird diese Schaltfliche angewahlt, kann die Verkniipfung zur ausgewdhlten Zeile aufgehoben
werden.

Abb. 3-7 Auflésung der Verkniipfung

o

Verknupfung der ausgewdhlten Zeile aufheben?
4

k.

Die Verkniipfung von Buchungszeilen kann auch bereits beim Buchen vorgenommen werden. Wird im Bu-
chungsdialog eine bestehende Buchungszeile angewahlt und die F5-Taste gedriickt, dann erfolgt vom Pro-
gramm folgende Abfrage:
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Abb. 3-8 Kontenerlauterungen Gibernehmen

Verknipfungen auf Kontenerlauterungen 4 X
— Konto: G600

W in Kontenerlduterung Libernehmen

[T Werkniipfung aufheben

[T Eisutening [Gschen

— Fonto: 3300

™ in Kontenerlauterung iibemehmen

[T Werkniipfung aufheben

. Ubemehmen !

[T Erautening ldzchen

Abbrechen

Angezeigt wird das Soll- und Habenkonto der angewdhlten Buchungszeile. Durch Anwahl des Felds in Kon-
tenerlduterung tibernehmen und der Schaltfliche tibernehmen, wird der Betrag und der Buchungstext in die
Erlduterung des jeweiligen Kontos ibernommen.

Existiert bei einer Buchungszeile bereits eine Verknipfung wird der Betrag im Buchungsdialog farblich an-
ders dargestellt. Wird wiederum die F5-Taste angewdhlt, kann die bestehende Verkniipfung aufgehoben und
wenn notwendig die Erldauterung geldscht werden.

Abb. 3-9 Aufheben der Verkniipfung einer Kontenerldauterung

Verknidpfungen auf Kontenerlauterungen ? *

r Fonta: BEO

[T in Kontenerdsuterung Libermehmen

v Yerkniipfung aufheben

™ Edauterung JGzchen

— Fonto: 3300

™ in Kontenerauterung iibermehmen

[~ Werkniipfung aufheben {ibemehmen |

[ Eddutening lschen
22 Abbrechen |

Fir das Konto wurde bereits eine Verkniipfung zwischen Buchungszeile und Kontenerldauterung erstellt.
Diese Verkniipfung kann aufgehoben werden. Das bedeutet, dass der Text und der Betrag der Erlauterung
erhalten bleiben. Soll die Zeile geléscht werden, ist zusatzlich das Feld Erlduterung l6schen anzuwdhlen.

Wird im Buchungsdialog eine Buchungszeile geldscht, die eine Verkniipfung zu den Kontenerlauterungen
aufweist, erscheint nachfolgender Dialog.




3 ERSTELLUNG DES JAHRESABSCHLUSSES

Abb. 3-10 Léschen von Kontenerldauterungen

Verkniipfungen auf Kontenerlduterungen ? *
— Konto: BEO

[T in Kontenerl&uterung Libemehmen

¥ Werkniipfung autheben

v Erlauterung lgschen

—K.onto: 3300

[T in Kontenerl&uterung Libemehmen

[T Werkniipfung autheben

[T Erl&uterung [Gschen

Abbrechen

Durch Anwahl der Schaltfliche Ubernehmen wird die Verkniipfung aufgehoben und die Kontenerlduterung
geloscht.

TIPP
Im Textfeld kénnen durch Anwahl der F5-Taste die Kontenerlauterungen ebenfalls automatisch eingetra-
gen (verkniipft) werden.

Umschalt - F6 - Kontenkontrolle

Durch diese Tastenkombination kann die Kontenkontrolle fiir das eingetragene Konto aufgerufen werden.

F7 - Aufruf RLG-Erlauterungen

F8/F9 - Feldsperre aufheben/Eingabefeld sperren

3.1.4 Steuer/Skonto
In diesem Feld sind die Prozentsdtze der Vorsteuern und der Umsatzsteuer und die verschiedenen maogli-
chen Steuercodes einzutragen (vgl. dazu ausfiihrlich Kap. 7, Umsatzsteuer).

Folgende Sonderfunktionen sind im Feld Steuer/Skonto vergeben:

F2 - Fremdwdhrungen

Durch Anwahl der F2-Taste konnen - wenn vorhanden - die angelegten Fremdwahrungen aufgerufen werden
und es kann ein zu buchender Fremdwahrungsbetrag automatisch auf Euro umgerechnet werden.

TIPP

Das bedeutet, dass Rechnungen in ausldandischer Wahrung auch ohne das Vorhandensein von Fremdwah-
rungskonten problemlos verbucht werden kénnen. Das Programm errechnet automatisch den Grundwah-
rungsbetrag. Voraussetzung ist jedoch, dass in den Stammdaten Fremdwéahrungen angelegt sind.

F3 - Steuersadtze

Durch Driicken der F3-Taste wird das Dialogfenster Aufruf Steuersditze geoffnet. In diesem Dialog kénnen
direkt die Steuercodes der angefiihrten Umsatzsteuertatbestande in das Feld Steuer/Skonto ibernommen
werden.
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Abb. 3-11 Ubernahme von Steuersitzen

EAAB: Aufruf Steuersitze O x

Teut FZ in Uva 1=
innergem. Enwerb I
innergem. Enwerb ohne Yorst-abzug

richt zu versteuernder Enwerb kZ 076

nicht zu versteuernder Enwerb kZ 077

Ubemommene U5t gem. Art, 25 Abs. 5 KZ 057 / KZ 0BE
ubermommens USt gem, Art. 25 Abs. B ohne Yorst-Abzug Kz 057

ubemommens USt gem. §19 Abs. 1 KZ 057 / K2 OBE
ubermommene USE gem. §19 Abs. 1 ohne Yorst-Abzug Kz 057

ubemommens USE gem. & 19.Abz. 1a [Baulsiztungen) KZ 048 / KZ 082
ubermormmene USt gern. § 19 Abs. 1a [Bauleiztungen] ohne Vorst-Abzug KZ 048

uberormmene USE gemn. § 19.Abz. 1b [Sicherungzeigentum) KZ 044 / KZ 087
ubermormmene USt gemn. § 19.Abz. 1b (Sicherungzeigentum] ohne Vorst-Abzug K2 044

ubermommene USt gemn. & 19.4bs. 1d [Schrott u. Abfallstoffe) k2032 /K2 089

ubermommene U5t gem. § 13 4bs. 1d [Schiott u. Abfallstoffe] ohne Vorst-4bzug K2 032
nichtabzugsfahige Yorsteuer

Steyerschuld gemal §11 Abs. 12 KZ 056
Worsteuer gem. 512 Abs. 16 KZ 064
Vorsteusr gem. §12 Abs. 3 KZ 062
Worsteusr gem. 1240z 10und 11 KZ 063
Worsteuer gem. 516 Kz 067
Sonztige Berichtigungen KZ 0530

Ubemetmen

d Abbrechen

F8/F9 - Feldsperre aufheben/Eingabefeld sperren

3.1.5 Betrag

In diesem Feld sind Betrage bis zu 9.999.999.999,99 zuldssig. Mit der ENTER-Taste wird die Anbuchung am
Soll- und Habenkonto bewirkt. Mit der Eingabe von O (Null) im Betragsfeld bleibt der Cursor in diesem Feld
stehen.

HINWEIS
Bei Anderung einer Buchung bewirkt die Eingabe von 0 (Null) das Léschen dieser Buchung.

TIPP
Durch Driicken der Tastenkombination Strg-E wird der eingegebene Grundwéahrungsbetrag in Euro umge-

rechnet. Der umgekehrte Vorgang, die Umrechnung von Euro in die Grundwahrung, wird durch die Tas-
tenkombination Strg-G erreicht.

3.1.6 OP-Nummer

Bei der automatischen Summeniibernahme der Daten aus der RZL-EA-Rechnung oder RZL-FIBU werden auch
die Offenen Posten mit ibernommen und kénnen im EA-Abschluss-Programm verwaltet werden. (vgl. Kap.11
Offene Posten)

Mit der F2 Taste werden die Offenen Posten aufgerufen und kénnen verwaltet werden.

3.1.7 Textfeld

Im Textfeld kdnnen bis zu 80 Buchstaben Text eingegeben werden.

Folgende Sonderfunktionen sind im Textfeld vorgesehen:

F2 - Duplizieren vorherige Zeile

Die F2-Taste bewirkt, dass der in der vorherigen Zeile eingetragene Buchungstext in die gerade eingetragene
Umbuchung kopiert wird.
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F3 - Buchungstext einfiigen

Durch Anwahl der F3-Taste konnen bereits vordefinierte Buchungstexte in das Textfeld ibernommen wer-
den. Sollten noch keine Buchungstexte angelegt sein, erfolgt die Neuanlage tiber die Schaltfliche Bearbei-

ten.

Abb. 3-12 Einfligen von Buchungstexten

BILANZ: Aufruf Buchungstexte Klient: 80003 Testfall GesmbH 2017/18

[m] x

_~| Beabeiten W

L
-
» Abbrechen

F5 - Kontenerlauterungen

Wird im Textfeld die F5-Taste angewahlt, wird nachfolgender Programmteil aufgerufen:

Abb. 3-13 Umbuchung in Kontenerldauterung

Verknipfungen auf Kontenerlduterungen

 Fonto: 660

W in KontenerlSuterung libermehmen
[T Werkniipfung aufheben

[T Erauterng lsschen

— F.onto: 3300

™ in Kontenerlduterung tibemehmen
[T Werkniipfung aufheben

[T Ersutening lGschen

Abbrechen

Wird das betreffende Konto aktiviert und die Schaltfliche Ubernehmen angewihlt, dann wird die Umbuchung
mit Text und Betrag in die Kontenerlduterungen tibernommen.

F8 - Feldsperre aufheben

F9 - Eingabefeld sperren

3.2 Sonderféille beim Jahresabschluss

3.2.1 Umbuchungen Andern/Léschen

Stellt sich im Nachhinein heraus, dass eine bereits verbuchte Umbuchung nicht korrekt ist, so ist eine Ande-

rung auf folgende Weise moglich:

\
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Sdamtliche Umbuchungen werden vom Programm mit einer Nummer versehen, die links neben dem Datums-
feld aufscheint. Durch Betatigung der F2-Taste oder der +-Taste im Ziffernblock im Feld Datum erscheint
oberhalb der Buchungszeile die Frage nach der ,Nummer der zu dindernden Zeile”.

Nach Eingabe der entsprechenden Nummer wird die unrichtige Buchungszeile vollstindig am Bildschirm an-
gezeigt. Durch Bestdtigung mit der ENTER-Taste werden all jene Felder bestétigt, die richtig waren. Das feh-
lerhafte Feld wird korrigiert, die neue Zeile wird wie gewohnt mit der ENTER-Taste abgeschlossen. Am Bild-
schirm ist die laufende Nummer der korrigierten Buchung rot hinterlegt.

Um eine Umbuchung zu l8schen, ist im Anderungsmodus als Betrag 0 (Null) einzugeben. Es bleibt lediglich
die Nummer der geléschten Buchung und der Text geld s c ht erhalten. Diese so geldschte Zeile wird
beim endgiiltigen Ausdruck der Umbuchungsliste im Programmteil Ausdruck / Ausdruck JA / Umbuchungen
nicht mehr ausgedruckt.

TIPP
Wird eine Buchungszeile mit der Maus markiert, so dass die Zeile farblich hinterlegt ist, so kann durch
Anwahl der F4-Taste die Buchung geandert und durch Anwahl der Entf-Taste geléscht werden.

Eine weitere Moglichkeit Umbuchungen zu dndern bzw. zu 16schen besteht, indem man die zu dandernde/I6-
schende Buchungszeile mit der rechten Maustaste markiert und das Kontextmenu aufruft. Hier kann an-
schlieRend die gewiinschte Option ausgewdhlt werden. Wird die betreffende Umbuchung ausgewahlt, kann
mit der F4-Taste die Buchung gedndert und mit der Entf-Taste die Buchung geléscht werden.

Abb. 3-14 Kontextmeni im Bilanzierungsdialog

EAAB: Klient: 1988 Max Musterfirma 2018 O X
|Nr. |Dat. |Beleg Soll Haben Steuer/Skt Betrag Text | -
1 32 400 7220 5.000.00 Umb. Hobelmasching
Buchung dndern F4
Buchung laschen Entf
Kontenerlauterung... F5
Umbuchungen verdichten F8
Sperren / Sperre aufheben F9
Alle Sperren [ Sperren aufheben Umschalt+F9

TIPP

Durch Anwahl der F8-Taste (Umbuchungen verdichten) kdnnen die geléschten und gesperrten Umbuchun-
gen auch aus dem Bilanzierungsdialog entfernt (verdichtet) werden.

3.2.2 Umbuchungen Einfiigen

Eine Umbuchung kann an jeder Stelle der Umbuchungsliste eingefiigt werden. Die nachfolgenden Umbu-
chungen werden dann um eine Nummer nach unten gereiht. Nach Anwahl der F5-Taste im Feld Datum ist
die Nummer der einzufiigenden Buchungszeile einzugeben, wobei keine hohere Nummer als die Nummer
der letzten Umbuchung eingegeben werden kann.

3.2.3 Stornobuchung

Neben der oben genannten Moglichkeit des Anderns einer Buchung gibt es auch das normale Storno. Storn-
obuchungen bewirken ein seitengleiches Storno. Da im EA-Abschluss-Programm die Umbuchungen jederzeit
geandert oder geléscht werden kénnen, ist daher eine Stornobuchung nur in jenen Fillen notwendig, in de-
nen im Zuge des Jahresabschlusses eine Fehlbuchung aus der EA-Rechnung bereinigt werden muss.

Dazu ist die bisherige (fehlerhafte) Buchung in unverdanderter Form noch einmal einzugeben und in der Be-
tragsspalte vor dem Betrag ein Minus (-) einzufiigen. Im Text kann dann zusatzlich noch Storno geschrieben
werden.
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HINWEIS
Bei Stornobuchungen mit EUSt bzw. abweichender Vorsteuer ist zwischen der Code Zahl (05 oder 06) ein
Minus vor dem EUSt- bzw. Vorsteuerbetrag einzugeben.

3.2.1 Sperren (Entsperren) von Buchungen
Durch Anwahl der F9-Taste kdnnen Buchungen gesperrt werden. Gesperrte Buchungen werden bei der Er-

gebnisermittlung nicht bericksichtigt und sind mit einem Schlosssymbol versehen.

Die gesamten gesperrten Buchungen kdnnen innerhalb des Bilanzierungsdialogs durch Anwahl der F8-Taste
- Umbuchen verdichten geldscht werden.

3.2.2 Gewinnverteilung

Durch Anwahl des Mentlipunkts Buchen / Gewinnverteilung oder Driicken der F6-Taste im Datumsfeld wird
automatisch die Berechnung, Aufteilung und Verbuchung des Gewinns bzw. Verlusts bewirkt, wobei der Be-
rechnung die Stammdaten des EA-Abschlusses zugrunde gelegt werden (Kap. 2.1).

Das Ergebnis der Gewinnverteilung wird nach Durchfiihrung sofort am Bildschirm angezeigt, um eine unmit-
telbare Beurteilung der Auswirkungen zu erméglichen. Nach der Eingabe von Umbuchungen ist erneut eine
Gewinnverteilung durchzufiihren. Ein Storno der Gewinnverteilung ist nicht notwendig.

3.2.3 Storno Gewinnverteilung

In diesem Programmteil kann eine Gewinnverteilung unter bestimmten Umstdanden wieder storniert werden.
Die Anwahl der F7-Taste im Datumsfeld erzielt dasselbe Ergebnis. Dieses Storno der Gewinnverteilung ist
jedoch nur bei einer Anderung der Stammdaten der Gesellschafter vorzunehmen. Jede neue Gewinnvertei-
lung storniert eine friher durchgefiihrte. Bei Stammdatendanderungen muss aber mit Storno Gewinnvertei-
lung ,nachgeholfen” werden.

3.2.4 Ausdruck Umbuchungsliste
Kap. 19.1.4, Seite 148

3.3 DMS-Belege nachtaglich einer Buchung zuordnen

Wenn zu einer bestimmten Umbuchung im EAAB ein DMS-Beleg im Nachhinein der Buchung zugeordnet wer-
den soll, ist folgendermaRen vorzugehen:

Wahlen Sie das gewiinschte Konto Uber Aufruf Konten aus. Mit der rechten Maustaste auf die entspre-
chende Buchung wahlen Sie den Eintrag DMS-Belege zuordnen oder die Tastenkombination Umschalt F7. Es
werden nun in einem 2. Fenster die im KIS vorhandenen, nicht gebuchten Belege angezeigt. Wahlen Sie hier
den gewiinschten Beleg aus und klicken im EAAB auf den Eintrag Beleg zuordnen + gebucht markieren. So-
mit wird dieser Beleg bei dieser Buchung (und auch bei der oder den Gegenbuchungen) zugeordnet und im
KIS als gebucht markiert.
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Abb. 3-15 Beleg nachtrdglich einer Buchung zuordnen

-

FIBU: Aufruf Bewegungen (Detail)

D aturn Beleg Kanta Gegkta |USt |Sol Haben EK ii DMS-Belege .. |
] 000 ER

=l

Daten | I Datenll WSt-Erstattung / Spenden I

Beleg zuordnen + gebucht markieren

Beleg zuordnen [als ungebucht markiert belassen)

Belegzuordnung entfermen + ungebucht markieren

Belegzuordnung entfernen [als gebucht markiert belazsen)

Beleg aufrufer...

Weitere Zuordnungsmaoglichkeiten (z.B., wenn bereits ein Beleg zugeordnet ist) finden Sie bei der Buchung
mit der rechten Maustaste Uber Aufruf Detail im Registerblatt DMS.

e Soll der Beleg bei mehreren Buchungen zugeordnet werden, wahlen Sie Beleg zuordnen (als ungebucht
markiert belassen) und erst bei der letzten Buchung den Eintrag Beleg zuordnen + gebucht markieren.

o Belegzuordnung entfernen + ungebucht markieren: Der bereits zugeordnete Beleg wird von dieser Bu-
chung geldscht und steht wieder zur Verbuchung oder zur Zuordnung zur Verfligung.

e Belegzuordnung entfernen (als gebucht markiert belassen): Der zugeordnete Beleg wird von dieser Bu-
chung geldscht, bleibt aber als gebucht markiert und kann somit nicht einer anderen Buchung zugeord-
net werden.

3.3.1 Gebuchte Belege aufrufen

Uber den Kontenaufruf wird bei jeder Buchung mit Beleg ein entsprechendes Symbol angezeigt.

Abb. 3-16 gebuchten Beleg aufrufen

FIBU: Aufruf Bewegungen  Klient: 50 RZL Musterklient GmbH 2016 - o
Konto i 5
ene Posten
Kontonummer 301000 Meister & Sdhne g
Eremedwahrng
aktelles Jshr | Vorjahr | Folgeshr | Alle Buchungen
‘ Umsétze alt EUR 0.00 0.00 ‘
QDatum Beleg |Fremdbeleg |Gegkio| Text Ust Soll Haben [=] -
25.02.16 36 5100 W20 360,74 ER
26.0216 676 5100 wen 000 76018 ER
[+ 070216 200s 7850 Einkaut wen o.oon B65.45 ER
[+ 030216 8654 5300 Hiltsstoffe wen o.oon 47.66 ER
[+ 110216 91478 5100 Gutschrift wven 889 0.00 ER
& 200278 234 5100 Rohstoffe wen 000 123400 ER
[+ 220216 B578 5100 wen 000 89476 ER
[« 220216 B578 5200 Einbauteils wen 000 E545 ER
[+ 230216 4 5100 wen 0,00 589300 ER
[+ 250216 15 7600 Orcner wen 0.00 150000 ER
Umséizensy  EUR 869 11.747.26
Saldo EUR -11.736.,57

Abbrechen |

Mit Mausklick auf das Symbol, mit der F7-Taste oder mit der rechten Maustaste kann nun der gebuchte Be-
leg pro Buchung aufgerufen werden. Es wird zur Information ein Verbuchungsstempel direkt am Beleg ange-
zeigt:
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Abb. 3-17 gebuchten Beleg aufrufen mit Buchungsstempel

. Eingangsbeleg — [m] X

)& 0 & &S| conzesete -9 |4 ¥ B T

GEBUCHT
13 12 Bechnung

mg
DIVi300130

Rochnung Nummor: 5010126910
Leistungszeitraum: 11.2017; 4910 Ried im Innnkreis
Loistungsempfanger: 21058532 RZL Software GmbH; UID-Nr.: ATU38143004

Um eventuslle Reklamationen rasch bearbeiten zu konnen -
nutzen Sie unsere E-Mai Adresse post billng@post at

Zahiungsbedingungen: Einzienung - sofort fallig

Leistung Menge
Brief Inland 100
440
440

InfoMal
Info.Mal
Nettosumme

Umsalzsteuer 0% von
Umsatzstever 20% von

Bruttobetrag Rechnung
Wir danken 10r Ihren Auftrag

UD USH 0% umestzsteerte gem. §/6 Abs 1 29 b USIS
U2 US 2% Umssersiecer

Rechnungermmer. 8010128410

~ Verbuchungsdetails
Kiient Belegkre Belegart Datum Verbucht am Veraucht von

50- RZL Gmt| [ER | [ Eingangsbeleg | [15.11.2017 | [ so10126910 | | |[207 ][18122017 | [mg

Kente-Nr. Konto Soll Haben Steuer % Steuercode Text
7390 Porto und sonstige Postgebiihren  EUR 26492 0,00 Post0%
7390 Porto und sonstige Postgebuhren  EUR 4,40 20,00 v20 Post 20 %
300130 Post EUR 270,20 0,00 Post

Sie haben in diesem Belegfenster nun noch verschiedene Méglichkeiten, diesen Beleg weiterzuverarbeiten.
Sie kénnen den Beleg drucken, ins Dateisystem exportieren oder per E-Mail versenden. Im unteren Bereich
werden die Verbuchungsdetails angezeigt.

4 EA-Analyse

Die EA-Analyse kann sowohl bei jedem Klienten individuell gestaltet, als auch fiir einen Kanzleikontenplan
einheitlich vorbereitet und auf jene Klienten lbertragen werden, fir die dieser Kanzleikontenplan Giltigkeit
hat. Die Ubertragung der EA-Analyse-Formeln eines Kanzleikontenplans (Klient = Kanzlei = Formeln)
ist auch nach der Erstellung eines EA-Abschlusses moglich.

Die EA-Analyse gliedert sich in drei wesentliche Bereiche:

Berechnungen

Unter Berechnungen sind die Eingabe und Durchfiihrung von bestimmten Berechnungen aus der EA-Rech-
nung eines Klienten zu verstehen. Es werden jeweils in Zeilen Texte und Anweisungen in allgemeiner Form
eingegeben, wobei das Programm im Ausdruck bzw. Bildschirmaufruf dieser Formeln in individuelle Zahlen
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eines Klienten umsetzt. Die gesamten Formeln werden mit allen Textzeilen und den Werten fiir bis zu 4
Jahre ausgedruckt.

Kennzahlen

Auch hier werden allgemeine Kennzahlen in gleicher Form wie bei den Berechnungen definiert, zum Unter-
schied von den Berechnungen (hier werden alle Zeilen ausgedruckt) wird bei den Kennzahlen nur die Uber-
schrift der Kennzahl und das Ergebnis der Berechnung ausgedruckt.

Grafiken

Auch hier werden Form, Texte und Anweisungen zur Berechnung von Grafiken eingegeben, wobei das Er-
gebnis in graphischer Form entweder am Bildschirm aufgerufen oder ausgedruckt wird.

Die EA-Analyse bezieht sich immer auf die Daten eines Klienten von insgesamt 4 Jahren, wobei vor allem am
Bildschirm bzw. in einigen Ausdrucken nur bis zu 2 oder 3 Jahre ausgewertet werden.

TIPP

Uber den Meniipunkt Klient / Kanzlei / Formeln kénnen bei einem Klienten angelegte Formeln als Kanz-
leiformeln definiert und auf andere Klienten liberspielt werden. Voraussetzung dafir ist die Verwendung
derselben Gliederung.

4.1 Stammdaten Formeln

4.1.1 Berechnungen

Durch Anwahl des Menlpunkts EA-Analyse / EA-Bericht / Stammdaten Formeln / Berechnungen wird nach-
folgender Dialog geoffnet.

In diesem Dialog werden nun die Berechnungen in Form von Text- und Anweisungszeilen pro Klient eingege-
ben. Jede dieser Berechnungen tragt eine Nummer und eine Textzeile mit bis zu 35 Buchstaben. Die Anwei-
sungszeile umfasst bis zu 70 Zeichen. Pro Berechnung kdnnen bis zu 32 Zeilen Text bzw. Anweisungen ein-
gegeben werden.

Abb. 4-1 Stammdaten Berechnungen

EAAB: Stammdaten Berechnungen H
Mummer Bezeichnung ﬂ Herechitier |
1 Gewinnanalyse

I ummer amderm |
Zeile Binfiigen |
ﬂ zefle Loschen |

— Berechnung
Hummer |1
Bezeichnung |G ewinnanalyze
—Zeilen
Zeile | Text Anweizung &
1 Umsatz GE=G38
2 -Erasschmalerungen G46=G43
3 —Mettoumnsatz B1-42
4 MWaeneinzatz Handelswaren G204
-
Tt |-sonstiger Wareneinsatz Speichern I
Anweisun
- d Il Abbrechen |




4 EA-ANALYSE

Um eine neue Berechnung zu erstellen, ist im ersten Feld die Nummer der Berechnung einzugeben und mit
der ENTER-Taste zu bestdtigen. Der Cursor befindet sich jetzt im Feld Bezeichnung, in dem die gewiinschte
Bezeichnung eingetragen wird.

Im Anschluss an die Eingabe der Bezeichnung kann durch zweimaliges Driicken der ENTER-Taste oder durch
Anwahl des Text-Eingabefeldes mit der Maus mit der Eingabe begonnen werden. Sind im Text- und Anwei-
sungsfeld die entsprechenden Eingaben gemacht, erscheinen durch Anwahl der ENTER-Taste die soeben er-
stellten Eingaben im Listenfeld Zeilen. Fiir die neuerliche Eingabe einer Zeile wird entweder die Pfeil-nach-
unten-Tasten betatigt oder die leere Zeile unterhalb der letzten Eingabe mit der Maus angewahlt.

Durch Anwahl der Schaltfliche Berechnen wird die Formel durchgerechnet und sofort am Bildschirm ange-
zeigt. Mittels der Schaltflaiche Nummer dndern kann die Nummer der Berechnung geandert werden. Die
Schaltflache Zeile Einfiigen bewirkt das Einfligen einer neuen Zeile oberhalb der aktivierten hinterlegten
Zeile. Die Schaltflache Zeile Loschen 16scht die markierte Zeile.

Ist die Berechnung vollstiandig eingegeben, wird sie durch Anwahl der Schaltfliche Speichern abgespeichert.
Um den Dialog zu verlassen, ist die Schaltfliche Abbrechen anzuwéihlen.

TIPP

In den beiden Eingabefeldern Text und Anweisung wird mittels der F5-Taste der Kontenplan aufgerufen.
Durch Anwahl der F6-Taste wird die Gliederung der Evidenzkonten und durch Anwahl der F7-Taste die
Gliederung der EA-Rechnung aufgerufen. In samtlichen Aufrufen kann das gewiinschte Konto bzw. die
gewiinschte Gliederungsnummer in das jeweilige Feld libernommen werden.

Folgendes ist bei der Texteingabe zu beachten:

Eingabe Bedeutung

3 Striche (---) vor dem Text Zwischensummenstrich oberhalb des Textes

3 Doppelstriche (===) vor Doppelter Summenstrich oberhalb des Textes

dem Text
Die betreffende Zeile wird dadurch zur 100% Basis der Prozentspalte. Wird
keine Zeile mit dieser Eingabe versehen, so gilt die erste Anweisung als Ba-
# an erster Stelle sis fur die Prozentdarstellung.

Es ist grundsatzlich immer nur eine 100%-Basis moglich.

Bei den Anweisungen kénnen folgende Rechenzeichen verwendet werden:

Zeichen | Anweisung
+ Addition
- Subtraktion

* Multiplikation
/ Division
% Prozentrechnung

Fur mathematische Operationen gilt die Punkt-vor-Strich Regelung. Es konnen auch runde Klammern verwen-
det werden. Absolute Werte (auch fiir Vorjahre) kdnnen in eine Anweisungszeile wie folgt eingegeben wer-
den: #123000,145000,9657.34,54675.98. Das bedeutet, dass in der Berechnung die oben stehenden Be-
trage bericksichtigt werden (aktuelles Jahr € 123.000,--, Vorj.1 € 145.000,--, Vorj.2 € 9.657,34,--, Vorj.3 €
54.675,98,--)
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Gliederungs- bzw. Kontonummer kénnen auf folgende Weise eingegeben werden:

Eingabe | Bedeutung

B Gliederungszahl der Evidenzkonten (z. B. B10 = Anlagevermdgen)
G Gliederungszahl aus der EA-Rechnung

K Kontonummer aus der EA-Rechnung (K5100 = Konto Wareneinkauf)
V1K Kontonummer mit Werten des ersten Vorjahres

V2B Evidenzkontengliederung mit Werten des zweiten Vorjahrs

V3G Gliederung der EA-Rechnung mit Werten des dritten Vorjahres
V2&2 Zugriff auf den Vorjahreswert der 2. Anweisungszeile

Folgende Sonderzeichen konnen bei der Eingabe von Formeln in der Anweisungszeile verwendet werden:

Sonder-

Zeichen Bedeutung

Das Zeichen & ist ein Verweis auf andere Zeilen. Sollte mit dem Ergebnis einer bereits bere-
& chneten Anweisungszeile weitergerechnet werden, so kann fiir die Anweisungsformel das &-
Zeichen und die Nummer der Anweisungszeile verwendet werden (z.B.: &1+&2+&3).

= (ISt.'GIe" Wird das Ist-Gleich-Zeichen eingegeben, so kénnen aufeinanderfolgende Nummern summiert

chzei- i

chen) ausgedruckt werden (z.B.: K10=K70)

FB Mit der Eingabe von FB in der Anweisungszeile wird auf das Ergebnis einer anderen Berech-
nung zugegriffen. (z. B. FB2 bedeutet den Zugriff auf das Ergebnis der Berechnung Nr. 2)

FK Zugriff auf das Ergebnis einer Kennzahl

Auch Leerzeilen kénnen eingegeben werden, indem iiber die Eingabezeile ohne Eingabe hinwegbestatigt
wird. Damit kann der Aufbau des Ausdruckes der EA-Analyse an die jeweiligen Erfordernisse angepasst wer-
den.

HINWEIS
Beim Einfligen von Zeilen (siehe oben) oder Leerzeilen ist beim Zugriff auf Zeilen (&) und bei Summenzei-
len unbedingt auf die Verschiebung zu achten.

4.1.2 Stammdaten Kennzahlen

Die Eingabe der Formeln fiir Kennzahlen erfolgt in der gleichen Weise wie die Formeln der Berechnungen,
durch Anwahl des Menlpunkts EA-Analyse / EA-Bericht / Stammdaten Formeln / Kennzahlen. Der einzige
Unterschied liegt darin, dass beim Ausdruck der Kennzahlen nur mehr das Ergebnis und nicht mehr jede

Eingabezeile gedruckt wird. Um bei Kennzahlen auch die Ermittlung der Kennzahl ausdrucken zu kénnen,
sind sie unter den Berechnungen einzugeben.

4.1.3 Stammdaten Grafiken

Die Eingabe der Formeln fir Grafiken erfolgt ebenfalls in der gleichen Weise wie die Formeln der Berechnun-
gen durch Anwahl des Meniipunkts EA-Analyse / EA-Bericht / Stammdaten Formeln / Kennzahlen. Die An-
zahl der Eingabezeilen ist jedoch auf 8 beschrankt.
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4.2 Ausdruck Analyse

4.2.1 Ausdruck Stammdaten

Nach Anwahl des Meniipunkts EA-Analyse / EA-Bericht / Ausdruck / Stammdaten konnen zur Dokumenta-
tion sowohl die jeweiligen Inhaltsverzeichnisse fiir alle Formeln, als auch die einzelnen Formeln selbst aus-
gedruckt werden.

4.2.2 Ausdruck Vorjahresvergleich

Durch Anwahl des Menlipunkts EA-Analyse / EA-Bericht / Ausdruck / Vorjahresvergleich besteht die Mog-
lichkeit die Evidenzkonten und die EA-Rechnung in der Kurzfassung, Gesamt, und nach Saldenliste auszu-
drucken. Wahlweise konnen bis zu 3 vorangegangene Jahre in den Vergleich mit einbezogen werden.

HINWEIS

Werden hier mehrere Vorjahre ausgewahlt, kann es sein, dass nicht samtliche Daten auf der gewahlten
Druckformatvorlage Platz finden. In diesem Fall ist entweder die SchriftgroRe liber die Schaltfliche Einstel-
lungen anzupassen oder ein A4-Querausdruck oder der Ausdruck auf Format A3 zu wahlen (Kap 19).

4.2.3 Ausdruck Berechnungen/Kennzahlen

Der Meniipunkt erméglicht den Ausdruck der angelegten Berechnungen und Kennzahlen, wiederum wahl-
weise unter Einbeziehung von bis zu drei Vorjahren.

4.2.4 Ausdruck Salden Vorjahre

Dieser Menupunkt ermdglicht den Ausdruck der Saldenliste, wahlweise mit Ausweis der Sachkonten, Debito-
ren oder Kreditoren, unter Einbeziehung der letzten drei Vorjahre. Die Salden der Debitoren und/oder Kredi-
toren kénnen nach Kontonummern oder alphabetisch sortiert ausgedruckt werden.

4.3 Aufruf Analyse

Die Daten-Aufruf Programmteile Berechnungen und Kennzahlen zeigen die derzeit in den Formeln veranker-
ten Texte und Anweisungen - umgelegt auf die aktuellen Zahlen der Evidenzkonten- und EA-Rechnung eines
Klienten - an. Im Programmteil Vorjahresvergleich werden Vorjahresvergleiche fiir die Evidenzkonten bzw.
EA-Rechnung eines Klienten aufgerufen, wobei z.T. Beschrankungen auf 2 bzw. 3 Jahre vorgenommen wer-
den.

4.4 Ausdruck Grafik

Durch Anwahl des Menlpunkts EA-Analyse / EA-Bericht / Grafiken wird das grafische Sichtbarmachen der
eingegeben Grafik-Formeln, einerseits durch Anwahl der Schaltfliche Vorschau, andererseits durch Aus-
druck der entsprechenden Grafik, erméglicht.

Es konnen Kreisdiagramme fir das laufende Jahr und/oder eines der drei Vorjahre oder Sdulendiagramme,
die bis zu 4 Jahre einschlieRen konnen, erstellt werden.
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5 Reporting/Berichtswesen

RZL Reporting

Mit dem RZL Modul Reporting kdnnen Sie die im Klienten vorhandenen Daten mittels dem RZL Report Desig-
ner in individuelle Auswertungen und Ausdrucke weiterverarbeiten. Der Texteditor ist dhnlich einem Text-
verarbeitungsprogramm (z.B.: MS Word) bedienbar. Die wesentliche Erweiterung besteht jedoch in der Zu-
griffsmoglichkeit auf unterschiedliche Klientendaten mittels Formelhinterlegung und automatischer Anpas-
sung der Werte. Der Leistungsumfang dieses Moduls beinhaltet auch zahlreiche RZL Musterreports, die sehr
einfach auf gewiinschte Klienten libertragen werden kénnen. Die detaillierte Bedienung des RZL Report De-
signers finden Sie im separaten Handbuch Reporting, das Sie jederzeit tiber Hilfe = Handbuch = Reporting
abrufen kénnen.

RZL Berichtswesen

Eine detaillierte Beschreibung des Moduls RZL Berichtswesens kdnnen Sie jederzeit individuell per Mail an
eaab@rzl.at anfordern.

6 Kanzleireports

6.1 Kanzleireports

Grundsatzlich konnen bei jedem Klienten individuell Reports angelegt werden oder es kann auf die bewahr-
ten RZL-Musterkanzleireports zuriickgegriffen werden.

Wird bei einem Klienten ein Report angelegt, so kann dieser im Menupunkt Klient / Kanzlei / Reports als
Kanzleireport ibernommen und somit auf andere Klienten liberspielt werden.

Abb. 6-1 Uberspielen von Kanzleireports

RZL : Verwaltung der Kanzleireports O X
Mr. Harme Eratellt | - Laschen

1 RZL-Musterreport Firmenbuch 21.0817
3 RZL-Musteranhang kurz 2016 071116
4 RZL-Musteranhang lang 2016
B RZL-Musteranhang kurz 2016 ohne WA 0711.16

11 RZL-Quickkennzahlen 071116

13 RZL Muster-Checklisten 21.0817

16 RZL-Ertrags_Ligquiditatzanalyze 071116

18 RZL-Jahresabschiuss-Renort Prasent 07.11.16 ;I

K anzleireport Mr. I-’l Teut |F|ZL-M uzteranhang lang 2016

— K.anzleireport

= von Klient Libernehmen

& auf Elient iiberspielen

Klientennumrmer I'I 2

Abbrechen
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Als erster Schritt sind die Kanzleireportnummer und die Bezeichnung zu vergeben. Im Anschluss ist nach
Anwahl des Optionsfelds von Klient iibernehmen die Klientennummer jenes Klienten einzugeben, dessen
Report als Kanzleireport angelegt werden soll.

Die erfolgreiche Ubernahme als Kanzleireport wird vom Programm mit der Meldung Kanzleireport erfolg-
reich tiberspielt mitgeteilt.

HINWEIS
Voraussetzung fiir die erfolgreiche Ubernahme ist, dass der betreffende Klient geschlossen ist.

Um den jetzt angelegten Report auf einen anderen Klienten zu liberspielen, muss dieser mit der Maustaste
aktiviert werden. AnschlieRend ist das Optionsfeld auf Klient iiberspielen anzuwdhlen, die gewiinschte Klien-
tennummer einzugeben und die Schaltflaiche Ausfiihren zu betitigen.

6.2 Musterkanzleireports

Nach der Installation des EAAB miissen die RZL-Musterkanzleireports vorerst in der Zentralen Mandantenver-
waltung im Menlipunkt Allgemeine Dateien / Installieren installiert werden. Erst nach der Vornahme dieses
Arbeitsschrittes kénnen im EAAB die einzelnen Reports auf die Klienten tberspielt werden.

Durch Anwahl des Menlipunkts Klient / Kanzlei / Reports wird der oben angefiihrte Meniidialog aufgerufen.
Nach der Markierung des gewiinschten Reports mittels Maustaste und Auswahl des Optionsfelds auf Klient
liberspielen konnen nach Eingabe der Klientennummer und Anwahl der Schaltflache Ausfiihren die EAAB-
Reports auf jeden gewilinschten Klienten tiberspielt werden.

Die bei den jeweiligen Klienten angelegten Reports werden im Meniipunkt Analyse, Bericht / Report éffnen
aufgerufen und konnen dort bearbeitet werden.

/7 Umsatzsteuer

Dieses Kapitel enthalt unter anderem Hinweise dafiir, welche Steuercodes/Steuersatze bei der Verbuchung
von Geschéftsfallen innerhalb der EU verwendet werden, bzw. was zu beriicksichtigen ist, wenn ein Steuer-
konto direkt bebucht wird.

Je nachdem welches Umsatzsteuerland (Kapitel 8, Seite 92) in den Stammdaten des Klienten und in der Kon-
tenanlage des jeweiligen Kontos eingestellt ist, kdnnen die jeweils giiltigen Umsatzsteuer-Prozentsdtze des
gewdhlten Umsatzsteuerlandes direkt im Feld Steuer eingegeben werden.

So gelten z.B. fur

e Osterreich: 20%, 10%, 12%, 13% und 16% (Zollausschlussgebiet)
e Deutschland: 19 % und 7%

Umsatzsteuerlander mit nicht ganzzahligen Steuersatzen (z.B. Frankreich 20,6%) sind nur mit dem Steuer-
satz vor dem Koma einzugeben (in diesem Fall 20), wobei das Programm intern richtig mit dem vollen Steu-
ersatz von 20,6% rechnet.

Aufgrund der Umsatzsteuerverankerung am jeweiligen Konto wird vom Programm automatisch zwischen
Vorsteuer und Mehrwertsteuer unterschieden.
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7.1 Umsatzsteuerverankerung am Konto

Unter Stamm / Klient konnen im Registerblatt USt die Grundeinstellungen zur Versteuerung getroffen wer-
den:

Abb. 7-1 USt-Klienteneinstellungen

Steuer |l I Notizenl Zeit... I Gliederng.... I JAb,Gruppenbest...I kore, P/ USt |Ausl. UStI A I L4
— USt-Einztellungen

¥ USt+aranmeldung monatlich I Ausschiu® Yorsteusrabzug
¥ 1St nach vereinnahmtem Entgelt ™ Aufteilung nichtabezugstahige Vorsteusr
[T St versinnahmt mit Zahlungsautomatik Satz |D,DD

[V ‘Varsteusr nach Yerausgabung
[~ ‘aorsteuer nach Yerausgabung [Vorjahr)
1. UStLand Iﬁsteneich AT) LI

¥ Grundwihng ELRO

I Ausdck steuer. Yertretung auf v
¥ WA elektronizch Libermitteln ™ 2M elektronisch Libermitteln

[~ WA nur bei Gutschiiften Libermitteln LStVE ID,DD

[ U vorzeitig abzugeben
Ziffer gem. § 6 USHG fur unecht befreite Umsatze (K2 020] I

[T Teirechnungsverbuchung T Schlussrechnung in voller Hohe buchen

Abbrechen

Einstellungen fiir einen IST-Versteuerer (Beriicksichtigung der Steuer bei Zahlung einer Rechnung):
M USt nach vereinnahmtem Entgelt

M USt vereinnahmt mit Zahlungsautomatik: Beim Zahlungsausgleich wird die Steuer anhand des angewahl-
ten Rechnungs-OPs automatisch umgebucht. Die zusdtzliche Eingabe des Steuersatzes bei der Zahlungsbu-
chung ist dadurch nicht mehr notwendig.

M VSt nach Verausgabung

M VSt nach Verausgabung (Vorjahr)

HINWEIS
Beachten Sie, dass generelle Anderungen betreffend der Steuerberiicksichtigung im Klienten nur zu Be-
ginn eines Wirtschaftsjahres durchgefiihrt werden sollen.

Ust-Voranmeldung monatlich

Ansonsten quartalsweise Abgabe der UVA

UVA elektronisch iibermitteln

Zur Abgabe beim FinanzOnline mittels XML-Datei

Ausschuss Vorsteuerabzug

Falls der Klient nicht Vorsteuerabzugsberechtigt ist.

Aufteilung nichtabzugsfahige Vorsteuer

Falls der Klient einen teilweisen Vorsteuerabzug mit fixem Prozentsatz hat, kann hier der Satz eingetragen
werden.
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Ziffer gem. § 6 UStG fiir unecht befreite Umsatze

Sofern beim Klienten unecht befreite Umsatze nach § 6 UStG gebucht werden ist in diesem Eingabefeld die
daflr vorgesehene Ziffer des Paragraphen einzutragen.

Auswahl USt-Land

Je nachdem welches Umsatzsteuerland hier ausgewdhlt wird, sind die jeweils giiltigen Prozentsdtze des ge-
wdhlten Landes freigeschaltet und konnen gebucht werden.

7.2 Umsatzsteuerverankerung am Konto

HINWEIS

Im Rahmen der Automatischen Summeniibernahme (Kap. 13.2, Seite 116) wird die Umsatzsteuerveranke-
rung der RZL-EA-Konten oder RZL

-FIBU-Konten mit der Verankerung im EAAB-Programm verglichen und bei ungleichen Verankerungen be-
steht die Mdoglichkeit auszuwahlen, welche Einstellung im EAAB-Programm verwendet werden soll.

Die Beriicksichtigung und Buchung mit Steuersdtzen ist abhdngig von der Kontenart und den jeweils hinter-
legten Steuercode in den Kontostammdaten. Unter Stamm / Konten / Konten kann die Steuerhinterlegung
des angewahlten Sachkontos in den Feldern Code und Prozentsatz eingetragen werden.

Abb. 7-2 Steuerhinterlegung am Konto

UStland  [Osterrsich [&T) |

Code I 0 keine Steuer ;I

Prozentzatz I 0

USt-Land

Die Auswahl des gewilinschten USt-Landes, sofern mehrere USt-Lander aktiviert und gebucht werden.

Mogliche Steuercodes

0 keine Vorsteuer, Umsatzsteuer bzw. Erwerbssteuer
1 Vorsteuer

2 Umsatzsteuer

3 Erwerbsteuer

4 Nichtabzugsfdhige Vorsteuer

5 Reverse Charge

Wird ein Konto mit der Umsatzsteuerart O (null) definiert, kann keine Vorsteuer, Umsatzsteuer bzw. Erwerbs-
teuer gebucht werden.

Soll ein Konto sowohl mit Vorsteuer als auch mit Erwerbsteuer bebucht werden kénnen, so muss in den
Stammdaten der jeweiligen Konten der Steuercode 1 verankert werden.

Bei jenen Wareneinkaufs- bzw. Aufwandskonten, die ausschlieBlich mit Erwerbsteuer bebucht werden sollen,
ist der Steuercode 3 zu verankern. In diesem Fall wird auch die Eingabe des Steuersatzes in den Stammdaten
des betreffenden Kontos gefordert. Werden Konten mit Erwerbsteuerverankerung bebucht, so wird der je-
weilige Steuersatz automatisch vom Programm vorgeschlagen und kann nicht mehr verdandert werden.
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Der Steuercode 2 ist fir Konten vorgesehen, die mit Umsatzsteuer gefiihrt werden. Ebenso wie fiir den Steu-
ercode 3 ist es notwendig, den Steuersatz in den Stammdaten zu verankern. Dadurch wird wiederum der
Steuersatz beim Buchen automatisch vom Programm vorgeschlagen und kann nicht verandert werden.

HINWEIS
Da auf Konten mit Vorsteuer-Verankerung auch mit Erwerbsteuer gebucht werden kann, ist es nicht unbe-
dingt erforderlich, eigene Konten mit Erwerbsteuer-Verankerung anzulegen.

HINWEIS

Wadhrend bei Ertragskonten mit dem USt-Code 2-MWSt nur der jeweils hinterlegte Steuercode und Prozent-
satz gebucht werden kann, ist es moglich bei Aufwandskonten mit dem Steuercode 1-Vorseuer beim Bu-
chen verschiedene Prozentsdtze einzutragen.

TIPP
Mit der F2-Taste konnen die Prozentsatze aufgerufen und ausgewadhlt werden.

7.3 Haufig verwendete Steuersitze im Uberblick

Die automatische Erfassung der Buchungen in der Umsatzsteuerklarung ist abhidngig von der Steuerhinterle-
gung am betroffenen Aufwands-/Ertragskonto bzw. die Eingabe im Feld Steuer beim Buchen.

) Kennziffer Steuerhinterlegung Eingabe !m Anzeige
Geschiftsfall UVA am Konto Buchungsdialog /K
Code |Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto

?t;;erbarer Umsatz 600,029 | 2-Mwst | 10 10 M10
Steuerbarer Umsatz | 544 55 | 2omwst | 20 20 M20
20%
?ge;:erbarer Umsatz 1600, 006 | 2-Mwst |13 13 M13
Umsatz mit Ubergang )
der Steuerschuld §19 000, 021 2-MWSt BO1 BO1 BO1
Steuerbarer Eigenver-
brauch 001, 029 2-MWSt EV10 EV10 EV10
mit 10%
Steuerbarer Eigenver-
brauch 001, 022 2-MWSt EV20 EV20 EV20
mit 20%
Export ins Drittland 000, 011 2-MWSt 1 1 MO1
Innergemeinschaftli-
che 090’ 017 2-MWSt | 2 2 MO02

. +in ZM
Lieferung
Innergemeinschaftli-
che nur in ZM 2-MWSt 3 3 MO03
Leistung

1 H 0, - - -
Einkauf mit 10% Vor 060 1-Vor 10 10 V10
steuer steuer

- - - - v
Einkauf mit 20% Vor 060 1-Vor 20 20 V20
steuer steuer

; - 5 - RV
Einkauf mit 13% Vor 060 1-Vor 13 13 V13
steuer steuer

3-Er-

Innergem. Erwerb mit | 070, 072, i
20% 065 \t/séirebrs 20 E20 E20
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. 3-Er-
Innergem. Erwerb mit | 070, 073,
10% 065 werbs 10 E10 E10
teuer
Innergem. Erwerb mit | 070, 008 3-Er-
13% 065 werbs- 13 E13 E13
teuer
Steuerfreier innerg. 3-Er-
Erwerb 070, 071 werbs- 1 EO1 EO1
Art. 6 Abs. 2 teuer
Nicht zu versteuernde
Erwerbe 3-Er-
Art. 3 Abs. 8 zweiter 076 werbs- 3 EO3 EO3
Satz, im Mitgliedstaat teuer
des Bestimmungslandes
versteuert
Nicht zu versteuernde
Erwerbe 3-Er-
Art. 3 Abs. 8 zweiter 077 werbs- 2 E02 E02
Satz, gem. Art. 25 Abs. 2 teuer
im Inland besteuert
Ubergang der Steuer-
schuld 5-Re-
§19 Abs. 1 zweiter Satz, 057, 066 verse 20 U20 U20
§19 Abs. 1c, Te, Artikel Charge
25 Abs. 5
Ubergang der Steuer- 1 -Vor-
schuld 032, 089 S20 S20 S20
steuer
§19 Abs. 1d
Ubergang der Steuer-
schuld Vor-
) _ 048,082 | | Vor B20 B20 B20
fir Bauleistungen steuer
§19 Abs. 1a
Emfuhrumsatz.steuer 061 Separates Pflichtkonto direkt bebuchen, Feld Steuer 05
§12 Abs. 1 Z 2 lit. a
Elnfuhrumsatz.steuer 083 Separates Pflichtkonto direkt bebuchen, Feld Steuer 05
§12 Abs. 1Z2lit. b
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7.4 Buchen von Vorsteuer

Grundsatzlich gibt es 3 verschiedene Moéglichkeiten die Vorsteuer zu verbuchen:

7.4.1 Eingabe des Steuersatzes

Bei Buchungen mit Vorsteuer wird im Feld Steuer/Skonto der Steuersatz eingegeben. Das Programm errech-
net automatisch den Steuerbetrag. Die Verbuchung erfolgt am Vorsteuersammelkonto unter der Vorausset-
zung, dass am jeweiligen Konto Vorsteuer (Code 1) verankert wurde. Das Vorsteuersammelkonto wird im
Menupunkt Stamm / Konten / Pflichtkonten / USt/VSt. festgelegt. Wurde in der Kontenanlage auch ein Steu-
ersatz verankert, so wird dieser beim Buchen automatisch vorgeschlagen. Der verankerte Steuersatz kann
jedoch durch Uberschreiben gedndert werden. Auf einem Vorsteuerkonto kann daher mit unterschiedlichen
Steuersatzen gebucht werden.

7.4.2 Abweichende Vorsteuer

Buchungen mit abweichender Vorsteuer kdnnen mittels Vorsteuercode 06 im Feld Steuer/Skonto und Ein-
gabe des abweichenden Vorsteuerbetrages (ohne Leerzeichen; fiir Osterreich und Deutschland) gebucht wer-

den

e fir osterreichische und deutsche Vorsteuer gilt der Steuercode 06

e fir alle anderen Lander gilt der Steuercode 99

Beispiel: Rechnung mit abweichender Vorsteuer: 270,99 €
Eingabe im Feld Steuer/Skonto (ohne Leerzeile): 06270,99
Anzeige bei den Umbuchungen/am Konto: V¥

7.4.3 Buchen auf dem Vorsteuerkonto

Werden Buchungen direkt am Vorsteuerkonto vorgenommen, so ist im Feld Steuer/Skonto der Vorsteuer-
code 06 (bzw. 99) einzugeben. Der Vorsteuerbetrag wird im Feld Betrag eingegeben. Fiir alle Lander auRer
Osterreich ist zusitzlich im Kontenstamm der Code 1-Vorsteuer zu hinterlegen. Der Vorsteuerbetrag ist an-
schlieRend im Feld Betrag einzugeben.

HINWEIS

Wird die Eingabe des Codes in diesem Fall nicht vorgenommen, so scheint der Vorsteuerbetrag zwar am
Vorsteuersammelkonto auf, nicht jedoch in den einzelnen Auswertungen im Menupunkt Ausdruck / Um-
satzsteuer/KU1 Umsatzsteuer.

7.4.4 Ubersicht der Vorsteuercodes

) Kennziffer Steuerhinterlegung am Eingabe im Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog /K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto

Einkauf mit 10% Vor- 060 1-Vor- 10 10 V10
steuer steuer

- - - - XV
Einkauf mit 20% Vor 060 1-Vor 20 20 V20
steuer steuer

; - 5 - XV
Einkauf mit 13% Vor 060 1-Vor 13 13 V13
steuer steuer
Einkauf mit 19% Vor-
steuer 1-Vor-

060 19 19 V19

mit 19 % fir Jungholz steuer
und Mittelberg
Buchen mit abweichen- 1-Vor- "
der VST 060 steuer -/10/20/13 06+Betrag \Y,
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7.5 Vorsteuer nach Verausgabung

Grundsatzlich wird die Vorsteuer mit der Verbuchung (Bezahlung) der Rechnung in die Umsatzsteuervoran-
meldung Gbernommen. Wird mit offener Postenverwaltung gearbeitet und ist das Auswahlfeld Vorsteuer
nach Verausgabung deaktiviert, dann wird die Vorsteuer mit der Einbuchung der Eingangsrechnung in die
Umsatzsteuervoranmeldung Gibernommen.

Ist das Auswabhlfeld Vorsteuer nach Verausgabung aktiviert, dann wird die Vorsteuer erst mit Bezahlung der
Eingangsrechnung (OP-Ausgleich) in die Umsatzsteuervoranmeldung ilbernommen.

7.6 Buchen von Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer kann auf zwei verschiedene Arten verbucht werden, wobei das Buchen direkt auf dem Um-
satzsteuerkonto nur im Ausnahmefall durchgefiihrt werden soll.

7.6.1 Eingabe des Steuersatzes

Da bei der Kontenanlage der Erléskonten ein Prozentsatz verankert werden muss (die Nichteingabe eines
Steuersatzes bewirkt den Steuersatz 0 %), wird der Steuersatz bei der Buchung automatisch vorgeschlagen
und kann nicht mehr gedndert werden. Der Umsatzsteuerbetrag wird automatisch vom Programm errechnet
und am Umsatzsteuersammelkonto verbucht.

TIPP

Eine Anderung des Prozentsatzes bei Erlésbuchungen ist nur iiber eine Anderung der Stammdaten des
Kontos moglich. Es wird aber dringend empfohlen, fiir verschiedene Steuersdtze eigene Erldskonten anzu-
legen, da ansonsten die Umsatzsteuerverprobung falsch ist, wenn ein Erloskonto mit verschiedenen Steu-
ersdtzen bebucht wird.

Zur Buchung der einzelnen Umsatzerldse ist ein separates Erldskonto mit der jeweils bendétigten Steuerhin-
terlegung notwendig:

) Kennziffer Steuerhinterlegung am Eingabe !m Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog /K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Kento

Steuerbarer Umsatz |44 559 | 2.mwst 10 10 M10
10%
3§;erbarer umsatz | 400,022 | 2-Mwst 20 20 M20
Steuerbarer Umsatz |44 06 | 2-Mwst 13 13 M13
13%
Steuerbarer Umsatz
19% 000, 037 2-MWSt 19 19 M19
fir Jungholz und Mit- ’
telberg

7.6.2 Buchen auf dem Umsatzsteuerkonto
Buchungen auf dem Umsatzsteuerkonto sollten nur im Ausnahmefall durchgefiihrt werden.
Um direkt auf dem Umsatzsteuerkonto buchen zu kénnen, muss im Feld Steuer/Skonto der Steuercode 04
eingegeben werden. Der Umsatzsteuerbetrag ist im Feld Betrag einzugeben.
e flr 6sterreichische und deutsche Umsatzsteuer gilt der Steuercode 04
o fir alle anderen Lander gilt der Steuercode
| HINWEIS

\
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Wird der Steuerbetrag ohne Code eingegeben, so scheint der Betrag zwar am Steuersammelkonto auf,
nicht aber in den einzelnen Umsatzsteuerauswertungen (siehe oben Vorsteuer).

7.6.3 Eigenverbrauch buchen

Der laut gesetzlichen Vorgaben gesonderte Ausweis des Eigenverbrauchs ist mit folgenden Steuerhinterle-
gungen maoglich:

) Kennziffer Steuerhinterlegung am Eingabe !m Anzeige
Geschaftsfall Konto Buchungsdialog
UVA Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto
Steuerbarer Eigenver-
brauch 001, 029 2-MWSt | EV10 EV10 EV10
mit 10%
Steuerbarer Eigenver-
brauch 001, 022 2-MWSt | EV20 EV20 EV20
mit 20%
Steuerbarer Eigenver-
brauch 001, 006 2-MWSt | EV13 EV13 EV13
mit 13%
Steuerbarer Eigenver-
brauch
mit 19 % fiir Jungholz 001, 037 2-MWSt | EV19 EV19 EV19
und Mittelberg

7.7 Zusatzliche Buchungen lt. UStG

Zur Vervollstandigung werden nachfolgend mégliche Buchungen im Zusammenhang mit dem Umsatzsteuer-
gesetz kurz dargestellt, auch wenn die praktische Bedeutung im Rahmen des EA-Abschlusses relativ gering
ist.

7.8 Buchen von Einfuhrumsatzsteuer

Bis 31.9.2003 musste die Einfuhrumsatzsteuer an den Zoll entrichtet werden und konnte erst dann in der
UVA unter der Kennziffer 061 als Vorsteuer geltend gemacht werden (,EUSt alt“). Ab 1.10.2003 besteht zu-
satzlich die Moglichkeit des sogenannten vereinfachten Verfahrens (,EUSt neu®). Dabei wird vom Zoll die
ermittelte EUSt an das Finanzamt des Abgabepflichtigen gemeldet. Mit der Summe der vom Zoll gemeldeten
EUSt wird dann das Abgabenkonto belastet. Ist der Unternehmer voll vorsteuerabzugsberechtigt, so hat er
den Betrag der gemeldeten EUSt in der UVA unter der neuen Kennziffer 083 auszuweisen, um den Vorsteuer-
abzug fur die EUSt geltend zu machen.
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Es gibt folgende Moglichkeiten die Einfuhrumsatzsteuer zu verbuchen:

7.8.1 EUSt alt

Eingabe des Steuercodes
e flr 6sterreichische oder deutsche EUSt gilt der Steuercode 05
e fir alle anderen Lander gilt der Steuercode 98

Wird die Einfuhrumsatzsteuer verbucht, so muss im Feld Steuer/Skonto der Steuercode 05 bzw. 98 und an-
schlieRend der Steuerbetrag eingegeben werden (z.B.: 051563,20 - ohne Leerraum - bei einer Einfuhrum-
satzsteuer von ATS 1.563,20).

Buchen auf dem Einfuhrumsatzsteuerkonto

Wird die Steuer direkt auf das Einfuhrumsatzsteuerkonto (KZ 061) gebucht, so muss im Feld Steuer/Skonto
der Steuercode 05 bzw. 98 eingegeben werden. Der Steuerbetrag ist anschlieRend im Feld Betrag einzutra-
gen.

7.8.2 EUSt neu

Fur die ,EUSt neu” ist ein neues Konto (z.B. 2512) anzulegen und in den Stammdaten der Pflichtkonten im
neuen Eingabefeld ,Einfuhrumsatzsteuer (KZ 083)" zu deklarieren.

Die ,EUSt neu” ist direkt auf das Pflichtkonto zu buchen mit dem Steuercode 05 zu buchen.

HINWEIS

Es gibt zwei Pflichtkonten fiir die EUSt. Je nachdem, auf welches jeweils mit dem Steuerschliissel 05 ge-
bucht wird, wird die EUSt in der UVA unter der Kennziffer 061 (EUSt alt) bzw. Kennziffer 083 (EUSt neu)
ausgewiesen.

HINWEIS
Wird der Einfuhrumsatzsteuerbetrag ohne den Schliissel 05 bzw. 98 gebucht, so wird dieser nicht in der
Umsatzsteuer-Voranmeldung beriicksichtigt.

7.9 unecht befreite Umsatze

) Kennziffer Steuerhinterlegung am Eingabe !m Anzeige
Geschaftsfall Konto Buchungsdialog
UVA Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto
Lohnveredelungen 1,0, 15 | 2.vwse | Lo LOT LO1
§6 Abs 1 Z1 iVm §8
§ 6 Abs. 1 Z2 bis 6
sowie 000, 015 2-MWSt | PO1 PO1 PO1
§23 Abs. 5
Grundstiicksum-
satze 000, 019 2-MWSt | GO1* GOt~ GO1*
§6 Abs. 1 Z9 lit.a
Kleinunternehmer |, 16 | 2-mwst | Ko1* KO1* KO1*
§6 Abs. 1 227
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Unecht befreite Um-
satze

§6 Abs. 17 ...

000,020

HINWEIS

2-MWSt 1*

MOT*

01*

Bei Buchungen von unecht befreiten Umsatzen (Code M0O1*) ist in den Klientenstammdaten im Registerb-
latt USt die betroffene Ziffer einzutragen.

7.10 Buchen von Exporten

. Steuerhinterlegung am Eingabe im .
. Kennziffer . Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog /K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Kento
Exportins Dritt- | 554 17 2-MWSt | 1 MO1
land
HINWEIS

Das Buchen von Ausgangsrechnungen bei Exportbetrieben darf wegen des sonst fehlenden Buchungs-
nachweises nicht in der Buchungsart mit Sammelbuchung durchgefiihrt werden.

7.11 Innergemeinschaftliche Lieferung

. Steuerhinterlegung am Eingabe im .
. Kennziffer . Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog /K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Kento
Innergemeinschaft-
liche nur in ZM 2-MWSt | 3 MO03
Leistung

Bei der Buchung innergemeinschaftlicher Lieferungen sind unbedingt eigene Erléskonten anzulegen. Weiters
muss die entsprechende UID-Nummer des Debitors nach dem Textfeld eingegeben werden. Wurde die UID-
Nummer bereits am Debitorenkonto verankert, so wird diese beim Buchen automatisch vorgeschlagen.

HINWEIS

Innergemeinschaftliche Lieferungen werden automatisch in die Zusammenfassende Meldung Gbernom-

men.

Automatische Skontobuchungen

Bei einem OP-Ausgleich mit Skonto wird der Skontobetrag als Einzelbuchung mit der UID-Nummer der Rech-
nung am Pflichtkonto Skontoaufwand innergem. Lieferungen verbucht.

Storno einer innergemeinschaftliche Lieferung

Wurde eine Buchung irrtimlich fehlerhaft eingegeben z. B. falscher Betrag, miissen Sie diese Buchung mit
einer Minusbuchung stornieren, sodass auch die Zusammenfassende Meldung storniert wird.

Eine Minusbuchung bedeutet, dass man die Buchungszeile noch einmal gleich eingibt und vor dem Betrag
ein Minus setzt.
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7.12 Dienstleistungen in die EU (nur in ZM)

. Steuerhinterlegung am Eingabe im .
. Kennziffer . Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog /K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto
Innergemeinschaft-
liche nur in ZM 2-MWSt 3 3 MO3
Leistung

Innergemeinschaftliche Leistungen werden laut Binnenmarktregelungen nur in der Zusammenfassenden Mel-
dung (ZM), nicht jedoch in der UVA bericksichtigt. Durch die korrekte Steuerhinterlegung am Erléskonto
(M03) werden die Buchungen mit der jeweiligen UID-Nummer nur in der ZM gestellt.

Erforderliche Eingaben:
e Buchen auf einem separaten Erloskonto mit korrekter Steuerhinterlegung.

e Eingabe der giiltigen UID-Nummer des Kunden entweder durch Direkteingabe beim Buchen nach dem
Textfeld im Feld UID-Nummer, oder in den Stammdaten des betroffenen Debitors. Die in den Stammda-
ten verankerte UID-Nummer wird beim Buchen des Debitors immer vorgeschlagen.

Automatische Skontobuchungen

Bei einem OP-Ausgleich mit Skonto wird der Skontobetrag automatisch am Pflichtkonto Skontoaufwand
Dienstleistungen in EU (ZM) als Einzelbuchung mit der UID-Nummer der Rechnung verbucht.

7.13 Neue Fahrzeuge an Abnehmer ohne UID-Nummer

. Steuerhinterlegung am Konto Eingabe im .
. Kennziffer . Anzeige
Geschiftsfall UVA Cod p Buchungsdialog |/Kont
ode rozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto
Innergem. Lieferung
neuer Fahrzeuge an
Abnehmer ohne UID- 55, 618 | 2. mwst *2 ) M2
Nummer bzw. Fahr-
zeuglieferer gem. Art.
2

Notwendige Einstellungen:

e In den Stammdaten des Debitors darf keine UID-Nummer eingeben sein.
e Anlage eines separaten Erloskontos mit korrekter Steuerhinterlegung.

e Buchen mit Code *2

HINWEIS
Bei Buchungen in Verbindung mit der Kennziffer 018 der UVA ist zwingend das Formular U1 7 bzw. Ul 7a

auszufillen und beim zustdndigen Finanzamt einzureichen.
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7.14 Innergemeinschaftlicher Erwerb

Innergemeinschaftliche Erwerbe kénnen auf Konten mit Vorsteuer-Verankerung oder auf Konten mit Er-
werbsteuer-Verankerung gebucht werden. Es ist nicht unbedingt erforderlich neue Konten anzulegen, doch
es ist empfehlenswert, da beim Buchen automatisch der entsprechende Steuerschliissel (z.B.: E20) vorge-
schlagen wird.

. Steuerhinterlegung am Eingabe im .
. Kennziffer . Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog /K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto
. 3-Er-
Innergem. Erwerb mit 070, 072,
20% 065 werbs 20 E20 E20
teuer
Innergem. Erwerb mit | 070, 073 3-Er-
10% 065 werbs- 10 E10 E10
teuer
Innergem. Erwerb mit {070, 008 3Er
13% 065 werbs- 13 E13 E13
teuer
Innergem. Erwerb mit 3-Er
19% 070, 088 -
’ ’ bs- 19 E19 E19
mit 19 % fiir Jungholz | 065 werbs
) teuer
und Mittelberg
Steuerfreier innerg. Er- 3-Er-
werb 070, 071 werbs- 1 EO1 EO1
Art. 6 Abs. 2 teuer
Nicht zu versteuernde 3-Er-
076 werbs- 3 EO3 EO3
Erwerbe
teuer
. 3-Er-
Nicht zu versteuernde 077 werbs- 2 E02 E02
Erwerbe
teuer
HINWEIS

Die Erwerbsteuer wird vom Programm berechnet und gleichzeitig als Vorsteuer (aulRer es besteht keine
Vorsteuerabzugsberechtigung) beriicksichtigt. Die Erwerbsteuer und die Vorsteuer auf innergemeinschaft-
liche Erwerbe werden in der Umsatzsteuervoranmeldung getrennt ausgewiesen.

Bei innergemeinschaftlichen Erwerben ohne Vorsteuerabzug ist beim Buchen im Feld Steuer/Skonto nach
dem Steuersatz E20/E10/E19/E13 ein Stern (*) einzufiigen. Somit wird die Vorsteuer zur Ganze als Aufwand
verbucht.

Wurde in den Stammdaten ein prozentueller VSt-Abzug verankert Stamm Klient Registerblatt USt), wird die-
ser eingegebene Prozentsatz als abzugsfihige Vorsteuer beriicksichtigt.

Soll bei einer einzelnen Buchung jedoch die gesamte Steuer als nicht abzugsfahig beriicksichtig werden,
muss mit dem Code E20**/E10**/E13**/E19** gebucht werden.

7.15 Nicht zu versteuernde Erwerbe

Hierbei handelt es sich um nicht zu versteuernde Erwerbe, die in der KZ 076 bzw. KZ 077 Hierbei handelt es
sich um nicht zu versteuernde Erwerbe, die in der KZ 076 bzw. KZ 077 in der Umsatzsteuervoranmeldung
auszuweisen sind.
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Mogliche Steuerschliissel sind:

EO2 Erwerbe gem. Art. 3 Abs. 8 zweiter Satz, die im Mitgliedstaat des
Bestimmungslandes besteuert worden sind (KZ 076)
EO3 Erwerbe gem. Art. 3 Abs. 8 zweiter Satz, die gem. Art 25 Abs. 2 im Inland als

besteuert gelten (KZ 077)

7.16 Dreiecksgeschafte

7.16.1 Dreiecksgeschifte

Ein Dreiecksgeschaft liegt vor, wenn drei Unternehmer in drei verschiedenen Mitgliedstaaten Geschafte Uber
die gleiche Ware abschliefen und diese unmittelbar vom ersten Unternehmer an den letzten Abnehmer ge-
langt. (www.wko.at)

Abb. 7-3 Dreiecksgeschafte

Erwerber

Osterreich
Lieferant > Empfanger
Deutschland Transport der Ware Frankreich

7.16.2 Lieferant

Als Lieferant liefert man die Ware an den Empfanger und fakturiert an den Erwerber.
Fir den Lieferanten entsteht eine innergemeinschaftliche Lieferung.

7.16.3 Erwerber gem. Art. 25 UStG

Als Erwerber erwirbt man die Ware vom Lieferanten und ldsst sie an den Empfanger liefern.

Die Eingangsrechnung des Lieferanten wird als innergemeinschaftlicher Erwerb verbucht. Es werden die
Steuersdtze E02 oder EO3 verwendet. (siehe auch Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden w
erden.)

Der Erwerber fakturiert wiederrum an den Empfanger. Dieser Erlos wird mit dem Steuercode D02 gebucht,
wofir ein eigenes Erléskonto mit Code 2-MWSt und Prozentsatz D02 anzulegen ist. Nach dem Buchungstext
ist die UID-Nummer des Debitors einzugeben, wobei diese automatisch vorgeschlagen wird, wenn sie am
Debitorenkonto verankert wurde.

HINWEIS
Diese Dreiecksgeschafte werden automatisch in die ZM Gibernommen.



http://www.wko.at/
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Beim OP-Ausgleich mit Skonto wird der Skontobetrag, als Einzelbuchung mit der UID-Nummer der Rechnung,
am Pflichtkonto Skontoaufwand Dreiecksgeschéafte verbucht.

7.16.4 Empfanger gem. Art. 25 Abs. 5 UStG

Als Empfanger bestellt man die Ware beim Erwerber und bekommt sie vom Lieferanten geliefert. Die Ein-
gangsrechnung des Erwerbers wird z.B. mit D20 auf einem Aufwandskonto verbucht.

Zu beachten ist, dass das Aufwandskonto mit Code 1-VSt und Prozentsatz 0 anzulegen ist. Die moglichen
Steuerschliissel werden direkt beim buchen im Feld Steuer/Skt. eingegeben. Mit der F3 Taste kann die Kenn-
ziffer der UVA aufgerufen werden.

Mégliche Steuerschliissel sind:

D20, D10,D12 wenn der Empfanger die Umsatzsteuer aus den Dreiecksgeschaiften
Ubernimmt

D20* D10*, D19* wenn fir diese iibernommene Umsatzsteuer kein Vorsteuerabzug
zuldssig ist

Hier wird die Umsatzsteuer automatisch vom Nettobetrag berechnet und gleichzeitig als Vorsteuer wieder
abgezogen. Ist kein Vorsteuerabzug berechtigt, so muss nach dem jeweiligen Steuersatz ein Stern (*) ange-
fligt werden.

7.17 Ubergang der Steuerschuld §19 UStG

) Kennziffer Steuerhinterlegung am Eingabe !m Anzeige
Geschaftsfall UVA Konto Buchungsdialog K
Code Prozentsatz (Feld Steuer) Journal/Konto
Umsatz mit Ubergang )
der Steuerschuld §19 000, 021 2-MWSt BO1 BO1 BO1
Ubergang der Steuer-
schuld 5-Reverse
§19 Abs. 1 zweiter Satz, 057, 066 Charge 20/10 U20 020
§19 Abs. 1c, le, Artikel 25
Abs. 5
Ubergang der Steuer- | -Vor-
schuld 032,089 S20/S10 S20 S20
steuer
§19 Abs. 1d
Ubergang der Steuer-
schuld 1-Vor-
. ) 048, 082 B20/B10 B20/B10 B20
flr Bauleistungen steuer
§19 Abs. 1a
. 1-Vor-
Ubergang der Steuer- ) -
schuld 044, 087 steuer ) F3-Taste u20
5-Reverse + Auswahl KZ + Text KZ44
§19 Abs. 1b
Charge

Der Tatbestand gem. § 19 Abs 1 UStG ist gegeben, wenn ein auslandischer Unternehmer eine der im § 3a
Abs. 10 UStG sowie in Art 3a UStG angefiihrten Leistungen an einen inldndischen Unternehmer erbringt.
Hierbei geht die Steuerschuld fir diese Leistung It. Gesetz auf den inldndischen Leistungsempfianger uber,
wobei diese wiederum im Falle der Vorsteuerabzugsberechtigung auch ohne Ausweis in einer Rechnung, als
Vorsteuer geltend gemacht werden kann.

Der Tatbestand gem. § 19 Abs Ta UStG ist gegeben, wenn ein Unternehmer eine Bauleistung an einen Unter-
nehmer erbringt, der entweder selbst zur Erbringung einer Bauleistung beauftragt ist, oder tiblicherweise
selbst Bauleistungen erbringt. Die Steuerschuld fiir diese Leistung geht auf den Leistungsempfanger lber,
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der im Falle der Vorsteuerabzugsberechtigung diesen Betrag gemal § 12 Abs 1 Z 3 UStG als Vorsteuer gel-
tend machen kann.

Die Umsatzsteuer wird automatisch vom Nettobetrag berechnet und gleichzeitig als Vorsteuer wieder abge-
zogen. Besteht keine Berechtigung zum Vorsteuerabzug, so muss nach dem jeweiligen Steuersatz ein Stern
(*) angefligt werden.

Der Tatbestand gem. §19 Abs. 1b (Sicherheitseigentum, Vorbehaltseigentum, Grundstiicke im Zwangsver-
steigerungsverfahren) ist ebenfalls mit V20/020 zu buchen. Es muss allerdings im Feld Steuer/Skonto iiber
die F3-Taste der betreffenden Punkt zum richtigen Ausweis in der UVA unter den Kennziffern 044 und 087
ausgewahlt werden.

HINWEIS

Wird mit dem USt-Prozentsatz BO] gebucht, ist im Buchungsdialog vorgesehen die UID-Nummer des Leis-
tungsempfangers einzugeben. Dieses Feld kann zwar Uibersprungen werden, sollte jedoch unbedingt ein-
gegeben werden, da die UID-Nummer auch auf der Ausgangsrechnung anzufiihren ist. Ist die UID-Num-
mer beim Personenkonto verankert, wird diese vom Programm automatisch vorgeschlagen.

7.18 Margenbesteuerung bei Reiseleistungen (§ 23 UStG 1994)

Fur Umsatze die der Margenbesteuerung unterliegen, missen eigene Erléskonten angelegt werden, wobei
fur die eigentliche Marge wiederum separate Erléskonten benétigt werden. Grundsétzlich kann die Marge
individuell fur jede Rechnung oder pauschal ermittelt werden.

Im RZL-Finanzbuchhaltungs-Programm selbst ist keine automatische Ermittlung der Marge vorgesehen, da
hierzu die Verwaltung der Reisevorleistungen notwendig ist und diese nur mit einer speziellen Software fiir
Reisebiros moglich ware.

Wird die Marge individuell ermittelt, so ist die Reiserechnung als Splitbuchung zu verbuchen.
Beispiel: Rechnungsbetrag: € 20.000,-- , Marge: € 1.000,--

Die Buchung lautet:

Splitbuchung: Debitor € 20.000,-- (Soll)
Splitgegenbuchung: Erlése Margenumsditze €19.000,-- (Haben)
Marge 20 € 1.000,-- (Haben)

Wird die Marge pauschal mit 10 % der vom Leistungsempfanger aufgewendeten Betrage (inkl. Umsatzsteuer)
berechnet, so sind die Umsatze, die der Margenbesteuerung unterliegen, ohne Steuerschliissel auf eigene
Erléskonten zu buchen - auf diesen darf keine Umsatzsteuer verankert sein. Am Monatsende muss die
Marge (das sind in diesem Beispiel 10 % der Monatsumsédtze) von diesem Konto auf eigene Erl6skonten mit
20 % Umsatzsteuer umgebucht werden.

Beispiel: Rechnungsbetrag: € 200.000,--, 10 % Marge: € 20.000,--

Die Buchung lautet:

Wdéihrend d. Monats: Debitoren / Erlése Margenumsditze € 200.000,--

Am Monatsende: Erlése Margenumsditze / Marge 20 € 24.000,--

7.19 Differenzbesteuerung gem. § 24 UStG 1994

Bei der Differenzbesteuerung ist die Umsatzsteuer nur von jenem Betrag zu entrichten, um den der Ver-
kaufspreis den Einkaufspreis libersteigt. Umsatze dieser Art sind als Splitbuchung auf zwei getrennte Erlos-
konten zu verbuchen.

Beispiel: Rechnungsbetrag: € 30.000,-- , Einkaufspreis der Ware € 25.000,--

\
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Die Buchungen lauten:

Splitbuchung: Debitor € 30.000,-- (Soll)
Splitgegenbuchung: Erlése nicht USt-pflichtig € 25.000,-- (Haben)
Erlése Differenzbest. 20 € 5.000,-- (Haben)

7.20 Eigenverbrauch gem. § 1 Abs. 1 Z. 2 lit. d. UStG 1994

Hauptanwendungsgebiet dieser Bestimmung sind die Kfz-Aufwendungen im Ausland, fir die der Unterneh-
mer im Inland nach § 12 Abs. 2 Z 2 nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt ist (z.B.: Leasingraten, Reparatu-
ren).

Beispiel: Deutsche Leasingrechnung: € 10.000,-- + 19 % deutsche Umsatzsteuer
Verbuchung der Rechnung:

Leasingaufwand (deutsche Vorsteuer) / Kreditor 19 € 11.900,--

Verbuchung des Eigenverbrauchs:
Leasingaufwand / Eigenverbrauch Leasingaufwand 20 € 12.000,--
Die Konten Leasingaufwand bzw. Eigenverbrauch Leasingaufwand sind Aufwandskonten, wobei am Konto

Leasingaufwand keine Steuer verankert wird. Am Konto Eigenverbrauch Leasingaufwand ist hingegen Um-
satzsteuer verankert.

7.21 Reprasentationskosten

Da die Reprdsentationskosten gem. § 20 Abs. 1 Z 3 EStG nur mehr zu 50 % abzugsfahig sind, werden fir die
Verbuchung zwei Aufwandskonten benétigt. Die Aufteilung kann entweder bei jeder einzelnen Buchung vor-
genommen werden oder es wird am Monatsende der halbe Anteil ermittelt und auf das entsprechende Konto
umgebucht.

Beispiel: Rechnungsbetrag: € 12.000,-- (incl. USt.)

Die Buchung lautet:
Splitbuchung: Kreditor € 12.000,-- (Haben)

Splitgegenbuchung.: Repr.-aufwand abzugsf. 20 € 6.000,-- (Soll)

Repr.-Aufwand nicht abzugsfdhig € 6.000,-- (Soll)

7.22 Umsatzsteuer nach vereinbarten Entgelten

Eine EA wird standardgemaR nach vereinnahmten Entgelten berechnet. Sollte die Berechnung jedoch nach
vereinbarten Entgelten erfolgen, ist in den Stammdaten des Klienten im Registerblatt USt das Auswahlfeld
USt nach vereinnahmtem Entgelt zu deaktivieren.

Sofern ein Klient als Einnahmen-/Ausgaben-Rechner (IST-Versteuerer) mit Belastung der Umsatzsteuer nach
Vereinnahmung des Entgeltes bzw. Abzug der Vorsteuer nach Verausgabung gebucht werden muss, sind
folgende Grundeinstellungen notwendig:

e In den Stammdaten des Klienten ist im Registerblatt USt die IST-Versteuerung zu aktivieren

e Aulerdem muss unter Stamm / Konten / Pflichtkonten ein separates Pflichtkonto Umsatzsteuer-Warte-
konto bzw. Vorsteuer-Wartekonto in den jeweiligen Registerblattern hinterlegt werden.

\
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Direktbuchungen auf Bestandskonten (Bank, Kassa)

Direktbuchungen von Aufwanden bzw. Ertrdgen auf Zahlungsmittelkonten (Bestandskonten) mit eingegebe-
nen Steuersatz werden sofort versteuert, das heillt der Steuerbetrag wird sofort gegen das Sammelkonto
gebucht und in die UVA aufgenommen.

HINWEIS

Sofern Sie bei einem IST-Versteuerer Personenkonten verwenden, sollte unbedingt die OP-Verwaltung der
Personenkonten aktiviert werden, da die Umbuchung der Umsatz- bzw. Vorsteuer bei Zahlung durch An-
wahl des Rechnungs-OPs automatisch erfolgt.

Buchen von Ausgangsrechnungen auf Ziel mit OP-Verwaltung:

Bei Buchung einer Ausgangsrechnung (Debitor gegen Erldskonto) wird die Steuer zundchst auf das Umsatz-
steuer-Wartekonto gebucht. Erfolgt der Zahlungsausgleich (Bestandskonto gegen Debitor) werden im OP-
Feld die Offenen Posten des Personenkontos mit der F2-Taste aufgerufen und die Rechnungs-OPs angewdhlt.
Dadurch erfolgt beim Abschluss der Buchung eine automatische Umbuchung vom USt-Wartekonto auf das
Sammelkonto. Die Steuer wird somit in der Umsatzsteuervoranmeldung bericksichtigt.

Buchen von Eingangsrechnungen auf Ziel mit OP-Verwaltung:

Bei Buchung der Eingangsrechnungen (Aufwands-/Anlagekonto gegen Kreditor) wird durch Eingabe des
Steuercodes die Vorsteuer auf das Wartekonto gebucht. Rufen Sie sich beim anschlieRenden Zahlungsaus-
gleich im OP-Feld mit der F2-Taste die Rechnungs-OPs auf und wahlen Sie die auszugleichenden OPs an.
Nach Abschluss der Buchung erfolgt wiederum eine automatische Umbuchung vom Wartekonto auf das Sam-
melkonto und Beriicksichtigung der Steuer in der Umsatzsteuervoranmeldung.
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7.23 Umsatzsteuer Verprobung

Damit im EAAB-Programm die Ust-Verprobung durchgefiihrt werden kann, darf unter Stamm / Klient die of-
fene Postenverwaltung nicht aktiviert sein.

Abb. 7-4 Klientenstamm - Offene Postenverwaltung
EAAB: Klient 93001 Univ.Prof.Dr. Gloria Winkler EU Generation ab Beginn ? X

Kiient | Person1| Person 1l | Fimen1 | Firmen 11| Steuer! | Steuerll| Lizenz | Notizen Zeit.. @i 4 | ¥

[ Zeitrdaume

N 2 N o |
1. Vorjahr 01.01.2021 bis 31122021
2. Vorjahr _ bis 00.00.0000
3. Vorjahr W bis W
4. Vorjahr W bis W

~ Kenten-Schema sonstige Einstellungen
@ neues OKR-Schema I Personenkonten 6G-stellig
" altes OKR-Schema I Je 4 Debitoren/Kreditoren-Kreise
" anderer Kontenrahmen I Konten Beschriftung 2-zeilig
~Sachkonten offene Postenverwaltung
4-stellig I” Offene Postenverwaltung Debitoren

I” Offene Postenverwaltung Kreditoren

I” Offene Postenverwaltung Sachkonten

]
Mahnung neu v

Abbrechen |

™ Mahnwesen

Unter dem Menipunkt Stamm / Konten / Pflichtkonten dirfen keine Pflichtkonten eingegeben sein.

Abb. 7-5 Stammdaten Pflichtkonten

EAAB: Stammdaten Pflichtkonten Klient: 38001 Univ.Prof.Dr. Gloria Winkler EU 2022 ? x

Sammelkto. Deb. Kred. |Ust | vst | Skonto-Autw | Skonto-Aufiw 2 | Skonto-Ertrag, Kurs 4| ¥

| Debitoren Kreditoren
Sammelkonto | Sammelkonto |

Sammelkonto |1 Sammelkonto Il

Sarnmelkonto 1] Sarmmelkonto Il

11

Sammelkonto [V Sammelkonto [V

Erdffnungsbilanzkonto 9800,
GuV-Pflichtkonto

EURO-Rundungsdifferenzen 4952

| Kérperschafisste

Kérperschaftsteuer

Kérperschaftsteuer-Rickstellung

T

Kérperschaftsteusr-akiivierung

Abbrechen |
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Nur dann ist die Verprobung unter Ausdruck / Umsatzsteuer / KU1 / Umsatzsteuer frei geschalten.

EAAB: Ausdruck Umsatzsteuer

Abb. 7-6 Ausdruck Umsatzsteuer - Verprobung

? x

Einstellungen
" Voranmeldung LIBt-Auswertung fir onat 12
' AS 30 (Selbsibemessungsabgaben) ﬂl
' AS 31 (Guthaben-Ubertragung) UStland  |Osterreich (AT) | uEne
" AS 32 (Rickzahlungsantrag) DFV wahlen. |
 Aufstellung RZL PDF-Drucker
" Jahresaufstellung
" Jahresaufstellung (Detail)

‘ [T Ubermittung von Rechnungen (Kopien) I” Berichtigung I” it O55-Umnsatzen ‘
[~ Tagesdatum auf den Ausdrucken @ Ausgabe auf Drucker
- . -
=i 1 Ausgabe in ASCI-Datei
Erste Seitennummer 0 [T fusgabe in ATS
Abbrechen |

Sollte der Meniipunkt dennoch ausgegraut sein, dann ist zu kontrollieren, dass kein offener Saldo auf Per-
sonenkonten existiert. Die Pflichtkonten fur Debitoren und Kreditoren diirfen ebenfalls keinen Saldo auf-

weisen.

Sind die Pflichtkonten dennoch bebucht, so sind andere Pflichtkonten fiir Debitoren und Kreditoren zu hin-

terlegen.

7.24 Ausschluss vom Vorsteuerabzug

Ist ein Unternehmen grundsatzlich nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt, so muss in den EAAB-Stammdaten
im Registerblatt USt das Auswabhlfeld Ausschluss Vorsteuerabzug markiert sein.
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8 Umsatzsteuerland

Im EAAB-Programm ist es grundsitzlich méglich, neben Osterreich noch ein weiteres Umsatzsteuerland zu
fuihren, falls es sich beim betreffenden Klienten um einen auslandischen Klienten handelt.

8.1 Erstes Umsatzsteuerland

Das Land, fur welches der Jahresabschluss erstellt wird, wird in den Stammdaten des jeweiligen Klienten im
Register USt festgelegt.

Durch Anwahl des Registers USt in den Stammdaten des Klienten erscheint folgender Dialog:

Abb. 8-1 Umsatzsteuerland

Steuer |l I Notizenl Zeit... I Gliederung.... I J.ﬂb,Gruppenbest...I kare, P/ U5t |Ausl. UStI A I 4
— USt-Einztellungen

¥ UStvaranmeldung manatich I Ausschiul Yarsteusrabzug
¥ LISt nach vereinnahmtemn Entgelt ™ Aufteilung nichtabzugsfahige Yaorsteues
™ LSt vereinnahmt mit 2ahlungsautomnatik Satz |D,DD

¥ Yorsteuer nach Yerausgabung

[ Warsteuer nach Verausgabung [¥orahr

1. USt-Land Iﬁsteneich [&T) LI

¥ Grundwahmng EURD

I Ausdck steuer. Yertretung auf v
[w Lvas elektranisch Libermitteln ™ 2M elektronizch Libermitteln

[ UNA nur bei Gutschiiften Lbermitteln LSHVE ID,DD

[ Ui varzeitig abzugehen
Zitfer gem. & B USHG fur unecht befreite Umsatze (K2 020) I

[T Teirechnungsverbuchung ™ Schlussrechnung in voller Hohe buchen

Abbrechen |

Handelt es sich aber um einen auslandischen Klienten, so ist im Feld 1. USt-Land das gewiinschte Land mit-
tels Cursor anzuwdhlen und mit der ENTER-Taste zu tGibernehmen. Die ndheren Finanzamt Daten des 1. Um-
satzsteuerlandes sind in der ZMV bzw. in der RZL Stammdatenverwaltung (Board) zu definieren.
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Derzeit besteht die Moglichkeit folgende Lander anzuwahlen:

Danemark Deutschland Finnland
Frankreich Griechenland GroRbritannien
Irland Italien Luxemburg
Niederlande Osterreich Portugal
Schweden Spanien Estland
Schweiz Tschechien Ungarn
Lettland Litauen Slowenien
Slowakei Malta Polen

Zypern Rumanien Bulgarien
Belgien Kroatien

8.2 Auslandische Umsatzsteuer

Sollen auch fiir andere Lander die Vorsteuern und Umsatzsteuern verwaltet werden, so ist dies im Registerb-
latt Ausldndischer Umsatzsteuer zu definieren.

Abb. 8-2 Ausliandische Umsatzsteuer

Stever || I Notizenl Zeit,.. I Gliederung.... I Jab, Gruppenbest... | Kore, P/ | USt

—Iv auslindische LIS

Ausl, LS | 4|

| |ustLand

[~ UStvaranmeldung monatlich

g:r;tizmlgg? (DE) ™ nur fiir ¥St-Erstattung ™ rwr fiir Moss
[ Dianemark [DK) )
] Frankreich [FR] fitarzart |
| Griechenland [EL)
] GiroBbritanrien (GE) Stouemummer |
[ Irland IE] UID-Hurnmer I
] Italien (IT)
[ Finnland [FI] Fiskalveertreter
[ Lusernburg (LU
[ ] Niederlande [NL) ;I
USthZ ID,EIU

Abbrechen I

Zunichst ist das Auswahlfeld ausldndische USt zu aktivieren und das gewiinschte Steuerland auszuwahlen.

Durch diese Auswahl 6ffnet sich das nachstehende Feld, wo

e das Finanzamt

e die Steuernummer im entsprechenden USt-Land

e die UID-Nummer im entsprechenden USt-Land und

e der Name bzw. die Adresse des Fiskalvertreters im USt-Land

e USt-VZ (Umsatzsteuervorauszahlung)

einzutragen sind. Uber die Schaltfliche Speichern werden die eingegebenen Daten gespeichert. Gleichzeitig
erfolgt ein Hinweis vom Programm, dass die Anzahl der Umsatzsteuerldnder erhoht wurde und der betref-
fende Klient vor einer weiteren Bearbeitung geschlossen werden muss.

Nachdem der Klient wieder geoffnet wurde, sind zuerst die Pflichtkonten des ausldandischen Umsatzsteuer-
landes zu definieren - zumindest die Pflichtkonten fiir die Vorsteuer bzw. die Umsatzsteuer. Aulerdem ist
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bei den jeweiligen Konten in den Kontostammdaten das entsprechende Umsatzsteuerland samt Steuercode
und Steuersatz zu verankern.

HINWEIS
In den Stammdaten all jener Konten, auf denen mit auslandischer Umsatzsteuer gebucht wird, ist auch
das entsprechende USt-Land anzuwdhlen.

8.3 Loschen eines angelegten Umsatzsteuerlandes

Um das ausldandische USt-Land zu l6schen, wird im USt-Register der Stammdaten des Klienten mit dem Cur-
sor das nicht mehr benétigte USt-Land angewdhlt und mit der Leertaste deaktiviert. Vom Programm erfolgt
vor Léschung der betreffenden Daten noch die Abfrage, ob die Finanzdaten des betreffenden USt-Landes
wirklich geléscht werden sollen.

HINWEIS
Ein USt-Land kann nur dann geléscht werden, wenn noch keine - das jeweilige USt-Land betreffenden -
Buchungen vorgenommen wurden.

9UID-Nummer

Die Umsatzsteueridentifikationsnummer (UID-Nummer) ist grundsatzlich bei innergemeinschaftlichen Liefe-
rungen erforderlich und sollte am Debitorenkonto im Feld UID-Nummer verankert werden.

Es ist jedoch zu empfehlen, auch bei EU-Kreditoren die UID-Nummer einzugeben. Dadurch erfolgt beim Bu-
chen eines innergemeinschaftlichen Erwerbs eine Warnung, falls diese ohne Erwerbsteuer gebucht wird.

Die Eingabe der UID-Nummer wird vom Programm auf fehlerhafte Eingaben tberprift (falscher Landercode,
falsche Lange, nicht erlaubte Zeichen). AuRerdem erfolgt vom Programm eine Prifziffernberechnung der
UID-Nummer (auBer Spanien, Frankreich und Griechenland). Ist die UID-Nummer logisch nicht korrekt, so
erfolgt ein Warnhinweis mit der Meldung, dass die UID-Nummer nicht richtig sein kénnte.

HINWEIS
Die UID-Nummer ist vom UID-Biiro des BM fiir Finanzen lberpriifen zu lassen, da nur fir bestatigte UID-
Nummern die Steuerfreiheit moglich ist.

Die UID-Nummer besteht aus dem Landercode und weiteren Stellen, die je EU-Land unterschiedlich sind. Fol-
gende Landerschlissel sind zuldssig:

Land Lindercode | Weitere Stellen
Osterreich ATU 8
Belgien BE 10
Bulgarien BG 9 bzw. 10
Danemark DK

Deutschland DE

Frankreich FR 11
Griechenland EL 9
Irland IE

Italien IT 11
Luxemburg LU 8
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Niederlande NL 12
Portugal PT 9
Rumadnien RO 10
Spanien ES 9
GroRbritannien | GB 5 bzw. 9 bzw. 12
Finnland FI 8
Schweden SE 12
Estland EE 9
Lettland LV 11
Litauen LT 9 bis 12
Malta MT 8
Polen PL 10
Slowakei SK 9 bis 10
Slowenien SI 8
Tschechien (ov4 8 bis 10
Ungarn HU 8
Zypern cY 9

10Sachkonten, Personenkonten, Pflichtkonten

Dieses Kapitel enthilt alle erforderlichen Hinweise betreffend der Anlage bzw. Anderung von Sachkonten,
Personenkonten und Pflichtkonten.

HINWEIS

Grundsatzlich spielt im Rahmen des EA-Abschlusses die Anlage von Sachkonten, Personenkonten und
Pflichtkonten eine eher geringere Rolle, da die Daten in der Regel bereits angelegt sind und durch Sum-
men- und Jahresiibernahmen (Kap. 13) mit Gbertragen werden. Dennoch werden im folgenden Kapitel
samtliche Moglichkeit beschrieben, die das RZL-EAAB-Programm bietet.

HINWEIS

Grundsatzlich sind RZL-Musterkontenpldane vorhanden, welche alle Gblicherweise bendtigten Konten um-
fassen. Der Musterkontenplan ist daher nur mehr um die individuellen Konten des Betriebes zu erganzen.
Werden Anderungen und Ergidnzungen im iibernommenen Musterkontenplan vorgenommen, so wird drin-
gend empfohlen, die Mustergliederung fiir die Evidenzkonten und die EA-Rechnung unverandert zu liber-
nehmen, da diese die Basis fiir den Musteranhang bildet.
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10.1 Anlegen eines individuellen Kontenplanes
Die Entscheidung einen eigenen Kontenplan fiir einen Klienten anzulegen, muss bereits in der laufenden EA-
Rechnung des Klienten getroffen werden. Dort sind die Einstellungen beziiglich
e des zu verwendenden OKR-Schemas
e der Einstellung der Personenkonten: ob 5-stellig oder 6-stellig
e der Anzahl der erforderlichen Debitoren- und Kreditorenkreise und
e der Kontenbeschriftung: ob einzeilig oder zweizeilig

zu treffen.

10.1.1 Einstellungen in den EAAB-Stammdaten des Klienten

Wahl des Kontenplanschemas

In den Stammdaten des Klienten besteht die Moglichkeit zwischen folgenden Kontenplan-Schemata zu wah-
len:

e neues OKR-Schema

e altes OKR-Schema (worauf wir in diesem Handbuch nicht speziell eingehen, da davon ausgegangen wer-
den kann, dass nur mehr das neue OKR-Schema in Verwendung ist)

e anderer Kontenrahmen.

Wird in den Stammdaten des Klienten das Optionsfeld neues OKR-Schema aktiviert, so wird vom Programm
automatisch aufgrund der Kontonummer die Art des Kontos ermittelt.

Sachkonten sind grundsatzlich 4-stellig:

Sachkonto Mogliche Kontonummern

Anlagenkonten 1-999

Ertragskonten 4000 - 4999

Aufwandskonten | 5000 - 8999

Bestandskonten | 1000 - 3999 und 9000 - 9999

Personenkonten kdnnen 5-stellig oder 6-stellig sein:

Personenkonto | 5-stellig 6-stellig

Debitoren | 20000 - 29999 | 200000 - 299999
Debitoren Il 40000 - 49999 | 400000 - 499999
Debitoren IlI 60000 - 69999 | 600000 - 699999
Debitoren IV 80000 - 89999 | 800000 - 899999
Kreditoren | 30000 - 39999 | 300000 - 399999
Kreditoren I 50000 - 59999 | 500000 - 599999
Kreditoren llI 70000 - 79999 | 700000 - 799999
Kreditoren IV 90000 - 99999 | 900000 - 999999
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HINWEIS

Die Kreditoren- bzw. Debitorenkreise Ill und IV kénnen nur verwendet werden, wenn in den Stammdaten
des Klienten das Auswahlfeld je 4 Debitoren-/Kreditorenkreise aktiviert ist. Weiters konnen Debitoren
bzw. Kreditoren nur dann 6-stellig anlegt werden, wenn in den Stammdaten des Klienten das Auswahlfeld
Personenkonten 6-stellig aktiviert ist.

Ist in den EAAB-Stammdaten des Klienten hingegen das Optionsfeld anderer Kontenrahmen aktiviert, so wird
die Kontenart nicht automatisch durch das Programm bestimmt, sondern es ist beim Anlegen eines Kontos
die Kontenart wie folgt zu definieren:

Konto Kontenart
Anlagenkonto 1
Bestandskonto | 2
Aufwandskonto | 3
Ertragskonto 4
Debitoren | 5
Debitoren Il 6
Debitoren lll 9
Debitoren IV 10
Kreditoren | 7
Kreditoren Il 8
Kreditoren lll 11
Kreditoren IV 12

Wurde die Option anderer Kontenrahmen aktiviert, so besteht anschlieRend im Bereich Sachkonten die Mog-
lichkeit zu bestimmen, wie viele Stellen ein Sachkonto haben soll: 3, 4, 5 oder gemischt.

HINWEIS

Eine fehlerhafte Zuordnung eines Kontos kann zu falschen Ergebnissen in der EA-Rechnung bzw. im
EAAB-Programm fiihren. Wird die fehlerhafte Zuordnung im EAAB-Programm festgestellt und geandert, so
ist anschlieRend ein REPAIR - Dialogbuchungen durchzufiihren.

10.2 Anlegen und Andern von Konten

Die Anlage der Konten kann auf 2 Arten erfolgen:

e in den Stammdaten der Konten oder

e wahrend des Buchens im Feld Konto mit der F4-Taste

Bei Anlage der Konten in den Stammdaten kénnen mit Hilfe der Schaltflache Protokoll vor Beendigung des
Dialoges die gesamten Eingaben auf Vollstandigkeit und Richtigkeit iberpriift werden.

10.2.1 Anlegen und Andern von Sachkonten

Wenn neue Konten anlegt bzw. gedndert werden, so ist der Mentpunkt Stamm / Konten / Konten anzuwéah-
len und es erscheint folgender Dialog:
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Abb. 10-1 Anlage eines Sachkontos

EAAB: Kontostammdaten Klient: 1988 Max Musterfirma 2018 [m| X
[ | ezeichiung [sol [Hab|KER[ETa [Pw [Ust [ [ =]  Protokol . |
B0 WES Handelswaren Schrott, Ablallstoffe 204 204 100 9100 EUR 1 520 —
5100 WES Rohstofte 208 208 110 9100 EUR 0 Lischen |
5200 “ES Fertig- und Einbauteile A2 A2 120 3100 EUR 0
5300 WES Hilfsstoffe 214 214 130 9100 EUR o Mummer Snderh |
5310 Embalagen, Yerpackungsmaterial 214 214 130 o
5400 WES Betrishzstoffe Z 130 0
1]

Vorjahresnr. |
—1

5420 Reparaturmaterial

1
1
]
]
1
5410 Fieinigungsmatenal p g LR 1 [
1
5500 “erbrauch Werkzeuge, Erzeugungshilfen 218 218 140 1
1
1
1
]

BEOD Werbrauch von Brennstoffen 2k 2k 145
8610 “erbrauch von Energie (Fertiguna) 234 234 145
BES0 Strom [Fertigung) 234 234 145
BEED Verbrauch von Wasser 234 234 145 j

Fontonummer |541 1]

Sonstiges I

Zeile 1 [Reinigungsmaterial
Zeile 2 |

222 KER Gliederung |1 an
bisherige 5ol |D Haben 0 Kennziffer E1a |923E| vl

USt-Land IDstarreich [AT) ‘l [~ VSHKFZ (K2 027) T W5t Gebduds (028)

Code 1 Worsteuer = [T Bnlageverm (KU 1] -
e
Prozentsatz 0

RLG Soll 222 Haben

Abbrechen |

Als erster Schritt ist die Kontonummer des Sachkontos einzugeben. AnschlieRend muss im Feld Zeile 1 die
jeweilige Bezeichnung des Sachkontos eingetragen werden, wobei bis zu 2 Textzeilen eingegeben werden

konnen. Als ndchster Schritt ist im Feld RLG die entsprechende RLG-Gliederung (Kapitel 16, Seite 134) bzw.
im Feld KER (Kapitel 15, Seite 125) die jeweilige KER-Gliederung zu definieren.

Im Feld Kennziffern Ela/E6a wird die zugeordnete Kennziffer fir das Formular E1a/E6a angezeigt. Durch
Anwahl der F2-Taste werden die Kennziffern mit Bezeichnung aufgelistet. Durch Anwahl der F3-Taste erfolgt
ein Vorschlag fiir die Zuordnung durch das Programm.

Ebenfalls zugeordnet werden kénnen die Kennziffern fir das Formular E1b/E6b (Beilage fiir V+V).

AbschlieRend ist noch das Umsatzsteuerland (Kapitel 8, Seite 92) anzuwahlen und der entsprechende Steuer-
code (Vorsteuer, Umsatzsteuer, Erwerbsteuer; Kapitel 7, Seite 73) mit dem jeweiligen Steuersatz festzulegen.

Das Feld Ext. Kontonr. kann befiillt werden, wenn in den Stammdaten des Klienten im Registerblatt Gliede-
rung externe Kontonummern verwenden aktiviert ist. Die Eingabe der externen Kontonummern kann dar-
Uber hinaus gesammelt unter Stamm / Konten / Externe Kontonummern erfolgen. .

Uber die Schaltfliche Speichern werden alle Eingaben gespeichert und siamtliche Daten des angelegten Kon-
tos werden sofort im oberen Teil des Dialoges aufgelistet.

Registerblatt Sonstiges

Im Registerblatt Sonstiges kann die OP-Verwaltung flr Sachkonten aktiviert werden (vlg. Kap. 11.4 Offene
Postenverwaltung auf Sachkonten).

Die Aufteilung auf mehrere Betriebskreise kann fiir die Steuererklarung E1a vorgenommen werden, wenn
diese Moglichkeit in den Stammdaten des Klienten aktiviert wird.

Sind in den EAAB-Stammdaten die Auswahlfelder mehrere Bilanz-Kreise bzw. mehrere GuV-Kreise markiert,
so kann im Feld Bilanz / GuV-Kreis jene Nummer des Bilanz- bzw. GuV-Kreises eingegeben werden, welche
dem Konto zugeordnet werden soll. Grundsatzlich kénnen bis zu 99 Kreise vergeben werden (Nummer 0 -
9).

Ebenfalls in den Stammdaten des Klienten kann aktiviert werden, mehrere Bilanz- und GuV-Kreise fiir einen
Klienten zu fuhren.




10 SACHKONTEN, PERSONENKONTEN, PFLICHTKONTEN

Wenn in der Bilanz bzw. GuV eine Position mit Nullwerten ausgewiesen werden soll, kann das auf Konten-
ebene durch Anwahl des Felds Nullausweis in Bil/GuV verankert werden.

Bei Bestandskonten besteht die Moglichkeit, im dafiir vorgesehenen Feld ein abweichendes EB-Konto einzu-
geben. Durch eine Eingabe in diesem Feld wird im ndchsten Jahr die EB automatisch auf dem richtigen Konto
erfasst und muss nicht mehr manuell umgebucht werden (z.B. Er6ffnung der Privatkonten auf dem Kapital-
konto).

Kontonummer dndern

Um eine Kontonummer zu dndern, muss die Nummer des zu dndernden Kontos eingegeben werden und
Uber die Schaltflaiche Nummer dndern wird das Feld neue Kontonummer gedéffnet, wo die neue Nummer ein-
getragen werden kann.

Bei der Anderung der Kontonummer wird die bisherige geléscht und die bestehenden Werte werden auf die
neue Kontonummer tbertragen. Weiters wird auch in samtlichen bisherigen Buchungsbewegungen die Kon-
tonummer geandert.

Um Kontonummern zu tauschen, muss ein Zwischenkonto verwendet werden.

HINWEIS

Durch das Andern einer Kontonummer wird die Art des Kontos nicht gedndert. Wird z.B. das urspriinglich
mit der Nummer 500 angelegte Anlagenkonto auf 5000 gedndert, so bleibt dieses Konto weiterhin ein
Anlagenkonto.

Die Art eines Kontos kann nur geandert werden, wenn im Eingabefeld Kontoart eine andere Zuordnung
erfolgt. Das Eingabefeld Kontoart steht nur zur Verfligung wenn in den Stammdaten des Klienten das
Kontenschema auf anderer Kontenrahmen umgestellt wird (siehe unten).

Andern der Kontenart

Wurde auf einem Konto irrtiimlich die falsche Kontenart zugeordnet, so ist dies wie folgt zu korrigieren:

e In den EAAB-Stammdaten ist das Optionsfeld anderer Kontenplan zu aktivieren.

e AnschlieRend sind die Kontenstammdaten des jeweiligen Kontos aufzurufen und im Feld Kontenart ist
die Art des jeweiligen Kontos entsprechend der Kontenartendefinition zu andern.

e AbschlieRend ist in den EAAB-Stammdaten das urspriingliche Optionsfeld (neues OKR-Schema oder altes
OKR-Schema) zu aktivieren.

HINWEIS
Wird bei einem Debitor bzw. Kreditor die Kontenart gedandert, so missen die Buchungen auf den jeweili-
gen Sammelkonten handisch korrigiert werden.

Konto l6schen

Im Feld Kontonummer wird die Kontonummer des betreffenden Kontos eingetragen und uiber die Schaltfla-
che Léschen wird das Konto geldscht, sofern auf diesem Konto noch keine Buchung vorgenommen wurde.
Vor der Loschung erfolgt vom Programm die Abfrage, ob das Konto auch wirklich geléscht werden soll.

HINWEIS
Wurde auf einem Konto schon gebucht, so ist dessen Loschung nicht mehr moglich.

Um alle noch nicht bebuchten Konten auf einmal zu l6schen, muss im Feld Kontonummer die Schaltflache
Léschen betatigt werden, ohne vorher eine Kontonummer einzugeben. Im aufgerufenen Dialog werden nun
alle angelegten Konten aufgelistet. Durch die Anwahl der Schaltfliche Alle markieren, werden samtliche
noch nicht bebuchten Konten (Sachkonten und Personenkonten) abgehakt und tiber die Schaltflache Ldschen
geldscht.
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10.2.2 Anlegen und Andern von Personenkonten

Durch Anwahl des Menlipunkts: Stamm / Konten / Konten und Eingabe einer Debitoren- (bzw. Kreditoren-)
Kontonummer erscheint folgender Dialog:

Abb. 10-2 Anlage Personenkonten

[m [Bezsichrung [Sol [Habe|KER [K1  |Pw [ust [ =]  Protokol.. |
9610 Sonderausgaben 527 B2 905 na EUR oo =
9615 Private Steusim 526 526 905 na  EUR oo Lizschen |
9620 Privateinlagen 528 BZY 905 na  EUR oo
9625 Aulerbetriebliche Einkiinfte 527 G2 905 na  EUR L] Nurnmer Shdern |
SE50 Privatkonto Komplementar B35 B3E 908 na  EUR oo
9660 Wenechnungskonto Kommanditisten 955 955 405 na  EUR oo Variahresnr. |
9700 Einlagen atyp. Stiller Gesellschafter T4 73 937 na  EUR oo
9720 Ausstehende Einl. atyp. stille Gessllsch Tk TIE 9 na  EUR oo
9730 Werechnung atyp. stile Gesellzch. T/ T7I| 9 na  EUR oo
9740 Gewinnanteile styp. stille Gesellzch. T2 742 97 na  EUR oo
9780 Werlustanteile atyp. stile Geselsch T4E  T4E 937 na.  EUR oo
9780 Einlagen echter stiler Gesellschafter 962 962 937 na  EUR oo
9730 “ernechnungsk. echte stile Gesellsch 964 964 937 na  EUR oo
9 Erdffrungsbilanz E: 980 na  EUR oo j
] o ] S50 .3, T ~

Kortarurnmer |2UUDU

Personenkonten | Personenkonten 2 I tahnwesen / Sonstiges I

Anreds I 0 keine Arrede ;I
Hame |Miiller M arianne

Zusatztent |

StraBe |Wa\dweg 7

Land/PLZ/0n &~ - [4020 [Linz

UID-MNurnmer |
Kundennummer 47894 Ext. Kontonr, |458?414

Abbrechen

Registerblatt Personenkonten

Auch bei der Anlage von Kreditoren bzw. Debitoren ist im Feld Wdhrung (bei Verwendung einer Fremdwah-
rungstabelle) mit Eingabe des ISO-Wahrungscodes die Wahrung des anzulegenden Personenkontos zu be-
stimmen.

Im Feld Anrede konnen die angelegten Anreden mit der F2-Taste aufgerufen werden (bzw. Gber die Schaltfla-
che Detail neu anlegt werden). Die ausgewdhlte Anrede, welche mit der ENTER-Taste zu Gbernehmen ist,
wird auf jeder Mahnung ausgedruckt. Die praktische Bedeutung des Mahnwesens beschrankt sich auf die
EA-Rechnung und spielt im Bereich des EA-Abschlusses keine Rolle, da im EAAB-Programm keine Mahnungen
ausgedruckt werden kdnnen.

Als ndchster Schritt sind in den dafiir vorgesehenen Feldern der Name und die Adresse des jeweiligen Kredi-
tors bzw. Debitors einzutragen.

Im Feld UID-Nummer (Kapitel 9, Seite 94) ist die fiir den Kreditor bzw. Debitor giiltige Umsatzsteueridentifi-
kationsnummer einzutragen.

Im Feld Kundennummer kann eine Eintragung mit bis zu 20 Zeichen vorgenommen werden. Diese Kunden-
nummer kann auf den Mahnungen angedruckt werden, durch Verwendung des Kiirzels #KUNDE am Mahn-
formular oder im elektronischen Zahlungsverkehr (Edifact) als Referenz fiir den Empfanger (Kurzverwen-
dungszweck) verwendet. Beide Optionen spielen im EAAB-Programm keine Rolle.

Das Feld Ext. Kontonr. kann befiillt werden, wenn in den Stammdaten des Klienten im Registerblatt Gliede-
rung externe Kontonummern verwenden aktiviert ist. Die Eingabe der externen Kontonummern kann dar-
Uber hinaus gesammelt unter Stamm / Konten / Externe Kontonummern erfolgen. .

Registerblatt Mahnwesen / Sonstiges

Die Felder Mahnfristen 1., 2. und 3. und Mahnsperre spielen im Rahmen des EA-Abschlusses ebenfalls keine
Rolle, deren Bedeutung beschrankt sich auf die RZL-EA-Rechnung.
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Im Bereich Zession konnen fir Debitorenkonten Zessionsvermerke (wenn angelegt) angewahlt werden (vgl.
Kap. 2.5.2, Seite 31).

Kontonummer dandern bzw. Konto l6schen

Die Vorgangsweise ist dieselbe wie unter Kapitel 0 (Seite 99) bzw. Kapitel 0 (Seite 99) beschrieben.

10.2.3 Stammdaten auf Konten andern

Uber den Meniipunkt Stamm / Konten / Stammdaten auf Konten dndern ist es moglich, fiir mehrere Konten
gleichzeitig die Wahrung, die Verankerung der offenen Postenverwaltung auf Sachkonten oder die Aufteilung
des Adressblocks auf Personenkonten zu andern.

Dies geschieht durch Anwahl des jeweiligen Punkts in folgendem Dialog:

Abb. 10-3 Stammdaten andern

EAAB: Stammdaten auf Konten dndern ? X

Auswahl 1

 wihrung auf Konten Sndern

 Yerankemng TP Yerwalung' auf Sachkonten ndem

 Yerankeng 'bei Jahresibernabme EB buchen' auf Sachkonten Sndern
7 Auifteilung Adrezshlock auf Personenkonten

% Kennziffer E1a dndem

" Kennziffer 027 &ndem

" Kennziffer 028 dndem

 Yarjahresnummern der Konten lazchen

" Betrishskreis auf Konten dndemn

7 "Status in HFU-Liste Lberprifen' Sndem

" HFU-Status aktualisisren

Abbrechen |

Wadhrung der Konten dndern

Soll die Fremdwahrungsverankerung von mehreren Konten in einem Durchlauf gedndert werden, ist der Me-
nipunkt Stamm / Konten / Wéhrung der Konten dndern anzuwahlen:

Verankerung der offenen Postenverwaltung auf Sachkonten dndern

Im Menlpunkt: Stamm / Konten / Stammdaten auf Konten dindern ist es mittels der Option Verankerung
‘OP-Verwaltung =~ auf Sachkonten dndern moglich fiir mehrere oder alle Sachkonten auf einmal die offene
Postenverwaltung zu verankern bzw. zu andern.

Aufteilung Adressblock auf Personenkonten

Aufgrund des Datenimports von Personenkonten (Trennung von Postleitzahl und Ort) im Rahmen der Stan-
dardimportschnittstelle kann es notwendig sein, die bestehende Ortseingabe (z.B. A-4910 Ried) gemaR den
Kontenstammdaten aufzuteilen.
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Abb. 10-4 Aufteilung Adressblock

BILANZ: Aufteilung Adressblock ? x
J Mummer  |Mame / Strazse / Ot Lam|PLZ & Alle markieren |
200005 A

Marken loschen |

[ ] 200011 Dr.B 451
Harnezgub Mord 35 RZL A arschlag |
Tumeltsham
(] 200012 Quatsch GmbH Riicksetzen |
(] 200027 Testfall Otto
(] 200047 Mag. M.
(] 200053 D
(] 200062 Josef
1 200070 Anna LI
Konto |2DDDDE
Marne &
Stralle |Hannesgrub Mord 35
- 49 Tumeltsh,
Az [ T
i Tumeltzh
e umeshan Abbrechen |

T T T (S T

o Listenfeld
Auflistung aller Personenkonten.

e Konto
Eingabe der Kontonummer des zu dandernden Personenkontos

e Name
Eingabeméglichkeit zur Anderung des Namens gemiR den Kontostammdaten.

e Strafe )
Eingabemoglichkeit zur Anderung der StraRe gemaR den Kontostammdaten.

e PLZ/Ort
Eingabemdéglichkeit zur Anderung des Landerkennzeichens, der PLZ und des Ortes gemiR den Kon-
tostammdaten.

e Alle markieren
Aktivieren Sie diese Schaltflache, falls Sie alle aufgelisteten Konten dndern mochten

e Marken léschen
Aktivieren Sie diese Schaltflache, falls Sie alle Markierungen aufheben mochten.

e RZL-Vorschlag
Nach Aktivierung dieser Schaltflache erhalten Sie einen Mustervorschlag von RZL fiir alle Personenkonten
zur Aufteilung auf den neuen Adressblock. Dabei wird die bestehende Ortseingabe nach Kombination
von Landerkennzeichen, Postleitzahl und Ortsname analysiert und entsprechend aufgeteilt. Falls eine
Postleitzahl eingegeben wurde, aber die Landerkennung fehlt wird diese automatisch mit "A" erganzt.

e  Riicksetzen
Nach Aktivierung dieser Schaltfliche werden alle Eingaben verworfen und auf die gespeicherten Kon-
tostammdaten zuriickgesetzt.
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Kennziffer E1a/E6a

Hier kann die Zuordnung der einzelnen Konten zu den Kennziffern des Formulars Ela/E6a getroffen werden.

Abb. 10-5 Zuordnung Kennzahlen

BILANZ: Zuordnung Kennzahlen ? x

All ki
Auflistung der Konten ID LI e markieren |

arken loschen |

| Mr. Text Alte K2 MHeus K2 |;
1 9070 Werlustvortrag Komplementar 0 n ausweispfl.
] 9191 Micht einforderbare ausstehende Einlagen 0 n. ausweispfl,
| 9195 Yerustvortrag Kommanditisten 0 n. ausweispfl.
| 9393 Gewinnvortrag Komplementar 0 n ausweispfl.
| 9394 Gewinnvorttrag K.ommanditisten 0 n ausweispfl.

L]

durchzufiihrends &ndeng

& Endern mit Einzelabfrage

= Alle markierten Konten dndem

— Statu

Durchfiihren I

I Kanto |

Abbrechen |

Wird bei Auflistung der Konten 0 angewahlt, dann werden jene Konten angezeigt, die noch keine Zuordnung
zur Kennzahl E1a/E6a haben. Wenn bei durchzufiihrender Anderung der RZL-Vorschlag angewihlt wird und
alle Konten markiert werden, kann durch Anwahl der Schaltflache Durchfiihren die Zuordnung fiir das For-
mular E1a automatisch durchgefiihrt werden.

TIPP

Im Programmteil Ausdruck / Stammdaten / Gliederung konnen die Kennziffern fiir das Formular E1a/E6a
mit zugeordneten Konten ausgedruckt werden.

Die Kennzahlen fiir E1a/E6a kdnnen im Steuererklarungsprogramm vom EAAB-Klienten iibernommen wer-
den.
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10.2.4 Gliederungszuordnung andern

Durch Anwahl des Programmteils Stamm / Konten / Gliederungszuordnung dndern wird nachfolgender Pro-
grammteil aufgerufen.

Abb. 10-6 Markieren des Kontos - Gliederungszuordnung dndern

| 2008 / 09 2007 /08 2006 /07 2005 / | Erweitemn s
U 53 davon an verbundenen Unternehmen - lﬁ
U 54 davon an Unternehmen, mit denen ein Betzailigungsv_I Konten
B0 Sachanlagen 246.802,00 24447374 284.846,00 266.175,00
K B5 Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten, & 37.599,00 E.820,00 7.291.00 778200
=] E7 Grundstiickswerte eigener bebauter Grundstiicke
SH 20 Grundwert der bebauten Grundstiicke
B8 Betriebs- und Geschaftsgebiude auf eigenem Grund
72 Wohn- und Sozialgebaude auf eigenem Gund
73 Grundstiick seinrichtungen auf eigenen Grundstiicke
= 74 Betriebs- und Geschaftsgebiude auf fremdem Grund
SH 2300 Bau auf fremdem Grund
76 Wohn- und Sozialgebaude auf fremdem Grund
' 78 Investitionen in fremden Gebauden
[= 82 Grundstiickseinichtungen auf fremden Grundstiicke 37.699.00 6.820.00 7.291.00 7.762,00
SH 2800 Grundstiickseinrichtung auf fremdem Grund 37.599,00 £.820,00 7.291.00 7.762,00
86 unbebaute Girundstiicke
[= 'K 90 technische Anlagen und Maschinen 1856.774,00 201.825,00 245.154,00 221.314,00
=l 92 Maschinen 182.790,00 199.536,00 242.558,00 218.412,00
Ay e e o e 103.790,00 199.535,00 242.558,00 218.412,00
SH 4401 sonstige Auswihlen
93 Wearkzeuge
94 davon mit Fest Zuweisen Soll/Haben
96 Geringwertige §
= 97 Geringwertige Zuweisen Soll 1,984,00 2,290,00 2,596,00 2.902,00
SH 5500 Hebeze e [F 1.5984,00 2,230,00 2.636,00 2.502,00
K 100 andere &nlagen, E 23.429,00 35.6828,74 32.401,00 37.033,00
il = 106 Betriebsausst 23.429,00 27.835,00 32,401,000 37.089,00
SH 5800 sonstige 23.429.00 27.839,00 32.401.00 37.099,00
SH 5801 sonstige Betrisbsausstatiung ig
107 davon mit Festwerten bewertet
= 108 Geschaltzausstatiung
SH G000 Biirceinrichtung
SH 6200 Biromaschinen, EDV-Arlagen
U 103 davon mit Festwerten bewertet

= 112 Geringwertige Wittschaftsgiiter [Betiebs- u. Geschi
|| & CONN E_‘nyi.nE..nyhnn\niiylm—.gln-.‘lm[qiiln- cﬂ

E M
El

Gliederungsnummern |&schen

Im rechten oberen Eck besteht die Moglichkeit die Darstellung zu dndern. Die Darstellung kann automatisch
erfolgen nur die grofen Uberschriften, bis zu den mittleren Uberschriften, bis zu den kleinen Uberschriften,
bis zu den Einzelpositionen und die genaueste Ebene bis zu den Konten. Die Darstellung im oben angefiihr-

ten Bildschirm geht bis zur Kontenebene.

Der Detailierungsgrad kann auch handisch durch Anwahl der + (plus) bzw. - (minus)-Symbole vor den Kast-
chen gesteuert werden.

Im rechten Bereich des Bildschirms werden die Werte der einzelnen Positionen angezeigt.

Um eine Gliederungszuordnung zu dndern oder zu vergeben, muss das Konto markiert und die rechte Maus-
taste angewahlt werden (siehe oben). Durch Anwahl des Eintrags Auswdhlen wird das Konto ausgewabhilt.
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Abb. 10-7 Anderung der Gliederungszuordnung

| 2003/ 09 2007 / 03 2006 / 07 2005 / 0| Erweitem bis
U 53 davon an verbundenen Unternehmen - lﬁ
U 54 davon an Unternehmen, mit denen ein Beteiligungw_I Konten
E0 Sachanlagen 246.802,00 244.473,74 284.846,00 2B6.175,00
K B5 Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten, e 37.599.00 E.820,00 F.291.00 776200
= E7 Grundstiickswerte eigener bebauter Grundstiicke
SH 20 Grundwert der bebauten Grundstiicke
B8 Betriebs- und Geschaftsgebiude auf eigenem Grund
72 WWohn- und Sazialgebaude auf eigenem Grund
73 Grundstiickseinnichtungen auf eigenen Grundsticke
{ = 74 Betriebs- und Geschaftsgebiude auf fremdem Grund
SH 2300 Bau auf fremdem Grund
76 ‘Wohn- und Sozialgebaude auf fremdem Gund
78 Investilionen in fremden Gebauden
= 82 Grundstiickseintichtungen auf fremden Grundstiicke 37.599.00 6.820,00 7.291.00 7.762,00
SH 2800 Grundstiickseinrichtung auf fremdem Grund 37.599.00 6.820.00 7.291.00 7.762,00
86 unbebaute Girundstiicke
= (K 90 technische Anlagen und Maschinen 1856.774,00 201.825,00 245.154,00 221.314,00
= 92 Maschinen 183.790,00 199.636,00 242.568,00 218.412,00
SH 4400 sonstige Maschinen u masch Anlagen 162.790,00 199.535,00 242.558,00 218.412,00
SH 4401 sonstige Maschinen u masch Anlagen ig

E M
=]

Auswiihlen

Zuweisen Soll/Haben 1,984,00 2,290,00 2.596,00 2,902,00
i 1.984,00 2.290,00 2.596,00 2,902,00
Zuweisen Soll 23.429,00 35.820,74 32,401,00 37.099,00
23.429.00 27.839,00 32.401,00 37.099,00
23.429.00 27.839,00 32.401,00 37.099,00

Zuweisen Haben

Gliederungsnummern laschen

= 108 Geschaltzauzstattung
Sy 5000 Biroeinrichtung
SH B200 Biromaschinen, EDY-Anlagen
U 103 davon mit Festwerten bewertet

=] 112 Geri tige Wirtschaftegliter (Betiebs- u. Geschi
112 Sgiravetoe Wischalilr etibe u Gesch |

AnschlieRend wird die Einzelposition oder die Unternummer, der das Konto zugeordnet werden soll, mar-
kiert und wiederum die rechte Maustaste angewdahlt. Hier kann wahlweise sowohl die Soll- und die Haben
Seite oder nur entweder die Soll- oder die Habenseite zugewiesen werden.

Abb. 10-8 Anzeige nicht zugeordneter Konten

| 2008 / 09 2007 / 08 2006 / 07 2005 /0g| Erweitem bis
= nichl zugeordnete Konten = Iﬁ
SH 1200 Daterwerarbeitungsprogramm j‘ onten -

SH 2300 Bau auf fiemdem Giund
=l BILANZ
= Ml 5 AUPWENDUNGEN FUR DAS INGANGSETZEN UND ERWEITEI
7 fufwendungen fiir das Ingangsetzen, eines Betiebes
8 Aufwendungen fur das Ervweitern eines Betrishes

Nicht zugeordnete Konten werden im oberen Bereich angezeigt und kénnen markiert und zugeordnet wer-
den.

TIPP
Mittels Drag & Drop kénnen nicht zugeordnete Konten auf die entsprechend gewiinschte Gliederung ge-
zogen werden. Ebenso koénnen falsch gegliederte Konten einfach mittels Drag & Drop auf die richtige Glie-
derung gezogen werden.

10.3 Anlegen von Konten wahrend des Jahresabschlusses mit Hilfe der F4-
Taste

Selbstverstandlich kénnen auch wahrend des Buchens Konten angelegt werden. Dazu ist im Feld Konto die
Kontonummer einzugeben und durch Anwahl der F4-Taste wird der Dialog Kontostammdaten geoffnet. Die
eingegebene Kontonummer wird sofort iibernommen und die Kontendaten sind auf dieselbe Weise anzule-
gen, wie in den vorangegangenen Seiten beschrieben. Mit der ENTER-Taste werden die Daten des neuen
Kontos gespeichert und gleichzeitig erfolgt die Rickkehr in den Buchungsdialog, wo ganz normal weiterge-
bucht werden kann.

TIPP
Um eine genaue Ubersicht Giber die mdgliche Zuordnung des Kontos innerhalb des Kontenplans zu erhal-
ten, ist im Feld Konto die F5-Taste anzuwahlen.
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10.4 Anlegen von Pflichtkonten

Pflichtkonten, welche fiir die automatisch durch das Programm durchgefiihrten Buchungen bendétigt werden,
miissen grundséitzlich bei jeder Neuanlage eines Klienten festgelegt werden. Beziiglich der Ubernahme der
Pflichtkonten aus der RZL-EA-Rechnung bzw. RZL-FIBU vgl. Kap. 13.

HINWEIS

Wird der Klient erstmals handisch Gbernommen (Kap. 13.3, Seite 117), so ist es ratsam vorher einen RZL-
Kanzleikontenplan zu uberspielen, da die Pflichtkonten automatisch tibertragen werden. Wird der Klient
erstmals mit automatischer Summeniibernahme (Kap 13.2, Seite 116) iibernommen, werden samtliche in
der RZL-EA-Rechnung bzw. RZL-FIBU angelegten Pflichtkonten tibernommen.

Die Anzahl der benétigten Pflichtkonten richtet sich dabei nach den verankerten Stammdaten des Klienten.

Pflichtkonten die auf jeden Fall angelegt werden miissen sind:

e Vorsteuer- und Umsatzsteuersammelkonto
e Kreditoren- und Debitorensammelkonto

Die restlichen Pflichtkonten miissen nur dann anlegt werden, wenn sie bendtigt werden.

HINWEIS
Das Programm macht automatisch auf fehlende Pflichtkonten aufmerksam.

Um Pflichtkonten zu definieren, ist der Menlipunkt Stamm = Konten = Pflichtkonten anzuwahlen und
es erscheint folgender Dialog:

Abb. 10-9 Pflichtkonten eingeben

Sammelkto., Deb., Kred. | LSt I WSt I S korto-Aufi. I Skonto-Aufe. 2| Skonto-Ertrag, k.4 I L4

 Debitaren Kreditoren
Sammelkonto | Im Sammelkanta | IBBDD
Sammelkanta Il |2‘I 0o Sammelkonta 1l |3350
Sammelkonta 11 ID Sammelkanta 11 ID
Sammelkonto [V ID S ammelkonto [¥ ID
Eroffrungzbilanzkonto ISSDD
Gu-Pflichtkonto ISSBS
EURO-Rundungsdifferenzen |4952

— Kirperzchaftzstever
Korperschaftsteuer ID
Kaorperschaftzteuer-Riickstellung ID
K haftztever-aktivi ]
orperzchaftsteusr-aktivierung |

Abbrechen |

TIPP

In den einzelnen Eingabefeldern kdnnen mit dem alphabetischen Aufruf (Matchcode) die jeweiligen Kon-

ten gesucht bzw. mit Hilfe der F2-Taste der gesamte Kontenplan aufgerufen werden.

e Register Sammelkonten Deb., Kred.: Die Unterscheidung in einzelne Debitoren- bzw. Kreditorenkreise
dient dazu, eine getrennte Behandlung von Lieferforderungen bzw. Lieferverbindlichkeiten zu ermaogli-
chen (z.B.: Trennung in Inlands- und Auslandsforderungen). Ist diese Trennung nicht gewiinscht, so ist
bei beiden Pflichtkonten die gleiche Kontonummer einzugeben.

| Tiep
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Wurden in den EA-Stammdaten des Klienten das Auswahlfeld je 4 Debitoren/Kreditorenkreise aktiviert, so
muss auch im EAAB-Programm dieselbe Einstellung vorgenommen werden.

e Das Eréffnungsbilanzkonto muss als Pflichtkonto definiert werden, damit im Zuge der Jahresiibernahme
die automatischen EB-Buchungen auf den Personenkonten durchgefiihrt werden kénnen.

e Register USt, Vorst.: Hier ist das Umsatzsteuer- und Vorsteuersammelkonto zu definieren. Das Anlegen
der Pflichtkonten betreffend innergemeinschaftlicher Umsatze ist nur dann erforderlich, wenn auch tat-
sachlich innergemeinschaftliche Umsatze getatigt wurden.

HINWEIS

Wurden in der EA-Rechnung mehrere USt-Lander (Kapitel 8, Seite 92) verwaltet, so missen auch im EAAB-
Programm fiir jedes USt-Land eigene Pflichtkonten flir Umsatzsteuer, Vorsteuer bzw. Umsatzsteuer defi-
niert werden.

e Skonto Aufw.: Betreffend den Skontoaufwand miissen eigene Pflichtkonten fiir die verschiedenen Steuers-
dtze angelegt werden. Skontoaufwandskonten werden mit Umsatzsteuer entlastet und entsprechend auf
die jeweiligen Umsatze verteilt. Weiters miissen auch fir die verschiedenen Skonto-Arten unterschiedliche
Konten angelegt sein (bereits in der EA-Rechnung), da ansonsten die USt-Verprobung nicht stimmt.

e Skonto Ertrag: GemaR den Bestimmungen des RLG ist eine Trennung in Skontoertrag | und Il erforderlich.
Am Skontoertrag | werden die Skontoertrage von Wareneinkdufen gesammelt und am Skontoertrag Il wer-
den alle restlichen Skontoertrage erfasst. Da Skontoertrige aus Anlagekdufen in der RZL-EA-Rechnung
automatisch am Anlagenkonto ins Haben gebucht werden, sind diese weder im Skontoertrag | noch im
Skontoertrag Il enthalten.

HINWEIS
Da im EAAB-Programm kein automatischer Skontoausgleich maéglich ist, beschrankt sich die Bedeutung
der Pflichtkonten fir den Skontoabzug auf die EA-Rechnung.

Anzahlungen, Kursdiff.: Die Pflichtkonten fir die Anzahlung werden fir die Verbuchung von erhaltenen An-
zahlungen, auf die die USt-Istbesteuerung anzuwenden ist, benotigt. Dies kann nur dann der Fall sein, wenn
in den Stammdaten des Klienten im Registerblatt USt die Besteuerung nach vereinnahmten Entgelten deakti-
viert ist.

Gespeichert werden alle Eingaben (iber die Schaltflache Speichern.

HINWEIS
Einmal eingetragene Pflichtkonten die durch die automatischen Buchungen des Programmes bereits be-
bucht wurden, diirfen im Nachhinein nicht mehr gedandert werden.

Offene Posten

Die Verwaltung Offener Posten im RZL-EAAB-Programm ist nur dann méglich und sinnvoll, wenn die Daten
aus einer RZL-EA-Rechnung oder RZL-Finanzbuchhaltung stammen und dort bereits Debitoren, Kreditoren
oder Sachkonten verwaltet worden sind.

Da das OP-Verwaltungsmodul im EA-Abschluss-Programm zur Verfiigung steht, werden samtliche Méglich-
keiten der OP-Verwaltung dargestellt, mogen sie auch im Bereich der Jahresabschlussbuchungen nur unter-
geordnete Bedeutung haben.

Damit mit Offener Postenverwaltung gearbeitet werden kann, muss in den EAAB-Stammdaten des Klienten
der Bereich Offene Postenverwaltung Debitor, Kreditor und Sachkonten aktiviert werden.
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11.1 Buchen einer AR/ER mit Offener Postenverwaltung

Nach der Eingabe von Datum, Belegnummer, Soll- und Habenkonto, Steuersatz und Betrag erscheint im
ndchsten Feld die OP-Nummer. Grundsatzlich wird die Belegnummer (ibernommen, sofern diese keine Buch-
staben enthdlt. Die vorgeschlagene OP-Nummer kann mittels ENTER-Taste bestdtigt werden oder durch eine
andere hochstens 15-stellige Nummer ersetzt werden. Es ist nicht moglich, das OP-Feld ohne Eintrag zu
Ubergehen, da nur durch die Eingabe der Nummer ein automatischer OP-Ausgleich moglich ist.

AnschlieRend ist im Feld Text der Buchungstext einzugeben und mit der ENTER-Taste wird die Buchung ab-
geschlossen.

HINWEIS

Vorerst erfolgt nur eine Buchung auf den Debitoren- bzw. Kreditorenkonten. Die automatische Gegenbu-
chung auf dem Einnahmen- bzw. Ausgabenkonto erfolgt erst bei der Zahlung der Rechnung im Zuge des
OP-Ausgleichs.

Bei OP-Verwaltung ist eine Buchung zwischen Personenkonten nicht moglich. In diesem Fall ist Giber ein
Zwischenkonto zu buchen.

11.2 Zahlungsausgleich mit Offener Postenverwaltung

11.2.1 Ausgleich eines oder mehrerer offener Posten

Es bestehen 2 Moglichkeiten offene Posten auszugleichen:

e Die OP-Nummer ist bekannt: im Feld OP wird die OP-Nummer eingegeben

e Die OP-Nummer ist nicht bekannt bzw. es sind mehrere offene Posten auszugleichen: im OP-Feld wird
mit der F2-Taste eine Liste aller offenen Posten aufgerufen. Alle auszugleichenden OP sind mit dem Cur-
sor anzuwahlen und mit der Leertaste (bzw. mit der Maus) zu markieren.

HINWEIS

Existieren mehrere offene Posten mit derselben OP-Nummer und wird die OP-Nummer beim Ausgleich
eingegeben und nicht markiert, so wird der Buchungsbetrag im Verhaltnis auf alle offenen Posten mit der-
selben OP-Nummer aufgeteilt.

Ist die OP-Nummer der auszugleichenden Rechnung nicht bekannt, so erscheint durch Anwahl der F2-Taste
im Feld OP folgender Dialog:

Abb. 11-1 Aufruf offener Posten

EAAB: Aufruf offener Posten Grundwahrung EUR m} x
Kanta
Bewegungen
Fontonummer 20000
Fremdwahrung
Alle Buchungen
Eaab IEaKFibuI E aab Yorjahr | Ea/Fibu Yorjahi | Ea/Fibu Folgejahr | Konten-Edaut. | Konten-Erlaut, ') wartsbuchung |
‘ Umsdtze alt EUR 0.00 0.00 ‘
[ |Datum  |OPNr | Gegkto |Test ust |sal Haben Bk | | fl
45 A020 AR 45 0,00 LB
181218 789 4020 AR 789 W20 . 0,00 UB .vl
161218 799 4020 AR 799 20 36.000,00 0,00 UB
301218 896 4020 AR 896 20 1.278.99 0,00 UB
Zuiriick.
Salda EUR 54.068.98
Abbrechen |

In diesem Dialog werden alle vorhandenen offenen Posten des angewdhlten Kontos aufgelistet. Die farblich
hinterlegte Zeile markiert man mittels Leertaste oder Cursor. Unabhdngig von der Hinterlegung der Zeilen
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kann mittels Cursor jede beliebige Zeile durch Anklicken des Kastchens aktiviert werden. Nach Aktivierung
der betreffenden Zeile und Anwahl der Schaltflaiche Weiter erreicht man wiederum den Ausgangsdialog, wo
nach Eingabe des Buchungstexts mit der ENTER-Taste die Buchung abgeschlossen wird.

Entspricht die Hohe des Buchungsbetrages genau dem Saldo der angewahlten offenen Posten, so erfolgt ein
automatischer OP-Ausgleich.

Hinweis
Im Falle einer Differenz bleiben die offenen Posten bestehen. Es erfolgt im Gegensatz zur RZL-EA-Rech-
nung keine Abfrage, ob die Differenz ausgeglichen werden soll.

11.2.2 Behandlung der Vorsteuer bzw. USt
Die Behandlung der Umsatzsteuer und der Vorsteuer ist abhdangig von der Verankerung in den Stammdaten
des Klienten.
e Bei USt nach vereinnahmten Entgelten bzw. Vorsteuer nach Verausgabung wird die Umsatzsteuer bzw.
Vorsteuer erst beim Ausgleich der Rechnung gebucht und in die USt-Voranmeldung Gibernommen.
Bei USt nach vereinbarten Entgelten erfolgt dies schon bei der Buchung der Rechnung und die Zahlung
selbst hat keinen Einfluss mehr auf die Steuer.

HINWEIS
Bei Verbuchung der USt nach vereinbarten Entgelten erfolgt beim OP-Ausgleich eine automatische Entlas-
tung des Skontos von der Vorsteuer bzw. USt.

11.2.3 Suche (Aufruf) von offenen Posten

e Die OP-Nummer ist bekannt, jedoch nicht das Konto: Wird im Feld Belegnummer die F2-Taste gedriickt
und die OP-Nummer eingegeben, so werden mit anschlieBender Betdtigung der ENTER-Taste alle Konten
mit der betreffenden OP-Nummer aufgelistet.

e Das Konto ist bekannt, jedoch nicht die OP-Nummer: Die offenen Posten kdnnen im Feld Konto (nach
Eingabe der betreffenden Kontonummer) mit Hilfe der F3-Taste bzw. im Feld OP mit der F2-Taste aufge-
rufen werden.

11.3 Offene-Posten-Liste

Diese Liste dient im Rahmen der Erstellung des Jahresabschlusses in erster Linie zur Abstimmung der Perso-
nenkonten. Die OP-Liste wird getrennt fiir den Bereich Debitoren bzw. Kreditoren, aber auch fur Einzelkonten
erstellt.

Auf der OP-Liste werden alle zum Stichtag des Aufrufs bzw. Ausdrucks noch offenen Rechnungen mit Da-
tum, OP-Nummer, Belegnummer, Text, Steuersatz und Betrag aufgelistet.

11.3.1 Ausdruck der OP-Liste

Nach Auswahl des Mentipunkts: Ausdruck / OP-Liste konnen folgende Optionen wahrgenommen werden:

e Ausdruck mit Frist: Im EAAB-Programm ist der Stichtag, mit dem die OP-Liste erstellt werden soll, mit dem
Stichtag des Abschlussjahres fix vorgegeben.

e Ausdruck mit Falligkeitsdatum: Bei der OP-Liste scheint nun neben den bereits erwdahnten Daten auch das
Falligkeitsdatum jedes offenen Postens auf.

11.4 Offene Postenverwaltung auf Sachkonten

Um Offene Posten auf Sachkonten verwalten zu konnen, ist dies in den Stammdaten des Klienten zu aktivie-
ren. AnschlieRend ist in den Stammdaten jener Sachkonten, auf denen offene Posten verwaltet werden sollen
(z.B. Verrechnungskonto Kassa-Bank, Fehlerkonto usw.) die Offene Postenverwaltung freizuschalten.
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Aktivierung und Anderung der Verankerung

Nach der Anwahl des Meniipunkts: Stamm / Konten / Konten ist bei den Konten, die mit offener Postenver-
waltung gefiihrt werden sollen, nach Eingabe des betreffenden Kontos im Registerblatt Sonstiges die Option
OP-Verwaltung auszuwidhlen.

Im Menupunkt: Stamm / Konten / Stammdaten auf Konten dndern ist es mittels der Option Verankerung
‘OP-Verwaltung ~ auf Sachkonten dndern moglich fiir mehrere oder alle Konten auf einmal die offene Pos-
tenverwaltung zu verankern bzw. zu andern.

Nach Auswahl von Weiter erscheint folgender Dialog:

Abb. 11-2 OP-Verwaltung Sachkonten

EAAB: Verankerung OP-Verwaltung auf Sachkenten dndern 7 bed

Alle markisren |

Marken loschen |

Auflistung der Konten ohre OP-Yenwaltung auf Sachkonten

L

| Murnmer [ Bezeichinung |DF‘
100 Kaohzessionen
110 Patent- und Lizenzrechte
120 Daterverarbeitungsprogramme
130 Marken, Warenzeichen und Musterschutar,
140 Pacht- und Mietrechte
180 Geschafts(Firrnenwert
160 Umgriindungzmehraert
180 Anzahlungen immater. Yermogensgegenst,
200 Unbebaute Grundstiicke
210 Bebaute Grundstiicke [Grundwert)
220 Grundstiickzgleiche Rechte
300 Betr. u. Geschaftegebiude auf Eigengrund

L

O N
Zzzzzzzz=z=z=

Lo

L

durchzufiihrende Andering OPenwaltung auf Sachkonten aktivieren
€ Andem mit Einzelabfrage

% Alle markisrten Korten Sndern

— Stak
- Durchfiihren I

IKonto |

Abbrechen |

Hier konnen die Sachkonten ohne oder mit offener Postenverwaltung aufgelistet werden und die offene Pos-
tenverwaltung entweder aktiviert oder aufgehoben werden. Dies kann fir alle markierten Konten oder mit
Einzelabfrage erfolgen.

11.4.2 Buchen und Zahlungsausgleich

12

Hinsichtlich der Vorgangsweise beim Einbuchen von offenen Posten und beim Zahlungsausgleich bestehen
bei der Bebuchung von Sachkonten grundsatzlich keine Unterschiede zu der Funktionalitdt bei den Perso-
nenkonten. Lediglich eine automatische Skontoverbuchung ist bei der offenen Postenverwaltung auf Sach-
konten nicht méglich.

Fremdwahrung

Das Fremdwahrungsmodul im EA-Abschluss-Programm hat nur Bedeutung, wenn die Daten aus der Finanz-
buchhaltung ilbernommen werden. Im EA-Programm ist eine Buchung mit Fremdwéahrung nicht méglich.

Um mit Fremdwahrungen zu buchen, muss zuerst die Art der Fremdwahrungsverwaltung festgelegt werden.
Entweder es werden eine (oder mehrere) fiir die Kanzlei geltende Kanzlei-Fremdwédhrungstabellen erstellt
oder es werden fiir die jeweiligen Klienten klientenspezifische Fremdwahrungstabellen angelegt. Kanzlei-
Fremdwahrungstabellen sind vor allem fiir WT-Kanzleien sehr zweckmaRig.
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HINWEIS

Werden im Rahmen der Jahresabschlusserstellung die Daten aus der RZL-FIBU im Rahmen der automati-
schen Summeniibernahme (vgl. Kap. 13.2, Seite 116) erstmals libernommen, dann werden samtliche
Stammdaten betreffend Fremdwahrungsverbuchung mitiibbernommen, was heift das im EAAB-Programm,
sofort mit samtlichen Fremdwédhrungen der RZL-FIBU gebucht werden kann, ohne irgendwelche neuen
Einstellung vornehmen zu miissen.

Der Vollstandigkeit halber werden in nachfolgend samtliche Mdglichkeiten der Fremdwahrungsverwaltung
im EA-Abschluss-Programm beschrieben, auch wenn in diesem Programm Umbuchungen mit Fremdwahrung
nicht so haufig sein werden.

12.1 Fremdwahrungsverwaltung mit Kanzlei-Fremdwahrungstabelle

12.1.1 Anlegen einer Kanzlei-Fremdwahrungstabelle

Um mit einer Kanzlei-Fremdwahrungstabelle zu arbeiten, muss vor dem Buchen diese Fremdwahrungstabelle
anlegt werden. Durch Anwahl des Meniipunkts Klient / Kanzlei / Fremdwdhrungen erscheint folgender Dia-
log:

Abb. 12-1 Anlage-Kanzlei-Fremdwahrungstabelle

BILAMZ: Kanzlei-Fremdwahrungen bearbeiten 7 *
Laschen
K.anzlei-Fremdwahming-Mr. |2 —I
Bezeichnung |Pud-Kurstabellen M
Klientendiick... |
Mr. |Name |Teilel |Datum |Geld Ware Mittel |;
1 CHF 1 0.mag 1.2000000 1.2500000 1.2000000
2 UsD 1 180617 1.1000000 1.1500000 1,1000000
3 JPY 1 0.0000000 0,0000000 00000000
=
Hurmmer |3 L atum 01.01.17
Mame IJP"( -"ren vl Geld 1.5000000
Teiler I'I Ware 1.3000000 Speichem |
K i | Mitte! 1.3000000
urze Anzeigen ithe: Abbrachen |

Zuerst ist eine Nummer (von 1 - 50) flr die anzulegende Kanzlei-Fremdwahrungstabelle zu vergeben und
anschlieRend die Bezeichnung dieser Tabelle.

HINWEIS
Die Nummer einer einmal angelegten Kanzlei-Fremdwahrungstabelle kann nicht mehr gedandert werden.

Als ndchster Schritt werden eine laufende Nummer und die entsprechende Wahrungsbezeichnung fiir die
anzulegende Fremdwahrung vergeben. Pro angelegte Kanzlei-Fremdwéahrungstabelle kénnen bis zu 30 ver-
schiedene Fremdwdhrungen mit bis zu 300 vom Datum abhdngigen Kursen angelegt werden.

Nach Eingabe von Nummer und Name der Tabelle muss der Teiler der Fremdwdhrung eingegeben werden.
Dieser ist entweder 1 oder 100, je nachdem auf welche Fremdwahrungsmenge sich der Kurs bezieht. Nach
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Anwahl der ENTER-Taste wird mittels der Schaltflaiche Anzeigen in den Unterbildschirm Kanzlei-Kurse fiir
Widhrung gewechselt:

Abb. 12-2 Anlage Kanzlei-Fremdwahrungskurs

BILAMZ: Kanzlei-Kurse fir Wihrung: USD ? >

Dratuirn | eld | W are | Mittel = Lazchen
150617 11000000 11500000 11000000
160617 1.17100000 1.1510000 11700000
200617 1.1000000 1.1517000 1.1000000

=

— Kurzangaben — Gewahlter Kurs

Datum [Z5oE2017 % Leiner
Geld [11150000 C Geld
Ware IW © Ware
Mitted [17150000 C Mittel

Ahbrechen

In diesem Dialog wird zuerst das Datum eingegeben, ab dem der Kurs vom Programm verwendet werden
soll. Anschliefend ist der Geldkurs (Verkauf), der Warenkurs (Ankauf) und der Mittelkurs einzugeben, wobei
vom Programm bis zu 4 Nachkommastellen berticksichtigt werden. Mit der ENTER-Taste wird der eingege-
bene Kurs abgespeichert.

Sind alle gewiinschten Wechselkurse der betreffenden Wahrung eingegeben, so kehrt man mittels ESC-Taste
zuriick zum Dialog Kanzlei-Fremdwdhrungen bearbeiten. Durch die Betdtigung der Schaltfliche Speichern
wird nun die bearbeitete Fremdwahrung mit den jeweiligen Kursen abgespeichert.

TIPP
Eine chronologische Eingabe der Kurse ist nicht erforderlich, da diese vom Programm automatisch aufstei-
gend nach dem Datum sortiert werden.

12.1.2 Buchen mit einer Kanzlei-Fremdwdhrungstabelle

Voraussetzung ist, dass die Kanzlei-Fremdwdhrungskurse vor dem Buchen angelegt bzw. in der ZMV im Me-
nipunkt allgemeine Dateien hereingespielt worden sind.

HINWEIS

Eine Anderung bzw. Erweiterung der Kanzlei-Fremdwihrungstabelle ist wihrend der Bearbeitung des Man-
danten nicht moglich.

Um mit dem Buchen beginnen kénnen, muss in den Stammdaten des Klienten sowohl die Option Fremdwdh-
rung, als auch die Option Kanzlei-Fremdwdhrungskurse aktiviert und die entsprechende Kanzlei-Fremdwah-
rungstabelle angewahlt werden.

Nachdem nun in den Stammdaten des Klienten die Art der Fremdwahrungsverwaltung verankert und die ent-
sprechende Tabelle ausgewahlt wurde, kann mit dem Verbuchen von Fremdwdahrungen begonnen werden,
wobei diese auf 2 verschiedene Arten erfolgt.
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Fremdwahrungsbuchung auf einem Konto mit Fremdwdhrungsverankerung

Ein Konto sollte nur dann als Fremdwahrungskonto definiert werden, wenn auf diesem Konto ausschlieRlich
in der verankerten Fremdwéahrung gebucht wird. Wird auf einem Konto mit verschiedenen Wahrungen ge-
bucht, so darf das Konto nicht als Fremdwahrungskonto gefiihrt werden!

Typische Beispiele fiir Fremdwahrungskonten sind Debitoren und Kreditoren, welche in auslandischer Wah-
rung fakturieren bzw. Rechnungen in Fremdwahrung erhalten; aber auch Bank- und Darlehenskonten in aus-
landischer Wahrung.

Soll ein Konto als Fremdwahrungskonto gefiihrt werden, ist in den Stammdaten des betreffenden Kontos im
Feld Wdhrung der entsprechende Wahrungscode einzutragen. Mit der F2-Taste im Feld Wédhrung kénnen die
einzelnen Fremdwadhrungen der Tabelle aufgerufen und mit ENTER iibernommen werden.

HINWEIS

Eine einmal festgelegte Fremdwahrung darf nachtraglich nicht gedndert werden ( z.B.: Euro auf USD).
Die Fremdwahrung kann ausgeschaltet werden indem in den Stammdaten des Fremdwahrungskontos im
Feld Wdhrung die Grundwahrung ausgewahlt wird.

Wird die Fremdwahrung ausgeschaltet, so darf spater die Fremdwédhrung nicht wieder verankert werden,
da in diesem Fall der korrekte Fremdwahrungsbetrag vom Programm nicht mehr ermittelt werden kann.
Wenn ein Eurokonto wahrend der Abschlusserstellung auf Fremdwahrung umgestellt wird, so muss der
Eurobetrag zuerst auf ein Zwischenkonto gebucht und anschliefend das Konto als Fremdwahrungskonto
definiert werden. AbschlieRend muss der Betrag vom Zwischenkonto auf das neu definierte Fremdwah-
rungskonto zuriickgebucht werden.

Nachdem die notwendigen Konten-Stammdaten eingetragen wurden, kann der Buchungsdialog aufgerufen

und mit dem Buchen begonnen werden. Wie immer werden zuerst das Belegdatum, die Belegnummer, das

Soll- und das Habenkonto eingegeben. Uber dem Steuer/Skonto-Feld erscheint nun die am Konto angelegte
Wadhrung. Nach dem Feld Steuersatz wird mittels der ENTER-Taste das Feld FW-Betrag erreicht. Der jeweils

gliltige Umrechnungskurs fiir diese Buchung wird links davon extra angezeigt.

Bei Drittwdhrungen (z.B. USD) kann das Eingabefeld Kurs liber das Feld FW-Betrag mit der +/HABEN-Taste
angesprochen werden und dort der Kurs der Wahrung mit der F2-Taste aufgerufen und auch abgeandert
werden.

Im Feld FW-Betrag ist der jeweilige Fremdwdhrungsbetrag einzugeben. Nach Betdtigung der ENTER-Taste
rechnet das Programm den Betrag automatisch in die Grundwahrung um.

HINWEIS

Auf Konten mit Fremdwahrungsverankerung werden die Buchungen und Salden automatisch in 2 Wahrun-
gen verwaltet (in der definierten Fremdwahrung und in der Grundwahrung) und auf den Konten ausge-
druckt. Bei Aufruf des Kontos kann zwischen Ansicht in der Grundwdhrung und Ansicht in der Fremdwah-
rung gewechselt werden.

Wird auf einem Fremdwahrungskonto ausnahmsweise ohne Fremdwahrung gebucht (z.B. um Kursdifferen-
zen auszubuchen), muss im Feld FW-Betrag die F2-Taste gedriickt werden, um sofort in das Betragsfeld der
Grundwdhrung zu gelangen.

Fremdwahrungsbuchung auf einem Konto ohne Fremdwahrungsverankerung

Auf einem Konto ohne Fremdwahrungsverankerung kann sowohl in Fremdwahrung als auch in der Grund-
wahrung gebucht werden.

Auch bei dieser Buchung werden zuerst das Belegdatum, die Belegnummer, das Soll- und das Habenkonto
eingegeben. Mit der ENTER-Taste gelangt man anschlieBend in das Feld Steuer/Skonto, wo durch Driicken
der F2-Taste die in den Stammdaten des Klienten verankerte Kanzlei-Fremdwahrungstabelle aufrufen wird.
Die gewiinschte Wahrung kann entweder mit dem Cursor oder mit der Maus angewdhlt werden und mittels
ENTER-Taste oder durch Betitigung der Schaltfliche Ubernehmen in den Buchungsdialog iibertragen werden.
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Uber dem Feld Steuer/Skonto erscheint nun der Wiahrungscode der gewédhlten Fremdwihrung. Nach Eingabe
des Steuersatzes und Anwahl der ENTER-Taste wird das Feld FW-Betrag erreicht. Der jeweils glltige Umrech-
nungskurs fur diese Buchung wird links davon extra angezeigt.

Bei Drittwahrungen (z.B. USD) kann dieses Eingabefeld Kurs tiber das Feld FW-Betrag mit der +/HABEN-Taste
angesprochen werden. In diesem Feld kann der Kurs der Wahrung mit der F2-Taste aufgerufen und auch ab-
geandert werden.

Im Feld FW-Betrag ist der jeweilige Fremdwahrungsbetrag einzugeben. Nach Betdtigung der ENTER-Taste
rechnet das Programm den Betrag automatisch in die Grundwahrung um.

HINWEIS

Wird auf einem Konto ohne Fremdwahrungsverankerung mit Fremdwahrung gebucht, so wird die Bu-
chung selbst in Fremdwahrung verwaltet, der Kontensaldo jedoch nur in der Grundwahrung Ein Wechsel
beim Aufruf des Kontos zwischen Ansicht in Grundwdhrung und Ansicht in Fremdwahrung ist in diesem
Fall nicht méglich.

12.1.3 Sichern und Hereinspielen von Kanzlei-Fremdwahrungstabellen

Das Sichern und Hereinspielen einer Kanzlei-Fremdwahrungstabelle kann nur in der ZMV im Menipunkt all-
gemeine Dateien durchgefiihrt werden. Dies wird vor allem dann erforderlich sein, wenn kein Netzwerk vor-
handen ist.

12.1.4 Drucken von Kanzlei-Fremdwahrungskursen

Durch Anwahl des Menlipunkts Klient = Kanzlei = Fremdwdhrungen wird wiederum der Dialog Kanzlei-
Fremdwdhrungen bearbeiten aufgerufen. Nach Aktivierung der Schaltfliche Drucken erscheint ein Unterbild-
schirm, wo nur noch die entsprechende Nummer der Fremdwdhrung eingeben werden muss.

12.1.5 Loschen von Kanzlei-Fremdwahrungstabellen

Loschen der gesamten Kanzlei-Fremdwdhrungstabelle

Eine Kanzlei-Fremdwahrungstabelle kann nur in der ZMV im Menupunkt allgemeine Dateien geloscht wer-
den.

HINWEIS
Im selben Meniuipunkt werden auch Kanzlei-Fremdwahrungstabellen gesichert bzw. hereingespielt.

Loschen einzelner Fremdwahrungen der Kanzlei-Fremdwahrungstabelle

Nach Anwahl des Meniipunkts Klient / Kanzlei / Fremdwdhrung und Eingabe der Nummer der betreffenden
Kanzlei-Fremdwahrung werden durch Dricken der ENTER-Taste alle angelegten Fremdwdhrungen dieser Ta-
belle aufgelistet. Die zu I6schende Wahrung wird mit der Maus oder mit dem Cursor angewdahlt und tiber-
nommen oder sofort mittels Eingabe der laufenden Nummer aktiviert. Durch Anwahlen der Schaltflache Lo-
schen wird die Fremdwahrung geloscht, wobei vom Programm noch einmal die Abfrage erfolgt, ob diese
Wahrung auch wirklich geléscht werden soll.

12.2 Anlegen einer klientenspezifischen Fremdwahrungstabelle

Werden keine Kanzlei-Fremdwahrungen verwendet, sind die Fremdwahrungen beim Klienten anzulegen. Vo-
raussetzung ist, dass in den Stammdaten des Klienten die Option Fremdwdhrung aktiviert ist. Die Fremd-
wahrungstabelle wird im Menipunkt Klient / Stammdaten / Fremdwdihrung angelegt. Die Vorgangsweise
beim Anlegen der Fremdwdhrungen und der Eingabe der Kurse ist identisch mit jener der Kanzlei-Fremdwah-
rungen. Die klientenspezifische Fremdwahrungstabelle wird automatisch bei der Sicherung des Klienten mit-
gesichert. Beim Buchen ist grundsatzlich kein Unterschied, ob mit Kanzlei-Fremdwéahrungstabellen oder mit
der klientenspezifischen Fremdwahrungstabelle gearbeitet wird. Der einzige Unterschied besteht darin, dass
bei Verwendung der klientenspezifischen Fremdwahrungstabelle wahrend des Buchens Fremdwahrungen
neu angelegt und auch die Fremdwahrungs-Kurse eingegeben werden kénnen.
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13Summen- / Jahresiibernahme

13.1

Abb. 13-1

Nach Anwahl des Meniipunkts Bearbeiten / Ubernahme stehen folgenden Meniipunkte zur Verfiigung:

e Jahrestibernahme

e Automat. Summenibernahme

e Ubergabe Umbuchungen in EA

e hand. Summenibernahme

e hdnd. Summenibernahme (Vorjahre)
e hind. Ubernahme KER

e hind. Ubernahme USt

Jahresiibernahme

Dieser Programmteil ist nicht zu verwechseln mit der Summenibernahme. Die Jahresiibernahme ist vor Be-
ginn der Erstellung des EA-Abschlusses des ndchsten Jahres durchzufiihren. Im Rahmen der Jahrestiber-
nahme wird das ndchste Jahr angelegt und die gesamten Stammdaten samt Gliederung und den dazuge-
horenden Konten Uberspielt. Dann werden vom Programm alle Werte auf Vorjahreswerte gesetzt und als Ver-
gleichswerte in bestimmten Ausdrucken herangezogen. Die laufenden Salden werden automatisch auf null
gesetzt.

Die Stammdaten der steuerlichen Hinzurechnungen und Kiirzungen, sowie die Kontenerlauterungen werden
bei der Jahresiibernahme ebenfalls ins neue Jahr ibertragen - jedoch mit einem Vermerk (Schloss) versehen
- und als vorlaufig gesperrt, abgespeichert. Durch das Lésen der Sperre werden die gesperrten Zeilen wieder
aktiviert.

In den RLG-Erlduterungen werden die laufenden Werte auf Vorjahreswerte gestellt und die laufenden Werte
anschlieRend auf null gesetzt.

Umbuchungen ins nachste Wirtschaftsjahr iibertragen

Im Zuge der Jahresiibernahme kénnen samtliche Umbuchungen des Vorjahres ins neue Jahr iGbernommen
werden.

Umbuchungen ins ndchste Wirtschaftsjahr tibertragen

i BILAMZ: Elient: 30003 Testfall GesmbH 2017718 (Test CurrentReleaze...

1 ) ) Umbuchungen in das nachste Wirtschaftsjahr Ubertragen?
4

Ja | Mein I

Die libernommenen Umbuchungen werden gesperrt darstellt und kénnen durch Anwahl der F9-Taste freige-
schaltet werden. Gesperrte Umbuchungen werden bei Berechnungen, Aufrufen und Ausdrucken nicht be-
racksichtigt.
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Abb. 13-2 Umbuchungen (ent-)sperren

N Dat Beleg sall Haben Steuer/Skt Betrag [Tert -
1 312 1

2 amz 2 E500 3620 Buchung éndern FA 1272017
g100 9420

FBEB[H

Buchung ldschen Entf b Zinsen endebesteuert

Kentenerlauterung... [

Umbuchungen verdichten F8

Sperren / Sperre aufheben £

Alle Sperren / Sperren aufheben Umschalt+F9

Durch Anwahl der F8-Taste (Umbuchungen verdichten) werden die gesperrten (und geléschten) Umbuchun-
gen geldscht.

TIPP
Innerhalb des Bilanzierungsdialoges konnen im Datumsfeld durch Anwahl der Tastenkombination Um-
schalt + F5 ebenfalls die Umbuchungen des Vorjahres einzeln oder gesamt tibernommen werden.

13.2 Automatische Summenibernahme

Dieser Programmteil erméglicht die Ubernahme von RZL-EA-Rechnungen oder RZL-Buchhaltungen am Ende
eines Buchungsjahres in das EAAB-Programm. Eine automatische Summentibernahme muss vor Beginn der
Erstellung des Abschlusses erfolgen. Werden nachtrdglich in der EA-Rechnung oder FIBU noch Buchungen
durchgefiihrt, ist eine nochmalige automatische Summeniibernahme jederzeit moglich. Wenn bereits Umbu-
chungen eingegeben wurden, erfolgt die Abfrage ob diese geloscht werden sollen.

Je nachdem, ob sich die Daten auf der Festplatte oder gesichert auf einem anderen Speichermedium befin-
den, eréffnet das Programm die Auswahl, von wo die Daten (ibernommen werden sollen.

Abb. 13-3 Automatische Summeniibernahme

EAAE: Ubernahme -

& Festplatte

Enweitert »»

¢ Ubemahme van FIBU  Sicherung

r Statu

|

Uberrehmen

! | Abbrechen
—

Voraussetzungen fiir eine automatische Ubernahme sind:

e dass sich der zu Gibernehmende Klient mit dem entsprechenden Zeitraum auf dem angegebenen Spei-
chermedium befindet

e der Klient im EA- oder FIBU-Programm nicht geoffnet ist.

TIPP

Durch Anwabhl der Schaltfliche Erweitert kann eine zeitliche Abgrenzung der Ubernahme vorgenommen
werden. D. h., wenn z. B. das Wirtschaftsjahr von Janner bis Dezember reicht, kann eine automatische
Summeniibernahme nur bis Marz durchgefiihrt werden, um eine Zwischenabschluss zu erstellen.

Nach Abschluss der automatischen Summeniibernahme erfolgt vom Programm eine Abfrage, ob in der
EA-Rechnung bzw. Finanzbuchhaltung ein Sperrvermerk beziiglich Buchen gesetzt werden soll.

MaRgeblichkeit der Daten im EA-Abschluss

Bei der erstmaligen Ubernahme (Klient wurde neu angelegt, ohne Uberspielen eines Kontenplans) in das
EAAB-Programm werden die gesamten Stammdaten der EA-Rechnung bzw. Buchhaltung (Klienten-Stammda-
ten, Konten, Gliederungen, Getrankesteuer, USt, usw.) ins EAAB-Programm bernommen. Bei nachfolgenden
Ubernahmen bleiben die Stammdaten des Klienten im EAAB-Programm erhalten und es werden nur mehr die
Summen der Konten, OP, KER, Getrankesteuer und USt iUbernommen.
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In der EA-Rechnung oder Buchhaltung zwischenzeitlich angelegte neue Konten und Gliederungen werden
auch in den EA-Abschluss iibernommen. Nicht iibernommen werden jedoch Anderungen, die in der EA-Rech-
nung oder Buchhaltung an Gliederungen vorgenommen wurden (Textdnderungen, Zuordnungsdnderungen)
wenn diese Gliederungen bereits im EA-Abschluss angelegt worden sind.

Bestehen in den Stammdaten der Konten Differenzen, macht das Programm auf die bestehenden Unter-
schiede aufmerksam und bietet gleichzeitig die Moglichkeit an, auszuwahlen, welche Einstellung in das
EAAB-Programm iGibernommen werden soll.

Abb. 13-4 Anzeige der Unterschiede bei Ubernahme

EAAB: Abgleich der Konten B Y 9 (5[]

—Konto Nr. 4120

K.ontenbezeichnung in EAAE
Produktionserlose 20 % U5t
K.ontenbezeichnung in E4
Erlose 20 %
Differenz in || |ease || |ea
Bezeichnung Produktionserlose 20 % LSt || Erlose 20 %
RLG Sal 16 [ ]28
FLG Haben 16 [ ]28
Auswahl der Daten @ alle Werte aus EAAB  alle Werte aus EA
Ubemehmen in ¥ EasE " EA Abbrechen |

In diesem Dialog kann ausgewadhlt werden, welche Einstellungen in das EAAB Gibernommen werden sollen. Es
konnen wahlweise die Einstellungen entweder aus der EA Gibernommen oder die Einstellungen des EAAB bei-
behalten werden.

Es kann auch entschieden werden entweder alle Werte aus EAAB beizubehalten bzw. alle Werte aus EA zu
tibernehmen.

13.3 Ubergabe Umbuchungen in EA

Die Anwahl des Programmteils Bearbeiten / Ubernahme / Ubergabe Umbuchungen in EA... bietet die Mog-
lichkeit die Abschlussbuchungen in die EA-Rechnung zu lbertragen.

Abb. 13-5 Ubergabe Umbuchungen in EA

EAME: Ubergabe Umbuchungen - &Ig

(bergabe der EALE-Umbuchungen in die E&.

I Fartzchiitt: l Abbrechen | I

Dieser Programmteil darf erst angewihlt werden, wenn der Jahresabschluss fertig gestellt wurde. Nach Uber-
nahme der Umbuchungen kann im EAAB-Abschluss nicht mehr gebucht werden.
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Diese Sperre kann im Programmteil Bearbeiten / Repair / Bewegungen wieder geléscht werden. Allerdings
dirfen die Umbuchungen nicht nochmals ibernommen werden, da die Buchungen in der EA-Rechnung sonst
doppelt vorhanden sind.

13.4 Handische Summenitbernahme

Die hdandische Summenibernahme ist erforderlich, wenn es sich bei der EA-Rechnung des betreffenden Kli-
enten um keine RZL EA-Rechnung oder RZL Finanzbuchhaltung handelt.

HINWEIS

Die Summeniibernahme ist vor dem Beginn der Erstellung des Abschlusses vollstindig durchzufiihren, da
auf bereits bebuchten Konten keine Summen mehr libernommen werden kénnen.

HINWEIS
Die Salden der Summeniibernahme kénnen nach dem Buchen nicht mehr gedndert werden.

Voraussetzung fiir die hdndische Summeniibernahme ist ein vorhandener Kontenplan. Falls noch kein Kon-
tenplan vorhanden ist, besteht die Moéglichkeit, diesen durch Anwéahlen des Menlipunkts Klient / Kanzlei /
Kontenpldne hereinzuspielen.

Nach Eingabe der Kontonummer (der Kontotext erscheint bei bereits angelegten Konten automatisch) ist die
E-Bilanz/Soll- und/oder Habensumme des betreffenden Kontos anzugeben.

Abb. 13-6 Hiandische Ubernahme Salden

EAAB: hand. Ubernahme Salden O X
Konto | Teat E Bilarz in ELUR Sollin EUR Habe =] Protokall .. |
400 Maschinen fur Fertigung
500 Maschinenwerkzeuge 168,99
2800 Worsteuer-S ammelk onto 1457893
2800 Guthaben bei Banken
3500 “erechnungskonta Finanzanmt
3510 Umnsatzsteusr-5 ammelkonto 1.657.93
4020 W arenerlose 20 % USt
G500 Gesetzlicher Sozislaufwand Arbeiter 158,79
7040 planm. Abzchreibung Maschinen 247125
7220 Instandhaltung Maschinen
9200 Kapitaliicklagen gebundene 1.689,77
9339 Fehlerkonto
20000 Musterkunde 54.069,92
«| | v
| Gesamtsumme 000 7.471,25 5252873 |
Konta 4000 ‘Wareneridze Export

[~ Umsatzbetrige ohne E-Bilanz

E-Bilarz Sall Haben
|0.00 |o.00 [1539.53) ’TI
[o.o0 [oon [o.o0

Abbrechen |

Sind alle Summen eingegeben, dann weist das Programm bei Verlassen des Dialogs mit der ESC-Taste auf
eventuelle Differenzen hin. Fehlerhafte Eingaben kénnen durch Uberschreiben des Betrages korrigiert wer-
den.

Folgende Sonderfunktionen sind im Rahmen der handischen Summeniibernahme im Kontofeld vorgesehen:

e Umschalt + F2 Wechsel von RZL-Kontonummer zur Externen Kontonummer

e F2 Aufruf des Kontenplanes am Bildschirm

e F3 Bei bereits bebuchten Konten, auf denen keine Ubernahme mehr durchgefiihrt werden kann, kén-
nen die Kontobewegungen aufgerufen werden

e F4 Anlage neuer bzw. Anderung bereits bestehender Konten
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Besteht keine Soll- und Habengleichheit, zum Beispiel durch Fehleingaben, weist das Programm darauf hin.

Abb. 13-7 Handische Ubernahme Salden - Summenungleichheit

3 Summenungleichheit Sachkonten!
Hiénd. Saldendbernahme weiter bearbeiten 7

k. /

‘ la | Mein |

13.5 Handische Summenubernahme Vorjahre

Mit Hilfe der hdndischen Summeniibernahme Vorjahre konnen die Vorjahreswerte des EA-Abschlusses eines
Klienten iUbernommen werden, wobei die Eingabe der Saldenliste fritherer EA-Abschliisse vorgesehen ist. Die
Anpassung der aktuellen Gliederungsschliissel erfolgt automatisch vom Programm.

HINWEIS
Habensalden werden entweder mit der +-Taste am Ziffernblock oder mit einem Minus vor dem Betrag ein-

gegeben.

13.6 Hiandische Ubernahme KER

Dieser Meniipunkt erméglicht die Ubernahme der monatlichen Summen und der Planwerte der KER sowohl
fur das laufende Jahr als auch fiir das Vorjahr und ist in erster Linie fiir die EA-Rechnung von Bedeutung
(Kap. 15.2, Seite 126).

13.7 Hindische Ubernahme USt

Dieser Programmteil kann verwendet werden, wenn Fremd-Einnahmenausgabenrechnungen oder
Fremdbuchhaltungen mit dem RZL-EAAB-Programm bearbeitet werden, d. h., wenn zur Ubernahme der Sal-
den eine héndische Summeniibernahme durchgefiihrt wurde.

Bei einer automatischen Summeniibernahme aus der EA-Rechnung oder FIBU werden auch samtliche USt-
Daten in den EA-Abschluss Gibernommen.

Wird keine hiandische Ubernahme USt durchgefiihrt so stehen die Auswertungen des Meniipunkts Ausdruck
/ Umsatzsteuer/KU1 / Umsatzsteuer (Aufstellung; Jahresaufstellung, Jahresaufstellung Detail) einge-
schrankt bzw. gar nicht zur Verfiigung (Verprobung).

Weiters besteht auch nicht die Moglichkeit die Umsatzsteuerdaten automatisch ins RZL-Erklarungsprogramm
zu lbernehmen.
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14 Datenimport/Datenexport

14.1 Datenimport

Durch den Menlpunkt Bearbeiten / Datenimport / Import RZL-Format besteht die Méglichkeit Salden zu im-
portieren. Durch den Import von Salden entfdllt die Notwendigkeit einer handischen Summeniibernahme
(vgl. Kap. 13.3, Seite 117).

Abb. 14-1 Datenimport Saldenliste

EAAB: Ubernahme - Datenimport Salden m &Iﬂ

— Datenformat —lmpart im REL-Fomat———————————— -
Erweitert. .. |
_ & Elersion mit Trennzeichen
" ASCI-Importdatei " EUVersion ohne Trennzeichen

V' Salden vor Ubernahme lgschen

Importieren

Irnport-D atei J Abbrechen I

Vor dem Import der Daten ist das Datenformat festzulegen. Wurde die Importdatei von einem Windows-Pro-
gramm (z.B. Excel) erzeugt, so ist das Auswahlfeld ANSI-Importdatei zu aktivieren. Handelt es sich hingegen
um eine im DOS-Programm erstellte Importdatei, ist das Auswahlfeld ASCll-Importdatei zu markieren.

Durch Anwahl der Schaltfliche Erweitert konnen zusatzlich Stammdaten Personenkonten, Stammdaten Sach-
konten und Salden aufgrund selbstangelegter Listenformen importiert werden. Beziiglich der Anlage und
Handhabung von Listenformen vgl. Kap. 14.2.1, Seite 122.

TIPP
Eine Schnittstellenbeschreibung zum Import von Salden, Stammdaten Personenkonten, Stammdaten Sach-
konten oder Gesellschaftern kdnnen Sie jederzeit liber die Mailadresse import@rzl.at anfordern.

Die Option ,Salden vor Ubernahme léschen* bewirkt, dass bereits bestehende Salden am Konto, welches
auch in der Importdatei vorhanden ist, geléscht wird und durch den importierten Saldo ersetzt wird.

Uber die Schalfldche ... kann die Importdatei ausgewihlt werden. Wird auf importieren geklickt wird die Im-
portdatei importiert.

HINWEIS
Vor jedem Datenimport sollte eine Sicherung des Klienten erstellt werden.

14.1.1 Datenimport Gesellschafter

Die Stammdaten der Gesellschafter von Personengesellschafter miissen nicht handisch angelegt werden,
sondern kénnen durch Anwahl des Programmteils Bearbeiten / Datenimport / Import Gesellschafter automa-
tisch eingelesen werden.
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Abb. 14-2 Datenimport Gesellschafter

EAAB: Datenimport Gesellschafter ? X

Probelauf
% Gesellzchafter Stammdaten ™ nur importierts Felder aktualisisren 4'

— &uswahl Listenform

Zuordung & Allgemein " prbeitsplatz " Persanlich
Listenform I Datenimport Gesellschafter LI Einstellungen |
—Auzwahl Importdatei

| tdatei
mportdatei | Suchen _| Abbrechen |

Die Listenform, die liber die Schaltflache Einstellungen angelegt werden muss, muss den Feldern der Import-
Datei der Gesellschafter entsprechen.

Beziiglich der Anlage und Handhabung von Listenformen vgl. Kap. 14.2.1, Seite 122.

TIPP
Im Feld Listenform kénnen durch Anwahl der F2-Taste die Felder der Listenform aufgerufen werden. Die
F3-Taste speichert die ausgewdhlte Liste als Standard bei dem gedffneten Klienten ab.

Das Feld ,nur importierte Felder aktualisieren” bewirkt, dass nur jene Felder liberschrieben werden die auch
in der Importdatei enthalten sind.

Bevor die Daten tatsachlich importiert werden sollte jedenfalls ein Probelauf durchgefiihrt werden. Ein Pro-
belauf Uberpriift die Importdatei nochmals auf die Richtigkeit und zeigt gegeben falls Fehler an die vorhan-
den sind. Wird kein Probelauf gemacht, sondern gleich auf Importieren geklickt, wird die Importdatei ohne
Uberpriifung importiert. Bei Fehlern kann es sein, dass der Import dann unvollstindig durchgefiihrt wird.
Erst nach erfolgreichem Probelauf sollte auf Importieren geklickt werden.

TIPP

Vor jedem Datenimport sollte eine Sicherung des Klienten erstellt werden.

14.2 Datenexport

Nach Fertigstellung des Jahresabschlusses ermdglicht der Menlpunkt Datenexport wiederum sowohl den
Export von Salden, als auch den Export des Jahresabschlusses (Bilanz, GuV).

Abb. 14-3 Datenexport

EAAB: Ubernahme - Datenexport _ &u
— Datenexpart — Ewport im RZL-Farmat————————————— :
. Erweitert... |
i @ Elersion mit Trennzeichen

= Bilanz/Guy " Ellersion ohne Trennzeichen

— Datenformat

' ANSI-Exportdatei

 ASCI-Exportdatei

Espoit-Datei Sucher ... |
sport-D atei | = Abbrechen |

Der Export der Salden kann nach einen fix vorgegebenen Schema erfolgen. Im Feld Export-Datei muss - am
einfachsten tber die Schaltfliche Suchen - der Pfad und die Bezeichnung der Export-Datei eingetragen wer-
den.

\
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14.2.1 Datenexport Erweitert

Wenn die Schaltfliche Erweitert rechts oben angewdhlt wird, kann die Ausgabe der Daten beeinflusst wer-
den.

Abb. 14-4 Datenexport Erweitert

[T Gesamt

[ Debitoren [~ Kreditoren

[ Einzelkonten

[ b s

& alle noch nicht gedrickten Bewegungen T nur “"Umbuchungen Kosterstellen'”
" Buchungen ab bestimmtemn Datum I o bis I .
i
— Auzwahl Listenform
i
Zuordung ' Allgemein  Arbeitsplatz " Perstnlich
Listenform IMotonad Elinik. LI Einztellungsn |
— Auswahl Exportdate

Exportdatei | Suchen _| Ahbrechen |

Innerhalb des oben angezeigten Bildschirms kénnen durch Anwahl der Schaltflache Einstellungen individu-
elle Listen fur den Datenexport erstellt werden.

Abb. 14-5 Anlage einer Listenform

Auswahl Listenform Stammdaten m

Meu...

Andern . |
Lozchen |

K.omrnentar:

Eigenzchaften:

Farmat = YWindows [&M51) Az ah] I
Feldirennzeichen = Strichpunkt S,

T extbegrenzungzzeichen = Fein

Spalteniberzchriften = EIM Abbrechen |

e —— |

In diesem Programmteil ist eine Zuordnung lber die Verwendung zu treffen:

e Allgemein

Die Zuordnung Allgemein bewirkt, dass samtliche Netzarbeitspldtze die erstellte Liste verwenden kdnnen.

e Arbeitsplatz

Wird die Liste mit der Zuordnung Arbeitsplatz erstellt, dann sind sie nur auf dem Arbeitsplatz zur Verfa-
gung, auf dem sie erstellt wurden.

e Personlich

Wird die Zuordnung Personlich ausgewahlt, dann kann die Liste nur vom Ersteller verwendet werden.
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Durch Anwahl der Schaltfliche Neu konnen neue Listen erstellt werden. Es wird folgender Dialog aufgerufen:

Abb. 14-6 Bezeichnung der Listenform

Arbeitsplatzbezogene Listenform neu anlegen [ M

Allgerneir I Felder I Dptionenl

— Allgemeine Daten MHach Oben |
Narme |Saldenexport Sachkonten Mach Unten |

Kommentar | .
Feld [gzchen |

Leerfeld |

MNeu

Abbrechen |

Zundachst ist im Registerblatt Allgemein der Name der neuen Liste zu vergeben. Auch ein allfdlliger Kommen-
tar kann vergeben werden. Im Registerblatt Felder findet die eigentliche Auswahl der Daten, die in die Liste
tibernommen werden sollen, statt.

Abb. 14-7 Auswahl der Daten

Arbeitsplatzbezogene Listenform neu anl

Allgemein  Felder IDptionenI
Felder: Listenform: Mach Oben |

[ abe”| Land ;I Pos. | MName |;| Mach Unten |
[ ke FLZ Umsatz Marz

5

[ lobe”| Zusatztenst 6 Umszatz &pril Feld [gschen |
7
g

[ labe”| UID-Mummer Umsatz M ai

[/ Salda Umzatz Juni Leerfeld |
OB s | it
Bl ¥ G Perindenumsdtas 11 Umsatz September

7] Umsatz Jdnner 12 Umszatz Dktober
072 |rnzatz Februar 13 Umszatz N ovember
02 Umnsatz Marz 14 Umszatz Dezember Neu
072 |mzatz Apnil LI
e R PR T

Abbrechen |

Im Listenfeld Felder (am Bildschirm links) werden samtliche Daten angezeigt, die in die Liste lbernommen
werden kénnen.

Durch Anwahl des +(plus)-Feldes vor dem jeweiligen Datenordner wird die darunterliegende hierarchische
Datenstruktur geoffnet. Es werden jene Felder in die Listenform libernommen, die entweder mittels Leer-
taste oder Maus aktiviert werden. Die Aktivierung wird im Listenfeld Felder durch ein Hikchen im Kastchen
vor den jeweiligen Datenordner angezeigt.

Wird die +(plus)-Struktur eines Datenordners nicht ge6ffnet, dann werden durch Aktivierung des Kastchens
samtliche Felder, die sich hinter diesem Datenordner befinden, in die Listenform iibertragen.

Im Listenfeld Listenform (am Bildschirm ganz rechts) werden die ausgewahlten Daten, die in die Liste einge-
tragen werden, angezeigt. Die Bewegungen innerhalb der Listenform erfolgt entweder mit der Maus, mit der
Pfeil-nach-oben oder mit der Pfeil-nach-unten-Taste. Durch Anwahl der Schaltflache Ldschen wird die im Lis-
tenfeld Listenform farblich hinterlegte Zeile gel6scht.

Die Reihenfolge der Listenform hangt von der Reihenfolge der Aktivierung der Daten im Listenfeld Felder ab.

Die farblich hinterlegte Zeile kann durch Anwahl der Nach-Oben- oder Nach-Unten-Schaltfldiche in eine an-
dere Position in Bezug auf die Reihenfolge der Ausgabe gebracht werden.

Durch Anwahl der Schaltfliche Neu wird die Listenform angelegt.
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Mittels der Schaltflache Auswdhlen (im Bildschirm Auswahl Listenform - siehe oben) wird die farblich hinter-
legte Liste ausgewahlt. Die Schaltflache Exportieren fuhrt den Datenexport aufgrund der angewahlten Liste
durch.

TIPP
Wird die Dateiendung .csv am Ende der Bezeichnung der Exportdatei vergeben (z. B. Saldenexport.csv),
konnen Sie im Anschluss die Exportdatei mit dem Excel-Programm 6ffnen.

14.2.2 Datenexport Gesellschafter

Der Programmteil Bearbeiten / Datenexport / Export Gesellschafter bietet die Moglichkeit der Stammdaten
der Gesellschafter zu exportieren.

Abb. 14-8 Datenexport Gesellschafter

— Auswahl Listenfarm

Zuordung & Allgemein " Arbeitsplatz " Personlich
Listenform I E=port Gezellschafter LI Einstellungen |
—fuzwahl Exportdatei Epartieren |

Exportdatei |:rger\D esktophGeselschafter_Musterfirma. cev Suchen I
Abbrechen |

Eine praktische Anwendungsmaoglichkeit ist der Export der Adress-Stammdaten und der Hohe des zugewie-
senen Ergebnisses fir die Erstellung von Serienbriefen in der Honorarverrechnung.

Die Vorgehensweise entspricht dem ,normalen“ erweiterten Datenexport und ist im Kapitel 14.2.1 Datenex-
port Erweitert auf der Seite 122 (siehe oben) beschrieben.

15 Kurzfristige Erfolgsrechnung

Die Kurzfristige Erfolgsrechnung (KER) ist ein Instrument, das eine kurze aus der Saldenliste zusammenge-
fasste Darstellung der wirtschaftlichen Situation eines Unternehmens erméglicht. Die KER stellt also eine
betriebswirtschaftliche Analyse des EA-Abschlusses dar.

Um dieses Kontrollinstrument auch verwenden zu kénnen, miissen den jeweiligen Konten die entsprechen-
den KER-Gliederungsnummern zugeordnet werden. Die RZL-Musterkontenplane beinhalten bereits KER-Glie-
derungen samt Zuordnung zu den jeweiligen Konten. Diese Gliederung ist sehr allgemein gehalten und kann
selbstverstandlich entsprechend den jeweiligen Anforderungen des betreffenden Klienten gedndert werden.
Es ist oft zweckmaRig, branchenspezifische KER-Gliederungsschemen (z.B.: fiir Gastwirte, fiir Handelsbe-
triebe, fur Dienstleistungsbetriebe usw.) anzulegen.

Der Umfang der KER-Gliederung sollte sich am Informationsbediirfnis des Klienten orientieren. Um detaillier-
tere Informationen zu erhalten, konnen z.B. fiir wichtige Aufwands- bzw. Ertragsposten eigene KER-Num-
mern angelegt und untergeordnete Aufwands- bzw. Ertragskonten zusammengefasst werden.

Um eine neue KER zu erstellen, muss als erster Schritt die KER-Gliederungsnummer angelegt, und anschlie-
Rend das Konto der entsprechenden Gliederungsnummer zugeordnet werden.

HINWEIS

Im EA-Abschluss-Programm koénnen nur samtliche Méglichkeiten der KER ausgeschopft werden, wenn es
sich bei der EA-Rechnung oder FIBU um eine RZL-EA-Rechnung oder RZL-FIBU handelt und dort bereits mit
der kurzfristigen Erfolgsrechnung gearbeitet wurde. Der Begriff kurzfristige Erfolgsrechnung deutet be-
reits an, dass die praktische Bedeutung der KER vor allem in der EA-Rechnung und Finanzbuchhaltung
liegt.
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15.1 Anlegen der KER-Gliederungen

Die Anlage der KER-Gliederungen kann im Menlpunkt Stammdaten Gliederung KER oder wahrend der Kon-
tenanlage mit Hilfe der F4-Taste direkt vorgenommen werden. In der KER-Gliederung gibt es keine Gliede-
rungsiberschriften wie in der Gliederung der Evidenzkonten oder EA-Rechnung, sondern nur Einzelpositio-
nen, wobei das vorgegebene Mengengerist jederzeit vergroRert bzw. verkleinert werden kann.

Durch Anwahl des Meniipunkts Stamm / Gliederung / KER erscheint folgender Dialog:

Abb. 15-1 Anlage KER-Gliederung

EAAB: KER-Gliederungen anlegen ] X

Stammdaten KER | KER individuel Protakoll |
i i Lizchen |
Murmmer andern |

1]

1] Leistungzerdse

1] Sonstige Umsatzerldse
a
1]
1]

Erlgzzchmalerungen
Aperiodizche Umsatzeridse
Bestandsveranderungen ;I

~ KER - Gliederung

IHumrmer IW ]

At I 1 Efos LI
Kreis ID [ freie Position (keine Kontenzuordnung)
Teut Handelswarenerlibse

Konten Mr. | Text *

4000 ‘Warenerldze Export

4005 ‘W areneridse innergem. Lieferungen
4010 ‘wWarenerldse 10 % USt

4020 ‘Warenerldze 20 % USt

4040 Warenerldze Inland [keine Steuer]

Abbrechen |

Im Feld Nummer ist eine KER-Gliederungsnummer zwischen 1 und 999 einzugeben, und anschlieBend die
KER-Art von 1 - 6 zu bestimmen:

Art 1: Erlos

KER-Erlose werden in der KER als Erl6s fiir die Errechnung des Rohaufschlages beriicksichtigt.
Art 2: Wareneinkauf

KER-Wareneinkdufe werden bei der Berechnung des Rohaufschlages beriicksichtigt.

Art 3: Aufwendung

Alle Gbrigen Aufwendungen, welche sich ebenfalls in Gruppen zusammenfassen lassen.

Art 4: a.o. Aufwendungen / a.o. Ertrage

Hier sollen jene Ertragspositionen zugeordnet werden, die nicht beim Rohaufschlag beriicksichtigt werden
sollen bzw. a.o. Aufwendungen und a.o. Ertrage sind.

Art 5: Aktiva

Aktiva konnen nur lber die KER-Analyse beriicksichtigt und ausgedruckt werden.

Art 6: Passiva

Auch Passiva werden nicht in der KER-Standardauswertung erfasst, sondern kénnen nur tiber die KER-Ana-

lyse ausgedruckt werden.

| HINWEIS

\
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In der KER-Standardauswertung (KER-Monats- und KER-Jahresiibersicht) werden nur die Arten 1 bis 4 aus-
gewiesen. Die KER-Nummern mit Art 5 und 6 werden nur in der KER-Analyse beriicksichtigt.

Nach der Definition der KER-Art kann anschlieBend der KER-Kreis eingegeben werden. AbschlieRend muss im
Feld Text noch die Bezeichnung der angelegten KER-Gliederung eingetragen werden. Uber die Schaltfliche
Speichern werden die Eingaben abgespeichert und es kénnen sofort weitere KER-Gliederungen anlegt wer-
den.

StandardmaRig werden zur Berechnung der KER die Salden der zugeordneten Konten herangezogen. Ist eine
KER-Position keinem Konto zugeordnet, werden die Monatswerte insbesondere bei einem Repair auf null ge-
setzt. Ist allerdings die Option freie Position (keine Kontenzuordnung) aktiviert, bleiben bestehende Werte
erhalten (z.B. fiuir kalkulatorischem Unternehmerlohn, kalkulatorische AfA usw.).

Sind alle erforderlichen KER-Gliederungen angelegt, kann in den Stammdaten der Konten die entsprechende
KER-Gliederung den jeweiligen Konten zugeordnet werden.

HINWEIS
Wird bei der Kontenanlage im Feld KER die Nummer Null (0) vergeben, so wird dieses Konto nicht in der
KER beriicksichtigt.

TIPP
Die KER-Gliederung sollte unbedingt vor Beginn des Buchens in der EA-Rechnung vollstandig angelegt
werden, da die KER-Werte beim Buchen laufend erstellt werden. Werden nachtraglich Gliederungsnum-
mern eingefligt oder Konten umgegliedert, so muss ein Dialog-Repair durchgefiihrt werden.

KER-Kreis

Zur erfolgsmaRigen Darstellung und Trennung der KER (z.B. bei mehreren Filialen) kdnnen unterschiedliche
KER-Kreise hinterlegt werden. Pro Kreis miissen separate Gliederungen angelegt werden. Mit Eingabe des
KER-Kreises wird hier die Verkniipfung zwischen KER-Kreis, KER-Gliederung und den jeweiligen Konten her-
gestellt.

TIPP
Im Dialogfenster Konten werden alle Konten, die dieser KER-Gliederung zugeordnet sind, angezeigt. Mit
der rechten Maustaste gelangen Sie direkt in die Kontostammdaten des angewédhlten Kontos. Dort kann
die KER-Gliederung sofort abgedndert werden.

15.1.1 Andern einer KER-Gliederungsnummer

Die Nummer einer KER-Gliederung kann im selben Dialog wie bei der Anlage gedndert werden. Die zu an-
dernde KER-Nummer wird eingegeben und tber die Schaltfliche Nummer dndern 6ffnet sich das Feld neue
Nummer, wo die neue Nummer eingetragen wird. Mit Eingabe einer neuen KER-Gliederungsnummer werden
auch automatisch die Zuordnungen zu den Konten gedndert.

15.1.2 Andern der KER-Zuordnung eines Kontos

Wird einem Konto eine neue oder andere KER-Gliederungsnummer zugeordnet, so gilt diese Anderung erst
ab den nachfolgenden Buchungen und nicht riickwirkend. Hierbei erfolgt eine Korrektur dahingehend, dass
der Saldo des Kontos von der bisherigen KER-Position abgezogen wird und in Summe der neuen KER-Posi-
tion zugerechnet wird.

Soll die KER-Zuordnung auch fiir die vorangegangenen Buchungen Giltigkeit erlangen, so muss nach der
Anderung der KER-Gliederung ein Dialog-Repair durchgefiihrt werden.

15.2 Hindische Ubernahme KER

Mit diesem Programmteil (Bearbeiten Ubernahme / hindische Ubernahme / KER) ist die Ubernahme der mo-
natlichen Summen und der Planwerte der KER sowohl fiir das laufende Jahr als auch fiir das Vorjahr moglich.

@ 126
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Hier kdnnen auch Betrdge eingegeben werden, die das monatliche Ergebnis als auch das Jahresergebnis be-
einflussen, ohne jedoch gebucht zu werden - z.B. eine voraussichtliche monatliche AfA-Quote. Dazu missen
eigene KER-Nummer angelegt werden und die monatlichen Betrdge im Dialog hdndische Ubernahme KER
eingetragen werden.

15.3 Ausdruck der KER

Um die KER auszudrucken, muss der Menupunkt Ausdruck / Kurzfristige Erfolgsrechnung angewahlt wer-
den. In diesem Dialog sind folgende Ausdrucke mdéglich:

e Monatsiibersicht: Dieser Ausdruck erfolgt fiir den gewiinschten Monat, sowie fiir alle Monate vom Jahres-
beginn bis zum gewiinschten Monat summiert. Sind die Summen der Vorjahre und die der Planwerte ein-
gegeben, so scheinen diese Daten ebenfalls am Ausdruck auf. Die Summen und Prozentzahlen des je-
weiligen Monats werden gesondert abgespeichert und stehen auch im nachsten Buchungsjahr wieder als
Vorjahreszahlen zur Verfiigung.

e Sind mehrere KER-Kreise angelegt, so ist vor dem Ausdruck auch die Nummer des betreffenden KER-
Kreises einzugeben. Um eine Zusammenfassung aller KER-Kreise auf einem Blatt zu erhalten, muss die
Nummer 10 eingegeben werden.

e Jahresiibersicht: In dieser Option wird eine Gesamtjahresaufstellung fiir das laufende Abschlussjahr aus-
gedruckt.

e Soll-Ist-Vergleich: Der Soll-Ist-Vergleich kann nur ausgedruckt werden, wenn im Programmteil hdndische
Ubernahme KER die jeweiligen Sollwerte eingegeben worden sind.

15.4 KER-individuell

15.4.1

Die KER-individuell bietet die Moglichkeit, individuelle Auswertungen auf Basis der Standard-KER-Gliederun-
gen zu erstellen:

e Festlegung einer individuellen Reihenfolge der KER-Gliederungen

e Einfiigen unterschiedlichen (Teil-)Summen

e Individuelle Gestaltung des Layouts (Uberschriften, Leerzeilen, Summenstriche, ...)

HINWEIS
Eine bestehende KER-individuell kann durch die Erstellung eines Kanzleikontenplanes auf andere Klienten
Ubertragen werden.

Stammdaten der KER-individuell

Die KER-individuell kann unter dem Menupunkt Stamm / KER / KER Gliederung im Registerblatt KER individu-
ell bearbeitet werden. Die Reihenfolge der Gliederungspositionen der KER-individuell entspricht standardma-
Rig den KER-Standardpositionen.

Umstrukturierung einer KER-Gliederung

Durch Anwahl der betroffenen KER-Gliederung kann diese mit Hilfe der Shortcuts Umschalt+A bzw. Um-
schalt+\¥ oder auch mit den Schaltflichen ¥ nach unten oder A\ nach oben verschoben werden.

Mit der STGR-Taste konnen mehrere Gliederungspositionen gleichzeitig markiert und verschoben werden.
Bei der Auswahl mehrere, nicht zusammenhdngender Posten werden diese beim Verschieben nach oben o-
der unten zu einer Gruppe zusammengefasst.
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Option Nullwert ausweisen

Gliederungsposten werden in den Ausdrucken bzw. im Aufruf nur dann ausgewiesen, wenn diese einen Wert
aufweisen. Durch Setzen der Option Nullwert ausweisen werden Gliederungsposten mit Wert Null auch ange-
druckt.

Einfligen neuer Elemente
Um ein zusatzliches Element in die KER-individuell einfliigen zu kénnen, muss die darunterliegende Zeile
markiert werden.

Folgende Positionen kdnnen eingefiigt werden:

e Uberschrift

e Leerzeile (mit der Option halbe Héhe)
e Summenstrich

e Doppelter Summenstrich

e Seitenumbruch

e ]. Ebene: Summe Nr. | Text

10 | Handelswarenerlse

Die Summe addiert simtliche oberhalb liegende Glie-
derungspositionen zusammen.

20 | Produktionser|ése

85 | Aperiodische Umsatzerltse

° 2. Ebene: Zwischensumme 90 | Bestandsverdnderungen
—— 25 | Erlose Teilbereich 1
Die Zwischensumme wird von der letzten Summe 100 | Leistungserlose oder
Zwischensumme gerechnet. 110 | Rohstoffverkauf
. i 140 | Sonstiges Material Verkauf
° 3. Ebene: Teilsumme L 25 | Erlése Teilbereich 2
Bei der Teilsumme werden samtliche oberhalb 145 | Energieverbrauch Fertigung
liegenden Positionen bis zur nidchsten Teilsumme, 150 | Bezugs und Grenzkosten
Zwischensumme oder Summe addiert. —® | S| Summe Erlése

160 [ Senstige Kosten Verkauf
170 | Senstige Kosten Vertrieb
L Z5 | Sonstige Kosten

Abb. 15-2 Ebenen der KER Positionen 200 | Lshne

210 | Gehalter

220 | Lohnnebenkosten Léhne
230 | Lohnnebenkosten Gehélter
| TS| Teilsumme L&hne/Gehilter

240 | Abfertigungen, Pensionen

250 | Sonstiger Sozialaufwand

wes=| T8 | Teilsumme Sonstiger Aufwand
AuRerdem besteht die Méglichkeit, Uberschriften und | 28| Zwischensumme

Summen fett oder schraffiert (mit Farbauswahl)
auszugeben.

| S [ Summe

In der Vorschau kénnen die durchgefiithrten Anderungen
vorab begutachtet werden.

HINWEIS

Mit der Schaltflaiche KER std. wird die bisherige KER-Gliederung nachgebildet. Nach Auswahl der Schaltfla-
che KER std. wechselt die Bezeichnung auf KER indiv. Wahlen Sie die Schaltfliche, wenn Sie die bisherigen
Anderungen wiederherstellen méchten.

Basis fiuir Berechnung der Prozentwerte

Zur Bestimmung der Basis fiir die Berechnung der Prozentwerte muss die jeweilige KER-Gliederungsposition
markiert werden. Mit der rechten Maustaste bzw. der Tastenkombination Umschalt+5 kann die markierte
Position als Basis umgedndert werden.

\
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Wurde keine Prozentbasis vergeben, wird beim Beenden des Dialogs automatisch die erste Summe (S) als
Prozentbasis herangezogen.

15.5 Ausdruck der KER individuell

Die KER-individuell kann liber den Menlpunkt Ausdruck / Kurzfristige Erfolgsrechnung und dem Auswabhl-
feld individuell ausgedruckt werden:

Abb. 15-3 Ausdruck KER individuell

EAAB: Ausdruck KER ? %

Einstellungen ...
i standard & individuell Monat |12 biz |12 4'
Yarschau.. |
7 Momatsiibersicht M
™ Jahresiibersicht I mit sbweichung zum Yarjahr DFY whlen... |
& Solld st Vergleich I mit zugeardneten Konten RZL F'DF-Druckell

" Jahresiibersicht rallisrend I Standard LI

[ Standardteste in Englizch

[T Aufwand als positive \wWerte

Spaltenauswahl... I

[ Tagesdatum auf den Ausdiucken & Auzgabe auf Diucker

Anzahl der dusdiucke |1 " Ausgabe in ASCI-D atei Buelen |

[™ Ausgabe in ATS
Abbrechen |

Die Ausdrucke sind dhnlich den KER-Standardausdrucken. Folgende zusdtzlichen Druckoptionen sind bei der
KER-individuell moglich:

e Jahresuibersicht rollierend

In dieser Jahresibersicht werden die IST-Werte bis zum angegebenen Monat angedruckt. Fiir die restlichen
Monate werden die Planwerte aus der hiandischen Ubernahme KER herangezogen.

e Aufwand als positive Werte

Prinzipiell werden Aufwendungen in den KER-Ausdrucken mit einem Minusbetrag angezeigt. Durch Setzen
des Hakchens werden diese als Pluswerte angedruckt, sofern in allen Teilsummen- und Zwischensummenbe-
reichen ausschlieflich Aufwendungen oder Ertrige verwendet werden.

e Spaltenauswabhl

Die Ausdrucke werden standardisiert ausgegeben. Uber die Schaltfliche Spaltenauswahl kénnen, je nach
ausgewadhltem Ausdruck, diverse Spalten individuell ausgeblendet werden. Diese Einstellungen werden pro
Klient und Ausdruck gespeichert.

15.6 KER-Analyse

Das Anlegen einer KER-Analyse eroffnet die Moglichkeit, eine tiber den Umfang der Standard-KER hinausge-
hende Auswertung fiir die jeweilige EA-Rechnung zu erstellen. Pro Klient kdnnen mehrere, verschieden auf-
gegliederte bzw. zusammengefasste Analysen gestaltet werden, wobei es auch méglich ist, auf die Ergeb-
nisse einzelner Analyse zuzugreifen und in eine weitere Analyse zu Gbernehmen. Zusatzlich zu den aus der
EA-Rechnung iibernommenen Daten kdnnen auch absolute Werte miteinbezogen werden.

Um eine individuell dem Klienten angepasste Analyse im Bereich der KER zu definieren, muss der Menii-
punkt Stamm / KER / KER-Analyse angewahlt werden:
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Abb. 15-4 Anlage der KER-Analyse

EAAR: Stammdaten KER-Analpsen HE
Mummer EBezeichnung - Berechnen |

1 Betri ebnis
2 Gesa at Mummer andern |

3 “erprabung der Rohaufzchldoe

Zefle Biatigen |

Farmel Lozchen
- |

— KER-&nalyse
Hummer |1
Bezeichnung |l E=ye = algl
—Zeilen
Zeile Text Anweizung o
b K10=K.70
2 Sonstige Erlose KB00=kKE25
3 Handelswareneinzatz K100=K170
4 —Reingewinn Handelzwaren 1452483
5 -Erlazzchmalerungan K80
E  -Betriebskosten F200+K.210+K 2404k 250
7 -Finanzkosten K91 0+K.340+K 345+ K 960+K 365
8 ---Betriebsergebniz Lo -BR-RE-LT LI
Text |H andelswarenerldse

Abbrechen |

Anweisung |K1D=K?D

Zur Erstellung einer KER-Analyse miissen in diesem Dialog Texte und Berechnungsmethoden in Form von
Text- und Anweisungszeilen (Formeln) eingegeben werden. Pro Klient kénnen bis zu 1000 KER-Anweisungs-
zeilen in mehreren KER-Analysen eingegeben werden, wobei fiir jede Analyse eine eigene Nummer mit Be-
zeichnung zu wahlen ist.

HINWEIS
Das Mengengeriist fiir die KER-Analysezeilen wird im Menupunkt Klient / vergrifiern/ verkleinern defi-
niert.

Fur die anzulegende KER-Analyse ist zuerst im Feld Nummer eine laufende Nummer und im anschlieRenden
Feld die entsprechende Bezeichnung fiir diese KER-Analyse zu vergeben, wobei maximal 35 Zeichen verwen-
det werden kénnen.

15.6.1 Definieren der Textzeile

Nach der Vergabe der Nummern und der Bezeichnung wird mit der ENTER-Taste in die erste Zeile des Listen-
feldes gewechselt. Mit wiederholter Betatigung der ENTER-Taste springt der Cursor in das Textfeld, wo fir
die nachfolgende Anweisungszeile ein Text eingegeben wird (z.B. Handelswarenerldse).

Folgendes ist bei der Texteingabe zu beachten:

Eingabe Bedeutung

3 Striche (---) vor

Zwischensummenstrich oberhalb des Texts
dem Text

3 Doppelstriche
(===) vor dem
Text

Doppelter Summenstrich oberhalb des Texts

Die betreffende Zeile wird dadurch zur 100% Basis der Prozentspalte. Wird keine
Zeile mit dieser Eingabe versehen, so gilt die erste Anweisung als Basis flr die

# an erster Stelle | prozentdarstellung.

Es ist grundsatzlich immer nur eine 100%-Basis moglich.




15 KURZFRISTIGE ERFOLGSRECHNUNG

fuhrt
Beim

15.6.2 Definie

HINWEIS

Um eine Zeile zu l6schen bzw. einzufiigen, ist die entsprechende Zeile mit dem Cursor anzuwéahlen und
anschlieRend die Schaltfliche Zeile 16schen bzw. Zeile einfiigen zu betdtigen. Das Loschen bzw. Einfligen
von Zeilen kann auch mit Hilfe der rechten Maustaste - nach Anwahl der entsprechenden Zeile - durchge-

werden.
Einfligen und Loschen von Zeilen werden bei der Summierung die Zeilenpositionen verschoben und

miissen daher handisch angepasst werden!

ren der Anweisungszeile

Nach Eingabe des Textes und anschlieRender Betdtigung der ENTER-Taste ist in der Anweisungszeile die ent-
sprechende Anweisung festzulegen. Hierfiir kdnnen bis zu 70 Zeichen verwendet werden, wobei die entspre-

chende

TIPP

KER-Nummer einzugeben ist. (z.B.: K10 bedeutet KER-Nummer 10 aus dem EA-Abschluss).

Mit der F2-Taste im Text- bzw. Anweisungsfeld kénnen alle KER-Gliederungen aufgerufen werden. Sollte

eine KER-Gliederung noch nicht angelegt sein, so kann dies durch anschlieRende Anwahl der Schaltflichen
Detail und Bearbeiten nachgeholt werden.

Bei den Anweisungen kénnen folgende Rechenzeichen verwendet werden:

Zeichen | Anweisung

+ Addition

- Subtraktion

* Multiplikation

/ Division

% Prozentrechnung

Fiir mathematische Operationen gilt die Punkt-vor-Strich-Regelung.

Beispiel flr eine Verprobung der Rohaufschlage:

Zeile | Text Anweisung

1 Wareneinsatz K100=K150

2 Hochgerechneter Erlos (100% Rohaufschlag) | &1%2

3 Tatsachlicher Erlés K10=K60

4 Differenz &3-&2

5 IST-Rohaufschlag (&3-&1)/&1*100

Um absolute Werte in einer Analyse zu beriicksichtigen, muss vor dem Betrag das Zeichen # gesetzt werden
(z. B. #120.000 bedeutet, dass ein Betrag von € 120.000,-- in der KER-Analyse berlicksichtigt wird).
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Folgende Sonderzeichen kdnnen bei der Eingabe von Formeln in der Anweisungszeile verwendet werden:

Sonderzei-

chen Bedeutung

Das Zeichen & ist ein Verweis auf eine andere Zeile. Sollte mit dem Ergebnis einer bereits be-
& rechneten Anweisungszeile weiter gerechnet werden, so kann fiir die Anweisungsformel das
&-Zeichen und die Nummer der Anweisungszeile verwendet werden (z.B.: &1+&2+&3).

- (I.St' .| Wird das Ist-Gleich-Zeichen eingegeben, so kdnnen aufeinanderfolgende KER-Nummern
Gleich-Zei- . .
summiert ausgedruckt werden (z.B.: K10=K70)
chen)
FA Mit der Eingabe von FA in der Anweisungszeile wird auf das Ergebnis einer anderen KER-

Analyse zugegriffen. (z. B. FA2 bedeutet den Zugriff auf das Ergebnis der KER-Analyse Nr. 2)

Die Speicherung der eingetragenen Formel im Anweisungsfeld erfolgt durch die Betdtigung der Schaltflache
Speichern. Der festgelegte Text bzw. die Formel werden anschlieRend im Listenfeld angezeigt. Um weitere
Text- und Anweisungszeilen anlegen zu kénnen, muss mit dem Cursor (bzw. mit der Maus) eine neue Zeile
definiert und anschlieRend die ENTER-Taste betatigt werden.

HINWEIS

Jede Berechnung kann bis zu max. 32 Zeilen umfassen. Reichen diese nicht aus, so besteht die Méglich-
keit eine weitere KER-Analyse anzulegen und die Daten der dazugehdrenden Analyse in der Anweisungs-
zeile mit der Anweisung FA zu Gbernehmen.

gibt es auch die Moglichkeit Leerzeilen einzugeben, indem mittels Cursor eine neue Zeile definiert und mit
der ENTER-Taste das Text- und das Anweisungsfeld bestétigt wird, ohne Eintrdge zu machen. Uber die
Schaltflache Speichern wird diese Leerzeile gespeichert.

Vom Programm werden alle Eingaben auf die formale Richtigkeit tGiberpruift. Ist eine Eingabe nicht korrekt, so
wird diese vom Programm nicht angenommen bzw. mit einer Fehlermeldung darauf hingewiesen.

Sind die Stammdaten der KER-Analyse angelegt und abgespeichert, so erfolgt durch Betdtigung der Schalt-
flache Berechnung die Berechnung der soeben definierten KER-Analyse. Mit der Durchfiihrung dieser Be-
rechnung 6ffnet sich ein Unterfenster, wo die Daten der einzelnen Monate aufgerufen werden kénnen.

TIPP
Die KER-Analyse-Berechnungen kdnnen auch mit Hilfe des Menlpunktes: Aufruf / KER / Analyse aufgeru-
fen werden.

15.7 Ausdruck der KER-Analyse

Durch die Anwahl des Menlipunktes: Ausdruck / Kurzfristige Erfolgsrechnung erscheint folgender Dialog:

Abb. 15-5 Ausdruck einer KER-Analyse

EAAB: Ausdruck KER HE

Einstellungen ... |
i Monatsiibersicht KER fiir Monat IT
T Jahresiibersicht Worschau... |
" Sollst Vergleich Diucker... |

* KER-fnalyse |1 big |3 ™ mit Prozentwerten DF wihlen... |
™ Tagesdatumn auf den Ausducken " Auszgabe auf Drucker
Anzahl der Ausdiucke |1  Auzgabe in A5C1-Datei

[~ Ausgabe in EURD

Abbrechen I
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Nach Aktivierung des Optionsfeldes KER-Analyse wird die Nummer der gewiinschten KER-Analyse eingege-
ben. AnschlieRend wird der entsprechende Monat ausgewahlt.

Weiters besteht die Moglichkeit einen Ausdruck mit und ohne Tagesdatum bzw. Prozentwerten auszudru-
cken.

15.8 KER-Grafik

Eine KER-Analyse kann auch in Form einer Grafik dargestellt werden, indem der Menupunkt: Stammdaten /
KER / KER-Grafik angewahlt wird.

Die jeweils geforderten Eingaben sind hierbei identisch mit jenen der KER-Analyse.

15.8.1 Ausdruck der KER-Grafik

Im Rahmen dieses Meniipunkts besteht die Méglichkeit einzelne KER-Gliederungen und die KER-Grafik als
Sdulen- oder Liniendiagramm auszudrucken. Nach Anwahl des Menipunkts: Ausdruck / KER-Grafik erscheint
folgender Dialog:

Abb. 15-6 Ausdruck einer KER-Gliederung bzw. KER-Grafik

EAAB: Ausdruck KER-Grafik HE
. - Einstellungen ... |

* KER-Gliederung |1D
| KER-Grafik I € Liniendiagramm I= | itz Raster M

Diucker... |
REE T e | ™ Ausgabe in Zwizchenablage DRV wahlen... |

I= | Tamesdatum auf demdusdicken & pusgabe auf Drucker

Anzahl der Ausdiucke |1 £ L BsEate G e ater

[~ Ausgabe in EURD

Abbrechen I

Sowohl die KER-Gliederung als auch die KER-Grafik kénnen in der Form eines Sdulendiagramms bzw. eines
Liniendiagramms ausgedruckt werden, wobei immer das aktuelle Jahr gemeinsam mit dem Vorjahr darge-
stellt wird.

Um eine KER-Gliederung grafisch darzustellen, muss die entsprechende Gliederungsnummer eingegeben
werden, bzw. kénnen mit der F2-Taste die KER-Gliederungen aufgerufen und die gewiinschte Nummer mit
der ENTER-Taste (ibernommen werden.

Soll die KER-Grafik ausgedruckt werden, muss das entsprechende Optionsfeld aktiviert und anschlieRend die
gewilinschte Nummer eingegeben werden, sowie der entsprechende Monat festgelegt werden, wobei vom
Programm automatisch immer der héchstgebuchte Monat vorgeschlagen wird.

TIPP

Durch Driicken der F2-Taste im Auswahlfeld der KER-Grafik kann eine Ubersicht aller bereits angelegten
KER-Grafiken aufgerufen und die entsprechende Grafik mit der ENTER-Taste Gibernommen werden.

Vor der Ubernahme besteht in diesem Unterfenster die Mdglichkeit, durch Betétigen der Schaltfliche Be-
rechnen die Daten der jeweiligen KER-Grafik aufzurufen und zu uberprifen.

Der Ausdruck der KER-Gliederung bzw. KER-Grafik erfolgt grundsatzlich im A4-Hochformat. Durch Anwahl
der Schaltflache Drucker, kann jedoch auf das A4-Querformat umgestellt werden.

Durch Aktivierung des Auswahlfeldes Ausgabe in Zwischenablage besteht die Moglichkeit, die Zahlenwerte,
aus denen die Grafik erstellt wird, in eine Zwischenablage auszugeben und in einem anderen Programm (z.B.
Excel) mit den dort zur Verfligung stehenden Mitteln zu bearbeiten.
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16 Gliederung der Evidenzkonten und der EA
(nach RLG)

In diesem Abschnitt wird das Konzept der RLG-Gliederung - wie sie in den RZL-Programmen verwendet wird
- ndher erldutert.

Damit die Evidenzkonten bzw. die EA-Gliederung nach den Erfordernissen des RLG gestaltet werden kdnnen,
ist es erforderlich, eine entsprechende RLG-Gliederung fiir die Evidenzkonten und die EA-Rechnung aufzu-
bauen. Die einzelnen Konten sind dann den entsprechenden Gliederungsnummern zuzuordnen.

Die RZL-Musterkontenplane entsprechen diesen Erfordernissen und es wird dringend empfohlen, diese Glie-
derung unverandert zu Gibernehmen.

16.1 Konzept der Gliederungszahlen fiir den Einnahmen/Ausgabenab-
schluss (EAAB) und die Einnahmen/Ausgaben-Rechnung (EA)

Grundsatzlich gelten fir die Gliederung dreistellige Gliederungsnummern: von 1 - 999.

Evidenzkonten:

die Nummern 1 - 499 sind der AKTIVSEITE des EAAB zugeordnet

die Nummern 500 - 999 sind der PASSIVSEITE des EAAB zugeordnet
Einnahmen/Ausgaben-Gliederung:

die Nummern 1 - 999 sind den AUFWENDUNGEN und ERTRAGEN zugeordnet.

Die Position der jeweiligen Gliederung wird durch die Zuordnung der Uberschriftenart bestimmt, welche wie
folgt definiert sind:

S:acl:: Uberschrift
Einzelposition

G GroRe Uberschrift

M Mittlere Uberschrift (nur fiir EAAB nach RLG)

m \I:vllii;czllere Uberschrift, wobei die Nummerierung im Ausdruck in arabische Ziffern umgewandelt

K kleine Uberschrift

K kleine Uberschri_ft, wobei die voranstehende Nummerierung im Ausdruck in Kleinbuchstaben
umgewandelt wird

R Rohergebnis

S Summe (nur bei RLG, Evidenzkonten und EA-Rechnung)

z Zwischensumme (nur bei RLG)

U Unternummer (nur bei RLG)

HINWEIS

Ein Konto darf keiner mit G, M, m, K, oder k bezeichneten Uberschrift zugeordnet werden, da diese Zu-
weisung mit Buchstaben fiir die Gliederungs-Uberschriften reserviert ist.

\
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Grundsatzlich wird im Kontenplan pro Konto fiir SOLL bzw. HABEN jeweils dieselbe Gliederungsnummer ver-
geben. Dadurch wird die Seite des Ausweises dieser Position im EA-Abschluss bestimmt. Die Vergabe von 2
verschiedenen Gliederungsnummern fir ein Konto darf nur dann erfolgen, wenn das Konto - je nach Saldo -
entweder auf der Aktiv- oder auf der Passivseite des EA-Abschlusses aufscheint (z.B.: Bankguthaben / - ver-
bindlichkeiten).

16.1.1 Verweis auf Ziffern der Einnahmen/Ausgaben-Rechnung im Gliederungstext

In der EA-Gliederung nach dem RLG wird bei einigen Positionen im Text auf Ziffern der Gliederung verwie-
sen. Da diese Ziffern jedoch je nach Umfang der EA verschieden sind, muss diese nicht jeweils an die EA an-
gepasst werden, sondern es kann direkt auf die Ziffern zugegriffen werden.

Beispiel: Anstatt des Gliederungstextes Zwischensumme aus Z 1 bis Z 9 kann auf die Gliederungsnummern
direkt zugegriffen werden, indem die Zwischensumme aus Z #G001# bis Z #G320# eingegeben wird. Die
Anweisung beginnt und endet jeweils mit einem # (Doppelkreuz). Dazwischen ist die entsprechende Gliede-
rungsnummer der EA einzugeben. Beim Ausdruck bzw. Aufruf werden diese Gliederungsnummern dann
durch die aktuellen Ziffern ersetzt.

HINWEIS
Der Verweis muss in der ersten Textzeile erfolgen und nicht erst in der zweiten.
16.1.2 Textraffung

Entsprechend § 223 Abs. 4 HGB muss der Gliederungstext auf den tatsachlichen Inhalt verkiirzt werden.
Diese Textraffung ist vom Programm aus automatisch mit folgenden Eingaben moglich:

#Gliederungsnummer?Text#: ? bedeutet, dass der Text nur dann gedruckt wird, wenn die Gliede-
rungsnummer einen Wert aufweist.

#Gliederungsnummer>Text#: > bedeutet, dass der Text nur dann gedruckt wird, wenn die Glie-
derungsnummer einen positiven Wert oder Null aufweist.

#Gliederungsnummer<Text#: < bedeutet, dass der Text nur dann gedruckt wird, wenn die Glie-
derungsnummer einen negativen Wert aufweist.

#Gliederungsnummer-Text#: - (Minus-Strich) bedeutet, dass der Text auch dann gedruckt wird,
wenn die Gliederungsnummer keinen Wert aufweist.

Beispiel: #BS500>EIGENKAPITAL#
#B500<NEGATIVES EIGENKAPITAL#

Dies bedeutet: ist der Wert der Bilanzposition 500 positiv, so wird Eigenkapital gedruckt, ansonsten Negati-
ves Eigenkapital.

16.1.3 Konzept der Unternummern zu Gliederungsnummern

Aufgrund der Erfordernisse des Ausweises im Anhang sind zusatzliche Gliederungsnummern erforderlich.
Damit durch diese zusatzlich notwendigen Gliederungsnummern der normale Ausdruck der Evidenzkonten
bzw. EA-Rechnung nicht verdndert wird, kdnnen zu den jeweiligen Gliederungsnummern Unternummern ver-
geben werden.

Die Unternummern (U) konnen nur in den Erlauterungen zu den Evidenzkonten bzw. der EA-Rechnung aus-
gedruckt werden bzw. kann im EA-Bericht auf diese Unternummern zugegriffen werden.

Es gibt 2 Moglichkeiten den jeweiligen Unternummern Werte zuzuweisen:

e Zuordnung des Kontos

e RLG-Erlauterungen

\
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Zuordnung eines Kontos

Anstatt das Konto einer Einzelposition zuzuordnen, wird das Konto einer Unternummer zugeordnet. Wobei
dies nur dann moglich ist, wenn diese Unternummer eine Unternummer zu einer Einzelposition ist und nicht
eine zu einer Uberschrift. Im Zuge der Erstellung des Abschlusses wird der Saldo des Kontos sowohl der Un-
ternummer als auch der Einzelposition zugeordnet.

HINWEIS

Bei dieser Art der Wertezuweisung zu Unternummern sind keine zusatzlichen handischen Eingaben not-
wendig, jedoch muss der gesamte Saldo des Kontos der jeweiligen Definition der Unternummer entspre-
chen.

Weist beispielsweise das Konto Verschiedene Verbindlichkeiten (Gliederungsnummer 932, Einzelposition)
nur AuBenstdande auf, die eine Restlaufzeit von unter einem Jahr haben, so kann das Konto der entsprechen-
den Unternummer (in diesem Fall 932 U) direkt zugeordnet werden. Bei Verweisen im EA-Bericht muss dann
nur mehr auf diese Unternummer verwiesen werden.

RLG-Erlauterungen

Bei dieser Art der Wertezuordnung zu Unternummern sind keine zusatzlichen Konten bzw. Umbuchungen
erforderlich. Jedoch muss die Aufgliederung handisch eingegeben werden, wobei dies fur die Aufgliederung
der Bankverbindlichkeiten hinsichtlich der Falligkeiten die RLG-Erlauterung die einzig praktikable Méglich-
keit ist.

Folgendes ist dabei zu beachten:

e Die Zuordnung eines Kontos zu einer Unternummer ist nur dann moglich, wenn der gesamte Saldo des
Kontos der Unternummer zugeordnet werden kann. Ist dies nicht méglich, so muss das Konto einer Ein-
zelposition zugeordnet werden und die entsprechende Aufgliederung des Kontensaldos auf die jeweiligen
Unterkonten muss hdandisch in den RLG-Erlauterungen durchgefiihrt werden.

e Bei einer Umgliederung eines Kontos von einer Einzelnummer zu einer Unternummer bzw. umgekehrt,
sind auch die Vorjahreswerte davon betroffen. Es kann zu fehlerhaften Darstellungen kommen, wenn dies-
beziiglich in den RLG-Erlduterungen keine Angaben gemacht werden.

e Beispiel: Ein Forderungskonto wird im ersten Jahr einer Unternummer mit dem Text davon mit einer Rest-
laufzeit von mehr als einem Jahr zugeordnet. Im nachsten Jahr der Erstellung des Jahresabschlusses wird
diese Forderung féllig, so dass dieses Konto der Einzelposition andere sonstige Forderungen zugeordnet
werden muss. Es darf nun nicht vergessen werden, fiir dieses Konto in den RLG-Erlauterungen den Vor-
jahresbetrag der Unternummer zuzuordnen.

e Wurde das Forderungskonto schon im ersten Jahr der Einzelposition andere sonstige Forderungen zuge-
ordnet, so musste im ersten Jahr in den RLG-Erlauterungen der Betrag der Unternummer zugeordnet wer-
den. Im nachsten Jahr waren dann bei diesem Beispiel keine Eingaben bzw. Umgliederungen mehr erfor-
derlich.

16.2 Das Anlegen von Evidenzgliederungen

Wie bereits mehrfach erwdhnt ist davon auszugehen, dass die erforderlichen Gliederungen im RZL-Kanzlei-
kontenplan bereits festgelegt wurden und diese Gliederungen grundsatzlich unverdandert ibernommen wer-
den sollten, da ansonsten die weiteren RZL-Musterauswertungen nicht oder nur eingeschrankt iibernommen
werden kdnnen.

Sind trotzdem Ergdnzungen in der Gliederung noétig, dann ist der Menlpunkt Stamm / Gliederung / Evi-
denzkonten (nach RLG) anzuwahlen und es erscheint folgender Dialog:
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Abb. 16-1 Anlegen von Evidenz-Gliederungen

EAMAB: Evidenz-Gliederungen anlegen O *

Hr. | i | Text RLG-Gliedenng | |:| Fratakol |
450 M Kassenbestand, .
HB4BEYS check o i Laschen |
451 M Hbd627Guthaben bei Kreditinstibutent
— — Mummer dndern |

a

456 checks

462 Guthaben bei Kreditinstituten
470 G RECHMUNGSABGREMNZUMNGS-
POSTEMN
475 K Disagio ~|

- Evidenz-Gliederung
Hurnrmer 452

Stammdaten | PostenJabI

Oberschrift

Kreis

Teut

Konten Mr. | Text -
2700 Kazza in Inlandswahrung

2730 Postwertzeichen

2780 Kazza in Fremdwahrung

Abbrechen |

=

In diesem Dialog wird zuerst die Nummer der anzulegenden Gliederung eingegeben und anschliefend im
Feld Uberschrift die entsprechende Uberschriftenart ausgewihlt.

Registerblatt Stammdaten

Das Feld Kreis kann grundsatzlich nur dann angewadhlt werden, wenn in den EA-Stammdaten des Klienten
das Auswahlfeld mehrere Bilanz-Kreise (bzw. mehrere GuV-Kreise) aktiviert wurde.

Durch die Eingabe von Kreis-Nummern besteht die Mdglichkeit mehrere Teil-EA-Abschliisse getrennt darzu-
stellen, wobei dann jedes Konto dem jeweiligen Kreis zugeordnet werden muss. Die Gliederungsnummern
mussen nicht fiir jeden Kreis extra definiert werden (auRer der Gliederungstext ist je nach Kreis unterschied-
lich). Wird im Feld Kreis O (NULL) eingegeben, so gilt die Gliederungsnummer fiir alle Kreise.

HINWEIS

Bei jedem Ausdruck bzw. Aufruf erfolgt die Abfrage, fiir welchen Kreis der EAAB ausgedruckt werden soll.
Wird eine Gesamt-EAAB gewiinscht, so ist kein Eintrag zu machen.

Analoges gilt fur die Definition mehrerer EA-Kreise.

Als nachster Schritt ist im Textfeld die Bezeichnung der Gliederungsnummer einzugeben, wobei der Text
genauso ausgedruckt wird, wie er vorher geschrieben wurde (normal, gesperrt oder in GroRbuchstaben).

Werden mehr als 2 Zeilen fiir den Gliederungstext benétigt, so kdnnen bis zu 4 zusétzliche Textzeilen ein-
geben werden, wenn die 2. bzw. 4. Textzeile der Gliederungsnummer mit einem # (Doppelkreuz) beendet
wird. Die weiteren werden 2 Textzeilen unter einer neuen Gliederungsnummer, welche um 1 héher sein
muss als die erste Gliederung, angelegt.

Beispiel: 350 G  Abschreibungen auf immaterielle Ver-
mogensgegenstdande und Sachanlagen#
351 G sowie auf Aufwendungen fir das

Ingangsetzen, Erweitern und Umstellen#
352 G eines Betriebes, die als Vermbgensgegen-
stand ausgewiesen werden.

Nach der Eingabe des Gliederungstextes werden uber die Schaltfliche Speichern alle Eingaben gespeichert.
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In diesem Dialog konnen Gliederungsnummern auch geldscht werden (durch Anwahl der Schaltflache Lo-
schen) bzw. geandert werden (durch Anwahl der Schaltfliche Nummer dndern).

HINWEIS
Bevor dieser Dialog beendet wird, konnen durch Anwahl der Schaltfliche Protokoll die Eingaben noch ein-
mal auf Richtigkeit und Vollstandigkeit gepriift werden.

16.3 Das Anlegen von EA-Gliederungen (nach RLG)

Um fir die EA-Rechnung Gliederungsnummern anzulegen, muss der Meniipunkt Stamm / Gliederung / EA
(nach RLG) angewdhlt werden.

Die Vorgangsweise ist grundsatzlich dieselbe wie bei der Anlage von Evidenzkontengliederungsnummern.
Folgende Eingabefelder scheinen jedoch nur beim Anlegen der EA-Gliederung auf:

e Ertrag: dieses Feld scheint nur bei der EA-Gliederung nach dem RLG auf. Es ist bei allen Positionen, die
zu den Ertrdgen gehoren, zu aktivieren.

e Rohiiberschuss: (=Rohergebnis): Bei all jenen Gliederungsnummern, welche zum Rohergebnis zusam-
mengefasst werden sollen, muss dieses Feld aktiviert werden.

Die Aktivierung im Feld RU (Rohiiberschuss) muss nur bei den Gliederungsiiberschriften vorgenommen wer-
den, da die EA mit Rohergebnis nur in der Kurzfassung ausgedruckt werden kann.

In der RZL-Mustergliederung betrifft dies folgende Gliederungsnummern:

Gliederungsnummer | Gliederungstext

1 Umsatzerlose

60 Veranderungen des Bestandes an fertigen und unfertigen Erzeugnissen
80 andere aktivierte Eigenleistungen

200 Aufwendung fur Material und sonstige bezogene Herstellungsleistungen
202 Materialaufwand

240 Aufwendungen flir bezogene Leistungen

190 Betriebsleistung

Bei der Gliederungsnummer 190 muss das Feld RU (Rohiiberschuss) aktiviert werden, damit diese Zwischen-
summe nicht ausgedruckt wird.

Weiters ist es erforderlich, dass der EA-Posten Rohergebnis als eigene EA-Gliederungsnummer vor sonstige
betriebliche Ertriige mit dem Uberschriftenvermerk R angelegt wird. In der RZL-Mustergliederung ist dafiir
die Nummer 99 vorgesehen.

16.4 Gliederung Evidenzkonten/EA-Rechnung andere

Die Menupunkte Gliederung Evidenzkonten/EA andere sind aktiv, wenn in den Stammdaten des Klienten im
Registerblatt Gliederung/Kostenrechnung, das Auswahlfeld alte Gliederung oder beide verwenden aktiviert
sind.
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17 Kammerumlage

17.1 Allgemeine Hinweise zur Berechnung der Kammerumlage

Unterliegt der Klient der Pflicht zur Entrichtung der Kammerumlage, so muss bereits in den EA-Stammdaten
des Klienten das Auswahlfeld Kammerumlage aktiviert werden.

Grundsatzlich erfolgt die Berechnung der Kammerumlage auf Basis der Vorsteuer (einschlieBlich Einfuhrum-
satzsteuer und Erwerbsteuer), unabhiangig davon, ob Vorsteuer abgezogen werden kann. Die Héhe der Um-
lage betrdgt quartalsweise 2,9 Promille (ab 01.01.2019) der Bemessungsgrundlage. Vom RZL-EA-Programm
wird daher die Kammerumlage auf Basis der Vorsteuer It. Umsatzsteuervoranmeldung ermittelt. Im Falle ei-
nes abweichenden Wirtschaftsjahres wird automatisch auf die Daten des Vorjahres zugegriffen.

Die Kammerumlage entfallt, wenn die steuerbaren Umsatze jahrlich EUR 150.000,00 nicht liberschreiten.
Daher wird sie erst bei Erreichen dieser Umsatzgrenze berechnet und ist spatestens bis 15. des auf das Ka-
lendervierteljahr zweitfolgenden Kalendermonats zu entrichten.

AB 01.01.2019 ist gemaR §122 (2) WKG die Umsatzsteuer auf Investitionen in das ertragsteuerliche Anlage-
vermdgen von der Bemessungsgrundlage der KU 1 in Abzug zu bringen. Das heifit, dass die auf Investitio-
nen entfallene Umsatzsteuer nicht in die Bemessungsgrundlage der KU 1 miteinbezogen wird.

Mit 01.01.2019 wurde auch ein degressiver Staffeltarif eingefiihrt. Dies hat zur Folge, dass mit steigender
Bemessungsgrundlage die Hohe der Umlage sinkt. Hierfiir wurden zwei Schwellenwerte eingefiihrt. Der nied-
rigere Schwellenwert betrdgt drei Millionen Euro der Héhere 32,5 Millionen Euro.

Sind in den Umsatzen It. Umsatzsteuervoranmeldung auch Umsatze enthalten, welche nicht kammerumlage-
pflichtig sind, so besteht die Mdglichkeit die Vorsteuerbasis zu kiirzen bzw. eine abweichende Vorsteuerba-
sis zu definieren.

Bemessungsgrundlage Hebesatz

Bis zu drei Millionen Euro 2,9 Promille
Von drei Millionen bis 32,5 Millionen Euro 2,755 Promille
Uber 32,5 Millionen Euro 2,552 Promille

17.2 Anderung der Vorsteuerbasis

Um eine Kiirzung der Vorsteuerbasis bzw. eine abweichende Vorsteuerbasis zu definieren, so muss der Me-
nipunkt Stamm / Konten / Kammerumlage angewahlt werden.

e Kiirzung der Vorsteuerbasis: zur Kiirzung der Vorsteuerbasis muss dieses Auswahlfeld aktiviert und an-
schlieRend der Prozentsatz der Kiirzung festgelegt werden.

e Abweichende Vorsteuerbasis: soll fur die Berechnung der Kammerumlage nicht die Summe der Vorsteuer
aus den Umsatzsteuervoranmeldungen herangezogen werden, muss dieses Feld aktiviert werden. Uber
die Schaltflache abw. VSt-Werte werden anschlieRend fiir jeden Monat abweichende Vorsteuerwerte ein-
gegeben.

17.3 Ausdruck der Kammerumlage

Durch Anwahl des Menlpunkts Ausdruck / Umsatzsteuer/KU1 KUI1-Jahresaufstellung besteht die Moglich-
keit eine Jahresaufstellung der Kammerumlage auszudrucken.

Diese Umlage wird auch in der RZL-EA-Rechnung auf den Umsatzsteueraufstellungen und auf den Umsatz-
steuerzahlscheinen als Betrag ausgewiesen.
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18 Datenaufruf

Mit Hilfe dieses Menlpunkts besteht die Moglichkeit, die jeweiligen Daten direkt am Bildschirm aufzurufen
und zu lberprifen, ohne dafiir einen Ausdruck erstellen zu miissen.

18.1 Aufruf Evidenzkonten/EA-Rechnung

Nach Aufruf des Menlpunkts Aufruf / Evidenzkonten / EA-Rechnung erscheint folgender Dialog am Bild-
schirm:

Abb. 18-1 Aufruf EA-Rechnung

EAAB: E/A-Rechnung vom 01.01.2018 bis 31.12.2018 O *
" Evidenzkonten I~ mit Yorjahreswerten & RALG-Gliederung
& E&-Rechnung [ inEUR/000 € hisherige Glisderung

IKreis 'l IGesamt [T inATS

Kurzfassung | Gesamtl nach Saldenlistel

Ifd. Jahr in ELIR Warjahr in ELUR |+ |

Umszatzerloze 45 057 48 0,00

Betriebsleistung 45.057 48 0.00

Personalaufwand

Soziale Aufwendungen

Aubwendungen flir gesetzlich vorgeschrie-

bene Sozialabgaben sowie vom Entgelt

abhangige Abgaben und Pllichtbeitrage 158,79 0,00
Abschreibungen

auf immaterielle Gegenstande des

Anlagevermogens und Sachanlagen b

F'Ianmi_a'Bige Abs_c:hn?ibungen 247125 0,00
ilbrige N 5000,00 0,00
Zwischensumme aus Z 1 bis 5

[Betriebszsergebnis] 47 427 44 U,DD_I

In diesem Meniipunkt kdnnen sowohl die Evidenzkonten als auch die EA-Rechnung in Kurzfassung, Gesamt
und nach Saldenliste aufgerufen werden. Weiters besteht die Moglichkeit die Vorjahreswerte dazuzuschal-
ten, die Betrdge auf Euro 1.000 zu runden.

Sind mehrere Evidenzkonten- und/oder EA-Kreise in Verwendung, so kann der jeweils gewiinschte Kreis
durch Eingabe der betreffenden Nummer angezeigt werden.

HINWEIS

Die Anwahl der F2-Taste in den Registerblattern Evidenzkonten Kurzfassung und Evidenzkonten Gesamt
bewirkt einen Detailaufruf der farblich hinterlegten Zeile auf der Aktivseite. Die F3-Taste erfillt dieselbe
Funktion auf der Passiv-Seite.

In den Registerblattern EA-Kurzfassung und EA-Gesamt wird lediglich die F2-Taste fiir einen Detailaufruf
der farblich hinterlegten Zeile verwendet.

TIPP
Die Evidenzkonten und die EA-Rechnung kdonnen mittels Strg-C in die sogenannte Zwischenablage tiber-
nommen und mittels Strg-V in andere Windows-Anwendungen (z. B. Excel) eingefligt werden.

18.2 Aufruf steuerliche Hinzurechnungen und Kirzungen

Dieser Programmteil ermoglicht den Ausdruck der Steuerl. Hinzurechnungen und Kiirzungen.

\
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18.3 Aufruf Umbuchungen

Mit Hilfe dieses Meniipunkts kann die Umbuchungsliste aufgerufen werden. Eine gezielte Suche ist durch
Eingabe der Nummer einer Umbuchung maoglich.

TIPP

Der Aufruf der Umbuchungen kann mittels Strg-C in die sogenannte Zwischenablage libernommen und
mittels Strg-V in andere Windows-Anwendungen (z. B. Excel) eingefligt werden.

18.4 Aufruf Konten

Im Menipunkt Aufruf / Konten kbnnen einzelne Konten aufgerufen werden. Handelt es sich um ein Perso-
nenkonto, so kann durch Anwahl der Schaltfliche Offene Posten Einsicht in die OP-Liste genommen werden.

Abb. 18-2 Aufruf Bewegungen

EAAB: Aufruf Bewegungen  Grundwahrung EUR m} X

Konta

Offene Posten |

Kontonummer I2DUDU Musterkunde
Fremdwahiung |
Aille Buchungen |

‘wartebuchung |

| Ea.-"Fibul Eaab*orjahr | Ea/Fibu Yoriahr | EafFibu Folgejahr | Konten-Edaut. | Konten-Eraut. Vi

‘ Unmsétze alt EUR 0,00 0,00 ‘
E | umb Beleg | Geakto |Test ust | sol Haben BE | |~ fl
] EL 4020 AR 45 0,00 OB
4 789 4020 AR 789 M20 1.789.84 0.00 Ue ﬂ
5 749 4020 AR 799 M20 36.000,00 0.00 Ue
E 296 4020 AR 898 M20 1.278.84 0.00 Ue
Umzatze neu EUR 54.068.98 0.00 Zuriick |
Saldo EUR 54.068,98

Abbrechen |

Wurden die Daten aus der RZL-EA-Rechnung oder RZL-FIBU iibernommen, so konnen durch Anwahl der

Schaltflache EA-Buchungen oder Fibu-Buchungen samtliche Bewegungen aus der Buchhaltung angezeigt wer-
den.

TIPP

Der Kontenaufruf kann mittels Strg-C in die sogenannte Zwischenablage Gibernommen und mittels Strg-V
in andere Windows-Anwendungen (z. B. Excel) eingefiigt werden.

18.5 Aufruf Saldenliste

In diesem Programmteil kdnnen vier verschiedene Varianten von Saldenlisten aufgerufen werden. Eine Sal-

denliste gesamt, eine Saldenliste die nur Sachkonten aufweist und eine Debitoren- oder Kreditorensalden-
liste.

TIPP

Ebenso wie der Kontenaufruf konnen die Saldenlisten mittels Strg-C in die sogenannte Zwischenablage
Ubernommen und mittels Strg-V in andere Windows-Anwendungen (z. B. Excel) eingefligt werden.

18.6 Aufruf Umsatzsteuer

Durch Anwahl des Menlipunkts Aufruf / Umsatzsteuer / Umsatzsteuer wird eine Umsatzsteueraufstellung

aufgerufen, die sich in leicht verklrzter Form an die Umsatzsteuervoranmeldung bzw. Umsatzsteuerjahres-
erklarung anlehnt.
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Durch Anwahl des Menupunkts Aufruf / Umsatzsteuer / USt-Verprobung werden samtliche Erléskonten an-
gezeigt auf denen Umsatzsteuercodes verankert sind. Ebenso werden die Vorsteuern, EUSt, Erwerbssteuern
die auf den jeweiligen Konten verbucht wurden kumuliert und ausgewiesen.

TIPP
Auch die Aufrufe betreffend Umsatzsteuer kdnnen mittels Strg-C in die sogenannte Zwischenablage tber-
nommen und mittels Strg-V in andere Windows-Anwendungen (z. B. Excel) eingefligt werden.

18.7 Aufruf KER

Im Rahmen des Menipunkts Aufruf / Aufruf KER kdnnen vier verschiedene Varianten aufgerufen werden.

18.7.1 Monatsiibersicht

Der Dialog Monatsiibersicht ermoglicht eine Ansicht der monatlichen KER, der kumulierten KER bis zum auf-
gerufenen Monat, und der monatlichen und kumulierten Werte aus dem Vorjahr. Sind mehrere KER-Kreise
angelegt kann jeder Kreis durch Eingabe der entsprechenden Nummer aufgerufen werden. Der KER-Kreis
Nummer 10 ist wiederum die Zusammenfassung aller KER-Kreise.

18.7.2 Jahresiibersicht

Im Programmteil Jahresiibersicht werden alle 12 KER-Monate und eine Gesamtsumme der KER ausgewiesen.

Im Gegensatz zur Monatsiibersicht sind die einzelnen KER-Monate aber eine kumulierte Darstellung des an-

gewdhlten Monats und der innerhalb des Abschlussjahres vorgehenden Monate. Auch hier kénnen wiederum
verschiedene KER-Kreise aufgerufen werden.

18.7.3 Soll-Ist-Vergleich
Ein Soll-Ist-Vergleich kann nur aufgerufen werden, wenn es sich beim Buchhaltungsprogramm um eine RZL-
EA-Rechnung oder RZL-FIBU handelt und Planwerte vorhanden sind (Kap. 13.6, Seite 119).

Sind Planwerte vorhanden, so wird einerseits ein Soll-Ist-Vergleich fiir ein einzelnes Monat als auch ein ku-
mulierter Soll-Ist-Vergleich bis zu dem Monat, fiir den der Einzelvergleich aufgerufen wurde, angezeigt.

18.7.4 KER-Analysen

Mit Hilfe dieses Programmpunkts werden die vorhandenen KER-Analysen (Kap. 15.6, Seite 129) aufgerufen.
Durch Anwahl der Schaltfliche Berechnen wird die jeweils farblich hinterlegte Analyse berechnet und aufge-
rufen.

TIPP
Samtliche Aufrufe betreffend KER kénnen mittels Strg-C in die sogenannte Zwischenablage ibernommen
und mittels Strg-V in andere Windows-Anwendungen (z. B. Excel) eingefiigt werden.

18.8 Aufruf Spezialsuche Buchungen

Der Programmteil Aufruf Spezialsuche Buchungen bietet die Moglichkeit die Umbuchungen des EA-Ab-
schlusses und die Buchungsbewegungen der EA-Rechnung bzw. Fibu nach unterschiedlichen Kriterien zu
durchsuchen.
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Abb. 18-3 Aufruf Spezialsuche Buchungen

EAARB: Spezialsuche Bewegungen Klient: 1988 Max Musterfirma 2018 ? *
Allgemein | Erweitertl
I~ Datum [0 oo bis  [0000.0000 [Buchungen zu diesem Diatum ]
[ Beleg I— bis | I Buchungen mit dieser Belegnr. j
[~ 0PN [ bis | [ Buchungen mit dieser OF-Nr. |
[~ Betrag | bis | I Buchungen mit diesem Betrag ;I
I~ Konten I bis | [ alle Kanten =l
v Test |Spender{ I Buchungen mit dissern Text ;I
[ Fremdbeleg I— I Fremdbelege mit dissem Text ;I
[ Belegkeis m
[~ Skontoproz. I_ bis I_ I Buchungen mit diezem Skonto LI
[~ Skontobetrag | bis | I Buchungen mit diezem Skonto j
[T Kostenstelle | bis | I Buchungen auf diese Kostenstelle j
[T Kostentréger | bis | IBuchungen auf digsen Kostertriger j
[ Steuercode I— Abbrechen |

Das Programm durchsucht nach Anwahl der Schaltflache Suchen die in Eaab und EA bzw. Fibu gebuchten
Bewegungen nach den festgelegten Kriterien. Es kann ein Kriterium festgelegt werden, es konnen aber auch
unterschiedliche Kriterien kombiniert werden.

18.9 Aufruf Checkliste

Durch Anwahl des Menupunkts Aufruf / Aufruf Checkliste wird die Checkliste zum EA-Abschluss aufgerufen
und kann sogleich bearbeitet werden.

HINWEIS
Eine weitere Moglichkeit die Checkliste aufzurufen und zu bearbeiten besteht im Programmpunkt Buchen
im Feld Datum mittels der F3-Taste Anderung der Stammdaten.

18.10 Weitere Aufrufe

18.10.1 Benutzer-Historie

Es wird in diesem Aufruf aufgelistet, welche Benutzer (d.i. der Login-Name) auf welchem Computer den Kli-
enten geo6ffnet haben. Dabei wird auch angefiihrt wann der erstmalige und wann der letztmalige Zugriff er-
folgte. Uber die F2-Taste kénnen Sie das auf den in der markierten Zeile ausgewéhlten Benutzer einge-
schrankte Journal aufrufen.

18.10.2 Euro Kurse

Der Aufruf Euro-Kurse beinhaltet die Umrechnungskurse des Euro zu jenen Wahrungen die im Rahmen der
EWWU den Euro als gemeinsame Wahrung fiihren.

19 Ausdrucke allgemein

Bevor mit dem Ausdruck begonnen wird, sollte sichergestellt sein, dass der Drucker richtig Giber Windows
eingestellt wurde (Testseite), der Drucker angeschlossen und auch eingeschaltet ist.

\
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Grundsatzlich konnen alle Ausdrucke auf A4-Papier vorgenommen werden. RZL bietet in Kooperation mit der
Firma kbprintcom.at Druck + Kommunikation GmbH Drucksorten fiir Laser und InkJet-Drucker an. Genauere
Informationen und das Bestellformular kdnnen Sie liber software@rzl.at anfordern.

Fur alle in diesem Kapitel beschriebenen Ausdrucke gilt, dass sie mit und ohne Tagesdatum ausgedruckt
werden konnen, je nachdem ob im Ausdruck-Dialog das Auswahlfeld Tagesdatum auf den Ausdrucken akti-
viert ist oder nicht.

Wird im Auswabhlfeld Erste Seitennummer die Zahl 0 (null) eingegeben, dann erfolgt keine laufende Numme-
rierung des Ausdrucks. Wird als erste Seitennummer z. B. die Zahl 5 eingegeben, dann wird der Ausdruck
beginnend mit der Seitenzahl 5 durchnummeriert.

Die Ausdrucke kénnen - bevor diese an den Drucker weitergeleitet werden - in der Vorschau aufgerufen und
beurteilt werden. Grundsatzlich werden samtliche Ausdrucke gemaR den vorgegebenen Standardvorlagen
erstellt.

TIPP

Beziiglich Handhabung des RZL PDF-Druckers vergleiche im Programmteil Hilfe / Handbuch / Installation

und Programmbedienung Kapitel 5.9 RZL PDF-Drucker. Wird der PDF-Manager Premium verwendet so fin-

den Sie eine Hilfestellung zur Bedienung tUber den Programmteil Hilfe / Handbuch PDF-Manager Premium.

TIPP

In samtlichen Ausdruckdialogen besteht jedoch die Méglichkeit durch Anwahl der Schaltflache Einstellun-
gen die betreffenden Ausdrucke an die individuellen Vorstellungen anzupassen bzw. neue Druckformat-
vorlagen zu erstellen. Sollte der Fall eintreten, dass ein Ausdruck nicht wie gewiinscht auf der ausgewahl-
ten Formatvorlage Platz findet, kann ebenfalls tiber die Schaltfliche Einstellungen die SchriftgroRe bear-
beitet werden (vgl. Allgemeine Beschreibungen zu den RZL Programmen Kapitel 3 Ausdrucke)

TIPP
Die Schaltfliche DVF-wahlen (Druckformatvorlagen) kann auch vor jedem Ausdruck angewdhlt werden. Es
gibt drei Kategorien von Vorlagen (personlich, arbeitsplatzbezogen, allgemein). Nahere Informationen
finden sich ebenfalls im oben angefiihrten Verweis.

19.1 Ausdruck Jahresabschluss

19.1.1 Evidenzkonten/EA-Rechnung

Im Menlpunkt Ausdruck / Ausdruck JA / Evidenzkonten / EA-Rechnung konnen die Evidenzkonten, die EA-
Rechnung und die jeweiligen Gliederungen in verschiedenen Varianten ausgedruckt werden. Wahlweise koén-
nen die Vorjahreswerte miteinbezogen werden. Durch Anwahl der Option Ziffern wird der Ausdruck It. Ge-
setzlicher Gliederung HGB durchnummeriert.

Ab der Programmversion 2.18.1 stehen fiir den Ausdruck der Evidenzkonten und der EA-Rechnung die Opti-
onen klassisch oder neu zur Verfiigung. Wird die Option klassisch angewahlt, konnen die Ausdrucke wie bis-
her durchgefiihrt werden.

Ausdruck neu

Nach Anwahl von neu wird die neue Schaltflache Druckoptionen aktiv.

Wird auf die Schaltflaiche Druckoptionen geklickt so erhalten Sie nachfolgendes Fenster:
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Abb. 19-1 Ausdruck neu - Druckoptionen

EAAB: Einstellungen fiir Ausdruck GuV 7 *

v Spaltenhintergrund

v Farbe aktuslles Witschaftziah

my

[~ Farbe voiiges Wirtschaftsiahr

— celeneinzstelungen

I Grofe Uberschrift LI
Zeilenhohe vergrabern
Zeilenabstand

Einrlickung [mm):

Abbrechen |

11

[T Zeilenfarbe

Folgende Druckoptionen kénnen hier bearbeitet werden:

e die Farbe des Spaltenhintergrunds fur das aktuelle Wirtschaftsjahr und das vorige Wirtschaftsjahr

e die Zeileneinstellungen je Position wie z.B. Zeilenhdhe, Zeilenabstand und Einriickung

Wird die Farbe des Spaltenhintergrunds nicht verandert, kann eine Zeilenfarbe eingestellt werden.

Alle weiteren Erlauterungen betreffen sowohl den Ausdruck klassisch als auch neu.

Wenn Positionen mit Null-Ausweis dargestellt werden miissen, erfolgt die Verankerung in den Kontenstamm-
daten im Registerblatt Sonstiges.

Wahlweise kénnen die Vorjahreswerte miteinbezogen werden. Durch Anwahl der Option Ziffern wird der
Ausdruck It. gesetzlicher Gliederung UGB durchnummeriert.

TIPP
Die Option Aktiv & Passiv in Kontenform bedeutet, dass die Soll- und Habenseite des EA-Abschlusses auf
einer Seite gemeinsam ausgedruckt werden. Die Inanspruchnahme dieser Option ist jedoch nur sinnvoll,
wenn als Druckformatvorlage A4quer oder gréRer als A4 (z.B. A3) gewahlt wird.

Wird der Ausdruck Kurzfassung in der EA-Rechnung gewahlt, so besteht durch Anwahl der Option Rohiiber-
schuss die Moglichkeit die Offenlegung der getatigten Umsatze einzuschranken. Das Rohergebnis ist das
Ergebnis der Summe aus Umsatzerldse, Bestandsveranderungen und Eigenleistungen abziiglich des Material-
aufwands.

Komprimierte Kurzfassung

Wird die Option komprimierte Kurzfassung gewdhlt, dann werden nur die groRen und mittleren Uberschrif-
ten ausgedruckt.

Kurzfassung

Der Ausdruck Kurzfassung beinhaltet die groRen, mittleren und kleinen Uberschriften.
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Gesamt

Beim Gesamtausdruck werden alle Uberschriften, sowie alle Einzelgliederungen die nicht (0) null sind, ausge-
druckt.

Nach Saldenliste

Beim Ausdruck nach Saldenliste werden alle bebuchten Konten angedruckt. Sie kdnnen bei den Optionen
wdhlen, ob der Ausdruck mit oder ohne RZL Kontonummern gedruckt werden soll. Werden bei dem Klienten
auch externe Kontonummern mitgefiihrt, kdnnen diese ebenfalls angedruckt werden.

HINWEIS
Die Evidenzkonten- und EA-Erlauterungen kénnen in Gesamtform, Kurzform, nach Einzelpositionen oder
Unternummern ausgedruckt werden.

HINWEIS

Pro Registerblatt kann eine Druckformatvorlage zugewiesen werden. Einzige Ausnahme ist das Registerb-
latt Evidenzkonten. Wird das Auswahlfeld Aktiv & Passiv in Kontenform aktiviert, kann zuséatzlich noch
eine Druckformatvorlage zugewiesen werden.

abweichende Ausdrucktexte

Wird dieses Auswahlfeld angewahlt, kann auf im Programmteil Klient / Kanzlei / Drucktexte angelegte
Drucktexte zugegriffen werden (vgl. Kap. 24 (abweichende) Drucktexte).

Bilanz/GuV/Betriebskreise

Die Evidenzkonten und die EA-Rechnungen kénnen in bis zu 99 Bilanz bzw. GuV-Kreise aufgeteilt werden.
Die Aktivierung erfolgt in den Klientenstammdaten im Registerblatt Gliederung. Die Aufteilung erfolgt auf
Konten bzw. Gliederungsebene.

Beim Ausdruck der Evidenzkonten bzw. der EA-Rechnung kénnen die Kreise einzeln ausdruckt werden. Er-
folgt kein Eintrag wird gesamt ausgedruckt.

Die EA-Rechnung kann zusatzlich nach Betriebskreisen (E1a, E1b) ausgedruckt werden. Die Aktivierung meh-
rerer Betriebskreise erfolgt ebenfalls in den Klientenstammdaten, die Zuordnung erfolgt auf Kontenebene.

19.1.2 Erldauterungen

Nach Anwahl des Meniipunkts Ausdruck / Ausdruck JA / Erlduterungen wird folgender Dialog geoffnet:

Abb. 19-2 Ausdruck Erldauterungen

a5 Auvarst Eeizsroe T ==

Einzstellungen ...
* Steusriche Gewrnemitng ¢ EtaEdauerngen _Ensalrgen. |
© Gewinnverteilung  E1bErlguterungen Yorschau... |

" Checkliste T Mt Dietails Ducker... |
' GSYG Riickstelung [T Mit Prozentangabe DFY wahlen. . |

€ KiSt Fehlbetrag Eetriebskreiz von | biz | RZL PDF-Drucker |
" Schwebekist ™ Worjahresvergleich
¥ Tagesdatum auf den Ausdrucken % Ausgabe auf Drucker

Anzahl der Ausdiucke |1 {* Ausgabe in ASCH-Datei
ID

Abbrechen |

Erste Seitennummer [T Ausgabe in&TS
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Steuerliche Gewinnermittlung

Durch Anwahl des Programmpunkts Steuerliche Gewinnermittlung wird eine detaillierte Aufstellung der steu-
erlichen Gewinnermittlung ausgedruckt.

Gewinnverteilung

Dieser Programmteil ermoglicht den Ausdruck der Gewinnverteilung.

Checkliste

Dieser Menupunkt ermdglicht den Ausdruck der im Programmpunkt Aufruf / Checkliste erstellten Check-
liste.

Ela Erlduterungen/E1b/E6a Erlauterungen

Durch Anwahl dieses Feldes erfolgt ein Ausdruck der Erlauterungen fir das Formular E1a/ETb bzw. E6b.
Wird das Auswahlfeld Mit Details angewahlt, dann werden zusatzlich die den jeweiligen Kennziffern zuge-
ordneten Konten angezeigt.

Sind mehrere Betriebskreise vorhanden, kann in den Feldern Betriebskreise von bis die Auswahl getroffen
werden. Betriebskreise konnen im Programmteil Stamm / Gliederung / Betriebskreise angelegt bzw. bezeich-
net werden. Die Zuordnung erfolgt in den Konto-Stammdaten.

TIPP

Vom Programm wird Uberprift, ob ein Unterschied beziiglich steuerlichem Gewinn im Einnahmen-Ausga-
ben-Abschluss und in der Erlauterungen E1a/E6a besteht. Die Differenz kann mit diesem Ausdruck (Mit
Details) gesucht werden.

19.1.3 Kontenerlauterungen

Der Meniipunkt Ausdruck / Ausdruck JA / Kontenerlduterungen ermoglicht den Ausdruck der gesamten
angelegten Erlauterungen, aber auch den Ausdruck von Einzelkonten. Erfolgte die Anlage der Erlauterungen
nicht vollstandig, so erfolgt ein Warnhinweis vom Programm.

Abb. 19-3 Ausdruck Kontenerlauterungen

EAAB: Ausdruck Kontenerlduterungen ? >

> klassiszch i neu Einstelungen ... |
~ Sortierung Yorschau... |
i+ alle Konten & nach Kontonummern Dirucker... |
- Ei - ’
Einzelkonten hach Gliederungsnummern DFY wihlen. |
war | biz | ¥ Gliederngen Evidenzkaonter
RZL PDF-Drucker |

¥ Gliedemngen E4

[ Ausdruck mit Kontonummerm
[T Ausdruck mit Gliedsmngen

[ Kurzfassung

™ Tagesdatum auf den Auzdrucken % Ausgabe auf Drucker

tnzahl der Ausdiucke |1 € Auzgabe in ASCI-D atei
ID

Erste Seitennummer I &usgabe in&TS
Abbrechen |

Der Ausdruck der Kontenerlduterungen ist entweder sortiert nach Kontonummern oder nach Gliederungs-
nummern wahlweise mit oder ohne Kontonummern maoglich.

\
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Abb. 19-4 Ausdruck Kontenerlauterungen mit Sammelposten

Forderungen aus Lief. u. Leist. Inland

Debitoren Gber 5000 Euro 18.100,00
Muster Max 7.500,00
Huber Hans 5.500,00
Mayer Hans 5.100,00

Debitoren unter 5000 Euro 348240
Rest 348240

21.582.40

Wird mit der Option Kurzfassung aktiviert, werden nur mehr die Sammelposten angedruckt.
Abb. 19-5 Ausdruck Kontenerlauterungen mit Option Kurzfassung

Forderungen aus Lief u. Leist Inland

Debitoren Gber 5000 Euro 18.100,00
Debitoren unter 5000 Euro 3482 40
21.582. 40

19.1.4 Umbuchungen

Hier erfolgt der Ausdruck der Umbuchungsliste wahlweise mit oder ohne fortlaufende Ziffern in der endgiil-
tigen Form als Beilage zum EA-Abschluss.

19.1.5 Hauptabschlussiibersicht

Die Hauptabschlussibersicht kann sowohl vor der Erstellung des Abschlusses als auch nach Fertigstellung
mit oder ohne Umbuchungen ausgedruckt werden. Wird der Ausdruck ohne Umbuchungen gewdhlt, kann
der gewiinschte Zeilenabstand eingegeben werden.

19.1.6 Deckblatt

Durch Anwahl des Menlpunkts Ausdruck / Ausdruck JA / Deckblatt besteht die Moglichkeit ein Deckblatt
fur den Jahresabschluss auszudrucken.

19.2 Ausdruck Stammdaten

19.2.1 Ausdruck der Stammdaten des Klienten
Durch Anwahl des Menlipunkts Ausdruck / Stammdaten / Klient konnen folgende Stammdaten ausgedruckt
werden:
e Stammdaten Klient: wird dieses Feld aktiviert, so werden die gesamten EAAB-Stammdaten des Klienten
ausgedruckt.

e Anreden/Buchungstexte: Durch die Aktivierung des jeweiligen Auswahlfeldes werden die angelegten An-
reden bzw. Buchungstexte ausgedruckt.

19.2.2 Ausdruck Gliederung

Durch Anwahl des Menlpunkts Ausdruck / Stammdaten / Gliederung kdonnen die Gliederungen sowohl von
den Evidenzkonten, der EA-Rechnung als auch der KER ausgedruckt werden.

Wird zusatzlich das Auswahlfeld Ausdruck mit zugeordneten Konten angewahlt, so werden die Gliederungen
mit den jeweils zugeordneten Konten ausgedruckt.

\
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19.2.3 Ausdruck Kontenplan

Durch die Anwahl des Menlipunktes Ausdruck Stammdaten / Kontenplan besteht die Moglichkeit, den Kon-
tenplan fur Sachkonten, Kreditoren, Debitoren und Einzelkonten getrennt auszudrucken. Hier kann auch
eine Liste jener Debitoren bzw. Kreditoren ausdruckt werden, die dem elektronischen Zahlungsverkehr zu-
geordnet ist.

Zusatzlich kénnen die Konten alphabetisch sortiert ausgedruckt werden, wenn das Auswahlfeld alphabetisch
sortiert aktiviert ist.

19.2.4 Ausdruck KER-Analyse/KER-Graphik
Kapitel 15.3, Seite 127

19.2.5 Ausdruck Zessionsvermerke

Der Programmteil Ausdruck / Stammdaten / Zessionsvermerk ermoglicht den Ausdruck der im Programmteil
Stamm / Weitere Stammdaten / Zessionsvermerk angelegten Zessionsvermerke (Beziiglich Zessionsver-
merke vgl. Kap. 2.4, Seite 29)

19.3 Ausdruck Saldenliste

19.3.1 Ausdruck Saldenliste monatlich
Um die Saldenliste monatlich auszudrucken, muss der Meniipunkt Ausdruck / Saldenliste angewahlt werden.

Der Ausdruck der Saldenliste erfolgt fiir die Sachkonten, Debitoren bzw. Kreditoren jeweils getrennt. Ist die
EA-Rechnung eine RZL-EA-Rechnung kénnen, auch Saldenlisten einzelner Monate ausgedruckt werden.

HINWEIS
Vom Programm wird grundsatzlich jener Monat vorgeschlagen, in dem der Jahresabschluss-Stichtag liegt.

Der Ausdruck der Saldenliste nach Sachkonten erfolgt aufsteigend nach den Kontonummern und getrennt
nach Kontenklassen mit Zwischensummen (wenn die Sachkonten 3, 4 oder 5-stellig sind). Am Ende der Sach-
konten-Saldenliste wird die Gesamtsumme der jeweiligen Kontenklassen ausgedruckt und zu einer End-
summe aufsummiert. Am Ende des Ausdrucks wird der sich aus der Differenz von Erlés- und Aufwandskon-
ten ergebende Gewinn bzw. Verlust ausgewiesen.

Der Ausdruck der Saldenliste fiir Debitoren und Kreditoren erfolgt ebenfalls gesondert, wobei zusatzlich
eine alphabetische Sortierung durchgefiihrt wird, wenn das Auswahlfeld alphabetisch sortieren aktiviert ist.

Beim Ausdruck der Saldenliste kdnnen zusatzlich noch folgende Auswahlfelder aktiviert werden:
e Saldenliste mit Monatsumsditzen: es werden die jeweiligen Periodensummen unterhalb der Kontensum-

men ausgedruckt.

e Saldenliste mit Nullsalden: durch Aktivierung dieses Auswahlfeldes werden auch jene Konten gedruckt
welche einen Nullsaldo aufweisen.

e Saldenliste mit Milliarden: wird dieses Feld angewahlt, so werden in der Saldenliste auch Konten mit Mil-
liardensaldo gedruckt.

19.3.2 Ausdruck Saldenliste Jahresaufstellung

Im Programmteil Ausdruck / Saldenliste / Jahresaufstellung wird eine Saldenaufstellung fir die einzelnen
Monate des Wirtschaftsjahres getrennt angedruckt.
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19.4 Ausdruck Journal

Der Meniipunkt Ausdruck / Konten / Journal / Journal bewirkt den Ausdruck der Umbuchungsliste in Jour-
nalform. Es wird immer das gesamte Journal der im Jahresabschluss durchgefiihrten Umbuchungen ausge-
druckt.

19.5 Ausdruck Konten
Fur den Ausdruck der Konten muss der folgende Meniipunkt angewéahlt werden: Ausdruck / Konten/Journal

/ Konten.

Der Kontenausdruck ist jedoch auch auf A4-Papier moglich, wenn das Auswahlfeld 2 Kontenbldtter auf A4
aktiviert ist.

Grundsatzlich besteht die Moglichkeit, alle Konten auf einmal auszudrucken. Es konnen jedoch auch Sach-
konten, Debitoren und Kreditoren jeweils getrennt ausgedruckt werden.

Um Einzelkonten auszudrucken muss die jeweilige Kontonummer von - bis eingegeben werden, wobei nur
die im Jahresabschluss vorgenommenen Umbuchungen ausgedruckt werden.

19.6 Ausdruck Umsatzsteuer
Nach Auswahl des Meniipunkts Ausdruck / Umsatzsteuer/KUI Umsatzsteuer besteht die Moglichkeit zwi-
schen folgenden Ausdrucken zu wahlen:

e Voranmeldung: Durch die Anwahl dieser Option wird die UVA auf dem amtlichen Formular ausgedruckt,
wobei der entsprechende Monat vom Programm automatisch vorgeschlagen wird.

e Aufstellung: Hier muss der Monat, fiir den die Aufstellung gilt, eingeben werden. Der Ausdruck der Um-
satzsteueraufstellung entspricht im Wesentlichen der UVA bzw. Umsatzsteuererkldrung, jedoch kann
diese nicht beim Finanzamt abgegeben werden und dient nur internen Zwecken.

e Jahresaufstellung: Durch Aktivierung dieses Auswahlfelds erfolgt der Jahresausdruck der Umsatzsteuer.

e Jahresaufstellung (Detail): Bei diesem Ausdruck werden alle monatlichen Umsatzsteuerbetrage des gan-
zen Jahres tabellarisch aufgelistet.

e Verprobung: mit Aktivierung des Auswahlfeldes kann die Umsatzsteuerverprobung durchgefiihrt und
ausgedruckt werden.

19.7 Ausdruck OP-Liste

Kapitel 11.3.1, Seite 109

19.8 Ausdruck EA-Analyse

Kapitel 4.2, Seite 71

19.9 Druckreihenfolgen

Durch den Programmteil Klient / Drucken / Ausgabe gemdfs BAO / Druckreihenfolge kbnnen bestimmte aus-
gewdhlte Ausdrucke zur einer sogenannten Druckreihenfolge zusammengefasst werden.

In den Registerblattern Druckoptionen 1; Druckoptionen 2 und Druckoptionen Bilanz konnen individuelle
Einstellungen fiir die einzelnen Drucke vorgenommen werden.
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Abb. 19-6 Ausdruckoptionen - Druckreihenfolge

EAAB: Ausdruckoptionen ? X

Klient
Diruck
’V Kliert |1 928 Max Musterfima &I
RZL POF-Crucker |

Optionen 1 I Optionen 2| Optionen KEFL-’DF" Optionen Eaab | I Optionen Eaab I Dptionenﬂ_’l

= Kaztenrachinung mit Planwerten [T it Kastenstelleniiberschrift

= Kaztenrechnung mit Yorjahreswerten [T mehrere Kostenstellzn auf sine Seite

[T Kontendruck 44

[T Kontendruck mit kostenstelle

[ Salderliste mit Monatsumsatzen [T Salderliste mit Fremdwahng

[ Saldenliste mit Nullsalden [ Salderliste mit Milliarden

Auswahl Druckreihenfolge

Zuordurg @ Allgemein  fubeitsplatz " Persinlich
Druckrehenfolge IDruckreihenfoIge ;I Einztellungen | Abbrachen |

Zundchst wird durch Anwahl der Schaltflache Einstellungen folgender Bildschirm aufgerufen:

Abb. 19-7 Erstellung der Druckreihenfolge

Auswahl Druckreihenfolge O x

Allgemein .-’-'-.rbeitsplatzl F'ersi:inlichl

Diruckreihentolge

Bndem ... |
Lozchen |

F.armmentar:

Eigenzchaften:

Ahbbrechen |

In diesem Programmteil ist eine Zuordnung lber die Verwendung zu treffen:

e Allgemein

Die Zuordnung Allgemein bewirkt, dass samtliche Netzarbeitspldtze die erstellte Liste verwenden kénnen.

e Arbeitsplatz

Wird die Liste mit der Zuordnung Arbeitsplatz erstellt, dann sind sie nur auf dem Arbeitsplatz zur Verfa-
gung, auf dem sie erstellt wurden.

e Personlich

Wird die Zuordnung Personlich ausgewahlt, dann kann die Liste nur vom Ersteller verwendet werden.

Durch Anwahl der Schaltfliche Neu kdnnen neue Listenform erstellt werden. Es wird folgender Dialog aufge-
rufen:
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Abb. 19-8 Bezeichnung der Druckreihenfolge (Listenform)

Allgemeine Druckreihenfolge neu anlegen O et
Allgernein | Felder | Mach Oben |
—Allgemeine Daten Mach Unten I
Mame |Busdiuck EA Rechnund X Ty— |
K.omnmettar |
Neu
Abbrechen I

Zunachst ist im Registerblatt Allgemein der Name der neuen Liste zu vergeben. Auch ein allfilliger Kommen-
tar kann vergeben werden. Im Registerblatt Felder findet die eigentliche Auswahl der Daten, die in die Liste
tibernommen werden sollen, statt.

Abb. 19-9 Auswahl der Daten

Allgemeine Druckreihenfolge neu anlegen O X
Aligemein  Felder | HNach Oben |
Felder: Listenform: Hach Unten |

= 43 Saldenliste | [ros] Name B —
0& Menatich J T Deckbiat cldlGschen_|

[ Jahresaufstellung 2 Ewvidenzkonten Gesamt

I KER 3 EA-Rechnung Gesamt
I3 KER individuel 4 0P Debiteren
E W&F OP-Liste 5 0P Kreditoren

& OF Debitoren

& 0P Kreditoren

[1&§ OP Sachkonten
I3 st U
12 Getrankesteuer ﬂ L=

Meu

[+ #

Abbrechen |

Im Listenfeld Felder (am Bildschirm links) werden samtliche Daten angezeigt, die in die Liste Ubernommen
werden konnen.

Durch Anwahl des +(plus)-Feldes vor dem jeweiligen Datenordner wird die darunterliegende hierarchische
Datenstruktur geoffnet. Es werden jene Felder in die Listenform (ibernommen, die entweder mittels Leer-
taste oder Maus aktiviert werden. Die Aktivierung wird im Listenfeld Felder durch ein Hikchen im Kastchen
vor den jeweiligen Datenordner angezeigt.

Wird die +(plus)-Struktur eines Datenordners nicht gedffnet, dann werden durch Aktivierung des Kastchens
samtliche Felder, die sich hinter diesem Datenordner befinden, in die Listenform tbertragen.

Im Listenfeld Listenform (am Bildschirm ganz rechts) werden die ausgewdhlten Daten, die in die Liste einge-
tragen werden, angezeigt. Die Bewegungen innerhalb der Listenform erfolgt entweder mit der Maus, mit der
Pfeil-nach-oben oder mit der Pfeil-nach-unten-Taste. Durch Anwahl der Schaltflache Ldschen wird die im Lis-
tenfeld Listenform farblich hinterlegte Zeile geldscht.

Die Reihenfolge der Listenform hangt von der Reihenfolge der Aktivierung der Daten im Listenfeld Felder ab.

Die farblich hinterlegte Zeile kann durch Anwahl der Nach-Oben- oder Nach-Unten-Schaltfldche in eine an-
dere Position in Bezug auf die Reihenfolge der Ausgabe gebracht werden.

Durch Anwahl der Schaltfliche Neu wird die Listenform angelegt.

Mittels der Schaltflache Auswdhlen (siehe oben) wird die farblich hinterlegte Listenform ausgewahlt, und mit
der Schaltflache Durchfiihren werden die in der ausgewahlten Liste angefiihrten Ausdrucke gedruckt.
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19.10 Ausgabe gemalk BAO

Im EA-Abschlussprogramm konnen im Programmteil Klient / Drucken / Ausgabe gemdf BAO / Ausgabe fiir
BP gemdf; BAO die erstellten Umbuchungen im Rahmen der Abschlussarbeiten und die Saldenliste fiir die
Betriebsprifung exportiert werden.

20Verwaltung

20.1 Das Mengengerust

Das Mengengeriist sollte immer den tatsachlichen Anforderungen des jeweiligen Klienten entsprechen, da-
mit nicht unnétig Speicherplatz auf der Festplatte reserviert wird. Anderungen des Mengengeriists wihrend
der Erstellung des EA-Abschlusses werden liber den Menupunkt Klient / Vergréfiern/Verkleinern vorgenom-
men.

Abb. 20-1 Anderung des Mengengeriists

EAAB: Klient vergraBern / verkleinern ? X
Klient
Murirner m_

K.urzbezeichrung

Zeitraum bi

=

Klientendaten 1 | Klientendaten 2

— Mengengeriist
wenwendet =
Konten 56E oo
Bewegungen 12 W
Gliederungen 704 W
KER L [io0
Analyze ] W
Fostenstellen 0 ID_
Koztenkonten 0 IU_
K.ostentrager 0 o
Abbrechen |

Dieser Dialog zeigt sowohl das bereits verwendete, als auch das bisher definierte Mengengerist auf. Durch
Anpassen der Ziffern in den offenen Feldern kénnen die jeweiligen Werte entsprechend den Anforderungen
des jeweiligen Klienten vergroRert bzw. verkleinert werden.

Es sind dabei folgende Obergrenzen zu beriicksichtigen:

Klientendaten 1

Konten 700.000
Bewegungen (Umbuchungen) 2.000
Gliederungen 2.000
KER 500

Analyse 2.000
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Klientendaten 2

Buchungstexte 1.000
Erlduterungen 2.000
RLG-Erlauterungen 2.000
Gesellschafter 1.000
GroRe EA-Bericht (kB) 100.000
GroRe Reports (kB) 100.000

20.2 Klient komprimieren/dekomprimieren

Durch das Komprimieren braucht der Klient nur mehr 20 - 30 % des urspriinglichen Platzes auf dem jeweils
ausgewahlten Speichermedium. EA-Abschliisse, die nicht mehr das aktuelle Jahr betreffen, kénnen in kom-
primierter Form gesichert werden.

Nach Anwahl des Meniipunkts Klient / Verwaltung / Komprimieren besteht die Moglichkeit entweder Kom-
primieren oder Dekomprimieren auszuwahlen und anschlieRend nach Eingabe der Klientennummer den ge-
winschten Klienten, durch Driicken der Schaltflaiche Komprimieren bzw. Dekomprimieren zu bearbeiten.

Durch Dricken der Schaltfliche Erweitert werden samtliche EA-Abschluss-Klienten aufgelistet. Nach Auswahl
der betreffenden Klienten mit dem Cursor und Aktivierung mit der Leertaste bzw. durch Anklicken der
Rechtecke direkt mit der Maus werden wiederum liber die Schaltfliche Komprimieren oder Dekomprimieren
alle aktivierten Klienten in einem Schritt bearbeitet.

HINWEIS
Komprimierte Klienten werden beim Offnen automatisch dekomprimiert.

20.3 Klienten sichern

Durch Anwahl des Menupunkts Klient / Verwaltung / Sichern wird die Sicherung des Klienten erméglicht.
Durch Anwahlen der Schaltflache Erweitert besteht auch in diesem Dialog die Méglichkeit gleichzeitig meh-
rere Klienten zu sichern.

TIPP
Uber die Auswahl Sichern in Benutzerdefiniert kann abweichend zum vordefinierten Sicherungsordner ein
anderer Ordner fir diese Sicherung ausgewahlt werden.

Die Einstellung, auf welchem Datenordner (externe Festplatte, usw.) gesichert werden soll, wird im Menii-
punkt Hilfsmittel / Einstellungen / Datenordner festgelegt. StandardmaRig wird vom Programm der Siche-
rungsordner: a vorgeschlagen.

20.4 Klient hereinspielen

Der Meniipunkt Klient / Verwaltung / Hereinspielen ermoglicht das Hereinspielen von EAAB-Klienten von
vom vordefinierten Sicherungsordner auf den Rechner. Befinden sich auf diesem Ordner mehrere Klienten,
so werden wiederum durch Betdtigung der Schaltflache Erweitert alle darauf befindlichen Klienten angezeigt.
Durch Aktivierung der gewiinschten Klienten mittels Leertaste oder Maus und Driicken der Schaltflache Her-
einspielen werden diese hereingespielt.

20.5 Klient sperren/freigeben

Sollte ein Klient innerhalb gewisser Zeitrdume nicht von anderen Mitarbeitern bearbeitet werden kdnnen,
besteht die Moglichkeit den Klienten zu sperren. Durch Eingabe der Klientennummer im Menupunkt Klient /
Verwaltung / Sperren/Freigeben konnen Klienten gesperrt und wieder freigegeben werden.

Klienten kénnen nur mehr dann freigegeben werden, wenn der Benutzer, der den Klienten gesperrt hat, mit
seinem Benutzerkennwort einsteigt und den Klienten freigibt.
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HINWEIS

Wird ein gesperrter Klient durch den befugten Benutzer ge6ffnet, so wird der gesperrte Klient automa-
tisch freigegeben. Die Freigabe erfolgt aber in diesem Fall nur fiir den befugten Benutzer. Die endgiiltige
Freigabe muss wiederum im Meniipunkt Klient / Verwaltung / Sperren / Freigeben erfolgen.

Auch hier besteht die Moglichkeit durch die Schaltflache Erweitert mehrere Klienten in einem Schritt zu sper-
ren bzw. freizugeben.

20.6 Klient verschieben

In einem Netzwerk besteht durch den Menilpunkt Klient / Verwaltung / Verschieben die Moglichkeit einen
Klienten, nach Eingabe der jeweiligen Klientennummer und unter Angabe des jeweiligen Ordners auf einen
anderen Arbeitsplatz bzw. auf einen Laptop zu verschieben.

Durch Anwahl der Schaltfliche Erweitert besteht auch in diesem Dialog die Moglichkeit mehrere Klienten
gleichzeitig in den gewiinschten Ordner zu verschieben.

20.7 Klient l6schen

Um einen Klienten zu l6schen, wird der Menlpunkt Klient / Verwaltung / Léschen angewdhlt und die ent-
sprechende Klientennummer eingegeben. Wurde der Klient vorher nicht gesichert, erfolgt ein Hinweis durch
das Programm.

Auch der Dialog Klient I6schen beinhaltet durch die Schaltflache Erweitert die Méglichkeit mehrere Klienten
auf einmal zu l6schen.

20.8 (Klient) Mit E-Mail senden

Der Programmteil Klient / Verwaltung / Mit E-Mail senden ermoglicht die Versendung eines oder mehrerer

Klienten (durch Anwahl der Schaltflache Erweitert) per E-Mail. Die Daten-Dateien der Klienten werden auto-
matisch in das zu versendende E-Mail als Anlagen eingetragen und es sind nur mehr die Empfangeradresse
und eventuelle Bemerkungen einzutragen.

TIPP
Beziiglich der Vorgehensweise beim Erhalt von Daten per E-Mail siehe unter Hilfe / Handbuch / Zentrale
Mandantenverwaltung Kapitel 9- Versenden und Erhalten von Dateien per E-Mail

20.9 Passwort

Um den Zugang zu einzelnen Klienten zu beschranken, besteht im Menlipunkt Klient / Optionen / Passwort
des Klienten die Moglichkeit ein Passwort zu vergeben. Nach Eingabe der Klientennummer kann ein maximal
16-stelliges alphanumerisches Passwort gewdhlt werden, welches Uber die Schaltfliche Speichern abgespei-
chert wird.

Beim Offnen des Klienten wird vom Programm die Eingabe des vergebenen Passwortes gefordert - ohne des-
sen Eingabe kann der Klient nicht mehr ge6ffnet werden.

HINWEIS
Da bei Verlust des Passwortes auch RZL nicht mehr helfen kann, ist es ratsam das Passwort zu notieren
und aufzubewahren.
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21.1

21 KANZLEIKONTENPLANE

Kanzleikontenplane

Allgemeine Hinweise

RZL stellt Musterkontenpldne bei der Programm-Auslieferung zur Verfligung, deren Umfang die tblicher-
weise benotigten Konten umfasst. Dieser Musterkontenplan ist jeweils nur um die individuellen Konten des
Betriebes zu erweitern.

Die in den RZL-Musterkontenpldnen verankerte Gliederung der Evidenzkonten bzw. der EA-Rechnung ist sehr
umfangreich, da versucht wurde, alle Erfordernisse in der Gliederung zu beriicksichtigen.

HINWEIS

Werden Anderungen am Musterkontenplan vorgenommen, so wird dringend empfohlen, die Mustergliede-
rung fir die Evidenzkonten und die EA-Rechnung unverdndert zu Gibernehmen, da diese auch die Basis fir
weitere Auswertungen bilden.

RZL-Kanzleikontenplan installieren

Die RZL-Kanzleikontenplane werden in der ZMV lber den Mentlipunkt Allg. Dateien / Installieren im Register-
blatt Kontenpldne ibernommen bzw. installiert.

21.2 RZL-Kanzleikontenplan auf Klient Gberspielen

21.2.1 Uberspielen eines Kanzleikontenplanes

Wenn noch kein Kontenplan vorhanden ist

Erfolgte die Uberspielung des Kontenplanes nicht schon bei der Anlage des Klienten im EAAB, so kann dies
durch die Anwahl des Menlipunktes Klient / Kanzlei / Kontenpline nachgeholt werden. Im nun aufscheinen-
den Dialog werden samtliche Kanzleikontenpldne aufgelistet. As erster Schritt ist die Nummer des ge-
winschten Kontenplans in das Feld Kanzleikontenplan Nr. einzutragen. Als ndchster Schritt ist das Options-
feld auf Klient iiberspielen; welches automatisch vorgeschlagen wird; mit der ENTER-Taste zu bestétigen.
AbschlieRend ist im Feld Klientennummer die Nummer jenes Klienten einzugeben, auf den der ausgewahlte
Kontenplan tiberspielt werden soll. Durch die Anwahl der Schaltfliche Ausfiihren wird der Kontenplan tber-
spielt. Die Pflichtkonten werden durch das Uberspielen des Kanzleikontenplanes automatisch angelegt.

Wird der Klient erstmals vom EA-Programm tibernommen (Kap. 13), dann wird im Rahmen der automati-
schen Summenibernahme auch der Kontenplan aus der EA lberspielt.

Wenn ein Kontenplan schon vorhanden ist

Ein Kanzleikontenplan kann auch dann auf einen Klienten tiberspielt werden, wenn schon ein Kontenplan
vorhanden ist. Das Programm macht auf dieses Vorhandensein aufmerksam und durch anschlieRende Besta-
tigung dieses Hinweises mit der ENTER-Taste wird folgender Dialog geoffnet:
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Abb. 21-1 Musterkontenplan liberspielen wenn Konten bereits vorhanden sind

RZL : Uberspielen der Kanzleikontenplane ? x
™ Konten % hisherige [ aten lgschen
[™ Bilamz- u. Guv-Gliederng " hisherige [ aten Sndem
[~ KER-Gliedemng £ nur neue D aten einfiigen
[~ KER-8nalyse € nur E1a/K1/E6 Zuordnung Snderm
I Kosterrechnung © EE-Zuordhung aus E1a emitteln
™ Kostertréger € nur Dienstisistungszuordnung Snderm
I Belegkreise € nur KZ 027/028 Zuordnung dndern
I “orspalken € nur Posten fiir Jab Lberspielen
I Farmeln UGE-Faorm 3 [T Posten ERVah [Firmenbuch)]
I~ Teste UGE-Farm 3 [T Posten E-Bilanz (Finanzamt)
[~ automat, £4Z Yerbuchung [T Posten eBT (Banken)]
I Arreden [T Kortenplan des Klierten laut KEP umstellen
[ Buchungsteste [ Kortenplan b BAG 2014 umstellen
- iz Abbrechen I

In diesem Dialog besteht die Moglichkeit entweder den gesamten Kontenplan zu Gilbernehmen oder nur Teile
davon, wenn das jeweilige Auswahlfeld mit der Leertaste markiert wird. Damit ist es auch moglich, z.B. nur
die Bilanz(Evidenzkonten)- und GuV(EA-Rechnung) -Gliederung zu libernehmen, ohne an den anderen Daten
des Klienten etwas dndern zu mussen.

Gleichzeitig besteht hier die Méglichkeit auszuwdhlen, ob die bisherigen Daten geléscht bzw. geandert wer-
den sollen, oder ob nur neue Daten eingefligt werden.

Wird die Option bisherige Daten ldschen angewdhlt, so werden jene Daten die markiert sind, beim Klienten
geldscht und vollkommen neu vom Musterkontenplan ibernommen.

HINWEIS
Werden Konten mit der Option bisherige Daten l6schen liberspielt, gehen samtliche zugeordneten Werte
verloren. (Buchungen, offene Posten, Kontensalden werden geldscht).

Durch die Anwahl der Option bisherige Daten dndern, bleiben die Werte der bisherigen Daten erhalten. Es
wird nur der Text (auBer Kontenbezeichnung) oder die Gliederungs-Zuordnung gedndert. Weiters werden
auch neue Daten hinzugefugt.

Wird die Option nur neue Daten einfiigen gewahlt, so werden die bestehenden Daten nicht geandert, es wer-
den nur neue Daten eingeflgt.

21.3 Kontenplane als Kanzleikontenpldane definieren

Um einen selbst erstellten Kontenplan als Kanzleikontenplan zu definieren, damit dieser der Kanzlei allge-
mein zu Verfligung steht, muss der Menlipunkt Kanzlei / Kontenpldne angewahlt werden und dafiir eine
noch nicht vorhandene Kanzlei-Kontenplannummer vergeben werden. AnschlieRend ist die Bezeichnung die-
ses neuen Kanzleikontenplanes einzugeben und die Option von Klient tibernehmen anzuwdhlen. Jetzt ist
jene Klientennummer einzugeben, dessen Kontenplan als Kanzleikontenplan definiert werden soll. Uber die
Schaltflache Ausfiihren wird der Kontenplan nun als Kanzleikontenplan angelegt.

TIPP
Es ist vorteilhaft, wenn branchenspezifische Kontenplane anlegt wurden, diese als Kanzleikontenplane fiir
die gesamte Kanzlei zuganglich machen.
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HINWEIS
Um einen Kanzleikontenplan auszudrucken, muss der betreffende Kontenplan zuerst auf einen Klienten
Uberspielt werden.

21.4 RZL-Kanzleikontenplan hereinspielen

RZL-Kanzleikontenplane kénnen in der ZMV im Menupunkt Allgemeine Dateien -Hereinspielen in das System
libernommen werden.

22 Finanzamter / Gemeinden / OGK (Behodrden)

22.1 Allgemeine Hinweise

Diese Daten werden in erster Linie in der EA-Rechnung und in der Buchhaltung benétigt. Beispielsweise fir
den Ausdruck der Umsatzsteuer-Voranmeldung und der Getrdnkesteuer, sowie fiir den Ausdruck der Zahl-
scheine fir Umsatzsteuer und Getrankesteuer.

Wurden die Behdrdendateien in der ZMV im Menipunkt allgemeine Dateien hereingespielt, stehen sowohl
samtliche Finanzdmter Osterreichs - It. der offiziellen Liste - als auch die Osterreichische Gesundheitskassen
zur Verfiigung. In diesem Fall miissen die Daten nur mehr um die jeweiligen Bankverbindungen erganzt wer-
den.

22.2 Anlegen der Bankverbindung

Nach Anwahl des Meniipunkts Klient / Finanzdémter, Gemeinden, OGK / Bearbeiten erscheint nach der An-
wahl der entsprechenden Finanzamts Dienststelle (bzw. der entsprechenden OGK oder Gemeinde) folgender
Dialog:
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Abb. 22-1 Anlage der Bankverbindungen

EAAB: Stammdaten Beharden

Dignststelen | Gemeindenl Gk | BV-Kassenl Gerichtel Sonstigel

[}

s

Lischen |

I | M ame |F'LZ |Drt |Strasse Telefon | o
3 Wien 3/6/7/11/15 Schm 1030 *ien Marsergasze 4 050 233 233 Drucken |
4 wien 4/510 1030 ien Marergasze 4 01/050233233
B ‘Wien 841617 1030 *ien Marsergasze 4 080 233 233
7 wien 459101819 Kk 1030 ien Marergasze 4 050 233 233
8 Wien 12/13/14 Purkersd: 1030 *ien Marsergasze 4 080 233 233
9 Wien 1/23 1030 ien Marergasze 4 050 233 233
10 Sonderzustandigk.eiten 1030 *ien Marsergasze 4 080 233 233
11 fiir GroBbetriebe 1000 “ien Postfach 251 050 233 334
12 Wi 1220 Wi 050 233 233

2720421722 Dr. Adolf Scharf Platz 2

i} 5[0

050 233 233

2500 Baden Joszefsplatz 13

1 Baden Modling
18 Ganzemndorf Mistelbach 2230 Ganzemndarf Rathausplatz 9 02282/294
22 Weinviertel 2100 Komeuburg Laaerstrale 13 080 233 233
23 Waldwiertel 3500 Krems/Donau Rechte Kremszeile 58 050 233 233
23 Miederdstemeich Mitte 300 St Palten Daniel-Gran-Strafe & 050 233 233
33 Neunkirchen Wi Meustac 2700 Wiener Neustadt Grazer Strafle 95 02622/305 vI
iiresse | Standorte  Bankverbindungen |
Mr. BLZ /BIC B F.ant an o
1 EUN GESE AT3 0550 4154
2
3
4
5
3
7
: -
lban  [&T32 0700 00O 0550 4154 Bic [EONDATWW
BLZ | Bark  [BAWAG PSE. Kantonr. — Abbrechen I

Hier besteht die Méglichkeit pro Dienststelle (bzw. Gemeinde, OGK) bis zu neun verschiedene Bankkonten
zu definieren, auf welche Abgabenzahlungen erfolgen sollen. Grundsatzlich kann bei jedem Klienten ent-
schieden werden, auf welches Konto die Uberweisung der Abgaben erfolgen soll.

In diesem Dialog ist zuerst die laufende Nummer der Bankverbindung und anschliefend deren Namen einzu-
geben. AbschlieRend ist noch die Bankleitzahl und die Kontonummer einzugeben und die Eingaben sind
liber die Schaltfliche Ubernehmen zu speichern.

Im Registerblatt Standorte sind die einzelnen Standorte der jeweiligen Dienststellen eingetragen und kdnnen
angewahlt werden.

22.3 Anlegen der Gemeindestammadaten

Durch Anwahl des Meniipunktes Klient / Finanzamt, Gemeinden, OGK Bearbeiten, besteht die Méglichkeit
bis zu 900 Gemeinden anzulegen. Wird im folgenden Dialog Klient / Finanzédmter, Gemeinden, OGK / Bear-
beiten das Register Gemeinde angewahlt, erscheint folgender Dialog:
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Abb. 22-2 Gemeinde: Stammdaten der Behorden

EAAB: Stammdaten Behérden O X

Dienststellen  Gemeinden |GGK I BV-KassenI Gerichtel Sonstigel

Hr. |'..-"Kennz. | Mame | FLZ | Ort |Strasse Telefon |:| _Lﬁschen |

41219 Obermberg am Inn 4982 Obemberg am Inn Marktplatz 36 B, |
41220 Ot im Irnkreiz 4974 Ortim Innkreis Ortim [rnkreiz 130
41224 Fattigham 4910 Pattigham Pattigham 10
41222 Peterskirchen 4743 Peterskirchen Peterskirchen 25

Pramet 4925 Pramet Pramet 35

Reichersberg 4981 Reicherzberg Reichersberg 35

Fied im Innkrei Fied im [nr Hauptplatz 12 -

Sankt Georgen bei Ob 4983 StGeorgen b, Ob 5t Gorgen bei Obernb
Sankt Marienkirchen = 4926 St Marienkicchen St Marienkirchen am H.
Sankt Martiniim Innkre 4973 St Martiv im Innkr Diesseits 184

Schildom 4920 Schildom Dorfplatz 1

Senftenbach 4973 Senftenbach Berg 22

Taiskirchen im Innkrei: 4753 Taiskirchen im [ne Hofmarkt 29

Tumeltsham 4310 Tumeltsham Tumeltsham 39

Utzenaich 4572 Utzenaich Hofmark 3

e aldzell 4924 'waldzel Hofmark 1 vI

Adresze  Bankverbindungen

lban  [AT4E G000 D0DD 0333 0303 Bic BEWBAT
BLZ |60000  Bank |BAWAG P.5.K Ba Kartanr. |3330303 Abbrechen |
HINWEIS

Die hier angelegten Gemeinden kdénnen von allen RZL-Programmen verwendet werden.

Fir die anzulegende Gemeinde ist eine hochstens 4-stellige Nummer (von 1 - 9999) zu vergeben, und an-
schlieRend Name und Postleitzahl einzugeben. Die restlichen Felder sind keine Pflichtfelder. Die Eingaben
werden mit der ENTER-Taste bestdtigt und es 6ffnet sich sofort das nachste Register: Bankverbindungen.
Hier kdnnen bis zu 9 Bankverbindungen pro Gemeinde angelegt werden. Sind alle erforderlichen Banken ein-
gegeben - normalerweise wird nur eine Bankverbindung benétigt -, gelangt man lber die Schaltfliche Spei-
chern zuriick zum Dialog Adresse, wo die ndchste Gemeinde anlegt werden kann.

TIPP

Es ist empfehlenswert fir die jeweilige Gemeindenummer die Postleitzahl zu wéhlen, da dadurch die dop-
pelte Erfassung einer Gemeinde ausgeschlossen werden kann, bzw. nicht erst die jeweils laufende Num-
mer eruiert werden muss.

22.4 Bearbeiten der Behordendateien

Werden Anderungen an den Behérdendateien vorgenommen, dann ist im Zusammenhang mit der Aktualisie-
rung der Daten auf samtlichen Arbeitsplatzen zu unterscheiden, ob eine Netzwerk- oder eine Einzelinstalla-
tion vorliegt.

Netzwerkinstallation

Bei einer Netzwerkinstallation geniigt die Anderung an einem Gerit und samtliche Gerite, die an dieses Netz
angeschlossen sind, erhalten die korrigierten Daten. Die Stammdaten der Behdrden kénnen in jedem beliebi-
gen RZL-Programm im Meniipunkt Klient / Finanziimter, Gemeinden, OGK / Bearbeiten bearbeitet bzw. gein-
dert werden. Dies gilt dann fiir alle am Netz angeschlossenen Arbeitsplatze.

HINWEIS

Eine Bearbeitung ist nur moglich, wenn im gesamten Netzwerk nur das eine RZL-Programm lauft, auf dem
die Anderungen vorgenommen werden. Zusétzlich darf in dem Programm, in dem die Anderungen vorge-
nommen werden, kein Klient gedffnet sein.
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TIPP
Um die Nutzungsmaoglichkeiten der Programme im Netz moglichst hoch zu halten, empfiehlt es sich, die
Bearbeitung der Behérdendaten am Rande der Biirozeiten oder in den Pausen durchzufiihren.

Einzelplatzinstallation (lokale Installation)

Bei mehreren Einzelplatzen kann die Bearbeitung bzw. Anderung der Behérdendateien zunichst auf einem
Gerat durchgefiihrt werden. AnschlieRend werden die Dateien im Menupunkt Klient / Finanzdmter / Gemein-
den / OGK / Sichern auf externen Speichermedium gesichert und auf den anderen Einzelplitzen in der Zent-
ralen Mandantenverwaltung im Menupunkt Allgemeine Dateien / Hereinspielen hereingespielt.

HINWEIS

Bei dieser Art der Datenverteilung ist unbedingt darauf zu achten, dass die auf den einzelnen Arbeitsplat-
zen vorhandenen Behdrden-Dateien liberschrieben werden und sich somit der Datenbestand jenes Gerats,
auf dem die Behordendateien bearbeitet wurden, auf allen Geraten verteilt wird.

TIPP
Aus diesem Grund wird empfohlen, die Behérdendaten vor der Ubertragung auf andere Arbeitsplitze im
Menupunkt Klient / Finanzdmter / Gemeinden / OGK / Drucken auszudrucken und zu prifen.

22.5 Finanziamter / Gemeinden / OGK sichern

Im Meniipunkt Klient / Finanzémter / Gemeinden / OGK / Sichern kénnen die Behérdendaten auf Diskette
gesichert werden.

Auch in diesem Dialog kénnen tiber die Schaltfliche Erweitert alle vorhandenen allgemeinen Dateien aufge-
rufen werden und durch die Aktivierung der entsprechenden Daten mehrere Daten auf einmal gesichert wer-
den.

22.6 Finanzamter / Gemeinden / OGK drucken

Im Meniipunkt Klient / Finanzémter, Gemeinden, OGK / Drucken besteht die Méglichkeit die Behérden-Da-
ten auszudrucken.

23 Repair

23.1 Dialogbuchungen

Sollte wahrend des Erstellens des EA-Abschlusses ein Stromausfall aufgetreten sein oder aus anderen Griin-
den der Buchungsdialog nicht ordnungsgemalR beendet worden sein, so kann im Menlpunkt Bearbeiten /
Repair / Dialogbuchungen eine Wiederherstellung der Bewegungsdaten durchgefiihrt werden, wobei in un-
glnstigen Fallen die letzten Buchungen nicht wiederhergestellt werden kénnen.

HINWEIS
Im Zuge eines Dialogrepairs werden die automatischen Gewinnverteilungsbuchungen, sowie die automati-
schen Buchungen im Zusammenhang mit der IFB-Verwaltung storniert.

23.2 Repair-USt-Voranmeldung

Fehler in der USt-Voranmeldung kdnnen mittels dieses Programmteils behoben werden.
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23.3 Repair UID

Sollten auf den Konten statt der UID-Nummern andere Sonderzeichen aufscheinen, so kann dies mittels die-
ses Programmteils behoben werden.

23.4 Bewegungen

Bewegungen l6schen

Dieser Programmteil bietet die Moglichkeit, simtliche Umbuchungen zu l6schen.

Ubergabe in Fibu wieder erméglichen

Werden die Umbuchungen vom EAAB in das EA-Programm des bilanzierten Jahres iUbernommen, kénnen
keine weiteren Umbuchungen mehr durchgefiihrt werden. Diese Sperre kann durch Anwahl dieses Pro-
grammteils geléscht werden.

HINWEIS

Wird die Sperre Ubergabe in Fibu/EA wieder erméglichen geldscht ist zu beachten, dass die Umbuchungen
nicht noch einmal in die EA-Rechnung tibernommen werden. Es wiirden sonst die Umbuchungen doppelt
in der EA-Rechnung vorhanden sein.

23.5 Loschen Bericht

Durch Anwahl des Menlpunkts Bearbeiten / Repair / Léschen Berichte werden samtliche auf den Klienten
liberspielte oder beim Klienten angelegte EA-Berichte geldscht.

23.6 Repair KER

Bei Anderungen betreffend der KER-Gliederung (z.B. neue Kontenzuordnung) bzw. kompletter Neuanlage der
KER wahrend des Jahres, konnen mit Hilfe eines Repairs der KER nachtraglich die Werte fiir die KER ermittelt
werden.

Mit dem Menlipunkt Bearbeiten / Repair / KER werden aufgrund der KER-Gliederungshinterlegung in den
Kontostammdaten die KER-Werte aus den bisher gebuchten Bewegungen ermittelt.

HINWEIS

Wurden KER-Werte iiber die hiandische Ubernahme KER erfasst, werden diese bei einem Repair geldscht,
sofern in den Stammdaten der betroffenen KER-Gliederung die Option freie Position (keine Kontenzuord-
nung) nicht angewahlt wurde.

23.7 Repair Zeitraum

Das Ende des Wirtschaftsjahres (z.B. fiir Zwischenbilanzen) kann im Zuge dieses Repairs gedndert werden.
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Abb. 23-1 Repair Zeitrdaume - Anderung Ende Wirtschaftsjahr

BILAMNZ: Anderung Ende Wirtschaftsjahr ? X

Ende des Wirtschaftsjahres anpassen:

Legen Sie das Ende dez aktuellen “Wirtzchaftzjahres fest urm den
Zeitraum in den Stammdaten und das Datum der Umbuchungen
zu andern.

B eqirin W], 01.01.2018 Andem |
Ende Wi [sooe2008
el ] Abbrechen |

Mit Klick auf Andern erscheint nachfolgende Meldung.

Abb. 23-2 Repair Zeitrdume - Hinweismeldung

&% Aufgrund der Anderung des Zeitraums werden Monatswerte
gelascht die nach dem nunmehrigen Ende des
Wirtschaftszeitraums liegen. Zum Wiederherstellen der Daten
sollten sie Uber eine aktuelle Sicherung verfugen.

Machten Sie die Ainderung des Zeitraums nun durchfiihren?

Ja | Mein I

Wird diese Meldung mit Ja bestatigt, werden die Monatswerte die nach dem Zeitraum liegen geléscht und die
Umbuchungen werden auf das eingetragene Datum gesetzt.

HINWEIS
Es sollte vor dem Repair der Zeitrdume eine Sicherung des Klienten erstellt werden.

23.1 Loschen Reporting

Durch Anwahl des Menlpunkts Bearbeiten / Repair / Léschen Reporting werden samtliche auf den Klienten
Uiberspielte oder beim Klienten angelegte Reports geldscht.

24 (abweichende) Drucktexte

Das RZL-EAAB-Programm bietet die Moglichkeit den Text von einzelnen Ausdrucken zu verandern. Beispiels-
weise kann die Bezeichnung beim Ausdruck der EINNAHMEN / AUSGABEN - RECHNUNG in VERMIETUNG UND
VERPACHTUNG abgedndert werden.

Damit im EAAB-Programm diese Drucktexte verwendet werden kdnnen, ist zunachst im Programmteil Klient
/ Kanzlei / Drucktexte eine sogenannte Drucktext-Tabelle anzulegen. Nach der Anlage der Tabelle kann
beim Ausdruck auf die angelegte Tabelle zugegriffen werden.

24.1 Anlage der Drucktexte-Tabelle

Nach Anwahl des Programmteils Klient / Kanzlei / Drucktexte wird folgender Dialog aufgerufen:
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Abb. 24-1 Anlage der Drucktexte-Tabelle

EAAB: Verwaltung der Ausdrucktexte O >

Lischen
Drucktext-Tabels |1 4'

Bezeichnung |Liquidati0n

RZL Ausducktest Meuer Ausdruckbest -

EINNAHMEN/AUSGABEN-HECH “Wemistung und Werpachtung

WO

BIS

EINMAHMEMN
AUSGABEN
EVIDENZKONTEMN ZUM
AKTIVA

PASSIVA

Ubertrag

.

Gewinn

Verlust
Ausgabeniberzchuszs
Einnahmeniiberschuss ;I

EINMAHMEN/AUSGABEN-RECHNUNG
Speichermn |

|Vermietung und Yerpachtung

Abbrechen |

Im Zuge der Neuanlage ist zunachst eine Nummer und Bezeichnung fiir die Tabelle zu vergeben. Anschlie-
Rend konnen die unten angefiihrten RZL Ausdrucktexte durch neue Ausdrucktexte ersetzt werden. Im obigen
Fall wird die BezeichnungEINNAHMEN/AUSGABEN-RECHNUN G ersetzt durch die Bezeich-
nung VERMIETUNG UND VERPACHTUNG. Damit dieser neue Ausdrucktext VERMIETUNG UND VERPACHTUNG
auch verwendet wird, ist die oben angelegte Tabelle beim jeweiligen Ausdruck anzuwdhlen.

24.2 Verankerung der Tabelle beim Ausdruck

Drucktexte-Tabellen erst verwendet bei Aktivierung im Zuge des Ausdrucks. Soll beim Ausdruck der Bilanz
die oben angefiihrte Tabelle verwendet werden ist folgendermaRen vorzugehen. Zunachst ist der entspre-
chende Ausdruck anzuwahlen (Ausdruck / Ausdruck JA / Evidenzkonten/EA-Rechnung).
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Abb. 24-2 Ausdruck mit Drucktexte-Tabelle
EAAB: Ausdruck Evidenzkonten/EA-Rechnung ? pod

Evidenzkontenl Evidenzkonten-Ediuterung  EA-Rechnung |EA-Hechnung-ErIéuterungl T |

" klassisch & rey

* Kurzfassung

" Gesamt

" nach Saldenliste
{* ohne Gliedeming
I fiir Firmenbuch

™ Summen ausweizen

I anpazzen auf 1 Seite

¥ mit Yorjahreswerten

I mit Ziffem

= it Kontonurmmer

™ mit Rohitberschuss

[~ Aufwand negativ darstellen

[T Davon Wermerkes

m wan I—
b [

[~ inTad.

¥ abweichende Ausdiuck-Texte

[ 05 Englisch |

¥ RLG-Gliedenng

" hisherige Gliederung

[~ Tagesdatum auf den Ausdiucken

@ fzgabe auf Drucker

Yarschau... |
Drucker... |
DFY wahlen... |
RZL FDF-Drucker |
Diruckoptionen |

Anzahl der Ausdrucke I'I

Erzste S eitennummer ID

 Auzgabe in ASCH-Datei

I Ausgabe in &TS
Abbrechen |

Damit die Drucktexte-Tabelle verwendet wird ist das Auswahlfeld abweichende Ausdruck-Texte zu aktiveren
und anschlieRend die benoétigte Drucktexte-Tabelle anzuwahlen.

Nach Anwahl der Schaltfliche Drucken wird der Ausdruck mit den Bezeichnungen die in der Drucktexte-Ta-
belle festgelegt wurden durchgefiihrt.

TIPP
| Derzeit konnen Drucktexte-Tabellen fiir den Ausdruck des Jahresabschlusses verwendet werden.

25 Umstellung von altem OKR-Schema auf das
neue OKR-Schema

Wenn auf einen bereits bestehenden Klienten mit Kontenplan ein neuer Kontenplan tiberspielt werden soll
und dabei automatisch die Kontonummern angepasst werden sollen, dann ist zundchst in den Programmteil
Klient / Kanzlei / Kontenplédne zu wechseln.
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Abb. 25-1 Anwahl des neuen Kontenplans

BILANZ: Yerwaltung der Kanzleikontenpléne : e

Mr. Mame Erstellt - Laschen |

19.01.04

E ¥
17 RZL-Musterkontenplan 2004 Kurzf. 19.01.04

Kanzleikontenplan Mr. |1B Text |HZL-Musterkontenplan 2004

— Kanzleikontenplan

 yon Klient Ubemehmen
™ auf Klient iiberzpielen £ sndem Bilanz-Gliederungznummern

. i =
Klientennumrmer I Andern Guv-Gliederungsnummern

© Andem KER-Nummen

Abbrechen |

In diesem Programmteil ist zundchst der Kontenplan anzuwahlen, der auf den Klienten tiberspielt werden
soll. Eine automatische Anderung der Nummern ist nur méglich, wenn dem Programm mitgeteilt wird, wel-
ches Konto welche Nummer erhalten soll. Diese Mitteilung erfolgt tiber die Erstellung einer Referenzliste.
Die Referenzliste wird erstellt, in dem das Feld Andern Kontonummern angewihlt und anschlieBend die
Schaltflache Ausfiihren betatigt wird.

Im darauffolgenden Programmteil wird die Referenzliste erstellt. Das bedeutet, dass dem Programm mitge-
teilt werden muss, auf welche neuen Kontonummern die bereits bestehenden (alten) Kontonummern des
Klienten gedndert werden sollen.

Abb. 25-2 Erstellung der Referenzliste

RZL : Kanzleikontenplan - Anderung der Kontonummern 2x]
MHeue Nr. I Albe Nr. I Text I;I Drucken |
3900 0 Passive Rechnungzabgrenzungsposten
4000 2100 waren [0
4005 0 Wareherlose innergem. Lieferungen
ama 8010 Warenerlose 10 % USt
4020 8000 ‘Warenerlose 20 % USt =i
4040 0 Wwarenherloze Inland [keine Steuer)
4100 120 Produkhiongeroze Export
4105 0 Produktionzerloze innergem. Lisferungen
4110 0 Produktionserose 10 % LSt
4120 8030 Produkbionserose 20 % USt
4140 0 Produktionzerloze Inland [keine Steuer)
4200 0 Leigtungeerlose Export
4210 0 Leistungserlose 10 % LSt LI

Meue M. Alte Mr. Teut
lm_ IB‘I 1] Wwarenerldze Export

Abbrechen |

Neue Nr.

Im Feld ,Neue Nummer“ werden die Kontonummern des Kontenplans angezeigt der liberspielt werden soll.
In unserem Beispiel ist das der RZL-Kontenplan mit der Nr. 16.

Alte Nr.

Hier wird die Kontonummer, mit dem das Konto am alten Kontenplans gefiihrt wird, eingetragen. Der alte
Kontenplan ist jener Kontenplan der bereits beim Klienten verankert ist und auf den der neue Kontenplan
(hier der RZL-Kontenplan Nr. 16) Uberspielt werden soll.
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Text

Anzeige des Kontotexts des neuen Kontenplans.

Referenzliste

Der oben beschriebene Vorgang ist die Erstellung der Referenzliste. Das bedeutet dem Programm wird mit-
geteilt auf welche Nummern die alten Kontenplannummern gedndert werden sollen. Die Zuordnung sollte
méglichst vollstindig erfolgen, da beim tatsdchlichen Uberspielen des Kontenplans auf den Klienten dann
nur mehr jene Konten zugeordnet werden miissen, die in der Referenzliste nicht zugeordnet wurden.

Um den Umstellungsaufwand zu minimieren ist es sinnvoll, vorher beim Klienten alle nicht bebuchten Kon-
ten zu l6schen (dies sehr einfach im Programm in den Stammdaten der Konten liber die Schaltfliche ,Lo6-
schen” und ,Alle markieren®, da hierbei vom Programm nur die nicht bebuchten Konten angewahlt werden -
Vorsicht bei den Personenkonten).

Uberspielen des Kontenplans

Abb. 25-3 Anwahl des neuen Kanzleikontenplans

BILANZ: Yerwaltung der Kanzleikontenplane e

M. Mame Erstellt - Laschen |

16 RZL-Musterkontenplan 2004 19.07.04
17 BZL-Muzterkontenplan 2004 Kurzf. 19.01.04

L

Kanzlzikantenplan Mr. |1B Text |HZL-Musterk0nteanan 2004

— Kanzlelkontenplan

 yon Kliert Ubemehmen © Andem K antonummern
& auf Klient iiberspielen  Andem Bilanz-Gliederungznummern

i |1115 A Gl
Klientennummer Andern Guv-Gliederungsnummern

= Endemn KER-Nummern

Abbrechen |

Beim Uberspielen des Kontenplans auf den Klienten muss der Kontenplan, fiir den die Referenzliste erstellt
wurde, angewahlt werden, die Klientennummer ist einzutragen und anschlieRend ist die Schaltflache ,Aus-
flihren" zu betatigen.

Abb. 25-4 Meldung ,Kontenplan bereits vorhanden®

BILANZ: Hauptmenu il

*  Achtung, Konktenplan bereits vorhanden |
1 ‘Wahlen Sie bitte im folgenden Dialog, welche Bereiche
Sie (ibernehmen wallen |

Das Programm erkennt, dass bei diesem Klienten bereits ein Kontenplan vorhanden ist und bietet die Mog-
lichkeit einzelne Bereiche zu liberspielen.
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Abb. 25-5 Auswahl der Optionen fiir das Uberspielen

RZL : Uberspielen der Kanzleikontenpline i |

¥ Eonten " hisherige Daten lgschen

[T Bilare- u. Guv-Gliederng % hizherige D aten Sndem

™ KER-Gliederung " nur neve Daten einfiigen

I~ KER-&nalyze " nur E1a Zuordnung Sndemn

I™ Kasterrechrung €1 rur Bosten fiin ERY-lab Sndem

™ “orspalen
I~ Farmeln HGE-Form 2
I~ Teste HGE-Form 32

™ Anhang ERY-Jab

I~ Anieden [v Fontenplan des Klienten laut KKP umstelleré
[T Buchungsteste Uberspiclon

[ EU-GesRAG
Abbrechen |

Bei Uberspielen eines Kontenplans mit Anderung der Kontonummern muss das Feld ,Konto*, ,bisherige Da-
ten andern“ und ,Kontenplan des Klienten laut KKP“ umstellen angewahlt werden. AnschlieRend ist die
Schaltflache ,Uberspielen“ anzuwéhlen.

Abb. 25-6 Abfrage ,Anderung der Kontenbezeichnung*

BILANZ: Hauptmenu |

\?(’ Soll auch die kontenbezeichnung geandert werden 7

Die Abfrage ,Soll auch die Kontenbezeichnung gedndert werden" ist mit ,Ja“ zu beantworten, wenn die Kon-
tobezeichnungen des neuen Kontenplans verwendet werden sollen. Wird ,Nein® angewahlt bleiben die bishe-
rigen Kontenbezeichnungen erhalten.

Abb. 25-7 Abfrage ,Anderung der Kontonummer*

BILANZ: Hauptmenu

Wenn die Kontonummern gedndert werden sollen, ist unbedingt mit ,Ja“ zu antworten. Wird ,Nein“ ange-
wadhlt, passiert gar nichts.

Nach Anwahl der Schaltflache ,Ja“ miissen noch jene Konten zugeordnet werden, die in der Referenzliste
nicht zugeordnet wurden oder die individuell beim Klienten bestehen.
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Abb. 25-8 Zuordnung der individuellen Konten

Einstellungen ... |

ID

Lischen | Faonto Klient| Fanto neu|Kont0text
2010 270 Kazza Pavilion

2110 81 0 Sparkasse Salzburg Worschau... |
. Diucker... |
DFY wahlen... |
Ligte: drucken |

alzburg

Ll

alte Kontanummer |2112 Oberbank 5 alzburg

[ Konto am Klienten lischen
neue Kontonummer |21 12 Abbrechen |

Hier werden in der Liste jene Konten angefiihrt, die noch zugeordnet werden miissen. In der Liste kann
durch Anwahl der rechten Maustaste nachfolgendes Kontextmeni aufgerufen werden. Hier kann die Anzeige
der Konten angewahlt werden.

v fBnzeige der noch zu dndernden Konken

finzeige der It, Referenzliste geanderten Konten

fnzeige aller Konken
Im Gegensatz zum Erstellen der Referenzliste muss hier die Kontonummer neu eingetragen werden bzw.
kénnen hier auch Konten alt geléscht werden.

TIPP
Mit der F2-Taste kann im Feld neue Kontonummer der Kontenplan neu aufgerufen werden.

Abb. 25-9 Speichern der Zuordnungen

Einstellungen .. |

ID

Liaschen | Kaonto Klient| Fanto neu | Fontotext
2010 2710 Kazza Pavilion

2110 280 Sparkazze Salzburg Worschau... |

Diucker... |

DFY wahlen... |

Liste drucken |

2112 Oberbank Salzburg

alte Kontonummer I

I™ | Konto am Klienten [ischen Speichemn/Dick
FKant I
e Kantanumimer Ahbbrechen |

Wurde die Kontenzuordnung vollstandig durchgefiihrt, kann durch Anwahl der Schaltflache ,Spei-
chern/Druck® die Anderung der Kontonummern durchgefiihrt werden. Gleichzeitig wird ein Anderungsproto-
koll ausgedruckt.
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Abb. 25-10 Abfrage ,Anpassung der Pflichtkonten®

BILANZ: Hauptmenu x|

\?(’ Sollen auch die Pflichtkonten angepasst werden?

Mein |

Diese Abfrage betrifft die Anpassung der Pflichtkonten im Programmteil Stamm / Konten / Pflichtkonten.
Wird hier mit ,Ja“ geantwortet, werden die Eintragungen in den Stammdaten der Pflichtkonten auf den neuen
Kontenplan geandert. Die Pflichtkonten miissen natiirlich bereits vorher in der Referenzliste auf die neuen
Nummern geandert werden.

Abb. 25-11 Kontenplan wurde lberspielt

BILANZ: Hauptnmenu

Am Ende des Uberspielens des Kontenplans wird diese Erfolgsmeldung am Bildschirm angezeigt.

26 Ubermittlung des Jahresabschlusses an die
Banken (eBT)

HINWEIS
Der elektronische Bilanztransfer (eBT) wird mit 31.12.2021 eingestellt. Die Menilpunkte Bearbeiten / eBT
/ Erstellung / eBT / und Ubermittlung kénnen daher ab 01.01.2022 nicht mehr ausgewdhlt werden.

26.1 Allgemeines

Die Ubermittlung des Jahresabschlusses an die Banken ist nicht verpflichtend, sondern kann freiwillig durch-
gefihrt werden. Es ist ausschlieRlich eine strukturierte Ubermittlung méglich.

26.1.1 Aktivierung der Ubermittlung in den Klientenstammdaten

Die Aktivierung der elektronischen Ubermittlung erfolgt in den Klientenstammdaten.
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Abb. 26-1 Aktivierung der elektronischen Ubermittlung in den Klienten-Stammdaten

EAAB: Klient 65000 Musterklient Generation ab 19.03.2000 _

Persan Il I Firrnen | I Firrnen 11 I Steuerl Notizenl et I Gliederung.... JAb. Gruppenbest. . |K Al I 'I

— W elektronizche Ubermittiung J ahresabschluss
[ &bweichende Zuordnung der Gliedenng

[T Ubemittiung an Firmenbuchgerichte [ERY-J4b]

% strukturiert Lber Finanz-Online  upstrukturiert iiber WEB-ERY
[T Ubemittiung an die Finanzvensalung [E-Bilanz]

v Ubermittiung an Banken (B T)

Die dazu notwendigen elektronischen Gliederungen miissen wie nachfolgend beschrieben auf die Klienten
lberspielt.

26.1.2 Uberspielen der elektronischen Gliederungen

Uberspielen der XML-Zuordnungen auf die bestehenden Kontenpline

Da bei der strukturierten Ubermittlung der Daten keine Textdokumente, sondern die Daten in strukturierter
Form libermittelt werden, kann der Jahresabschluss nicht beliebig gegliedert werden, sondern es ist das ge-
setzliche Gliederungsschema einzuhalten. Es ist daher notwendig, zu den einzelnen Uberschriften die ent-
sprechende Zuordnung fir die XML-Datei vorzunehmen.

Nach Anwahl des Programmteils Klient / Kanzlei / Kontenpline und Auswahl des Kontenplans und Eingabe
der Klientennummer wird folgende Abfrage aufgerufen.

Abb. 26-2 Kontenplan lberspielen

EAAEB: Kein Klient in Bea rbeim [

Gt Achtung, Kontenplan bereits vorhanden !
WY Wahlen Sie bitte im folgenden Dialog, welche Bereiche
Sie abernehmen wollen !

Nach Anwahl der Schaltfliche OK wird der eigentliche Dialog fiir das Uberspielen des Kontenplans geoffnet:
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Abb. 26-3 Uberspielen Posten ERVJab

I™ Formeln UGE-Farm 3
I Teste UGE-Fom 3

™ automat, &4Z-erbuchung

I Posten ERVJAR [Fimenbuch)
I Posten E-Bilanz [Finarzamt)

¥ Pasten eBT [Banken)

RZL : Uberspielen der Kanzleikontenplane ? x
I™ Karten [ bisherige D aten loschen
[V Bilanz- u. Guv-Gliederung " hizherige [ aten Sndem
I KER-Gliederung " nur neue D aten einfiigen
I KER-snalyze € nur E1a/K1/EE Zuardnung Sndem
I Kosterrechrung € EE-Zuordnung aus E1a emitteln
I™ Kostertréger ' nur Dienstleistungszuordnung Snderm
I EBelegkreize € nur KZ 027/028 Zuordnung Sndern
™ “orspalen % nur Posten fiir JAb Liberzpislen

™ Arreden [T Kontenplan des Klienten laut KKP umstellen

r Buchungsteste - K.ontenplan It RAG 2014 umstellen

EUl-GesRaG
~ - Abbrechen |

In diesem Dialog sind links die Auswahlfelder Bilanz- und GuV-Gliederung zu aktivieren. Im rechten Bereich
wird der Eintrag nur Posten fiir Jab iiberspielen angewdhlt und das Feld Posten eBT (Banken) aktiviert. Durch
Anwahl der Schaltfliche Uberspielen wird in den Gliederungen des betreffenden Klienten die Zuordnung zu
den Posten ergdnzt und damit die Gliederung fiir die Datenibermittlung an die Banken aufbereitet.

TIPP

Voraussetzung fir diese nachtriagliche Erganzung ist natirlich, dass beim Klienten bisher die RZL-Muster-
gliederung verwendet wurde. Individuelle Ergdnzungen bei Einzelpositionen, Unternummern oder das Ein-
fligen von Summen sind unproblematisch.

TIPP

Sollte die Gliederung des Klienten von der RZL-Mustergliederung geringfligig abweichen, dann kann die
Gliederung wie oben beschrieben dennoch tberspielt werden und die Abweichungen werden handisch
korrigiert bzw. zugeordnet.

Sollten Abweichungen in groRem Umfang bestehen wird empfohlen die Gliederung nicht zu tberspielen,
sondern die Zuordnung der bestehenden Gliederungen zu den Posten ERV-Jab zur Ganze handisch vorzu-
nehmen.

26.2 Erstellung der eBT-Datei

Die Erstellung der elektronischen Datei fiir die Banken erfolgt im Programmteil Bearbeiten / eBT / Erstellung
eBT.
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Abb. 26-4 Erstellung der eBT-Datei, Seite 1

BILANZ: Erstellung der eBT-Datei

Seite 1 | Seite 2| Anhinge... |

" Kurzfassung Einordhung im Geschalts), lm I‘v"ersion 20 LI
" Gezamifazsung DEMACE I—
@ nach Saldenliste BKZ I—
& glle Konten OeMB Mummer I—
" nur markierke Konten ¥ EBerechtigung Bonitsteeingtufung
Auswahl Konter,.. |

BELZ |Bezeichnung
20111 Erste Bank der cesterreichische
14000 Bank fir Arbeit und Wirtschaft £

el D

Hlz I Erztellen |

Abbrechen |

Auf dem ersten Registerblatt kann die gewlinschte Fassung des Jahresabschlusses ausgewahlt werden. Wird
die Option nach Saldenliste nur markierte Konten ausgewahlt, konnen durch Anwahl der Schaltflaiche Aus-
wahl Konten die notwendigen Konten markiert werden.

e Einordnung im Geschaftsjahr

Anwahl der GroRe des Unternehmens (klein, mittel, groR)
e OENACE

Anwahl bzw. Eintragung der Branchenkennzahlen - Aufruf mit der F2-Taste moglich.
e BKZ

Eintragung der Branchenkennzahl des Finanzamts laut Tabelle der Wirtschaftstatigkeiten im Finanzamt-
Formular E2.

e OeNB Nummer
Eintragung der Nummer des Betriebes bei der Osterreichischen Nationalbank.
e Berichtigung Bonitatseinstufung

Das Feld Berechtigung Bonitdtseinstufung muss aktiviert werden, wenn der Wirtschaftstreuhander die
Auswertung (Bonitatseinstufung) empfangen mochte.

e BLZ (Bankleitzahl)

Im Feld BLZ (Bankleitzahl) kbnnen mit der F2-Taste die Bankleitzahlen aufgerufen und verankert werden.
An die in der Liste oberhalb angefiihrter Bank(en) wird der Abschluss elektronisch iibermittelt.




26 UBERMITTLUNG DES JAHRESABSCHLUSSES AN DIE BANKEN (EBT)

Abb. 26-5 Erstellung eBT-Datei, Seite 2

EAMB: Erstellung der eBT-Datei ? *
Seite ] Seite 2 | Anhange... |
Bilanzart W IVersion B j
Worpriifung |
Statuz Im
Rechnungslegungsnormi UGB -
Periode lm
Testat I nicht erforderlich j
Beschaltigte |25—
Leasingverpflichtungen des Folgejahres ID—
Leasingverpflichtungen der nachsten 5.J. ID—
vorgeschlagene Dividende IU—
Bilanzkennung | Erstellen
Abbrechen |

Auf der Seite 2 werden allgemeine Informationen wie Bilanzart, Status usw. eingestellt.

e Bilanzkennung

Wenn zu einer Steuernummer mehrere Abschliisse vorliegen, sollte im Feld Bilanzkennung ein ndaherer Hin-
weis zum Betriebsgegenstand erfolgen.

TIPP
Die Verankerung der Anhdnge erfolgt durch Anwahl der Schaltfliche Anhange.

Durch Anwahl der Schaltflache Erstellen wird die elektronische Bilanz erstellt und als PDF-Format dargestellt.

Abb. 26-6 Anzeige der eBT-Bilanz, Allgemeine Angaben

H RZL Musterfall GesmbH, Handel mit Waren aller Art
Bilanz Transfer Handelsbilanz endgiiltig 2007-01-01 bis 2007-12-31 Qt_\KBO

allgemeine Angaben

I,
43
Sendedaten
ABSENDER

Name RZL Software Gmbh
TelNr 07752/2528

e-mail office@rzl.at
WT-Code 887700

TIPP

Wenn ein bereits erstellter Jahresabschluss nochmals ausgedruckt oder angesehen werden soll, bitte den
Jahresabschluss nicht neuerlich erstellen. Durch Anwahl des Programmteils Bearbeiten / E-Bilanz / An-
sicht letzte Erstellung wird der bereits erstellte Jahresabschluss neuerlich aufgerufen und kann angesehen
bzw. ausgedruckt werden.
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26.3 Versenden der eBT-Datei (wurde mit 31.12.2021 eingestellt)
Nach Anwahl des Programmteils Bearbeiten / eBT / Ubermittlung wird folgender Bildschirm aufgerufen:

Abb. 26-7 Ubermittlung der eBT-Datei

BILANZ: Ubermittlung der, eBT-Datei

E mpfanger

BLZ | Bezeichnung | | -
20111 Erste Bank der oesteneichizchen Sparkassen AG

L

Abbrechen |

Erstellungzdatum 12.01.2009

Hier werden die Bankinstitute, an die der Abschluss ibermittelt werden soll, angezeigt. Mit der Entf-Taste
kénnen einzelne Bankinstitute geldscht werden.

Nach Anwahl der Schaltflache Senden werden, wird die Bilanz elektronisch tibermittelt und es erscheint
nachfolgende Meldung am Bildschirm.

Abb. 26-8 Erfolgreiche Ubertragung der eBT-Datei

BILANZ: Klient: 10 R7ZL-Musterfall GesmbH 2007 Grundwahrung ELUR |Z|

.
WA J eBT-Datei wurde erfolgreich dbertragen!

26.4 Export (Speichern) der Datei

Wenn die XML-Datei von einem PC versendet werden soll, wo das Bilanzprogramm nicht installiert ist, kann
die XML-Datei durch Anwahl des Programmteils Bearbeiten / ebT / Export abgespeichert werden.

Abb. 26-9 Export (Speichern) der XML-Datei

BILANZ: Export der eBT-Datei

eBT ®ML-Datei

Erstellungsdaturn 12.01.2009

Abbrechen |

Durch Anwahl des Symbols ] kann das Verzeichnis, in das die Datei gespeichert werden soll, ausgewahlt
werden.
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Abb. 26-10 Auswahl der XML-Exportdatei

Auswahl der. XML -Exportdatei

Speichem I&} Export j “ = B

Dateiname: IBDDD'IDD?.XML Speicherm I
D ateityp: IXML-Dateien [".xml) j Abbrechen |

Nach erfolgter Auswahl des Verzeichnisses durch Anwahl der Schaltflache Speichern, wird die Schaltflache
Exportieren angewahlt und die Datei wird am festgelegten Ort gespeichert.

26.5 Abruf der Bonitatseinstufung

Die Auswertung der Bilanz durch die Bank (Bonitatseinstufung) kann im Programmteil Klient / Elektronische
Ubermittlung / eBT-Protokoll abgerufen werden.

Abb. 26-11 eBT-Protokoll

B Elektronischer Bilanzdatentransfer (eBT)

| Klient-Nr. | Klient
L} 10 RZL Musterfall GesmbH. Handel mit Waren ...

‘@ 22004 Mustermann Gesellschaft m.b.H., Handsl 08.00.2009 1517 24937 EPOO7702002 [Elektronischer B... -'3
’ﬂ 22004 Mustermann Gesellschaft mb.H., Handel 08.01.2003 14:59 24312 EPDO7702002 [Elektronizcher B i
P 10 RAZL Musterfall GesmbH. Handel mitw/aren .. 10.12.2008 13:20 22344 EPDOFF02002 [Elektranizcher B -_2|
P 10 RZL Musterfall GesmbH. Handel mitw/aren ... 10.12. 2008 0754 22274 EPOOFF02002 (Elektronizcher B -_2'
[ ] RZL Musterfall GesmbH, Handel mit'waren ... 20.11.2008 14:02 EPO07FO02002 (Elektonischer B... |2 -_2| 3

Analyze-Aluckmeldungen

| BLZ | Bank | Empfangen | Transfer-Hr.
20111 Erste Bank der vesteneichizchen Spaikassen AG Moch ausstindig

W

14000 Bank fiir Arbeit und Wirtschaft Aktiengesellschaft Moch auzstindig

Z |

Die Auswertungen der Bilanz kdnnen je nach Symbol-Anwahl als XML-Datei, als PDF-Datei oder als Excel-Ta-
belle geoffnet werden.
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26.6 Technische Einstellungen - Plug-Ins

Damit die elektronische Ubermittlung an das Firmenbuch durchgefiihrt werden kann, miissen im Programm-
teil Hilfsmittel / Plug Ins bestimmte Einstellungen getroffen werden.

Nach Anwahl des Programmteils Hilfsmittel / Plug Ins wird folgender Bildschirm aufgerufen.

Abb. 26-12 Plug-In Manager

Plug-In Manager x

[, - (@ Pollex-LC

¥ g ERWJAL

o o ERvIAbWebService
21 4 WebERY

o Jusline

=¥ g eBT

Werkniipft ein Dokumentenmanagementzystem [DMS) mit den RZL-Programmen.
Wahlen Sie ein System und die Art der Integration aus!

oK | Abbrechen |

2

Der jeweils notwendige Eintrag ist zu markieren. Durch Anwahl der rechten Maustaste werden nachfolgende
Programmteile geoffnet.

Abb. 26-13 eBT Einstellungen

eBT Einstellungen ]

wieb Dienst

Top: IEchlbetrieb LI Test |

URL:  |https://ebt ackh. at/ebt it

eBT Benutzerkonten

Benutzemame | Lizenzlen)
EPOOY702002 - RZL Software GmbH, 4310 Ried i 1.

oK Abbrechen |

A

Die Eintragungen in den eBT Einstellungen sind notwendig, um die Jahresabschliisse elektronisch an die Ban-
ken zu versenden. Das von der Kontrollbank bekanntgegebene Kennwort bzw. der Benutzername sind in der
Zentralen Mandantenverwaltung im Programmteil Allgemeine Dateien / Stammdaten Absender im Registerb-
latt Steuerl. Vertretung im Bereich eBT einzutragen.
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27 Leistungs- und Strukturerhebung LSE

27.1 Erfassung der Stammdaten Absender in der ZMV

Wenn Sie die Ubermittlung direkt iiber das RZL-Einnahmen-Ausgaben Abschlussprogramm durchfithren
mochten, ist in der ZMV (Zentrale Mandantenverwaltung) unter Allg. Dateien / Stammdaten Absender im Rei-
ter Online-Dienste die Benutzerkennung und das Passwort zu hinterlegen.

Abb. 27-1 ZMV - Online-Dienste

ZMV: Stammdaten Absender ? X

Lizenznehmer I RZL Software GmbH, 4911 Tumeltsham LI

Abzender Absender-Bankl Steuerl. Vertratung | Online-Dienste DSGVDI

— WEB-Service Benutzer [fiir FinanzOnline)

Teinehmer- D I
Benutzer-ID I Bestatigung I
FIM I Bestatigung I

— HG-KM-D atenbanken

EBenutzziname Itestuser3

Pagawort I ““““““ Bestatigung I ******
LSE
Benutzetkennung |
Pagswort _ Bestatigung |
Abbrechen |
HINWEIS

Das Passwort darf keine Umlaute enthalten.

HINWEI

Die Gliederung der LSE orientiert sich am 6sterreichischen Einheitskontenrahmen (EKR). Mit unserem Mus-
terkontenplan Nr.25 werden jene LSE-Gliederungen, die eine eindeutige Zuordnung zulassen, mitgeliefert.
Konten, bei denen keine konkrete Zuordnung maoglich ist, ist die LSE Gliederung entsprechend dem be-
buchten Konteninhalt manuell zu hinterlegen.

Installieren Sie aus der ZMV (liber Allg.Dateien / Installieren - Reiter Kontenpldne den Kontenplan Nr. 25 neu.
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27.2 Einspielen des Kontenplanes Nr. 25 im EAAB-Programm

Uber Klient / Kanzlei / Kontenpldne kann der Kontenplan Nr. 25 eingespielt werden.

Abb. 27-2 Einspielen des Kontenplanes Nr. 25

_ RZL : Uberspielen der Kanzleikontenplane ? X

BILANZ: Verwaltung der Kanzleikontenpline

Hr. | LEl
18 RZL Musterkontenplan Engl. D2
23 TEST

RZL Musterkontenplan KORE 0;

7] =l 2]

5 Rl
TEST
27 RZL Mustergliedrung Stiftungen

29 RZL Musterkontenplan Engl Rl

l? Text Iﬁ

Kanzleikontenplan Mr.

i Kanzleikontenplan

" von Klient iibemehmen

auf Klient Lberspielen

|

Kligntennummer

I™ Bilarie: u. Guv-Gliederung
™ KER-Gliederng

™ KER-nalyse

I” Kostenrechiung

I™ Kostentréger

I” EBelegkreize

I ‘orspalten

™ Fomeln UGE-Fom

™ Teste UGE-Form 3

T sutomat, &v2Werbuchung

bisherige D aten loschen

bisherige Daten dndemn

nur newe D aten einfugen

nur E1a/K1/EE Zuordnung andem
EG-Zuordnung aus E1a ermitteln

nur Dienstleistungszuordnung andem

nur KZ 0274028 Zuordnung andem

o Tie B TS e TS Be He |

nur Posten fiir JAb Liberspielen
™ Pasten ERYAb [Fimenbuch]
I” Posten E-Bilarz (Firarzamt]

™ Posten BT (Banken]

™ Anreden
™ Buchungstexte

™ EU-GesREG

[T Kontenplan des Klienten laut KEP umstellzn

[~ Kontenplan It RAG 2074 umstellen

Abbrechen I

Die Freischaltung erfolgt liber Stamm / Klient - Registerblatt Gliederung mittels Hakchen.

Abb. 27-3 Klientenstammdaten LSE Gliederung

Person | I Persan Il I Firmen | I Firmen Il I Steuer | I Steuer | I Notizenl Zeit,.. J bl L4

r~ Gliederung
@« RLG

" alte Gliederung

" beide verwenden

£~ Frage nach Gliederung

€ FLG bevorzugt

" alte Glisderung bevarzugt

I Mehrere Bilanz-treize
I Mehrere Guv/-Kreise

¥ LSE Gliederung

[T rurETh

™ mehrere Betriebe fir E1a/E1h

[ Emnittlung Kennziffer K1 aus Gliedenng

1 Automatizche AVZVerbuchung

™ iiber Bewertungsreserve buchen

I Kontenkontrolle

[ esterme Kontorummem verwenden

Abbrechen |

Nach Auswahl der oben genannten Option stehen unter dem Menupunkt Bearbeiten / Leistungs- und Struk-
turerhebung (LSE) folgende Meniipunkte zur Auswahl:

e Zuordnung LSE-Gliederung

e Erstellung LSE-Datei
e Ubermittlung

e Ansicht letzte Erstellung

e Ausdruck

e Export




27 LEISTUNGS- UND STRUKTURERHEBUNG LSE

Abb. 27-4 Auswahloptionen LSE

Bearbeiten | Stamm  Buchen Aufruf  Ausdruck EA-Analyse/EA-Bericht  Hilfsmittel  Hilfe

Rickgingig machen

Kopieren Strg+C
Einfligen Strg+V
Ausschneiden Strg+X
Ubernahme >
Anpassen >
Datenimport >
Datenexport »
eBT (Jahresabschluss Banken) >
| Leitungs- und Struturetnebung (55| > | Zuoranung LSE-Glederung
DMS-Belegverarbeitung > Erstellung LSE-Datei...
Repair > Ubermittlung...

Ansicht letzte Erstellung...
Ausdruck...

Export...

27.3 Zuordnung der LSE-Gliederung

Vorab ist noch zu erwdhnen, dass in jedem Feld, wo eine LSE-Gliederung eingetragen werden kann, die Még-
lichkeit besteht, nicht nur die LSE-Gliederungsaufstellung selbst, sondern auch die Ausfillhilfe der Statistik
Austria aufzurufen.

Zum Beispiel: Bei Zugeordnete Gliederung reinklicken und mit der rechten Maustaste Hilfe zur LSE-Gliede-
rung auswdhlen.

Abb. 27-5 Auswahloptionen LSE

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten — [m] * -

uswahl Glied
=eeng ] | A Ausfillhilie - Leistungs- und St X ‘ + - 0o X
[y @ Bilanz
T —  Bilanz @) [ https//www.statist.. A  ¥g 3
[ Krankenstand Personalverrechnun.. (7 RZL Klientenpertal >
i~ Konten
Auswahl Kontenanzeige Konten mit LSE-Zuweisu Q
+
Ausfiillhilfe - Leistungs- und (1]
| Kantanr| Bezsichnung Stru kturerhehu"g
1 100 Konzessionen
0 110 Patent. und Lizsrarechis &
% Eﬂ Eda'im‘a'\i[he'mngsi'ﬂﬂ’a”;m; . Hier finden Sie die Ausfiillhilfe zur Leistungs- und
atken, W atenzsichen und Mustsrscl
0 140 Pacht und Mietrechte Strukturerhebung 2021. +
1 150 GeschaftsFirmenjwert A
Anfragen und Auskiinfte
™ Kentensalden i N .
Auskunftspflicht und Einsendetermin
~Auswahl der Zuordnurg—————————————————| Ziel und Periodizitit
SEERE :Iv Erhebungsbereich und Erhebungseinheit(en) &0
l—LI Erhebungsart und -technik &
Respondent oder Auskunftspflichtiger A
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Wie bereits erwdhnt, konnen viele Gliederungen optional bereits mittels Kontenplans festgelegt werden. Um
Anderungen oder Ergdnzungen vorzunehmen, wihlen Sie den Meniipunkt Zuordnung LSE-Gliederung und
folgendes Dialogfeld 6ffnet sich:

Abb. 27-5 Zuordnung LSE Gliederung

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten - m} X

i~ Auswahl Glizderung 1

G * Bilanz
Murnmer I Bilanz
P
(> )

-~ Konten
Auzwahl Kanw IKomlen mit LSE-Zuweisung ;I [ unterschiedl RLG-GId.

[ nur bebuchte Konten zeigen

Zugeordnete Gliederung - keing Auswahl

| Kantonr| Bezeichnung LSE-Cods |ﬁ| alle Markieren |
L] 100 Konzessionen IKONZESST
O 110 Patent- und Lizenziechte IKONZESST Marken entfemen |
O 120 Datenverarbeitungsprogramme I1S0FT1
O 130 Marken, Warenzeichen und Musterschutar. IKONZESST
O 140 Pacht- und Mietrechte IKONZESST
O 150 Geschatts(Fimern]wert ANVAIZ LI
| ™ Kontensalden Summe ‘

 Auswahl der Zuordnung

LSE-Gliederung -
@ lﬁ Zuordnen |

Beenden I

Dieser Dialog besteht aus drei Bereichen:

1.Der obere Bereich (Auswahl Gliederung) bietet Auswahimdoglichkeiten, welche Konten im Kontenbereich
angezeigt werden sollen.

Sie haben hier die Méglichkeit zwischen der Gewinn- und Verlustrechnung- und der Bilanzgliederung zu
wahlen, indem Sie den Punkt entweder bei GuV oder bei Bilanz setzen. Im Feld Nummer kann mit der rech-
ten Maustaste oder mit der F2-Taste die jeweilige Gliederung aufgerufen und tibernommen werden. In die-
sem Fall sind im unteren weiRen Feld nur jene Konten zu sehen, die auch der von Ihnen ausgewahlten Glie-
derung zugeordnet sind.

Abb. 27-7 Zuordnung LSE Gliederung - Auswahl Gliederung

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten - O x
i~ Auswahl Gliederung

" Bilanz

Nummer I I3 Handelswarenerlose Inland I
r~Konten

I unterschiedl RLG-GId

Auswahl Kontenanzeige

™ nur bebuchte Konten zeigen

Zugeordnete Glisderung vl keine Auswahl

| entond Bezeichoung L5ECode |+ alle Markieren
1 4010 W arenerdse 10 % LISE
1 4020 ‘Warenerlose 20 % USE Marken entfermen
1 4040 ‘Warenerlose Inland [keine Steusr]
=l
™ Kontensalden Summe |
~&uswahl der Zuordnung
LSE-Gliederung 'l
lﬁ Zuordnen

Beenden |

2.Im mittleren Bereich (Konten) kénnen Konten ausgewdihlt werden, bei denen eine Anderung der Gliede-
rungszuordnung gewiinscht ist.
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Im Dropdown-Meni Auswahl Kontenanzeige kdnnen Sie zwischen Konten ohne LSE-Zuordnung, alle Konten
und Konten mit LSE Zuweisung wahlen.

Mit der Auswahl Konten ohne LSE-Zuweisung sind alle Konten ohne LSE-Gliederung ersichtlich. Bei allen Kon-
ten, sind alle Konten im unteren weiRen Feld aufgezeigt, egal ob mit Zuweisung einer LSE-Gliederung oder
ohne. Mit der Option Konten mit LSE-Zuweisung werden jene Konten angezeigt, denen bereits eine LSE-Glie-

derung zugewiesen wurde.

Abb. 27-8 Zuordnung LSE Gliederung - Konten ohne LSE-Zuweisung

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten

- Auswahl Gliederung

Gy " Bilanz

Handelswarenerldse Inland

-

MNummer

r~ Konten

Auzwahl Kontenanzeige I

| I unterschizdl. RLG-Gld

Zugeordnete Gliederung

I rur bebuchte Konten zeigen

- I leeine Auzwahl

| K enton| Bezeichoung

LSE-Code

‘ -

4010 W arenerldse 10 % LISk
1 4020 W arenetase 20 % LISE
1 4040 W arenerloze Inland [keine Steuer)

L

[T Kontensalden

Summe

fuswahl der Zuordnung

LSE-Gliederung

j‘
j‘

alle Markieren
Marken entfemen

Zuordnen

Beenden |

Wenn im Feld Auswahl Kontenanzeige die Option alle Konten gesetzt ist, kdnnen Sie unter Zugeordnete Glie-
derung die LSE-Gliederung mit der rechten Maustaste oder der F2-Taste aufrufen und iibernehmen. Somit
sind im unteren Teil nur jene Konten mit der ausgewahlten LSE-Gliederung ersichtlich.

Abb. 27-9 Zuordnung LSE Gliederung - alle Konten - zugeordnete Gliederung

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten - [m] X
—Auswahl Gliederung
* Gy " Bilanz
Nummer I G
[~ Konten
Auswahl Kontenanzeige “a\la Fonten LI I [~ unterschied. ALG-GId
[~ nur bebuchte Konten zeigen
Zugeardnete Gliederung EEIGEN =]  Ertrige aus der Aklivierung von
Eigenleistungen
| Kontonr | Bezeichnung LSE-Code |; alle Markieren |
1 4010 Warenerlose 10 % USt EEIGEM
1 4580 Aklivierte Eigenleistungen EEIGEM Marken entfernen |
-
[ Kontensalden Summe ‘
— &uswahl der Zuordnung
keine Zuordrung
LSE-Gliederung I -
Iﬁ Zuordnen |
Beenden I

Das Feld Zugeordnete Gliederung ist bei der Einstellung Konten ohne LSE-Zuweisung nicht anwdhlbar.

3.Im unteren Bereich (Auswahl Zuordnung) wird die neue LSE-Gliederung fiir die gewahlten Konten festge-

legt.

\
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Wenn Sie die angezeigten Konten anhaken (manuell oder lber die Schaltfliche alle Markieren), kénnen Sie
diese Konten in einem Zug der unten ausgewahlten LSE-Gliederung zuordnen. Auch hier gibt es die Moglich-
keit, die LSE-Gliederung mit der rechten Maustaste oder der F2-Taste aufzurufen und zu tibernehmen. Mit
der Schaltfliche Zuordnen werden die ausgewahlten Konten auf die neue LSE-Gliederung umgegliedert.

Abb. 27-10 Zuordnung LSE Gliederung - alle Konten - Auswahl Zuordnung

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Kenten

- O X
i~ Auswahl Gliederung
* Guv " Bilanz
Hummer Guy
r~ Konten
Auswahl Kontenanzeige | Ia\la Fanten ;I | I unterschiedl RLG-GId.
I rur bebuchte Konten zeigen
Zugeoidnete Gliedeung I 'I keine Auswahl
Kontarr | Bezeichnung LSE-Code |£| I alle Markieren I
4000 ‘Warenerlose Export ELAND
4005 Warenerlose innergemn. Lieferungen ELAND Marken entfernen
4010 Warenerlose 10 % LSt EEIGEN
4020 Warenerlose 20 % LSt
4040 Warenerlose Inland [keine Steuer]
4100 Prudukliunssllﬁse Export ) ;I
I™ Kontensalden Summe ‘
r~ Auswahl der Zuordnung
Eil Werkehr und L
LSE Biiederung EVERKERR e s VEREN e TaaerE |
—
Beenden |

Mit dem Hakchen unterschiedl. RLG-Gld. und je nach Einstellung bei Auswahl Kontenanzeige, werden jene
Konten angezeigt, denen eine unterschiedliche RLG-Gliederung zugewiesen worden ist.

Gleichzeitig werden bei Auswahl Zuordnung die Felder LSE-Gliederung (S) und LSE-Gliederung (H) aktiviert.

Abb. 27-11 Zuordnung LSE Gliederung - unterschiedl. RLG-Gld. und nur bebuchte Konten zeigen

EAAB: Zuerdnung der LSE-Gliederung zu Kenten - O x

—&uswahl Gliederung

Gy * Bilanz

Mummer I Bilanz

~ Konten

Auzwahl Kontenanzeige

¥ unterschisdl RLG-Gld

¥ rur bebuchte Konten zeigen

Zugeardnete Gliederung I |  keine Ausuahl

| KUnIUm‘Beze\chnung L5E-Code | o alle Markieren
] 2000 Forderungen aus Lief. w. Leigt, Inland UVEIN
EKPC4 tarken entfernen
] 2500 Yarsteuer-5ammelkonta LVEIS
EKPCE
] 00 Guthaben bel Banken OVET
EKPC2 LI
‘ ™ Kontensalden Summe |
- Auswahl der Zuardnung
LSE-Gliederung [S] I -
Zuordren
LSE-Gliederung [H] I -
Beenden |

Auch hier haben Sie die Moéglichkeit, die LSE-Gliederung wie zuvor beschrieben, in einem Zuge fir mehrere
Konten mit unterschiedl. RLG-Gld. bzw. flir nur bebuchte Konten durchzufiihren.

Ist nur ein LSE-Code ausgewiesen, bedeutet das, dass im Soll oder im Haben noch die fehlende LSE-Gliede-
rung zugewiesen werden muss.
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27.4 Anzeige der Kontensalden

Haben Sie bei der Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten im Feld Auswahl Kontenanzeige alle Konten oder
Konten mit LSE-Gliederung ausgewahlt und bei Zugeordnete Gliederung eine Gliederung eingetragen, wird
die Auswahl Kontensalden aktiviert und kann dann angehakt werden. Mit diesem Hakchen sind die Salden
auf diesen Konten ersichtlich.

Abb. 27-12 Zuordnung LSE Gliederung - Anzeige Kontensalden

EAAB: Zuordnung der LSE-Gliederung zu Konten - O x

Auswahl Gliederung

G  Bilanz
Murmmer Guy
r Kaonten
Auswahl Kontenanzeige Ia\le Konten j [ unterschisdl RLG-GId

|l hehuchta kot gen

ErtrEge aus der Aklivierung von
Eigenleistungen

IEEIGEN hd

Zugeordnete Gliederung

I | K.ontonr | Bezeichnung | LSE-Code “ alle Markieren |

4010 Warenerlidse 10 % LISt 136364 | EEIGEN

4580 Aklvierte Eigenleistungen 0,00 EEIGEM M arken entfemen |
=]

Kt e [139950] |
i~ Auswahl der Zuordnung

LSE-Gliederung

Ertrage aus der Aklivierung von
Eigenleistungen

IEEIGEN hd

—
-

Beenden |

27.5 Erstellung der LSE-Datei

Beim Aufruf des Menlipunktes Bearbeiten / Leistungs- und Strukturerhebung (LSE) / Erstellung LSE-Datei
erscheint folgender Bildschirm:

Abb. 27-13 Erstellung XML-Datei fur LSE-Meldedaten

EAAB: Erstellung XML-Datei fir Leistungs- und Strukturerhebung ? X

MddedatenlEealbaitar Investiionen | Zusatzmerkmale | Arbsitestitten |

Offiz. Fimenbezeichnung Leistungs- und Strukturerthebung

Fimenbuchnurnmer

Ui ATU40701709
Berichtzjahr 2021

Meldeart

td eldung

¥ fusweis Einzelkonten

[~ Meldung durch bevallmachtigten Drittmelder

UID des Ubermittlers [optional]
RespondenteniD des Uberm. 1234567

OMACE Haupttatighkeit

ADT110 [des Klienten]

£nbau von Getreids (ohne Reis). Hulsenfrichten und Olsaaten

Gewinnermitlung

Eé-fbschluse vl

‘wieiter I

Beenden




27 LEISTUNGS- UND STRUKTURERHEBUNG LSE

27.5.1 Meldedaten

Im ersten Reiter Meldedaten werden die offizielle Firmenbezeichnung, Firmenbuchnummer sowie die UID
Nummer vom Board bzw. der ZMV iibernommen.

Als Berichtsjahr wird jenes Jahr vorgeschlagen, indem Sie sich gerade befinden. Bei Meldeart kdnnen Sie
zwischen Meldung, Korrekturmeldung und Testmeldung wihlen.

Weiters kann die UID des Ubermittlers, die RespondentenID des Ubermittlers und die ONACE Haupttdtigkeit
(des Klienten) eingegeben werden. Mit der rechten Maustaste oder der F5-Taste ist die Ausflllhilfe der Statis-
tik Austria bzw. die Kennziffern der ONACE-2008 aufrufbar.

Unter Gewinnermittlung kénnen Sie die Gewinnermittlungsart auswahlen.

Ist das Hakchen Meldung durch bevollmdchtigten Drittmelder gesetzt, so ist die RespondentenID des Dritt-
melders einzugeben.

Die RespondentenID und den ONACE-Code erhalten Sie direkt von Statistik Austria.

Weitere Informationen daruber finden Sie auf der Webseite der Statistik Austria
Austria Leistungs- und Strukturerhebung - STATISTIK AUSTRIA - Die Informationsmanager

27.5.2 EXKURS

Respondent oder Auskunftspflichtiger

Als Auskunftspflichtige bzw. Auskunftspflichtiger wird jede natiirliche oder juristische Person bezeichnet,
die fur eine Erhebungseinheit auskunftspflichtig ist.

Auskunftspflichtige bedienen sich haufig bestimmter Personen - Respondenten - zur Erfiillung ihrer gesetz-
lichen Meldepflicht.

Diese konnen sein:

e Beschiftige der Meldeeinheit des Auskunftspflichtigen

e Externe Dritte als Vertragspartner der Meldeeinheit (wie Wirtschaftstreuhander, Steuerberater, etc.)

Falls ein Respondent fiir mehrere Unternehmen im Konzern oder als Drittmelder fiir mehrere Unternehmen
meldet, kann eine Registrierung im Unternehmensregister vorgenommen werden, sodass fir alle Unterneh-
men dieselben Zugangsdaten Verwendung finden kénnen.



https://www.statistik.at/ueber-uns/erhebungen/unternehmen/leistungs-und-strukturerhebung

27 LEISTUNGS- UND STRUKTURERHEBUNG LSE

27.5.3 Bearbeiter
Abb. 27-14 Erstellung XML-Datei LSE - Bearbeiter

EAAE: Erstellung XML-Datei for Leistungs- und Strukturerhebung ? >

Meldedaten Invest\liunenl Zusatzmerkmale Arbeitsstéllenl

i~ Sachbearbeiter

[%or- und] Machname |Muslermann M aximilian

Telefonnummer |

E-tail Adiesse |muste|manr’v@rzl at

- [bemittles [ertarderich wenn abweichend vom Sachbearbeiter |

[Wor- und) Machname I

Telfonnummer |

E-tail Adiesse |

Beenden |

Im zweiten Reiter Bearbeiter sind die Daten des Sachbearbeiters bzw. des Ubermittlers manuell einzutragen.
Die Daten des Ubermittlers miissen nur dann erfasst werden, wenn diese vom Sachbearbeiter abweichen

27.5.4 Investitionen
Abb. 27-15 Erstellung XML-Datei LSE - Investitionen

EAAB: Erstellung XML-Datei fir Leistungs- und Strukturerhebung ? X
Meldedaten I Bearbeiter usalzmerkma\e Arbeitsstatten Ubern. aus Al
I
IKONZESST  Zugang an Konzessionen, Rechten und Lizenzen
ISOFT2 Zugang an Software [gel Anz.|
IKONZESS2  Zugang an Konzessionen, Rechten, Lizenzen [gel Anz.)
IFIRMw Zugang an Fimenwert [gel. Anz.)
IGRUND1 Zugang an unbebauten Grundstlicken [S achanlagen) X
|ALTBALN Zugang an Altbauten [Sachanlagen] 0,00
IBaLT Zugang an erichtetensumgebauten Gebsuden (S achanlagen) 0,00 ;I
CodelD Bezeichhung Summe
ISOFT1 Zugang an Software * [120000,00
fan m!ﬂ b ! - 1 g M!-l
Kontanr. Bezeichnung Zugang
Beenden |

Unter Investitionen sind im oberen Teil des Dialogfeldes der Code, die Bezeichnung sowie die Summe der
Leistungs- und Strukturerhebung ersichtlich. Entsprechend der Markierung im oberen Bereich werden die
zugeordneten Konten im unteren Teil des Dialogfeldes angezeigt.

Die im AFA-Programm erfassten Zugiange, werden automatisch iiber den Button Ubern.aus Afa in diesen
Bildschirm libernommen. Der iibernommene Wert kann anschlieRend manuell im mittleren Bereich abgean-
dert werden. Wurde der Wert abgedndert, so ist die Kontonummer, die Bezeichnung, der Zugang im unteren
Bereich nicht mehr anwédhlbar. Das Sternchen gibt iiber die manuelle Anderung Auskunft.

Eine ausschlieRlich manuelle Erfassung der Zugdnge ist ebenfalls moglich.
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27.5.5 Zusatzmerkmale
Die Zusatzmerkmale sind manuell zu erfassen.
Um die Werte der Lohnverrechnung - schnell und effizient - ermitteln zu kénnen, haben wir einen Report fir
die Lohn- und Gehaltsverrechnung zur Verfiigung gestellt. Nach dem Installieren des Reports in der ZMV un-
ter Allg.Dateien / Installieren des Reports Nr. 251 ,RZL Lohnstatistik LSE“ kdnnen Sie diesen im Lohnpro-
gramm auf den jeweiligen Klienten tberspielen.
Abb. 27-16 Erstellung XML-Datei LSE - Zusatzmerkmale

EAAE: Erstellung XML-Datei fir Leistungs- und Strukturerhebung 7 x
Meldedatenl Bearbeiter | Investitionen | Zusatzmerkmals Arheltsstallenl

Selbstandige im Jahiesdurchschnitt (insgesamt)

Selbstandige im Jahresdurchschnitt (weiblich)
Unzelbstandig Beschaftigte im Jahresdurchschnitt [insgesamt)

Teilzeitbeschaflige im Jahresdurchschnitt

—
—
R
—
-

Lohn- und Gehaltsempfanger in VYollzeiteinheiten

Arbeitzstunden von unzelbstindia Beschaftigten

Beenden |
27.5.6 Arbeitsstatte
Abb. 27-17 Erstellung XML-Datei LSE - Arbeitsstatten
EAAB: Erstellung XML-Datei for Leistungs- und Strukturerhebung ? XK
Meldedaten | Bearbeiter | Investtionen I Zusatzmerkmale  Arbeitsstatten I
¥ Ubermittiung der Arheitsstattan Anzahl der gemeldeten Arbeitsstatten o
Nr. Adresse PLZ |O ONACE | = Laschen
{rieuer Eintrags
~ fubsitsstith
Adresse |Musterstrafie 1
PLZ # Ort 4510 [Ried im Innkreis
GNACE Haupttétigkeit AD120
Anbau von Reis
Beschaftigte 25
Empfangene Lhne und Gehalter _
Inwestitionen in 5 achanlagen
S
Umsatzerlose
Beenden |

Im letzten Registerblatt Arbeitsstdtten konnen Sie verschiedene Arbeitsstitten anlegen, die dann in die Kon-
tostammdaten tibernommen werden kdénnen.

Die nachsten Felder Beschdftigte, Empfangene Léhne und Gehdilter sind manuell zu befillen.

Mit der Schaltflache Ldschen konnen Sie eine bereits erfasste Arbeitsstatte wieder [6schen. Mit dem Button
Erstellen wird die XML-Datei flr die Leistungs- und Strukturerhebung erstellt.
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27.6 Ubermittlung der Leistungs- und Strukturerhebung

Uber den Meniipunkt Bearbeiten / Leistungs- und Strukturerhebung / Ubermittlung haben Sie die Méglich-
keit, mittels Vorschau die XML Datei anzusehen. Mit Senden wird die Datei versendet.

Aus diesem Dialogfeld ist fiir Sie das Erstellungsdatum der Datei, die DateigroRe, die Meldeart sowie der Sta-
tus der Ubermittlung ersichtlich.

Vor der Ubermittlung kann gegebenenfalls die Meldeart (Meldung, Korrekturmeldung, Testmeldung) abgein-
dert werden.

Unter Abweichende LSE-Anmeldedaten konnen von der ZMV abweichende Benutzererkennung und Passwort
eingegeben werden.

Abb. 27-18 Ubermittlung der XML-Datei fiir LSE

EAAB: Ubermittlung der XML-Datei fir Leistungs- und Strukturerhebung ? X
. ‘Worschau
Dratei fiir die Ubermittlung der Leistungs- und Strulturerthebung
Erstellt am:
D ateigioie:
Meldeart WMeldurg ;I
— Ubermittiungen
Meldung <nicht bekannt>

Komekiumeldungen  <nicht bekannt>

¥ Sbusicherds LSE Ammededalen
Benutzerkennung |utastlsrzlm (@portal statistil.gw. at Senden I

Passwort

Abbrechen |

HINWEIS
Das Passwort darf keine Umlaute enthalten.

Uber den nichsten Punkt Bearbeiten / Leistungs- und Strukturerhebung / Ansicht letzte Erstellung kénnen
Sie den letzten Ausdruck der zuletzt erstellten LSE ansehen.

Im Menlpunkt Bearbeiten / Leistungs- und Strukturerhebung / Ausdruck kann die LSE ausgedruckt werden.

Der Export der xml-Datei ist liber den Punkt Bearbeiten / Leistungs- und Strukturerhebung / Export moglich.
Wird bei Export Ubermittlungsdatei (XMLFormat) das Hikchen gesetzt, 6ffnet sich das darunter liegende
Feld, in das ein frei wahlbarer Text geschrieben werden kann. Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei
Punkten klicken, o6ffnet sich der Windows-Explorer und Sie kdnnen einen Speicherplatz wahlen.

Abb. 27-19 Export der XML-Datei fur LSE

EAAB: Export der LSE-Datei B RZL-EAAB: Auswahl der XML-Exportdatei x
<« Gloria.Winkle... EAAB O EAAB durchsuch:
Auzwahl des Speicherorts der Dateien flir die Leistungs- und Strukturethebung T ona-inkle.. > v o - AAE durchsuchen
Organisieren v Meuer Ordner Bz - o
~
A
| v Export Ubermitdungsdatei [MLFomat] 3 Dieser PC Name
) 3D-Objekte
_] Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
[&=] Bilder
Erstellungsdaturn 28.11.2022 16:2 Uk [ Desktop o |
. Dateiname: || I w
[ Export Empfangsbestatigung [PDF-Format) -
| _I Dateityp: XML Dokument (*xml) ~
Emplangen: Die Diatei wurde noch nicht ubermittel:

~ Ordner ausblenden Abbrechen
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Die Checkbox Export Empfangsbestitigung (PDF-Format) wird befillt, wenn die Empfangsbestdtigung einge-
troffen und von lhnen abgespeichert worden ist. Des Weiteren ist der Status der Ubermittlung ersichtlich




28 STICHWORTVERZEICHNIS

28 Stichwortverzeichnis

A

Abweichende Drucktexte - 163
abweichende Vorsteuer - 78
Analyse KER - 129
Andern der Gliederung KER - 126
Andern der Zuordnung KER - 126
Andern von Umbuchungen - 63
Anderung der Wihrung - 101
Anderung und Anlage von Sachkonten - 97
Anderung von Buchungen - 55
Anlage der Gliederung KER - 125
Anlegen / Andern von Zessionsvermerken - 30
Anlegen der KER-Gliederung - 125
Anlegen der Klienten-Stammdaten - 10
Anlegen des Klienten - 9
Anlegen von EA-Gliederungen - 138
Anlegen von Evidenzgliederungen - 136
Anlegen von Pflichtkonten - 106
Aufruf
Evidenzkonten/EA-Rechnung - 140
Konten - 141
Kontenerlduterungen - 59
Kontenplan - 58
RLG-Erlauterungen - 61
Saldenliste - 141
Steuerliche Hinzurechnungen und
Kurzungen - 140
Umbuchungen - 141
Umsatzsteuer - 141
Aufruf der Kontenerlduterungen - 59
Aufruf der Offenen Posten - 58
Aufruf der RLG-Erlauterungen - 61
Aufruf des Kontenplans - 58
Ausdruck
Abweichende Texte - 163
Checkliste - 147
Deckblatt - 148
Erstellen von Druckreihenfolgen - 150
Gewinnverteilung - 147
Gliederung - 148
Jahresabschluss - 144
Jahresabschlussiibersicht - 148

Journal - 150
Kammerumlage - 139
KER - 127
KER individuell - 129
KER-Analyse - 132
KER-Graphik - 133
Kontenerlauterungen - 147
Kontenplan - 149
OP-Liste - 109
PDF-Drucker - 144
Saldenliste - 149
Stammdaten des Klienten - 148
Steuerliche Gewinnermittlung - 147
Umbuchungsliste - 148
Umsatzsteuer - 150
Ausdruck EA-Analyse - 71
Ausdruck neu - 144
Ausgabe gemaR BAO - 153
Automatische Summeniibernahme - 116
MaRgeblichkeit der Daten - 116

B

Bauleistungen - 86
Behordendateien - 158
Belegnummer - 56
Belegsverarbeitung - 65
Berechnungen EA-Analyse - 67
Beteiligungsergebnisse - 22
Bilanz

Nullausweis - 99
Bilanzierung

Nullausweis - 99
Bruttoverrechnung - 11
Buchen

Skonto - 83
Buchungen

Andern - 55

Einfligen - 55
Buchungsfelder

Belegnummer - 56

Betrag - 62

Datum - 54

Offene Posten - 62

Soll und Haben - 57
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Steuer/Skonto - 61
Textfeld - 62

C

COVID-19-Verlustberiicksichtigung - 50

D

Kanzlei-Fremdwahrungen - 111
klientenspezifische Fremdwdhrung - 114
Loschen - 114

G

Datenexport - 121
Erweitert - 122
Gesellschafter - 124
Datenimport - 120
Datenimport Gesellschafter - 120
Datum - 54
Dienstleistung in EU - 83
DMS Belege aufrufen - 66
DMS Belege zuordnen - 65
Dreiecksgeschéfte - 85, 86
Druckreihenfolgen - 150
Drucktexte abweichend - 163

E

EA-Analyse

Ausdruck - 71

Stammdaten Graphiken - 70

Stammdaten Kennzahlen - 70
EA-Rechnung

Gliederung - 134
EA-Rechnung Ausdruck neu - 144
Einfligen einer Feldsperre - 56
Einfiigen von Buchungen - 55
Einfiigen von Umbuchungen - 64
Einfuhrumsatzsteuer - 80
Einzelfirma Gewinnverteilung - 12
Erstellen von Druckreihenfolgen - 150
Erwerbsteuer - 84
Euro - 143
Evidenzkonten

Gliederung - 134
Evidenzkontenausdruck neu - 144
Exporte buchen - 82
Externe Kontonummern - 98, 100

F

Getrdnkesteuer
Eigenverbrauch - 88
Gewinnverteilung - 12
Einzelfirma - 12
Personengesellschaft - 13
Gewinnverteilung It. AFRAC fiir GmbH & Co KG
- 16
Gliederung
Anlegen von Evidenzkonten - 136
Das Anlegen von EA-Gliederungen - 138
RLG-Erlauterung - 136
Textraffung - 135
Unternummern - 135
Zuordnung eines Kontos - 136
Gliederung der Evidenzkonten und der EA-
Rechnung - 134
Gliederung Evidenzkonten/EA-Rechnung
andere - 138
Graphik EA-Analyse - 68
GSVG-Berechnung - 21
GuV Pflichtkonto - 13

H

Handische Summeniibernahme - 118
Handische Summeniibernahme Vorjahre - 119
Handische Ubernahme KER - 119, 127
Hiandische Ubernahme USt - 119

Innergemeinschaftliche Lieferung - 82

J

Jahresiibernahme - 10, 115

K

Feldsperre

Einfligen - 56
Finanzamter, Gemeinden, GKK - 158
Fremdwahrungen

Drucken - 114

Hereinspielen - 114

Kammerumlage - 139
Anderung der Vorsteuerbasis - 139
Ausdruck - 139

Kanzleikontenplan
auf Klient Gberspielen - 10, 73
hereinspielen - 156

Kanzleikontenpldne - 156
Uberspielen - 156

Kanzleireports - 72

Kennzahlen EA-Analyse - 68
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Kennziffer 9237 - 22
Kennziffer 9249 - 22
Kennziffer E1a/E6a - 103
KER
Ausdrucke individuell - 129
individuell - 127
KER individuell
Ausdrucke - 129
KER Kreis - 126
KER-Analyse
Ausdruck - 132
KER-Graphik
Ausdruck - 133
Klient

Anlegen der Klienten-Stammdaten - 10

Anlegen des Klienten - 9
Hereinspielen - 154
komprimieren/dekomprimieren - 154
Léschen - 155
offnen - 10
Offnen des Klienten - 10
Sichern - 154
VergréRern/Verkleinern - 153
Verschieben - 155
Konten
Anderung der Wahrung - 101
Kontenaufruf - 141
Kontenerlduterung
Ausdruck - 26
Kontenerlduterungen - 24, 25, 55
Aufruf - 59
Sammelposten - 25
Spalten im Textfeld - 27
Verknilipung mit Buchung - 27
Kontenkontrolle - 35
Vorjahresanmerkung einfligen - 37
Kontenplan
Aufruf - 58
Kurzfristige Erfolgsrechnung
Analyse - 129
Andern der Gliederung - 126
Andern der Zuordnung - 126
Anlegen der Gliederung - 125
Ausdruck - 127
Graphik - 133

L

M

MaRgeblichkeit der Daten bei
Summeniibernahme - 116

Mengengerist - 153
Miteigentiimergemeinschaft - 23
Musterkanzleireports - 73

N

nachtraglich DMS Belege zuordnen - 65
Nettoverrechnung - 11

Nullausweis
Bilanz/GuV - 99

O

Offene Posten
Aufruf - 58
Buchen von ER und AR - 108
Liste - 109
Zahlungsausgleich - 108
Offnen des Klienten - 10

OP-Liste Ausdruck - 109

P

Passwort - 155
PDF-Drucker - 144

Personengesellschaft Gewinnverteilung - 13

Personenkonten - 95
Anlage und Anderung - 100
Anlegen und dndern - 100
Pflichtkonten - 95
Anlage - 106
Plug Ins - 177

R

Leistungs- und Strukturerhebung
Bearbeiter - 186
LSE-Gliederung - 179
Online-Dienste - 178

Repair - 161, 162
KER - 162
Loschen Reporting - 163

Ubergabe in Fibu/EA wieder erméglichen -

162
Umbuchungen in Fibu - 162
Umbuchungen l6schen - 162
Zeitrdume - 162

Report - 72, 154

Reporting - 72

Reprdsentationskosten - 88

Reverse Charge - 86

RLG-Erlauterungen - 28, 136, 154
Aufruf - 61

Ricklagenspiegel - 40
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S

Sachkonten - 95

Anlage und Anderung - 97

Offene Posten - 109
Saldenliste

Ausgabe gemal BAO - 153
Saldenliste Aufruf - 141
Sammelbuchung - 82
Skontoaufwand - 82, 83, 86
Skontoberag - 86
Skontobetrag - 82
Spalten im Textfeld, Kontenerldauterungen - 27
Spiegel - 40

anlegen - 40

Ausdruck - 45

erfassen - 43
Vorzeichentausch - 44
Splitbuchung - 87, 88
Stammdaten
auf Konten dandern - 101
Ausdruck - 148
Gewinnverteilung - 12
Kontenerlduterungen - 24
RLG-Erlauterungen - 28
steuerliche Mehr-Weniger-Rechnung - 22
Steuersatz - 86, 87
Stornobuchungen - 64
Substanzgewinne/-verluste - 40

U

Umsdtze, unecht befreit - 81

Umsatzsteuer - 73
Ausschluss vom Vorsteuerabzug - 91
Bauleistungen - 86
Differenzbesteuerung gem. § 24 UStG 1994

- 87

Eigenverbrauch - 88

EUSt - 139

Margenbesteuerung bei Reiseleistungen -
87

nach vereinbarten Entgelten - 88
Neue Fahrzeuge an Abnehmer ohne UID-
Nummer - 83

Reprdsentationskosten - 88

Reverse Charge §19 - 86

Umsatzsteuerverankerung am Konto - 74

Verankerung am Konto - 75

Verbuchung der Umsatzsteuer - 79

Vorsteuer nach Verausgabung - 79, 109
Umsatzsteuer Aufruf - 141
Umsatzsteuerland - 92

auslandische Umsatzsteuer - 93

Erstes Umsatzsteuerland - 92

Loschen - 93

\'

Ubergang der Steuerschuld - 86
Ubernommene Ust - 86
Uberschussermittlungsarten - 11
Bruttoverrechnung - 11
Nettoverrechnung - 11
Uberschussrechnung - 11
Uberschussrechnung - 11
Uberspielen Kanzleikontenplan - 10
Uberspielen von Kanzleikontenplianen - 156
UID Nummer - 85
UID-Nummer - 82, 83, 86, 94
Umbuchungen
Ausgabe gemdl BAO - 153
Umbuchungen dndern - 63
Umbuchungen Einfiigen - 64

Verluste von kapitalistischen Mitunternehmern
- 32
Verwaltung
Klient hereinspielen - 154
Klient komprimieren/dekomprimieren - 154
Klient 16schen - 155
Klient sichern - 154
Klient sperren/freigeben - 154
Klient verschieben - 155
Mengengerist - 153
Vorsteuer nach Verausgabung - 79, 109

W

Wahrungsanderung - 101

yA

Zahlungsausgleich Offene Posten - 108

Zessionsvermerke - 30

Zuordnung Kennziffer Ela/E6a - 103
Zusammenfassende Meldung - 83
Zuweisen von Zessionsvermerken - 32






